ZARZADZENIE NR 413/2021
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 31 grudnia 2021 r.

w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug przez Gmine Kielce
oraz wykonywania obowiazkéw zwiazanych z rozliczeniem podatku od towarow i ustug w miejskich
jednostkach organizacyjnych Gminy Kielce

Na podstawie art. 30 ust. 1, 33 ust. 2, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2021r. poz.1372, zpbdzn. zm.), W zwigzku zart. 92 ust. 1 pkt2 ustawy zdnia 5czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (Dz.U. z2020r. poz. 920, zpdézn. zm.) oraz § 7 ust. 5 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce, stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 148/2019 Prezydenta
Miasta Kielce z dnia 15 kwietnia 2019 r. w sprawie nadania Urzedowi Miasta Kielce Regulaminu
Organizacyjnego, zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta Kielce: Nr 282/2019 z dnia 17 czerwca
2019 r., Nr 329/2019 z dnia 22 lipca 2019 r., Nr 426/2019 z dnia 23 wrzesnia 2019 r., Nr 495/2019 z dnia
15 listopada 2019 r., Nr 561/2019 z dnia 31 grudnia 2019 r., Nr 358/2020 z dnia 02 wrzesnia 2020 r.,
Nr 129/2021 z dnia 15 kwietnia 2021 r., Nr 338/2021 z dnia 25 pazdziernika 2021 r. i Nr 411/2021 z dnia
30 grudnia 2021 r. zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.
llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu, zwanym dalej "Zarzadzeniem", jest mowa o:
1) Gminie Kielce - rozumie si¢ przez to gming miejska Kielce - miasto na prawach powiatu;

2) Referacie Rozliczen Podatku VAT - rozumie si¢ przez to Referat Ksiggowosci Dochodéw i Rozliczen
Podatku VAT w Wydziale Budzetu i Ksiggowos$ci, agregujacy dane z rejestrow  czgstkowych
zakupu/sprzedazy, oraz czastkowych JPK_V7M;

3) Miejskiej Jednostce Organizacyjnej - rozumie si¢ przez to:
a) jednostke budzetowa Gminy Kielce,
b) Urzad Miasta Kielce,

- podlegajace centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug i ujete w wykazie stanowigcym
zatacznik nr 1 do Zarzadzenia;

4) Kierowniku Miejskiej Jednostki Organizacyjnej- rozumie si¢ przez to kierownika Miejskiej Jednostki
Organizacyjnej;

5) Miejskiej Jednostce Budzetowej — rozumie si¢ przez to jednostke budzetowa Gminy Kielce, podlegajaca
centralizacji rozliczen Podatku VAT;

6) Kierowniku Miejskiej Jednostki Budzetowej — rozumie si¢ przez to kierownika jednostki budzetowej
Gminy Kielce;

7) Komoérce Organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce - rozumie si¢ przez to wyodrgbnione w strukturze
Urzegdu Miasta Kielce wydziaty oraz inne rownorzedne komorki organizacyjne (biura na prawach wydziahu,
Kancelaria Prezydenta oraz Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich); wykaz komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce zostat ujety w zataczniku nr 2 do Zarzadzenia;

8) Kierowniku Komorki Organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce - rozumie si¢ przez to dyrektora wydziatu
oraz kierownika innej rownorzednej Komorki Organizacyjnej Urzgdu Miasta Kielce;

9) Rejestrze czastkowym zakupu/sprzedazy - rozumie si¢ przez to ewidencj¢ zawierajaca dane niezbedne
do okreslenia przedmiotu i podstawy opodatkowania, kwoty podatku naleznego, kwoty podatku
naliczonego obnizajgcego kwote podatku naleznego oraz kwoty podatku podlegajaca wptacie do urzedu
skarbowego lub zwrotowi z tego urzedu, a takze inne dane stuzace identyfikacji poszczegodlnych transakcji;
w ewidencji powinny si¢ znalez¢ dane stuzace do prawidlowego rozliczenia podatku i sporzadzenia
informacji podsumowujacej przez Miejskie Jednostki Organizacyjne;
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10) Zbiorczym rejestrze - rozumie si¢ przez to zbiorcze zestawienie sporzadzane przez Referat Rozliczen
Podatku VAT, ktére zawiera dane dotyczace zakupu i sprzedazy z Miejskich Jednostek Organizacyjnych;

11) Czastkowym JPK_V7M - rozumie si¢ przez to ewidencj¢ zakupdw i sprzedazy w postaci elektronicznej,
odpowiadajacej strukturze logicznej okreslonej przez Ministerstwo Finansow; JPK V7M tworzony jest
z systemu informatycznego Miejskiej Jednostki Organizacyjnej poprzez bezposredni eksport danych oraz
zawiera informacje obejmujace cze$¢ deklaracyjng i ewidencyjng o operacjach gospodarczych za dany
okres, a takze posiada ustandaryzowany uktad i format (schemat xml);

12) Zbiorczym JPK_V7M - rozumie si¢ przez to ewidencje zakupoéw i sprzedazy w postaci elektronicznej,
odpowiadajacej strukturze logicznej okreslonej przez Ministerstwo Finanséw; JPK V7M tworzony jest
z systemu informatycznego poprzez bezposredni eksport danych oraz zawiera informacje obejmujace czes$¢
deklaracyjna i ewidencyjng o operacjach gospodarczych za dany okres, a takze posiada ustandaryzowany
uktad i format (schemat xml); Zbiorczy JPK V7M sporzadza Referat Rozliczen Podatku VAT w oparciu
o dane z Czastkowych JPK_V7M;

13) Deklaracji czastkowej VAT-7 - rozumie si¢ przez to deklaracj¢ VAT-7 sporzadzang w groszach, bez
zaokraglen do pelnych ztotych, przez kazda Miejska Jednostke Organizacyjng — dotyczy korekt deklaracji
sktadanych do 30 wrzesnia 2020 roku;

14) Zbiorczej deklaracji VAT-7 - rozumie si¢ przez to deklaracjc VAT-7 sporzadzang przez Referat
Rozliczen Podatku VAT w oparciu o dane z Deklaracji czastkowych VAT-7 - dotyczy korekt deklaracji
sktadanych do 30 wrzesnia 2020 roku;

15) Czastkowym JPK_VAT - rozumie si¢ przez to ewidencj¢ zakupow i sprzedazy w postaci elektronicznej,
odpowiadajacej strukturze logicznej okreslonej przez Ministerstwo Finansow; JPK VAT tworzony jest
z systemu informatycznego Miejskiej Jednostki Organizacyjnej poprzez bezposredni eksport danych oraz
zawiera informacje o operacjach gospodarczych za dany okres i posiada ustandaryzowany uklad, a takze
format (schemat xml) - dotyczy korekt ewidencji sktadanych do 30 wrzes$nia 2020 roku;

16) Zbiorczym JPK_VAT - rozumie si¢ przez to ewidencje zakupow i sprzedazy w postaci elektronicznej,
odpowiadajacej strukturze logicznej okreslonej przez Ministerstwo Finansow; JPK VAT tworzony jest
z systemu informatycznego poprzez bezposredni eksport danych oraz zawiera informacje o operacjach
gospodarczych za dany okres i posiada ustandaryzowany uktad, a takze format (schemat xml); Zbiorczy
JPK_ VAT sporzadza Referat Rozliczen Podatku VAT w oparciu o dane z Czastkowych JPK VAT -
dotyczy korekt ewidencji sktadanych do 30 wrzes$nia 2020 roku;

17) Podatku VAT - rozumie si¢ przez to podatek od towardéw i ustug, o ktorym mowa W przepisach ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685, z pdzn. zm.);

18) Ustawie 0 VAT - rozumie si¢ przez to ustawe¢ z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug
(Dz. U. 22021 r. poz. 685, z p6zn. zm.);

19) KKS - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2021 r.
poz. 408, z pdzn. zm.);

20) Rachunek Split Payment — rozumie si¢ przez to rachunek VAT, o ktérym mowa w art. 2 pkt 37 Ustawy
0 VAT;

21) Instrukcji — rozumie si¢ przez to Instrukcje rozliczania podatku od towaréow i ustug w Miejskich
Jednostkach Organizacyjnych, stanowigcg zatagcznik nr 3 do Zarzadzenia;

22) Procedurze — rozumie si¢ przez to Procedure obiegu dokumentow podatkowych w Miejskich Jednostkach
Organizacyjnych w celu przygotowania i ztozenia scentralizowanego JPK Gminy Kielce, stanowiaca
zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia;

23) Ksiedze podatkowej - rozumie si¢ przez to ksiegi rachunkowe, podatkowsg ksiege przychodoéw
i rozchodow, ewidencje (w tym ewidencje dla potrzeb Podatku VAT) oraz rejestry, do ktdrych
prowadzenia, do celéw podatkowych, na podstawie odrgbnych przepiséw, obowiazani sa podatnicy,
platnicy lub inkasenci.
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§2.

1 Zobowiazuje si¢ Kierownikéw Miejskich Jednostek Budzetowych i Kierownika wilasciwej Komorki
Organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce do sporzadzania Rejestrow czastkowych zakupu/sprzedazy oraz
Czastkowego JPK V7M, w celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku VAT w Gminie
Kielce i jej Miejskich Jednostkach Organizacyjnych w ramach scentralizowanego modelu rozliczen Podatku
VAT, z zastrzezeniem ust. 5.

2. Rejestry czastkowe zakupu/sprzedazy oraz Czastkowe JPK V7M, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy
prowadzi¢ wylacznie w formie elektronicznej.

3. Zobowiazuje si¢ Kierownikow Miejskich Jednostek Budzetowych i Kierownika wlasciwej Komorki
Organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce do generowania Czastkowego JPK V7M i wczytywania go do programu
centralizujacego rozliczenie podatku VAT Gminy Kielce.

4. Zobowiazuje sie¢ Kierownikéw Miejskich Jednostek Budzetowych i Kierownika wilasciwej Komorki
Organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce do sporzadzania i wysylania w formie tabelarycznej (skan), informacji
podsumowujacej poszczegdlne pozycje wykazane w Czgstkowym JPK_V7M na adres e-mail:
vat@um.kielce.pl.

5. W przypadku, gdy Miejska Jednostka Organizacyjna nie bedzie realizowala transakcji podlegajacych
wykazaniu w Rejestrze czastkowym zakupu/sprzedazy oraz Czastkowym JPK V7M, zobowigzuje si¢
Kierownikow Miejskich Jednostek Budzetowych i Kierownika wlasciwej Komdrki Organizacyjnej Urzgdu
Miasta Kielce do ztozenia o§wiadczenia o braku ww. transakcji, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr
4 do Procedury.

6. W przypadku Miejskich Jednostek Budzetowych, ktore co do zasady nie realizujg transakcji
podlegajacych wykazaniu w Rejestrze czastkowym zakupu/sprzedazy oraz Czastkowym JPK V7M, a sprzedaz
opodatkowana wystgpuje u nich okazjonalnie zobowigzuje si¢ Kierownikow tych Miejskich Jednostek
Budzetowych do kazdorazowego, niezwlocznego informowania Referatu Rozliczen Podatku VAT o zamiarze
dokonania takiej transakcji.

7. W przypadku koniecznosci dokonania sprzedazy okazjonalnej (np. sprzedaz ztomu, makulatury), o ktorej
mowa w § 2 ust. 6, transakcja sprzedazy moze zosta¢ przeprowadzona przez Gming Kielce za posrednictwem
nastgpujacych podmiotow:

1) Urzgdu Miasta Kielce - w przypadku jednostek oswiatowych,

2) Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie - w przypadku jednostek prowadzacych dziatalno$¢ z zakresu
pomocy spotecznej lub innej jednostki budzetowe;.

8. Zobowiazuje si¢ Kierownikéw Miegjskich Jednostek Budzetowych i Kierownika wtasciwej Komorki
Organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce do archiwizowania w formie elektronicznej zlozonych Czastkowych
plikéw JPK V7M w strukturze xml. Poszczegolne pliki nalezy przechowywa¢ do momentu przedawnienia
obowigzku podatkowego tj. z uplywem 5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat termin
platnosci podatku, zgodnie z art. 70 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacji podatkowej (Dz.U.
z 2021 r. poz. 1540, z p6zn. zm.).

§3.

Zobowiazuje si¢ Referat Rozliczen Podatku VAT do sporzadzania Zbiorczego JPK V7M dla Gminy
Kielce.

§ 4.

Zobowiazuje si¢  Kierownikow Miejskich Jednostek Organizacyjnych i Kierownikoéw Komorek
Organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce do postugiwania si¢ numerem identyfikacji podatkowej Gminy Kielce:
6572617325 dla wszystkich transakcji sprzedazy oraz zakupu towarow i ustug.

§ 5.

1. Wprowadza si¢ Instrukcje rozliczenia podatku od towarow i ustug w Miejskich Jednostkach
Organizacyjnych, stanowiacg zalacznik nr 3 do Zarzadzenia.
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2. Wprowadza si¢ Procedurg obiegu dokumentéw podatkowych w Miejskich Jednostkach Organizacyjnych
w celu przygotowania i zlozenia scentralizowanego JPK Gminy Kielce, stanowiaca zalacznik nr 4 do
Zarzadzenia.

3. Wprowadza si¢ Zasady dotyczace rozliczen Podatku VAT w Gminie Kielce stanowigce zatgcznik nr 5 do
Zarzadzenia.

4. Wprowadza si¢  Zasady odpowiedzialnosci wynikajacej z Kodeksu karnego skarbowego
z tytulu wykonywania czynnosci zwigzanych z rozliczeniem Podatku VAT w Gminie Kielce stanowigce
zatgcznik nr 6 do Zarzadzenia.

§ 6.

1 Zobowiazuje si¢ Kierownikow Miejskich Jednostek Organizacyjnych i Kierownikéw Komorek
Organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce, dokonujacych transakcji sprzedazy, zakupu towarow lub ustug, do
stosowania Instrukcji oraz Procedury dla wszystkich transakcji sprzedazy, zakupu towaréw lub ustug
realizowanych przez kierowane przez nich odpowiednio Miejskie Jednostki Organizacyjne lub Komorki
Organizacyjne Urzgdu Miasta Kielce.

2 Zabrak terminowego przekazania Czastkowego JPK V7M lub o$wiadczenia, o ktérym mowa w §
2 ust. 5, do Referatu Rozliczen Podatku VAT Kierownik Miejskiej Jednostki Budzetowej i Kierownik
wiasciwej Komorki Organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce bedzie odpowiadaé dyscyplinarnie.

§7.

Kierownikom Miejskich Jednostek Budzetowych, dokonujacym transakcji sprzedazy, zakupu towarow lub
ustug, stosownie do art. 9 § 3 Kodeksu karnego skarbowego powierza si¢ przygotowanie i sporzadzenie
czastkowego rozliczenia Podatku VAT w zakresie dziatalnosci kierowanych przez nich Miejskich Jednostek
Budzetowych, w formie Rejestrow czastkowych zakupu/sprzedazy oraz Czastkowego JPK_V7M  zgodnie
z Instrukcja i Procedurg oraz obowigzujacymi przepisami prawa.

§8.

1 Kierownikom Komoérek Organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce, dokonujgcym transakcji sprzedazy,
zakupu towarow lub ustug, stosownie do art. 9 § 3 Kodeksu karnego skarbowego powierza si¢ sporzadzanie
i przyjmowanie dokumentéw w postaci dowodow ksiggowych (zawierajacych prawidlowe wartosci Podatku
VAT) potwierdzajacych dokonanie operacji gospodarczych.

2 Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1, stanowig podstawe do przygotowania
i sporzadzania Rejestru czastkowego zakupu/sprzedazy oraz Czastkowego JPK V7M i rozliczenia Podatku
VAT w zakresie dziatalnosci Urzedu Miasta Kielce przez wlasciwg Komorke Organizacyjng Urzedu Miasta
Kielce zgodnie z Instrukcjg i Procedurg oraz obowigzujacymi przepisami prawa.

§9.

Zobowigzuje si¢ Kierownikow Miejskich Jednostek Organizacyjnych i Kierownikow Komorek
Organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce, dokonujacych transakcji sprzedazy, zakupu towaréw lub ustug, do
zapoznania podlegtych im pracownikow z trescig Instrukcji 1 Procedury.

§ 10.

1. Za nieprzestrzeganie Instrukcji lub Procedury przez Miejskie Jednostki Organizacyjne odpowiedzialnos¢
ponosza kierownicy tych jednostek.

2. Za nieprzestrzeganie Instrukcji lub Procedury przez Komoérki Organizacyjne Urzgdu Miasta Kielce
odpowiedzialno$¢ ponoszg kierownicy tych komorek.
§11.

Zobowiazuje si¢ Kierownikow Miejskich Jednostek Organizacyjnych do ewidencjonowania sprzedazy przy
zastosowaniu kas rejestrujacych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
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§ 12.

1. W przypadku zmiany danych zawartych w zgloszeniu aktualizacyjnym NIP-2 zobowigzuje si¢
Kierownikow Miejskich Jednostek Budzetowych i Kierownika wlasciwej Komodrki Organizacyjnej Urzedu
Miasta Kielce do aktualizowania danych poprzez ponowne zlozenie formularza NIP-2 do Referatu Rozliczen
Podatku VAT w ciagu 3 dni od daty zaistnienia zmiany.

2. Po otrzymaniu formularza NIP-2, o ktorym mowa w ust. 1, z Miejskiej Jednostki Budzetowej lub
wlasciwej Komorki Organizacyjnej Urzgedu Miasta Kielce, pracownik Referatu Rozliczen Podatku VAT
weryfikuje czy zmiany powoduja konieczno$é ztozenia zgloszenia aktualizacyjnego NIP-2 Gminy Kielce.
Wyznaczony pracownik Referatu Rozliczen Podatku VAT jest zobowigzany w ciggu 7 dni od daty zaistnienia
zmiany ztozy¢ zgloszenie aktualizacyjne NIP-2 do whasciwego urzgdu skarbowego.

§ 13.

1. W przypadku uzasadnionych watpliwosci merytorycznych dotyczacych prawidtowego ustalania
i rozliczania Podatku VAT, Kierownik Miejskiej Jednostki Budzetowej lub Kierownik Komorki
Organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce moze sporzadzi¢ wylacznie za posrednictwem Referatu Rozliczen
Podatku VAT wniosek o wydanie indywidualnej interpretacji prawa podatkowego oraz wniosek o wydanie
wigzacej informacji stawkowej.

2. Nieprzestrzeganie postanowien ust. 1 stanowi razace naruszenie obowiazkow stuzbowych.

§ 14.

1. Zobowiazuje si¢ Kierownikow Miejskich Jednostek Organizacyjnych do sktadania wszelkich
dokumentow podatkowych dotyczacych Podatku VAT do wiasciwego urzgdu skarbowego wylacznie za
posrednictwem Referatu Rozliczen Podatku VAT.

2. Nieprzestrzeganie postanowien ust. 1 stanowi razace naruszenie obowigzkow stuzbowych.

§ 15.

1 Kierownikéw Miejskich Jednostek Organizacyjnych i Kierownikow Komorek Organizacyjnych Urzedu
Miasta Kielce zobowigzuje si¢ do sktadania wnioskdéw o aktualizacje Instrukcji lub Procedury zwigzang ze
zmianami w przepisach Ustawy o VAT lub w praktyce stosowania i wyktadni przepisow prawa.

2. Po dokonaniu akceptacji wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, zostang dokonane zmiany w Instrukcji lub
Procedurze, ktorych projekt sporzadzi Referat Rozliczen Podatku VAT.

§ 16.

Zobowiazuje si¢ Kierownikéw Miejskich Jednostek Organizacyjnych do:

1) dostosowania obowiagzujacych w Miejskiej Jednostce Organizacyjnej polityk rachunkowosci do zasad
okreslonych w Zarzadzeniu;

2) stosowania Zarzadzenia jako jednego z elementow polityki rachunkowosci obowigzujacych w Miejskiej
Jednostce Organizacyjne;j.

§17.

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Miejskich Jednostek Organizacyjnych oraz
Kierownikom Komorek Organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce.

§ 18.

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Kielce.
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§ 19.

Traci moc Zarzadzenie Nr 376/2020 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 29 wrze$nia 2020 r. w sprawie
centralizacji rozliczen podatku od towaréw i uslug przez Gmine Kielce oraz wykonywania obowiazkéw
zwigzanych z rozliczaniem podatku od towaréw i uslug w miejskich jednostkach organizacyjnych Gminy
Kielce, zmienione Zarzadzeniami Prezydenta Miasta Kielce: Nr 12/2021 z dnia 20 stycznia 2021 roku,
Nr 155/2021 z dnia 5 maja 2021 roku, Nr262/2021 z dnia 4 sierpnia 2021 roku i Nr311/2021 z dnia
27 wrzes$nia 2021 r.

§ 20.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 roku.
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Wykaz miejskich jednostek organizacyjnych podlegajacych centralizacji
rozliczen podatku od towarow i ushug

Zatgcznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 413/2021
Prezydenta Miasta Kielce z
dnia 31 grudnia 2021 r.

L.p. Nazwa jednostki organizacyjnej Identyfikator faktury
1. Ztobek Samorzadowy nr 5 785
2. Ztobek Samorzadowy nr 12 7512
3. Ztobek Samorzadowy nr 13 7813
4, Ztobek Samorzadowy nr 15 7815
5. Ztobek Samorzadowy nr 17 7817
6. Ztobek Samorzadowy ,,Usmiech Malucha” MALUCH
7. Przedszkole Samorzadowe nr 1 PS1
8. Przedszkole Samorzadowe nr 2 PS2
9. Przedszkole Samorzadowe nr 3 PS3
10. Przedszkole Samorzadowe nr 4 im. Wandy PS4

Chotomskiej

11. Przedszkole Samorzadowe nr 5 PS5
12. Przedszkole Samorzadowe nr 6 PS6
13. Integracyjne Przedszkole Samorzadowe nr 8 PS8
14. Przedszkole Samorzadowe nr 9 PS9
15. Przedszkole Samorzadowe nr 13 PS13
16. Przedszkole Samorzadowe nr 14 PS14
17. Przedszkole Samorzadowe nr 16 PS16
18. Przedszkole Samorzagdowe nr 18 PS18
19. Przedszkole Samorzadowe nr 19 z Oddziatami PS19

Integracyjnymi

20. Przedszkole Samorzadowe nr 21 PS21

21. Przedszkole Samorzadowe nr 22 PS22

22. Przedszkole Samorzadowe nr 23 PS23

23. Przedszkole Samorzadowe nr 24 PS24

24. Przedszkole Samorzadowe nr 25 PS25

25. Przedszkole Samorzadowe nr 26 PS26

26. Integracyjne Przedszkole Samorzadowe nr 27 PS27

27. Przedszkole Samorzadowe nr 28 im Cz. PS28

Janczarskiego

28. Przedszkole Samorzadowe nr 29 PS29

29. Przedszkole Samorzadowe nr 30 PS30

30. Przedszkole Samorzadowe nr 31 PS31

31. Przedszkole Samorzadowe nr 32 PS32
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32. Przedszkole Samorzadowe nr 33 PS33
33. Przedszkole Samorzadowe nr 34 PS34
34. Przedszkole Samorzadowe nr 35 PS35
35. Przedszkole Samorzadowe nr 36 PS36
36. Przedszkole Samorzadowe nr 40 PS40
37. Przedszkole Samorzadowe nr 42, im. Sw. Mikolaja PS42
38. Przedszkole Samorzadowe nr 43 PS43
39. Szkota Podstawowa nr 1 im. S. Staszica SP1
40. Szkota Podstawowa nr 2 im. M. Konopnickiej SP2
41. Szkota Podstawowa nr 4 SP4
42. Szkota Podstawowa nr 5 im. Stefana Artwinskiego SP5
43. Szkota Podstawowa nr 7 im. Partyzantoéw Ziemi SP7
Kieleckiej
44, Szkota Podstawowa nr 8 im. Wojska Polskiego SP8
45. Szkota Podstawowa nr 9 im. Adolfa Dygasinskiego SP9
46. Szkota Podstawowa Integracyjna nr 11 im. SPI11
Bohaterow Warszawy
47. Szkota Podstawowa nr 12 im. Bohaterow SP12
Westerplatte
48. Szkota Podstawowa nr 13 im. Wladystawa Jagietty SP13
49. Szkota Podstawowa nr 15 im. Tadeusza Kos$ciuszki SP15
50. Szkota Podstawowa nr 18 im. Z. Kruszelnickiego SP18
»Wilka”
51. Szkota Podstawowa nr 19 SP19
52. Szkota Podstawowa nr 20 im. Natalii Machatowej SP20
53. Szkota Podstawowa nr 22 im. Generata Stanistawa SP22
Maczka
54, Szkota Podstawowa nr 23 im. Jana Pawta II SP23
55. Szkota Podstawowa nr 24 im. Pierwszej Kompanii SP24
Kadrowej"
56. Szkota Podstawowa nr 25 im. K. Makuszynskiego SP25
57. Szkota Podstawowa nr 27 im. K.K. Baczynskiego SP27
58. Szkota Podstawowa nr 31 z Oddziatami SP31
Integracyjnymi im. Henryka Sienkiewicza
59. Szkota Podstawowa nr 33 im. 1.J. Paderewskiego SP33
60. Szkota Podstawowa nr 34 im. A. Mickiewicza SP34
61. Szkota Podstawowa nr 38 dla Dzieci Przewlekle SP38
Chorych w Kielcach
62. Szkota Podstawowa nr 39 im. Stanistawa Moniuszki SP39
63. Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 1 ZSP1
64. I Liceum Ogodlnoksztatcace im. S. Zeromskiego LOI
65. II Liceum Ogolnoksztatcace im. J. Sniadeckiego LOII
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66. III Liceum Ogo6lnoksztatcace z Oddziatami LOIII
integracyjnymi im. C.K. Norwida
67. IV Liceum Ogodlnoksztalcace LOIV
68. V Liceum Ogo6lnoksztatcace im. Ks. P. LOV
Sciegiennego
69. VI Liceum Ogo6lnoksztatcace im. J. Stowackiego LOVI
70. Zespot Szkot nr 2 ZS2
71. Zespot Szkot nr 3 ZS3
72. Zespot Szkot Zawodowych nr 1 ZS71
73. Zespot Szkot Ekonomicznych im. M. Kopernika ZSEKKOP
74. Zespot Szkot Ekonomicznych ZSEKLAN
75. Zespot Szkot Mechanicznych w Kielcach ZSME
76. Zespot Szkot Elektrycznych ZSELE
77. Zespot Szkot Informatycznych im. Gen. J. Hauke- ZSINF
Bosaka
78. Zespot Szkot Przemyshu Spozywcezego ZSPS
79. Zespot Placowek Szkolno-Wychowawczych ZPSW
80. Zespot Placowek Oswiatowych nr 1 w Kielcach ZP0O1
81. Zespot Szkot nr 1 Specjalnych ZSS1
82. Miejski Szkolny Osrodek Sportowy MSOS
83. Miejski Zespo6t Poradni Psychologiczno- MZPPP
Pedagogicznych
84. Mtodziezowy Dom Kultury MDK
85. Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy MOW
86. Samorzadowy Osrodek Doradztwa Metodycznego i SODMIDN
Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach
87. Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy nr 2 SOSwW?2
88. Swietlica Wspierajaco — Ingerujaca ,,PLUS” PLUS
89. Wzgoérze Zamkowe WZamkowe
90. Dom Pomocy Spotecznej im. Jana Pawta I1 DPSJAG
91. Dom Pomocy Spotecznej im. Prof. Antoniego DPSKEP
Kepinskiego
92. Dom Pomocy Spotecznej im. J.M. Sobieskich DPSSOB
93. Dom Pomocy Spotecznej im. F. Malskiej DPSTAR
94. Dom Pomocy Spolecznej im. Sw. Brata Alberta DPSZER
95. Dom Rodzinny nr 2 DR2
96. Zaktad Pielggnacyjno — Opiekunczy w Kielcach ZPO
97. Dom dla Matek z Matoletnimi Dzie¢mi i Kobiet w DMMDKC
Ciazy
98. Geonatura Kielce GEONATURA
99. Kielecki Park Technologiczny KPT
100. Straz Miejska SM
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101. Miejska Kuchnia Cateringowa MKC

102. Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie MOPR

103. Miejski Zarzad Budynkow MZB

104. Miejski Zarzad Drog MZD

105. Osrodek Rodzinnej Pieczy Zastepczej ORPz

106. Swigtokrzyskie Centrum Profilaktyki i Edukacji SCPIE

107. Urzad Miasta Kielce UM Kielce

108. Centrum Ustug Miejskich CUM

109. Zarzad Transportu Miejskiego ZTM

110. Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji MOSIR

111. Centrum Ksztatcenia Zawodowego CKz

112. Centrum Obstugi Placéwek COP

113. Placowka Opiekunczo Wychowawcza ,,Moje POWMM
Miejsce”

114. Placowka Opiekunczo Wychowawcza ,,Dobra POWDCH
Chata”

115. Zesp6t Leczenia Srodowiskowego ZLS

116. Placowka Opiekunczo Wychowawcza ,,Kamyk” POWKAMYK

117. Centrum Obstugi Administracyjno-Finansowej i COAFOPW
Organizacyjnej Placowek Wsparcia

118. Srodowiskowy Dom Samopomocy Typu B w SDSKOLEATAJA
Kielcach, ul. Kottataja 4

119. Srodowiskowy Dom Samopomocy Typu B w SDSOKRZEI
Kielcach, ul. Okrzei 8

120. Srodowiskowy Dom Samopomocy Typu B w SDSORZESZKOWA
Kielcach, ul. Orzeszkowej 53

121. Srodowiskowy Dom Samopomocy Typu C w SDSKRZEMIONKOWA
Kielcach, ul. Krzemionkowa 1

122. Srodowiskowy Dom Samopomocy Typu A w SDSMIODOWA
Kielcach, ul. Miodowa 7

123. Placowka Opiekunczo Wychowawcza ,,Dom dla POWDD

dzieci”
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Zatgcznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 413/2021
Prezydenta Miasta Kielce z
dnia 31 grudnia 2021 r.

Wykaz Komérek Organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce

L.p. Nazwa Wydzialu albo innej rownorzednej Identyfikator faktury
komorki organizacyjnej
1. Kancelaria Prezydenta KP
2. Wydziat Organizacji i Kadr OK
3 Wydziat Przedsigbiorczo$ci i Komunikacji PiKS
Spoteczne;j
4, Wydziat Komunikacji K
5. Wydziat Edukacji, Kultury 1 Sportu EKS
6. Wydziat Urbanistyki 1 Architektury UA
7. Wydziat Geodezji G
8. Wydziat Gospodarki Nieruchomos$ciami GN
9. Wydzial Gospodarki Komunalnej i Srodowiska GKS
10. Wydziat Budzetu i Ksiggowosci BK
11. Wydziat Podatkoéw, Zarzadzania Nalezno$ciami i PNW
Windykacji
12. Wydziat Administracyjny A
13. Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich usC
14, Biuro Zarzadzania Funduszami Europejskimi ZFE
15. Biuro Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego BZK
16. Biuro ds. Inteligentnego Zarzadzania BSC
Zrownowazonym Rozwojem — Smart City
17. Biuro Inwestycji I
18 Biuro Rady Miasta BRM
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Zatacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 413/2021
Prezydenta Miasta Kielce z
dnia 31 grudnia 2021 r.

INSTRUKCJA ROZLICZANIA PODATKU OD TOWAROW I USLUG
W MIEJSKICH JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH

SPIS TRESCI:
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Rozdzial 1

SEOWNICZEK UZYTYCH POJEC

Art. 1.

Ilekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

1) terenach budowlanych — rozumie si¢ przez to grunty przeznaczone pod zabudowg
zgodnie z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego, a w przypadku
braku takiego planu — zgodnie z decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu, o ktéorych mowa w przepisach o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym;

2) jednostce — rozumie si¢ przez to:
d jednostke budzetowg Gminy Kielce,
b) Urzad Miasta Kielce,

- podlegajace centralizacji rozliczen Podatku VAT i ujete w wykazie stanowigcym
zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia;

3) Miejskiej Jednostce Budzetowej - rozumie si¢ przez to jednostke budzetowa Gminy
Kielce, podlegajace centralizacji rozliczen Podatku VAT,

4) podstawie opodatkowania — podstawa opodatkowania, z zastrzezeniem art. 29a ust.
2, 35, art. 30a-30c, art. 32, art. 119 oraz art. 120 ust. 4 i 5 Ustawy o VAT, jest
wszystko, co stanowi zaptatg, ktorg dokonujacy dostawy towardéw lub ustugodawca
otrzymat lub ma otrzymaé z tytulu sprzedazy od nabywcy, ustugobiorcy lub osoby
trzeciej, wlacznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o
podobnym charakterze majacymi bezposredni wpltyw na cen¢ towaréw dostarczanych
lub ustug $wiadczonych przez podatnika;

5) pierwszym zasiedleniu — rozumie si¢ przez to oddanie do uzytkowania pierwszemu
nabywcy lub uzytkownikowi lub rozpoczgcie uzytkowania na potrzeby wiasne
budynkow, budowli lub ich czesci, po ich:

d wybudowaniu lub
b) ulepszeniu, jezeli wydatki poniesione na ulepszenie, W rozumieniu przepisow
o podatku dochodowym, stanowily co najmniej 30% warto$ci poczatkowej;

6) budownictwie objetym spolecznym programem mieszkaniowym — rozumie
si¢ przez to obiekty budownictwa mieszkaniowego lub ich czesci, z wytaczeniem
lokali  uzytkowych, lokale mieszkalne w  budynkach niemieszkalnych
sklasyfikowanych w Polskiej Klasyfikacji Obiektow Budowlanych w dziale 12,
oraz obiekty sklasyfikowane w Polskiej Klasyfikacji Obiektow Budowlanych
w klasie ex 1264 - wylacznie budynki instytucji ochrony zdrowia §wiadczacych ustugi

4
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zakwaterowania z opicka lekarskg i pielggniarskg, zwtaszcza dla ludzi starszych

1 niepelnosprawnych, a takze mikroinstalacje, o ktorej mowa w art. 2 pkt 19 ustawy z

dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnych zrodtach energii (Dz. U. z 2021 r. poz. 610, z

pozn. zm.), funkcjonalnie z nimi zwigzang, z wytaczeniem:

d budynkéw mieszkalnych jednorodzinnych, ktorych powierzchnia uzytkowa
przekracza 300 m?,

b) lokali mieszkalnych, ktorych powierzchnia uzytkowa przekracza 150 m?;

7) dostawie towarow uzywanych — rozumie si¢ przez to dostawg towarow
wykorzystywanych wylacznie na cele dzialalnosci zwolnionej od podatku, jezeli
z tytulu nabycia, importu lub wytworzenia tych towaréw nie przystugiwato
dokonujgcemu ich dostawy prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego;

8) obiektach budownictwa mieszkaniowego - rozumie si¢ przez to budynki mieszkalne
statego zamieszkania sklasyfikowane w Polskiej Klasyfikacji Obiektow Budowlanych
w dziale 11,

9) uslugach pomocy spolecznej — rozumie si¢ przez to uslugi pomocy spotecznej
W rozumieniu przepisOw o pomocy spotecznej oraz ustugi okreslone w przepisach
o przeciwdzialaniu przemocy w rodzinie, a takze dostaw¢ towarow i Swiadczenie
ustug $cisle z tymi uslugami zwigzane, na rzecz beneficjenta tej pomocy, wykonywane
przez:
d regionalne os$rodki polityki spotecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, osrodki
pomocy spotecznej, centra ustug spolecznych, rodzinne domy pomocy, osrodki
wsparcia i osrodki interwencji Kryzysoweyj,

b) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode:

— domy pomocy spotecznej prowadzone przez podmioty posiadajace zezwolenie
wojewody,

— placoéwki opiekunczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuncze,

0 placowki specjalistycznego poradnictwa,

d) inne niz wymienione w lit. a-c placowki zapewniajgce catodobowa opicke osobom
niepelnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku na

podstawie zezwolenia wojewody, wpisane do rejestru prowadzonego przez
wojewodg,

e) specjalistyczne o$rodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie;

10) pojazdach samochodowych — rozumie si¢ przez to pojazdy samochodowe
W rozumieniu przepisOw o ruchu drogowym o dopuszczalnej masie catkowite]
nieprzekraczajacej 3,5 tony;
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11) Kodeksie postepowania cywilnego — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 17 listopada
1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. z 2021 r. poz. 1805, z p6zn. zm.);

12) Ustawie 0 VAT - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685, z p6zn. zm.);

13) podmiotach powigzanych - rozumie si¢ przez to podmioty pomie¢dzy ktérymi istniejg
powigzania, o ktorych mowa w art. 32 ust. 2 Ustawy o VAT,

14) Prawie budowlanym - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z p6zn. zm.);

15) ustawie o rachunkowos$ci - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, z pdzn. zm.);

16) ustawie o obrocie instrumentami finansowymi - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia
29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi (Dz. U. z 2021 r. poz. 328,
z poézn. zm.);

17) ustawie o finansach publicznych - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305, z p6zn. zm.);

18) ustawie o zasadach prowadzenia zbiérek publicznych - rozumie si¢ przez
to ustawe z dnia 14 marca 2014 r. o zasadach prowadzenia zbiorek publicznych (Dz.
U. 22020 r. poz. 1672, z p6zn. zm.);

19) ustawie o podatku akcyzowym - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 6 grudnia 2008 r.
0 podatku akcyzowym (Dz.U. z 2020 r. poz. 722, z p6zn. zm.);

20) ustawie o dzialalnosci leczniczej - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 15 kwietnia
2011 r. o dziatalnos$ci leczniczej (Dz. U. z 2021 r. poz. 711, z pdzn. zm.);

21) ustawie o podatku dochodowym od o0séb fizycznych — rozumie si¢ przez to ustawe z
dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1128, z p6zn. zm.);

22) ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych - rozumie si¢ przez to ustawg z
dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1800, z p6zn. zm.);

23) Ordynacji podatkowej — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2021 r. poz. 1540, z p6zn. zm.);

24) Prawie o§wiatowym — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo
o$wiatowe (Dz.U. z 2021 r. poz. 1082, z p6zn. zm.),

25) Prawie restukturyzacyjnym - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 15 maja 2015 r. -
Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2021 r. poz. 1588, z p6zn. zm.);

26) ustawie o postepowaniu egzekucyjnym w administracji - rozumie si¢ przez to
ustawe z dnia 17 czerwca 1966 1. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.
U. 22020 r. poz. 1427, z p6zn. zm.);
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27) ustawie o pomocy spolecznej — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 12 marca 2004 r. o
pomocy spotecznej (Dz.U. z 2021 r. poz. 2268, z p6zn. zm.);

28) ustawie o informacji dzialalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne —
rozumie si¢ przez to ustawg¢ z dnia 17 lutego 2005 r. o informacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2021 r. poz. 2070, z p6zn. zm.);

29) Rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie zwolnien z obowigzku
prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych — rozumie si¢ przez
to Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie zwolnien z
obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz.U. z
2018 r. poz. 2519, z p6ézn. zm.);

30) Rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie sposobu okreSlania zakresu
wykorzystywania nabywanych towaréw i uslug do celow dzialalnosci
gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow — rozumie si¢ przez to
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu
okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw 1 ustug do celow
dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow (Dz. U. z 2021 r. poz.
999);

31) Rozporzadzeniu Ministra Finanséow, Inwestycji i Rozwoju w sprawie
szczegolowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w
ewidencyjnych w zakresie podatku od towaréw i uslug — rozumie si¢ przez to
Rozporzadzenie Ministra Finansow, Inwestycji 1 Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019
r. w sprawie szczegdtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i
w ewidencji w zakresie podatku od towarow i1 ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 1988, z
pozn. zm.);

32) Krajowym Systemie e-Faktur - rozumie si¢ przez to system teleinformatyczny
umozliwiajacy wystawianie faktur ustrukturyzowanych (KSeF);

33) Fakturze ustrukturyzowanej - rozumie si¢ przez to fakture wystawiong przy uzyciu
Krajowego Systemu e-Faktur wraz z przydzielonym numerem identyfikujacym t¢
fakturg w tym systemie.

Rozdzial 2

PROCEDURY TRANSAKCJI SPRZEDAZOWYCH - PODATEK NALEZNY

Art. 2 [Sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych]

1. Jezeli przedmiotem sprzedazy jest nieruchomo$¢ ztozona z kilku (kilkunastu) dziatek
ewidencyjnych, odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna.
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2. Przystepujac do oceny transakcji nieruchomosci niezabudowanej koniecznym
jest ustalenie czy dla sprzedawanej dzialki ewidencyjnej uchwalony zostat miejscowy
plan zagospodarowania przestrzennego lub wydana zostata decyzja o warunkach
zabudowy 1 zagospodarowania terenu w rozumieniu przepisOw o planowaniu
| zagospodarowaniu przestrzennym.

3. W przypadku gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej nie zostal uchwalony
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostata wydana decyzja
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, transakcja taka podlega
zwolnieniu z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia
to art. 43 ust. 1 pkt 9 Ustawy o VAT.

4. W przypadku gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostat uchwalony miejscowy
plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegajacy sprzedazy nie jest
przeznaczony pod zabudowe (tereny rolne, lesne, itp.) transakcja taka zwolniona jest
z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia to art. 43 ust. 1 pkt 9
Ustawy o0 VAT.

5. W przypadku gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostat uchwalony miejscowy
plan zagospodarowania przestrzennego lub zostala wydana decyzja 0 warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu, transakcja taka opodatkowana jest podstawowa
stawkg Podatku VAT wynoszaca obecnie 23%.

6. Podstaw¢ opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych
stanowi wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢  sprzedawcy.
Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty Podatku VAT
oraz stanowi kwote netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania
podstawe¢ opodatkowania stanowi kwota brutto.

7. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych
powstaje nie pozniej niz z chwilg wydania tej nieruchomosci nabywecy.

8. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wydaniem nieruchomosci nastgpi czgéciowa
lub catkowita ptatno$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowiagzek podatkowy powstaje
w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wplaconej czesci.

9. W przypadku gdy sprzedaz nieruchomosci niezabudowanej dokonywana jest w drodze
przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium, obowigzek
podatkowy w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwila wylonienia oferenta,
ktéry wygrat przetarg.

10. Przy sprzedazy opodatkowanej obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku
dokonania sprzedazy na rzecz innego podatnika Podatku VAT lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem Podatku VAT. Faktur¢ w tym przypadku wystawia
si¢ nie wczesnie] niz 60. dnia przed data powstania obowigzku podatkowego
1 nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym powstat
obowigzek podatkowy.
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11. Przy sprzedazy zwolnionej nie ma obowigzku wystawienia faktury dokumentujace;j
transakcj¢. Przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia dokumentu ksiegowego
identyfikujacego wptaty dokonywane z tego tytutu. Obowiazek wystawienia faktury
wystepuje gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca w terminie 3 miesiecy
od zakonczenia miesigca, w ktérym dokonal czgsciowej lub catkowitej zaptaty.

12. Wskazane wyzej w ramach niniejszego artykutu zasady dotyczace wystawienia
faktury majg roOwniez zastosowanie do wptaty zaliczki.

13. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujagca dokonang sprzedaz
nieruchomosci niezabudowanej wymienione zostaty w Rozdziale 4 ,,Dokumentowanie
transakcji”.

14. Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujace sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych
zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng
do zastosowania tego zwolnienia.

15. Transakcja w ramach Urzedu Miasta Kielce, o ktorej mowa w art. 2, wymaga
wypelienia odpowiedniego o$wiadczenia stanowigcego wzor nr 1 albo 2 ujetego
w zalgczniku nr 2 do Instrukcji.

16. W strukturze ewidencji w zakresie podatku naleznego dla JPK V7M nalezy
zastosowac oznaczenie identyfikujace dostawe towaréw i ustug — kod GTU_10 —
dostawa budynkow, budowli i gruntéw oraz ich czgsci i udzialdéw w prawie wiasnosci,
w tym réwniez zbycia praw, o ktorych mowa w art. 7 ust 1 Ustawy o VAT.

Art. 3 [Sprzedaz nieruchomosci zabudowanych]

1. Jezeli przedmiotem sprzedazy jest nieruchomo$¢ zabudowana zlozona z kilku
(kilkunastu) dziatek ewidencyjnych, odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda
dziatka ewidencyjna. W przypadku natomiast gdy na jednej dzialce ewidencyjnej
znajduje si¢ kilka obiektow stanowigcych budynek Iub budowle kwalifikacji
podatkowej dokonuje si¢ odr¢bnie dla kazdego z tych obiektow.

2. Przystepujac do oceny transakcji sprzedazy nieruchomos$ci zabudowanej koniecznym
jest ustalenie czy obiekty znajdujace si¢ na nieruchomosci stanowig budynki, budowle
lub ich cze$ci w rozumieniu Prawa budowlanego.

3. W przypadku gdy obiekty znajdujace si¢ na nieruchomosci nie stanowig budynku,
budowli lub ich czesci, a takze w przypadku gdy na nieruchomos$ci znajduja
si¢ obiekty liniowe (budowle) niebedace wilasnoscia sprzedawcy, transakcje taka
nalezy zakwalifikowa¢ jako sprzedaz nieruchomosci niezabudowanej.

4. W przypadku gdy obiekty znajdujace si¢ na nieruchomos$ci stanowig budynek,
budowle lub ich czgs¢ w pierwszej kolejnosci nalezy zbada¢ czy w odniesieniu
do tych obiektow nastapito pierwsze zasiedlenie.

5. Jezeli w odniesieniu do obiektow znajdujacych si¢ na nieruchomos$ci nastgpito
pierwsze zasiedlenie, a dodatkowo od pierwszego zasiedlenia uptynat okres
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co najmniej dwoch lat, taka sprzedaz moze korzysta¢ ze zwolnienia z opodatkowania.
Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia to art. 43 ust. 1 pkt 10 Ustawy o VAT.

6. Zastrzec nalezy, iz istnieje mozliwos¢ rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania
transakcji sprzedazy nieruchomosci zabudowanej, o ktérym mowa w art. 43 ust. 1 pkt
10 Ustawy o VAT i dokonania opodatkowania takiej czynnosci. Warunkami
koniecznymi do realizacji tego uprawnienia (rezygnacji ze zwolnienia
z opodatkowania) jest faczne spetnienie nastgpujacych warunkow:

1) obie strony transakcji (sprzedawca i nabywca) sa czynnymi podatnikami
Podatku VAT,

2) obie strony ztoza:
d  wlasciwemu dla nabywcy naczelnikowi urzedu skarbowego, zgodne
o$wiadczenie o wyborze opcji opodatkowania dostawy budynku, budowli lub
ich czgsci, albo
b) zgodne o$wiadczenie w akcie notarialnym, do zawarcia ktoérego dochodzi
w zwigzku z dostawg tych obiektow, ze wybieraja opodatkowanie dostawy
budynku, budowli lub ich czgsci.

3) oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 2a, nalezy ztozy¢ przed dniem dokonania
dostawy nieruchomosci zabudowanej i musi zawierac:

d imiona i nazwiska lub nazwe, adresy oraz numery identyfikacji podatkowej
dokonujacego dostawy oraz nabywcy;

b) planowang dat¢ zawarcia umowy dostawy budynku, budowli lub ich czesci
— w przypadku, o ktérym mowa w ust. 10 pkt 2 lit a Ustawy o VAT;

¢ adres budynku, budowli lub ich czesci.

7. W przypadku gdy w odniesieniu do obiektow znajdujacych si¢ na sprzedawanej
nieruchomosci nie nastgpito pierwsze zasiedlenie lub od pierwszego zasiedlenia
nie uplynat okres co najmniej dwodch lat, transakcja taka moze zosta¢ zwolniona
z opodatkowania jezeli:

1) sprzedawcy przy nabyciu w stosunku do tych obiektow nie przystugiwalo
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego
oraz,

2) sprzedawca nie ponosit wydatkbw na ulepszenie tych obiektow
przekraczajacych kwote 30% wartosci poczatkowej tych obiektow w stosunku
do ktorych przystugiwatoby mu prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwotg podatku naliczonego.

Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia to art. 43 ust. 1 pkt 10a Ustawy
0 VAT.

8. W przypadku gdy nieruchomos$¢ nie moze korzysta¢ ze zwolnien, o ktorych mowa
ust. 5 1 7, a jednocze$nie zakwalifikowaé¢ ja mozna do budownictwa objetego
spotecznym programem mieszkaniowym, transakcja sprzedazy takiej nieruchomosci
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podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu preferencyjnej stawki Podatku VAT
wynoszacej obecnie 8%.

9. W przypadku budownictwa mieszkaniowego o powierzchni przekraczajacej okreslone
limity, stawke Podatku VAT w wysokosci 8% stosuje si¢ tylko do czgsci
nieruchomosci kwalifikujacej si¢ do budownictwa objetego spotecznym programem
mieszkaniowym. W odniesieniu do sprzedazy czesci powierzchni przekraczajacej
cze$¢ nieruchomosci kwalifikujacej si¢ do budownictwa objetego spotecznym

programem mieszkaniowym stosuje si¢ podstawowg stawke Podatku VAT wynoszaca
obecnie 23%.

10. W przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych, ktore nie speiniajg warunkow
do zastosowania zwolnienia z opodatkowania oraz do zastosowania preferencyjnej
stawki podatku, transakcja taka opodatkowana jest przy zastosowaniu podstawowej
stawki Podatku VAT wynoszacej obecnie 23%.

11. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych
stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty Podatku VAT oraz stanowi kwote
netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania podstawe opodatkowania
stanowi kwota brutto.

12. W przypadku dostawy nieruchomos$ci zabudowanych z podstawy opodatkowania nie
wyodrebnia si¢ warto$ci gruntu. Sprzedaz taka stanowi jedng transakcj¢. Grunt
opodatkowany jest zatem taka samg stawkag lub korzysta z tego samego zwolnienia
z opodatkowania jak potozony na nim budynek, budowla lub ich czg$¢. Zasada ta nie
dotyczy transakcji w przypadku gdy wraz z ustanowieniem prawa uzytkowania
wieczystego gruntu nastgpuje sprzedaz budynkow, budowli lub ich czesci potozonych
na tym gruncie.

13. Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy nieruchomos$ci zabudowanych
powstaje nie pozniej niz z chwilg wydania tej nieruchomosci nabywcy.

14. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wydaniem nieruchomosci nastapi czeSciowa
lub catkowita platnos$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje
w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.

15. W przypadku gdy sprzedaz nieruchomos$ci zabudowanej dokonywana jest w drodze
przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium, obowigzek
podatkowy w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwilg wytonienia oferenta,
ktory wygrat przetarg.

16. Przy sprzedazy opodatkowanej obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku
dokonania sprzedazy na rzecz innego podatnika Podatku VAT lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem Podatku VAT. Faktur¢ w tym przypadku wystawia
si¢ nie wczesniej niz 60. dnia przed data powstania obowigzku podatkowego
1 nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym powstat
obowigzek podatkowy.
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17. Przy sprzedazy zwolnionej nie ma obowigzku wystawienia faktury dokumentujacej
transakcje. Przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia dokumentu ksiggowego
identyfikujacego wptaty dokonywane z tego tytutu. Obowigzek wystawienia faktury
wystepuje gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca w terminie 3 miesi¢cy
od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonat czesciowej lub catkowitej zaptaty.

18. Wskazane wyzej w ramach niniejszego artykutu zasady dotyczace wystawienia
faktury majg rowniez zastosowanie do wptaty zaliczKki.

19. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujagca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Rozdziale 4 ,,Dokumentowanie transakcji”.

20. Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz nieruchomosci zabudowanych
zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng
do zastosowania tego zwolnienia.

21. Transakcja w ramach Urzedu Miasta Kielce, o ktérej mowa w art. 3, wymaga
wypehienia odpowiedniego o$§wiadczenia stanowigcego wzor nr 3 albo 4 ujetego
w zataczniku nr 2 do Instruke;ji.

22. W strukturze ewidencji w zakresie podatku naleznego dla JPK V7M nalezy
zastosowac oznaczenie identyfikujace dostawe towarow i ustug — kod GTU 10 —
dostawa budynkéw, budowli i gruntéw oraz ich czgsci i udzialdéw w prawie wiasnosci,
w tym réwniez zbycia praw, o ktorych mowa w art. 7 ust 1 Ustawy o VAT.

Art. 4 [Uzytkowanie wieczyste gruntu]

1. Jezeli przedmiotem ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego gruntu jest
nieruchomo$¢ ztozona z kilku (kilkunastu) dzialek ewidencyjnych, odrebnej
kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna.

2. Przystgpujac do oceny podatkowej czynno$ci ustanowienia prawa uzytkowania
wieczystego gruntu koniecznym jest ustalenie czy dla dziatki ewidencyjnej oddawane;j
w uzytkowanie wieczyste uchwalony zostal miejscowy plan zagospodarowania
przestrzennego lub  wydana zostala decyzja o  warunkach  zabudowy
| zagospodarowania terenu w rozumieniu przepisOw o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym.

3. W przypadku gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste
nie zostat uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego,
a takze nie zostala wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu, transakcja taka podlega zwolnieniu z opodatkowania. Podstawa prawna
do zastosowania zwolnienia to art. 43 ust. 1 pkt 9 Ustawy o VAT.

4. W przypadku gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste
zostal uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt
podlegajacy oddaniu w uzytkowanie wieczyste, zgodnie z miejscowym planem
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zagospodarowania przestrzennego, nie jest przeznaczony pod zabudowg (tereny rolne,
lesne itp.) transakcja taka zwolniona jest z opodatkowania. Podstawa prawna
do zastosowania zwolnienia to art. 43 ust. 1 pkt 9 Ustawy o VAT.

5. W przypadku gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste
zostal uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego i zgodnie z nim
jest to teren przeznaczony pod zabudowe lub zostata wydana decyzja o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu, a co za tym idzie grunt ten stanowi teren
budowlany transakcja taka opodatkowana jest podstawowg stawka Podatku VAT
wynoszacg obecnie 23%.

6. Zastrzec nalezy, ze w odniesieniu do uzytkowania wieczystego gruntu ustanowionego
w okresie od 1 maja 2004 r. do 31 grudnia 2010 r. oplaty roczne opodatkowane
sa przy zastosowaniu stawki Podatku VAT wynoszacej 22%, za$ w okresie od dnia
1 stycznia 2011 r. przy zastosowaniu stawki Podatku VAT wynoszacej 23 %.

7. Wskazane w ust. 1 - 6 zasady dotyczace opodatkowania oraz zwolnienia
z opodatkowania maja zastosowanie zardwno do pierwszej oplaty jak i do opftat
rocznych z tytulu ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu.

8. W przypadku ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu dokonywanego
wraz z jednoczesng dostawa budynku, budowli lub ich czgéci, podstawe
opodatkowania okresla si¢ odrgbnie dla tego prawa i1 obiektu (budynku, budowli
lub ich czesci) znajdujacego si¢ na gruncie oddawanym w uzytkowanie wieczyste.

9. Stawke Podatku VAT, mozliwo$¢ zastosowania zwolnienia z opodatkowania, a takze
moment powstania obowigzku podatkowego dla budynku, budowli lub ich czgsci
sprzedawanych wraz z ustanawianym prawem wieczystego uzytkowania gruntu ustala
si¢ na zasadach okreslonych dla dostawy gruntu zabudowanego (vide: art. 3).

10. Podstawe opodatkowania dla oplaty ponoszonej przez uzytkownikow w zwigzku
ustanowionym prawem (pierwsza opflata i oplaty roczne) stanowi kwota ustalona
w umowie o oddanie gruntu w uzytkowanie wieczyste.

11. Obowigzek podatkowy w odniesieniu do optat rocznych powstaje z chwilg dokonania
zaptaty, nie pozniej jednak niz z uptywem roku do ktoérego odnosza si¢ te optaty
(31 grudnia danego roku).

12. Warunkiem zawarcia umowy o ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania gruntu
jest zaplacenie pierwszej optaty z tego tytulu. Obowigzek podatkowy w zakresie
pierwszej optaty powstaje zatem z chwilg jej zaplaty.

13. Przy sprzedazy opodatkowanej obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku
ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego gruntu (w tym z tytutu optat rocznych)
na rzecz innego podatnika Podatku VAT lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem
Podatku VAT. Faktur¢ w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 60. dnia
przed data powstania obowigzku podatkowego i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktorym powstat obowigzek podatkowy.
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14. Przy sprzedazy zwolnionej nie ma obowigzku wystawienia faktury dokumentujace;j
transakcj¢. Przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia dokumentu ksiegowego
identyfikujacego wptaty dokonywane z tego tytulu. Obowigzek wystawienia faktury
wystepuje gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca w terminie 3 miesiecy
od zakonczenia miesigca, w ktérym dokonal czgsciowej lub catkowitej zaptaty.

15. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostalty w Rozdziale 4 ,,Dokumentowanie transakcji”.

16. Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz budynku, budowli lub ich czesci,
a takze wustanowienie prawa uzytkowania wieczystego gruntu korzystajacych
ze zwolnienia z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng
do zastosowania tego zwolnienia.

17. W przypadku ptatnosci gotdowkowej za wieczyste uzytkowanie przez osoby fizyczne
nie ma konieczno$ci dokumentowania tych wplat przy uzyciu kasy fiskalne;j,
albowiem w tym zakresie przystuguje zwolnienie.

18. W strukturze ewidencji w zakresie podatku naleznego dla JPK V7M nalezy
zastosowac oznaczenie identyfikujace dostawe towaréw i ustug — kod GTU_10 —
dostawa budynkéw, budowli i gruntéw oraz ich czgsci i udzialdéw w prawie wiasnosci,
w tym réwniez zbycia praw, o ktorych mowa w art. 7 ust 1 Ustawy o VAT.

Art. 5 [Sprzedaz towaréw uzywanych]

1 Przystgpujac do sprzedazy towarow uzywanych w pierwszej kolejnosci nalezy
dokona¢ analizy czy w odniesieniu do tych towardow przystugiwalo prawo
do odliczenia podatku naliczonego (choéby czeSciowe), a takze czy towary
te wykorzystywane byly do wykonywania czynnos$ci niedajagcych prawa do odliczenia
(zwolnionych z opodatkowania, niepodlegajacych opodatkowaniu).

2. W przypadku gdy w odniesieniu do sprzedawanych towaréw uzywanych
nie przystugiwalo prawo do odliczenia podatku naliczonego 1 byly one
wykorzystywane wylacznie do czynnoSci zwolnionych, dostawa taka korzysta
ze zwolnienia z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia
to art. 43 ust. 1 pkt 2 Ustawy o0 VAT.

3. W przypadku natomiast gdy w odniesieniu do sprzedawanych towaréw uzywanych
przystugiwato prawo do odliczenia podatku naliczonego (cho¢by w czesci) lub towary
te wykorzystywane byly do czynnosci opodatkowanych lub czynno$ci mieszanych,
dostawe taka nalezy opodatkowaé przy zastosowaniu podstawowej stawki Podatku
VAT wynoszacej obecnie 23%. Przez czynnos$ci mieszane w tym przypadku nalezy
rozumie¢ wykonywane przy uzyciu jednego towaru (rzeczy) czynnosci:

1) zwolnione z opodatkowania i opodatkowane;
2) niepodlegajace opodatkowaniu, zwolnione z opodatkowania i opodatkowane;
14
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3) niepodlegajace opodatkowaniu i opodatkowane.

4. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy towaréw uzywanych stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty Podatku VAT oraz stanowi kwote
netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania podstawe opodatkowania
stanowi kwota brutto.

5 Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy towarow uzywanych powstaje
najp6zniej z chwilg wydania tego towaru nabywcy.

6. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wydaniem towaru nastgpi czg¢sciowa lub catkowita
ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywceg, to obowigzek podatkowy powstaje W dniu
dokonania tej ptatno$ci w odniesieniu do wptaconej czesci.

7. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika Podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem Podatku
VAT. Faktur¢ w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 60. dnia przed data
powstania obowigzku podatkowego i nie p6zniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego
po miesigcu, w ktorym powstal obowigzek podatkowy.

8 Wskazane wyze] w ramach niniejszego artykulu zasady dotyczace wystawienia
faktury majg rowniez zastosowanie do wplaty zaliczki.

9. Elementy, ktéore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonanag sprzedaz
wymienione zostaly w Rozdziale 4 ,,Dokumentowanie transakcji”.

10. Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz towaréw uzywanych zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania
tego zwolnienia.

11. W przypadku ptatnosci gotowkowej za sprzedaz towardow uzywanych, przez osoby
fizyczne koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej.
Szczegdlowy sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostat w Rozdziale
4 ,,.Dokumentowanie transakcji”.

12 W strukturze ewidencji w zakresie podatku naleznego dla JPK V7M nalezy
zastosowac nastepujace oznaczenia identyfikujace dostawe towardéw i ustug:

1) kod GTU_07 dla dostawy pojazddéw oraz czgsci samochodowych o kodach
wylacznie CN od 8701 do 8708,

2) kod GTU_06 — dla dostawy urzadzen elektronicznych oraz cz¢sci i materiatdow do
nich, wytacznie okreslonych w poz. 7, 8, 59-63, 65, 66, 69 i 94-96 zatacznika nr
15 do Ustawy o VAT, a takze folii typu stretch okreslonej w poz. 9 tego
zalacznika.
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Art. 6 [Oplata za wydanie duplikatow sSwiadectw i legitymacji]

1. Przystepujac do sprzedazy duplikatow §wiadectw 1 legitymacji w pierwszej kolejnosci
dokona¢ nalezy ustalenia czy sprzedawca jest jednostka objeta systemem os$wiaty
w rozumieniu przepisow Prawa oswiatowego, w zakresie ksztatcenia i wychowania.

2. W dniu 10 czerwca 2020 roku Minister Finansow wydal interpretacje ogolng (Nr
PT1.8101.3.2019), ktora rozstrzyga czy czynno$ci wykonywane przez jednostki
samorzadu terytorialnego (JST) w zwiazku z realizacja zadan publicznych w zakresie
edukacji publicznej, nalozonych na nie odrgbnymi przepisami, podlegaja
opodatkowaniu podatkiem od towarow i ustug. Wérdd ustug, ktére w ocenie Ministra
Finansow nalezy traktowac jako ustugi niepodlegajace opodatkowaniu wymieniono
m.in. wydanie duplikatéw legitymacji szkolnych 1 duplikatow $wiadectw ukonczenia
roku szkolnego, o ile spetnione s3 omowione w ww. interpretacji ogoélnej przestanki,
w szczegolnosci, gdy wykonywanie tych czynno$ci jest podporzadkowane $cistemu
rezimowi publiczno-prawnemu, a pobierane optaty nie moga by¢ uznane za
rzeczywistg rownowarto$¢ swiadczenia.

3. Miesige czerwiec 2020 r. byl ostatnim okresem, za ktory zostalo zastosowane
zwolnienie z opodatkowania dla ustug sprzedazy duplikatéow $wiadectw i legitymacji
na rzecz uczniow na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 26 lit. a Ustawy o VAT. Nowe zasady
dotyczace traktowania wyzej wymienionych wustug jako niepodlegajace
opodatkowaniu Podatkiem VAT nalezy stosowa¢ poczawszy od rozliczen VAT za
miesigc lipiec 2020 r.

4. Wydanie przez jednostki legitymacji stuzbowych nauczyciela, za ktére pobierajg one
od nauczycieli optaty jedynie w wysokosci poniesionych kosztow wytworzenia takiej
legitymacji nie wywotuje skutkéw podatkowych na gruncie Podatku VAT.

Art. 7 [Sprzedaz uslug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe]

1 Przystepujac do sprzedazy ustug najmu 1 dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe
zastrzec nalezy, iz w tym przypadku nie mozna zastosowal zadnej preferencji
podatkowej (obnizonej stawki Podatku VAT lub zwolnienia z opodatkowania).
Transakcja taka opodatkowana jest zatem podstawowg stawka Podatku VAT
wynoszaca obecnie 23%.

2. Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy
nieruchomos$ci na cele uzytkowe stanowi wszystko co nabywca zobowigzany
jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje
kwoty Podatku VAT oraz stanowi kwote netto.
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3. Zastrzec nalezy, iz podstawg opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,,mediow”
co do zasady okresla si¢ odrebnie od podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego
z tytulu $wiadczenia ustug najmu 1 dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe.
W konsekwencji sprzedaz tzw. ,,mediéw” opodatkowana jest przy zastosowaniu
wlasciwych dla nich stawek okreslonych w Ustawie o VAT. Szczegotowe wytyczne
w tym zakresie zawiera art. 13 ,,Refakturowanie ustug, w tym tzw. ,,mediow”.

4. Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy
nieruchomosci na cele uzytkowe powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu,
nie pdzniej jednak niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci z tego tytutu.

5. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostala
wystawiona przed uplywem terminu ptatno$ci z tytulu $wiadczenia ustlug najmu
i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe) nastapi cze$ciowa lub catkowita
platnos$¢ (zaliczka) przez nabywce, to nie powstaje obowiazek podatkowy w tym
zakresie.

6. Obowiazek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika Podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem Podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia si¢ najpozniej z chwilg uptywu terminu
ptatnosci, nie wczesniej jednak niz 60. dnia przed data uptywu tego terminu.

7. Zastrzec nalezy, ze istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury z tytutu sprzedazy ustug
najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe wczesniej niz 60. dnia przed data
uplywu terminu platnosci z tego tytutu. Warunkiem skorzystania z tego uprawnienia
jest wskazanie okresu rozliczeniowego, ktorego dotyczy taka faktura.

8 Przy sprzedazy ustug najmu i dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz osob fizycznych
nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcje.
Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia
dokumentu ksiggowego identyfikujacego wptaty dokonywane z tego tytutu

9 W przypadku niewystawienia faktury dokumentujacej usluge najmu dla osoby
nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej, obowigzek podatkowy powstanie
z uptywem terminu ptatnosci.

10. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Rozdziale 4 ,,Dokumentowanie transakcji”.

1. W przypadku zaptaty przez osoby fizyczne w formie gotowkowej z tytutu sprzedazy
ustug najmu i1 dzierzawy lokali uzytkowych na rzecz osob fizycznych koniecznym jest
dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegotowy sposob
dokumentowania tych transakcji opisany zostal w Rozdziale 4 ,,Dokumentowanie
transakcji”

12. Sprzedawca zwolniony jest z obowigzku rejestrowania sprzedazy na rzecz o0sob
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczaltowych
pod warunkiem dokumentowania calej sprzedazy za  pomoca  faktur
lub gdy zaptata w catosci nastgpi na rachunek bankowy, a z ewidencji i dowodéw
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dokumentujacych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie transakcji zaptata
ta dotyczyta.

Art. 8 [Sprzedaz uslug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne|

1 Przystgpujac do sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne
zastrzec nalezy, iz w tym przypadku przysluguje zwolnienie z opodatkowania
dla takiej transakcji. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia to art. 43 ust. 1 pkt
36 Ustawy o VAT.

2. Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy
nieruchomosci na cele mieszkalne stanowi wszystko co nabywca zobowigzany
jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje
kwoty Podatku VAT oraz stanowi kwote netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej
z opodatkowania podstawe opodatkowania stanowi kwota brutto.

3. Zastrzec nalezy, iz podstawe opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,mediow”
co do zasady okres$la si¢ odrgbnie od podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego
z tytulu $wiadczenia ustug najmu 1 dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne.
W konsekwencji sprzedaz tzw. ,mediow” opodatkowana jest przy zastosowaniu
wlasciwych dla nich stawek okreslonych w Ustawie o VAT. Szczegdtowe wytyczne

9% 9

w tym zakresie zawiera Art. 13 ,Refakturowanie ustug, w tym tzw. ,,mediow”.”.

4. Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu 1 dzierzawy
nieruchomo$ci na cele mieszkalne powstaje z chwila wystawienia faktury
z tego tytutu, nie pdzniej jednak niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci z tego tytutu.

5. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostata
wystawiona przed uplywem terminu platnosci z tytulu $§wiadczenia uslug najmu
1 dzierzawy nieruchomos$ci na cele mieszkalne) nastapi czgSciowa lub catkowita
platno$¢ (zaliczka) przez nabywce, to nie powstaje obowigzek podatkowy
w tym zakresie.

6. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika Podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem Podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia si¢ najpozniej z chwilg uptywu terminu
ptatnosci, nie wczesniej jednak niz 60. dnia przed data uptywu tego terminu.

1. Zastrzec nalezy, iz istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury z tytutu sprzedazy ushug
najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne wczesniej niz 60. dnia przed
datag uptywu terminu platnosci z tego tytulu. Warunkiem skorzystania z tego
uprawnienia jest konieczno$¢ wskazania okresu rozliczeniowego, ktérego dotyczy
taka faktura.

8 W przypadku niewystawienia faktury dokumentujacej usluge najmu dla osoby
nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej, obowiazek podatkowy powstanie
z uptywem terminu ptatnosci.
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9. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie transakcji”.

10. W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz uslug najmu 1 dzierzawy
nieruchomosci na cele mieszkalne na rzecz os6b fizycznych koniecznym
jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdlowy sposob
dokumentowania tych transakcji opisany zostat w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie
transakcji”.

11. Sprzedawca zwolniony jest z obowiagzku rejestrowania sprzedazy na rzecz osob
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow ryczaltowych
pod warunkiem dokumentowania catej sprzedazy za  pomocg  faktur
lub gdy zaptata w cato$ci nastgpi na rachunek bankowy, a z ewidencji i dowodow
dokumentujacych zaplate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie transakcji zaplata
ta dotyczyta.

Art. 9 [Sprzedaz ustug najmu ruchomosci]

1. Ushugi najmu ruchomosci sa opodatkowane podstawowa stawka Podatku VAT
wynoszaca obecnie 23%.

2. Podstaw¢ opodatkowania w przypadku sprzedazy ushug najmu ruchomosci stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty Podatku VAT oraz stanowi kwote
netto.

3. Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu ruchomos$ci powstaje
z chwila wystawienia faktury z tego tytutlu, nie pdzniej jednak niz z chwila uptywu
terminu platnosci z tego tytutu.

4. Zastrzec nalezy, 1z jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostala
wystawiona przed uplywem terminu ptatnosci z tytulu $§wiadczenia uslug najmu
ruchomosci) nastgpi czesciowa lub catkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywce,
to nie powstaje obowigzek podatkowy w tym zakresie.

5. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika Podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem
Podatku VAT. Faktur¢ w tym przypadku wystawia si¢ najpozniej z chwilag uptywu
terminu platnos$ci, nie wcze$niej jednak niz 60. dnia przed datg uptywu tego terminu.

6. Zastrzec nalezy, ze istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury z tytulu sprzedazy ushug
najmu ruchomosci wczesniej niz 60. dnia przed datg uptywu terminu ptatnosci z tego
tytutu. Warunkiem skorzystania z tego uprawnienia jest konieczno$¢ wskazania okresu
rozliczeniowego, ktorego dotyczy taka faktura.

7. Przy sprzedazy ustug najmu ruchomos$ci na rzecz oséb fizycznych nie wystepuje
obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcje. Jednoczesnie
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zastrzec nalezy, i1z przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia dokumentu
ksiggowego identyfikujacego wptaty dokonywane z tego tytutu.

8 W przypadku niewystawienia faktury dokumentujacej ustuge najmu dla osoby
nieprowadzacej dzialalnosci gospodarczej, obowigzek podatkowy powstanie
z uplywem terminu ptatnosci.

9. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie transakcji”.

10. W przypadku ptatnosci gotowkowej za sprzedaz ustug najmu ruchomosci przez osoby
fizyczne koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalne;.
Szczegdtowy sposodb dokumentowania tych transakcji opisany zostal w Rozdziale 4
,Dokonywanie transakcji”.

Art. 10 [Sprzedaz ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci]

1. Przystgpujac do sprzedazy ustlug bezumownego korzystania z nieruchomos$ci dokonaé
nalezy analizy czy w przypadku $wiadczenia ustug z tego tytulu czynnos$¢ ta nastepuje
za zgoda 1 dobrg wolg kontynuowania czynno$ci polegajacej na uzytkowaniu
nieruchomosci.

2. Jezeli bezumowne korzystanie z nieruchomos$ci przez uzytkownika bez tytutu
prawnego w okresie po ujawnieniu tego stanu nastgpuje za zgoda i dobra wola
do kontynuowania czynno$ci polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci,
a dodatkowo obie strony daza do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia
umowy) to stawke Podatku VAT lub zwolnienie z opodatkowania ustala
si¢ na zasadach okreslonych dla sprzedazy ustlug najmu i1 dzierzawy nieruchomosci
przeznaczonych na cele mieszkalne i uzytkowe (vide: art. 7 i 8).

3. Jezeli bezumowne korzystanie z nieruchomosci przez uzytkownika bez tytutu
prawnego w okresie po ujawnieniu tego stanu nastgpuje:

1) bez zgody wtasciciela gruntu i bez jego dobrej woli do kontynuowania
czynno$ci polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci,

2) obie strony nie daza do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia Umowy),

3) wiasciciel nieruchomosci podjgt czynno$ci zmierzajagce do usunigcia
uzytkowania z zaymowanej nieruchomosci

- to czynnos¢ ta nie podlega opodatkowaniu.

4. Nie podlega opodatkowaniu réwniez czynno$¢ bezumownego Kkorzystania
z nieruchomosci przez uzytkownika w okresie przed ujawnieniem tego stanu.

5. Jezeli bezposrednio po zakonczeniu umowy najmu/dzierzawy;

1) uzytkownik nie opuszcza zajmowanej nieruchomosci,
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2) nie nastepuje podpisanie nowej UMOWY,
3) stanu, o ktorym mowa w pkt 1 i 2, trwa za zgoda i dobra wolg stron
co do kontynuowania czynno$ci polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci,

4) obie strony daza do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy)

- to dla czynnos$ci bezumownego korzystania z nieruchomosci stawke Podatku VAT
lub zwolnienie z opodatkowania ustala si¢ na zasadach okreslonych dla sprzedazy
uslug najmu 1 dzierzawy przeznaczonych na cele mieszkalne 1 uzytkowe (patrz: art. 7
i 8).

6. Jezeli bezposrednio po zakonczeniu umowy najmu/dzierzawy;

1) uzytkownik nie opuszcza zajmowanej nieruchomosci,

2) nie nastepuje podpisanie nowej UMOWY,

3) stanu, o ktorym mowa w pkt 1 i 2, trwa bez zgody i dobrej woli stron
co do kontynuowania czynnos$ci polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci,

4) strony nie daza do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia Umowy),

5 wilasciciel nieruchomo$ci podjat czynno$ci zmierzajace do usunigcia
uzytkowania z zajmowanej nieruchomosci

- to czynnos$¢ bezumownego korzystania z nieruchomosci nie podlega opodatkowaniu.

7. Szczegdtowe zasady opodatkowania czynno$ci bezumownego  korzystania
z nieruchomo$ci opisane zostaly w szczegdlnos$ci, w interpretacjach Ministra
Finanséw Nr IPPP1/443-766/14-2/AS, Nr IPPP1/443-766/14-3/AS, Nr IPPP1/443-
766/14-4/AS z dnia 6 pazdziernika 2014 r. oraz w wyroku Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego w Warszawie z dnia 24 lipca 2015 r., sygn. akt 111 SA/Wa 231/15.

8. Podstawe opodatkowania w przypadku bezumownego korzystania z nieruchomosci
stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
1z podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty Podatku VAT oraz stanowi kwote
netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania podstawe opodatkowania
stanowi kwota brutto.

9. Zastrzec nalezy, iz podstawe opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,mediow”
co do zasady okresla si¢ odrebnie od podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego
z tytulu bezumownego korzystania z nieruchomosci. W konsekwencji sprzedaz
tzw. ,,mediow” opodatkowana jest przy zastosowaniu witasciwych dla nich stawek
okreslonych w Ustawie o VAT. Szczegotowe wytyczne w tym zakresie zawiera
art. 13 ,,Refakturowanie ustug, w tym tzw. ,,mediow ”.

10. Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy uslug bezumownego korzystania
z nieruchomosci powstaje z chwilg wystawienia faktury, nie po6zniej jednak niz
z uplywem terminu ptatnosci okreslonego w pis$mie wzywajacym do uregulowania
naleznosci z tego tytutu.

11. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostata
wystawiona przed uptywem terminu ptatnosci z tytulu bezumownego korzystania
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z nieruchomosci) nastgpi czesciowa lub catkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywce,
to nie powstaje obowigzek podatkowy w tym zakresie.

12. Przy sprzedazy opodatkowanej obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku
dokonania sprzedazy na rzecz innego podatnika Podatku VAT lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem Podatku VAT. Faktur¢ w tym przypadku wystawia
si¢ najpozniej z chwilg uptywu terminu ptatnosci okres§lonego w pismie wzywajacym
do uregulowania naleznosci z tego tytutu, nie wczesniej jednak niz 60. dnia przed data
uplywu tego terminu.

13. Przy sprzedazy zwolnionej nie ma obowigzku wystawienia faktury dokumentujacej
transakcje¢. Przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia dokumentu ksiegowego
identyfikujacego wptaty dokonywane z tego tytutu. Obowigzek wystawienia faktury
wystepuje gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca w terminie 3 miesigcy
od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonat czgsciowej lub catkowitej zaptaty.

14. Elementy, ktéore powinna zawiera¢ faktura dokumentujagca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie transakcji”.

15. Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujace sprzedaz ustug bezumownego korzystania
z nieruchomosci zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawierad
podstawe¢ prawng do zastosowania tego zwolnienia.

16. W przypadku ptatnosci gotowkowej za sprzedaz ushug bezumownego korzystania
z nieruchomosci (opodatkowanych i zwolnionych z opodatkowania) przez osoby
fizyczne koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalne;j.
Szczegodtowy sposdb dokumentowania tych transakcji opisany zostat w Rozdziale 4
,Dokonywanie transakcji”.

17. Transakcja w ramach Urzedu Miasta Kielce, o ktérej mowa w art. 3, wymaga
wypetnienia odpowiedniego o$wiadczenia stanowigcego wzor nr 5 ujetego
w zatgczniku nr 2 do Instrukcji.

Art. 11 [Sprzedaz uslug wstepu (bilety)]

1. Przystepujac do sprzedazy ustug wstepu w pierwsze] kolejnosci dokonac nalezy
analizy czy uslugi te stanowia:

1) ustuge zwiazang z dziatalno$cia obiektow sportowych,

2) ustuge kulturalng Iub rozrywkowa, wylacznie w zakresie uslug wstepu
na widowiska  artystyczne,  wlaczajac  przedstawienia  cyrkowe
oraz do obiektow kulturalnych,

3) ustuge zwigzana z rozrywka i rekreacja, wylacznie w zakresie wstepu
do wesotych miasteczek, parkéw rozrywki, na dyskoteki, sale taneczne,

4) ustuge bibliotek, archiwow, muzedéw oraz pozostate ustugi w zakresie kultury —
wylacznie w zakresie wstepu,
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5) ushuge wstepu na imprezy Sportowe.
2. Jezeli sprzedaz ushugi wstgpu dotyczy ustug wymienionych w ust. 1 czynno$¢ taka
podlega opodatkowaniu obnizong stawka Podatku VAT wynoszaca obecnie 8%.

3. Jezeli sprzedaz ustugi wstepu dotyczy ustug innych niz wymienione w ust. 1 czynno$¢
taka podlega opodatkowaniu podstawowa stawka Podatku VAT wynoszaca obecnie
23%.

4. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug wstepu stanowi wszystko co
nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty Podatku VAT oraz stanowi kwotg netto.

5. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy uslug wstepu powstaje nie pdzniej niz
z chwilg wykonania ustlugi na rzecz nabywcy.

6. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem ustugi nastapi czeSciowa lub catkowita
ptatnos¢ (np. zaliczka, zadatek) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w
dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.

7. Obowiazek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika Podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem Podatku
VAT. Faktur¢ w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 60. dnia przed data
powstania obowigzku podatkowego i nie poézniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktorym powstat obowigzek podatkowy.

8. Wskazane wyzej] w ramach niniejszego artykulu zasady dotyczace wystawienia
faktury majg rowniez zastosowanie do wptaty zaliczki.

9. Elementy, ktéore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz
wymienione zostalty w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie transakcji”.

10. W przypadku platnosci gotdowkowej za sprzedaz ustug wstepu przez osoby fizyczne
koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy
sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostat w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie
transakcji”.

Art. 12 [Sprzedaz ustug komunikacji miejskiej]

1. Przystepujac do sprzedazy ustug komunikacji w pierwszej kolejnosci dokonaé¢ nalezy
analizy czy ustugi te stanowig transport lgdowy pasazerski, miejski i podmiejski
lub pozostaty transport ladowy pasazerski, gdzie indziej niesklasyfikowany.

2. Jezeli sprzedaz uslugi komunikacji miejskiej stanowi ushugi okreslone w wust. 1
czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu obnizong stawka Podatku VAT wynoszaca
obecnie 8%.

23

Id: 16A7251B-9C7B-411E-AE8C-1304360E58E2. Przyjety Strona 34



3. Jezeli sprzedaz ustugi komunikacji miejskiej dotyczy ustug innych niz wymienione
w ust. 1 czynnos$¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowa stawka Podatku VAT
wynoszacg obecnie 23%.

4. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug komunikacji miejskiej stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty Podatku VAT oraz stanowi kwote
netto.

5. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug komunikacji miejskiej powstaje
z chwilg wykonania ustugi na rzecz nabywcy.

6. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem ustugi komunikacji miejskiej nastapi
czesciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowiazek podatkowy
powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.

7. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika Podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem Podatku
VAT. Faktur¢ w tym przypadku wystawia si¢ nie wczes$niej niz 60. dnia przed data
powstania obowigzku podatkowego i nie poézniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego
po miesigcu, w ktorym powstal obowigzek podatkowy.

8. Wskazane wyzej w ramach niniejszego artykulu zasady dotyczace wystawienia
faktury majg rowniez zastosowanie do otrzymanych zaliczek.

9. Elementy, ktéore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonanag sprzedaz
wymienione zostaly w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie transakcji”.

Art. 13 [Refakturowanie ushug, w tym tzw. ,,mediow”]

2

1 Przystepujac do refakturowania ustlug, w tym tzw. ,mediéw”, dokonaé nalezy
zastrzezenia, iz odsprzedaz nabytych we wilasnym imieniu, lecz na rzecz innych
podmiotow ustug, zasadniczo dokonywana jest przy zastosowaniu stawek Podatku
VAT lub zwolnienia z opodatkowania, ktore okreslone zostaty przy ich nabyciu.

2. Podstaw¢ opodatkowania w przypadku sprzedazy refakturowania ustug, w tym
tzw. ,,mediow”, stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy.
Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty Podatku VAT
oraz stanowi kwotg netto.

3. Obowiazek podatkowy w przypadku refakturowania ustug powstaje na zasadach
wilasciwych dla sprzedazy okreslonego rodzaju ustugi lub dostawy towaru
(np. dostarczanie wody, gazu, energii elektrycznej).

4. Zastrzec nalezy, iz przepisy dotyczace wplaty zaliczki stosuje si¢ wylacznie
do refakturowania ustug, dla ktorych obowiazek podatkowy powstaje na zasadach
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ogolnych. Natomiast w odniesieniu do uslug, dla ktorych obowigzek podatkowy
powstaje na zasadach szczeg6Olnych (art. 19a ust. 5 pkt 4 Ustawy o VAT tj. np. dla
dostaw energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz gazu przewodowego), nie
stosuje si¢ przepiséw dotyczacych wptaty zaliczki.

5 Obowiazek wystawienia faktury w przypadku refakturowania ustug powstaje
na zasadach wilasciwych dla sprzedazy okreslonego rodzaju ustugi.

6. Elementy, ktéore powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostalty w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie transakcji”.

7. W przypadku wystawienia faktury za tzw. media, ptatno$¢ zaré6wno gotowkowa
jak 1 bezgotdéwkowa, korzysta ze zwolnienia z obowigzku ich dokumentowania przy
uzyciu kasy rejestrujace;j

8 Kwestia zastosowania wiasciwej stawki Podatku VAT w przypadku refakturowania
ustug za media jest $cisle zwigzana z koncepcja opodatkowania §wiadczen zlozonych
i byla przedmiotem rozstrzygniecia wydanego przez Trybunat Sprawiedliwo$ci Unii
Europejskiej z dnia 16 kwietnia 2015 r. w sprawie Minister Finanséw przeciwko
Wojskowej Agencji Mieszkaniowej w Warszawie, sygn.. akt C-42/14,
Przy $wiadczeniach ztozonych niezbedne jest ustalenie, ktore z nich jest Swiadczeniem
glownym, a ktére ma charakter pomocniczy. Cato$¢ $wiadczenia zlozonego
opodatkowana jest wedlug zasad wlasciwych dla $wiadczenia  glownego,
stad watpliwos$¢, czy zastosowac stawke 8% (wlasciwg np. do dostawy wody) czy tez
23% (wtasciwa dla ustugi najmu).

9. Zgodnie z powolanym w ust. 8 wyrokiem, wysokos¢ stawki Podatku VAT
przy refakturowaniu mediéw uzalezniona jest od zapisow danej umowy najmu.
To na tej podstawie powinno si¢ oceni¢, czy odsprzedaz medidw stanowi niezalezne
Swiadczenie obok ustugi najmu (opodatkowanej wedtug stawki wtasciwej dla danej
ushugi), czy stanowi element §wiadczenia ztozonego (opodatkowanej wedtug stawki
wlasciwej dla §wiadczenia gtdéwnego).

10. Wyrok, o ktorym mowa w ust. 8, nie zawiera precyzyjnej i klarownej wypowiedzi
co do zastosowania okreSlonych stawek Podatku VAT, ale formutuje zestaw
wskazowek, ktoére umozliwiaja dokonanie takiej analizy. Najem nieruchomosci
i zwigzane z nim tzw. media nalezy uwaza¢ za odrebne i niezalezne $wiadczenia, gdy:

1) najemca ma mozliwo$¢ wyboru $wiadczeniodawcow lub sposobow korzystania
z danych towaréw lub ustug (medidow), dostarczanych do najmowanego lokalu
przez wyspecjalizowane podmioty,

2) mozliwo$¢ wyboru korzystania z danych towar6w oznacza, Zze najemca moze
decydowac o ich zuzyciu (np. wody, energii elektrycznej, cieplnej), co moze by¢
stwierdzone poprzez zatozenie indywidualnych licznikow 1 rozliczanie sig
w oparciu o ich odczyty lub w oparciu o inne kryteria uwzgledniajace zuzycie tych
towardw przez najemce, np. liczbe lokatorow korzystajacych z najmowanej
nieruchomosci lub jej powierzchnig,
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3) w umowie strony postanowia, ze najemca bedzie odrebnie rozlicza¢ czynsz najmu
oraz nalezno$ci za tzw. media na podstawie indywidualnego zuzycia,
np. w oparciu o0 wskazania licznika lub w oparciu o inne kryteria uwzgledniajace
zuzycie tych towaro6w przez najemce, np. liczbe lokatorow korzystajacych
z najmowanej nieruchomosci lub jej powierzchnie,

4) wynajmujacy bedzie w sposob odrebny na fakturze (fakturach) wykazywat
naleznosci z tytutu najmu oraz z tytutu tzw. mediow,

5 z zakladem dostarczajagcym tzw. media do lokalu najemcy rozliczenia dokonuje

wynajmujacy.

W sytuacji natomiast, gdy kryteria, o ktérych mowa w ust. 10, nie sg spelnione,
np. w przypadku najmu lokali z dostawg mediow nierozliczanych w oparciu
o faktyczne zuzycie przez najemc¢ (ale np. w oparciu o skalkulowany ryczalt, ktérego
wysokos¢ jest niezalezna od faktycznego zuzycia) - §wiadczenie takie nalezy opodatkowac
wedlug stawki wlasciwej dla ustugi gléwnej (np. najmu opodatkowanego stawka 23% lub
najmu podlegajacego zwolnieniu).

.Art. 14 [Sprzedaz ustug finansowych]

1 Przystepujac do sprzedazy ustug finansowych, w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢
czy ustugi te stanowia:

1) ustugi ubezpieczeniowe, ustugi reasekuracyjne i ustugi posrednictwa
w $wiadczeniu ustug ubezpieczeniowych 1 reasekuracyjnych, a takze ustugi
Swiadczone przez ubezpieczajacego w zakresie zawieranych przez niego umow
ubezpieczenia na cudzy rachunek, z wylaczeniem zbywania praw nabytych
w zwigzku z wykonywaniem uméw ubezpieczenia i umow reasekuracji;

2) ustugi udzielania kredytow lub pozyczek pieni¢znych oraz ustugi posrednictwa
w $wiadczeniu ustug wudzielania kredytow lub pozyczek pienieznych,
a takze zarzadzanie kredytami lub pozyczkami pienieznymi przez kredytodawce
lub pozyczkodawce;

3) ushugi w zakresie udzielania poreczen, gwarancji i wszelkich innych zabezpieczen
transakcji  finansowych i ubezpieczeniowych oraz wushugi posrednictwa
w $wiadczeniu tych uslug, a takze zarzadzanie gwarancjami kredytowymi
przez kredytodawce lub pozyczkodawce;

4) ustugi w zakresie depozytow srodkow pienieznych, prowadzenia rachunkow
pienieznych, wszelkiego rodzaju  transakcji  platniczych, przekazow
1 transferow pienieznych, dlugéw, czekow 1 weksli oraz ushugi posrednictwa
w $§wiadczeniu tych usthug;

5) ushugi, w tym takze ustugi posrednictwa, ktorych przedmiotem sg udziaty w:

a) spotkach,
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b) innych niz spotki podmiotach, jezeli majg one osobowos¢ prawna,
- z wylaczeniem ustug przechowywania tych udziatow i zarzadzania nimi;
6) ustugi, ktorych przedmiotem sg instrumenty finansowe, o ktorych mowa
w ustawie o obrocie instrumentami finansowymi, z wylgczeniem przechowywania
tych instrumentow i zarzgdzania nimi, oraz ustugi posrednictwa w tym zakresie.

2 Jezeli sprzedaz ushug finansowych dotyczy ustug wymienionych w ust. 1 czynno$¢
taka podlega zwolnieniu z opodatkowania.

3. Mozliwa jest rezygnacja ze zwolnienia z opodatkowania od ustug wymienionych
w ust. 1 pkt 2-6 zgodnie z art. 43 ust. 22 Ustawy o VAT i wybor ich opodatkowania
w sytuacji, gdy ustugi beda wykonywane na rzecz innych podatnikéw. Ustugi
finansowe §wiadczone na rzecz klientow detalicznych (oséb fizycznych niebedacych
podatnikami) beda nadal, obligatoryjnie, zwolnione od podatku. Rezygnacja ze
zwolnienia 1 wybor opodatkowania naklada obowigzek opodatkowania wszystkich
ww. ushug $wiadczonych na rzecz podatnikéw przez okres 2 lat liczac od poczatku
okresu rozliczeniowego, od ktorego wybrat opodatkowanie. Dobrowolne zwolnienie
z opodatkowania w powyzszym zakresie reguluje art. 43 ust. 22-24 Ustawy o VAT.

4. Jezeli sprzedaz wuslug finansowych dotyczy wuslug innych niz wymienione
w ust. 1 czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowa stawka Podatku VAT
wynoszaca obecnie 23%.

5 Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug finansowych stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
1z podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty Podatku VAT oraz stanowi kwote
netto. W przypadku ustug finansowych zwolnionych z opodatkowania podstawe
opodatkowania stanowi kwota brutto.

6. Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug finansowych zwolnionych
z opodatkowania powstaje wytacznie z chwilg otrzymania zaplaty z tego tytutu. Jezeli
platnos$¢ nastgpuje w ratach, obowigzek podatkowy powstaje z chwilg zaptaty
w odniesieniu do kazdej raty odr¢bnie.

7. Z zastrzezeniem ust. 7, w przypadku sprzedazy uslug finansowych zwolnionych
z opodatkowania lub na rzecz osob fizycznych nie wystgpuje obowigzek wystawienia
faktury dokumentujacej taka transakcje. Jednocze$nie zastrzec nalezy, iz przepisy
podatkowe nie zakazuja wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujacego wptaty
dokonywane z tego tytutu.

8 Obligatoryjny obowiagzek wystawienia faktury przy sprzedazy ustug finansowych
zwolnionych z opodatkowania lub na rzecz osoéb fizycznych wystepuje w sytuacji,
gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge
finansowg ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi
swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesiaca,
w ktorym dokonat cze¢$ciowej lub catkowitej zaplaty za tg ustuge.

9 Elementy, ktoére powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie transakcji”.
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10. Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujace sprzedaz ustug finansowych zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania
tego zwolnienia.

1. W przypadku $wiadczenia ustug finansowych i ubezpieczeniowych na rzecz osob
fizycznych (za ktore zaplata nastgpuje gotowkowo lub bezgotowkowo) sprzedaz taka
jest zwolniona z obowigzku dokumentowania wptat przy uzyciu kasy fiskalnej.

Art. 15 [Sprzedaz ustug budowlanych]

1. Od dnia 1 Ilistopada 2019 r. uslugi budowlane zostaly objete obowigzkowym
mechanizmem podzielonej ptatnos$ci, jezeli tacznie spelnione sg nastepujgce warunki:
1) przedmiotem transakcji beda towary lub ustugi wymienione w zatgczniku nr 15
Ustawy o VAT;

2) sprzedawca jest podatnikiem VAT czynnym;
3) nabywca jest podatnikiem VAT czynnym lub zwolnionym;

4) kwota nalezno$ci ogotem wynikajaca z faktury przekracza kwote 15 000 zt. brutto
lub jej rownowarto$¢ wyrazong w walucie obcej.

2. Elementem identyfikujacym obowigzkowe zastosowanie mechanizmu podzielnej
ptatnos$ci do danej transakcji jest informacja zamieszczona na fakturze o tresci
,mechanizm podzielonej platnosci”. Specjalne oznaczenie na fakturze jest obowigzkowe
gdy faktura zawiera cho¢ jedna pozycje objeta zakresem wskazanym w zalgczniku nr 15
do Ustawy o VAT, a warto$¢ faktury przekracza 15 000 zt brutto lub jej rownowartosé
wyrazong w walucie obcej. Szczegotowe wytyczne w tym zakresie zawiera art. 54
,Mechanizm Podzielonej Ptatnosci (Split Payment).

3. Faktury dokumentujace sprzedaz z mechanizmem podzielnej platno$ci powinny zawiera¢
(tak samo jak inne faktury VAT) dane wskazane w art. 106e Ustawy o VAT.

4. Sprzedaz ustug budowlanych niespetniajacych warunkéw okreslonych w ust. 1, stanowi
odptatne $wiadczenie ustug podlegajace opodatkowaniu Podatkiem VAT na zasadach
ogblnych.

5. Przystepujac do sprzedazy ustug budowlanych w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy

czynnosci te stanowia:

1) dostawg, budowe, remont, modernizacje, termomodernizacje,
przebudowe lub roboty konserwacyjne dotyczace obiektow budowlanych lub ich
czg¢Sci  zaliczanych do budownictwa objgtego spotecznym  programem
mieszkaniowym (patrz stowniczek);

2) roboty konserwacyjne dotyczace:

d obiektow budownictwa mieszkaniowego lub ich czesci, z wylaczeniem lokali
uzytkowych,
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b) lokali mieszkalnych w budynkach niemieszkalnych sklasyfikowanych w
Polskiej Klasyfikacji Obiektow Budowlanych w dziale 12

- w zakresie, w jakim wymienione roboty nie sg objete ta stawkag na podstawie pkt 1.

6. Jezeli sprzedawane ustugi budowlane speiniajg kryteria okreSlone w ust. 5
to transakcja taka podlega opodatkowaniu obnizong stawka Podatku VAT wynoszaca
obecnie 8%.

7. W przypadku sprzedazy ustug budowlanych niespetiajacych kryteriow okreslonych
w ust. 5 lub zakres, ktorych przekracza limity okreslone dla budownictwa objetego
spolecznym programem mieszkaniowym, transakcja taka podlega opodatkowaniu
podstawowg stawka Podatku VAT wynoszacg obecnie 23%. W przypadku przekroczenia
limitow okreslonych dla budownictwa objgtego spotecznym programem mieszkaniowy
opodatkowaniu stawka 23% podlega jedynie nadwyzka ponad ustanowione limity.

8. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug budowlanych stanowi wszystko
co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢  sprzedawcy.  Zastrzec  nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty Podatku VAT oraz stanowi kwote netto.

9. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug budowlanych powstaje z chwilg
wystawienia faktury z tego tytutlu, nie pdzniej jednak niz 30. dnia od dnia wykonania
ustug. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury, a jezeli faktura nie zostata
wystawiona przed uptywem 60. dnia od dnia wykonania ustugi z tytulu $§wiadczenia
ustug budowlanych nastapi czesciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywece,
to obowigzek podatkowy powstaje w  dniu dokonania tej  platnosci
w odniesieniu do wplaconej czgsci.

10. Obowiazek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika Podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem Podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie p6zniej niz 30. dnia od daty wykonania
takiej ustugi.

11. W przypadku zaptaty zaliczki fakture wystawia si¢ nie wezesniej niz 60. dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego 1 nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktorym powstat obowigzek podatkowy.

12. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujagca dokonang sprzedaz
wymienione zostalty w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie transakcji”.

13. W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz ustug budowlanych na rzecz oséb
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalne;.
Szczegdtowy sposdb dokumentowania tych transakcji opisany zostat w Rozdziale 4
,Dokonywanie transakcji”.

14. Sprzedaz ustug budowlanych wymienionych w zalaczniku nr 14 Ustawy o VAT
dokonana:
1) przed 1 listopada 2019 r., dla ktérych obowigzek podatkowy powstanie lub
zostanie wystawiona faktura po dniu 31 pazdziernika 2019 r oraz
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2) po dniu 31 pazdziernika 2019 r., dla ktorych faktura zostanie wystawiona przed
dniem 1 listopada 2019 r.
- rozliczone zostang na zasadach dotychczas obowigzujacych tj. do 31 pazdziernika 2019 r.
(odwrotne obcigzenie).

Art. 16 [Sprzedaz positkow]

1 W dniu 10 czerwca 2020 roku Minister Finanséw wydal interpretacje ogodlng (Nr
PT1.8101.3.2019), ktora rozstrzyga czy czynnosci wykonywane przez jednostki
samorzadu terytorialnego (JST) w zwiazku z realizacja zadan publicznych w zakresie
edukacji publicznej, nalozonych na nie odrgbnymi przepisami, podlegaja
opodatkowaniu podatkiem od towaroéw i ustlug. Wérdd ustug, ktére w ocenie Ministra
Finanséw nalezy traktowac jako uslugi niepodlegajace opodatkowaniu wymieniono
m.in.  zapewnienie = wyzywienia  wychowankom  placowek, pracownikom
pedagogicznym oraz pracownikom niepedagogicznym przez jednostki objete
systemem o$wiaty w rozumieniu przepisow Prawa o$wiatowego, o ile spetnione sa
omoOwione w ww. interpretacji ogélnej przestanki, w szczeg6lnosci, gdy wykonywanie
tych czynnosci jest podporzadkowane S$cistemu rezimowi publiczno-prawnemu,
a pobierane optaty nie mogg by¢ uznane za rzeczywista rownowartos$¢ §wiadczenia.

2 Miesige czerwiec 2020 r. byl ostatnim okresem za ktory zostatlo zastosowane
zwolnienie z opodatkowania dla ustug sprzedazy positkdw na rzecz wychowankow
placowek, jak rowniez ich pracownikéw pedagogicznych $wiadczonych przez
jednostki objete systemem oswiaty lub dzialajace na zasadach okre§lonych
W przepisach o pomocy spotecznej. Nowe zasady dotyczace traktowania wyzej
wymienionych ustug jako niepodlegajace opodatkowaniu Podatkiem VAT nalezy
stosowac poczawszy od rozliczen VAT za miesigc lipiec 2020 r.

3. Sprzedaz positkow przez podmioty nie objete systemem oswiaty lub nie dziatajace na
zasadach okre§lonych w przepisach o pomocy spolecznej opodatkowana jest przy
zastosowaniu obnizonej stawki Podatku VAT wynoszacej obecnie 8%. Na podstawie
art. 41 ust. 12f Ustawy o VAT, obowigzujacego od 1 lipca 2020 r. stawke podatku 8%
stosuje si¢ do dostawy towarow i Swiadczenia ustug klasyfikowanych wedlug Polskie;j
Klasyfikacji Wyrobéw 1 Uslug w grupowaniu ustugi zwigzane z wyzywieniem
(PKWiU 56), z wylaczeniem sprzedazy w zakresie:

1) napojow innych niz wymienione w zataczniku nr 3 Iub zataczniku nr 10 do
Ustawy o VAT lub w przepisach wykonawczych wydanych na jej podstawie,
w tym ich przygotowania i podania;

2) towaroOw nieprzetworzonych przez podatnika, innych niz wymienione
w zalgczniku nr 3 lub zatgczniku nr 10 do Ustawy o VAT lub w przepisach
wykonawczych wydanych na jej podstawie;
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3) positkéw, ktorych sktadnikiem sg towary wskazane jako wylgczone z grupowan
wymienionych w poz. 2 i1 11 zalgcznika nr 10 do Ustawy o VAT.

4. Sprzedaz towaréw wymienionych w ust. 3 opodatkowana jest przy zastosowaniu
podstawowej stawki Podatku VAT wynoszacej 23%.

5 Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy positkow stanowi wszystko
co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty Podatku VAT oraz stanowi kwotg netto.

6. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy positkoOw powstaje w momencie
dostarczenia towaru. W przypadku gdy ptatnos¢ z tytutu dostawy positkéw ustalana
jest okreslonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy powstaje z chwilg
uptywu tego okresu (np. ostatni dzien miesigca).

7. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania dostawy positkdw nastapi czesciowa
lub catkowita ptatno$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowiazek podatkowy powstaje
w dniu dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do tej czesci.

8 Z zastrzezeniem ust. 9, w przypadku sprzedazy positkdw na rzecz oséb fizycznych nie
wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej takg transakcje.
Jednocze$nie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia
dokumentu ksiggowego identyfikujacego wplaty dokonywane z tego tytutu.

9. Obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy sprzedazy positkoéw na rzecz osob
fizycznych wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca
takiej ustugi. Sprzedajacy positki ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem,
iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesigcy od
zakonczenia miesigca, w ktorym dokonal czgsciowej lub catkowitej zaplaty za ta
ustuge.

10. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujagca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie transakcji”.

11 Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujace sprzedaz positkow zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania
tego zwolnienia.

12 Z zastrzezeniem ust. 13, w przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz positkow
na rzecz osob fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu
kasy fiskalnej. Szczegdélowy sposdb dokumentowania tych transakcji opisany zostat
w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie transakcji”.

13 Sprzedaz positkéw przez nast¢pujgce podmioty:

1) szkoty;

2) przedszkola publiczne i niepubliczne;
3) szkoly wyzsze;

4) placowki opiekunczo-wychowawcze;
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- w stoléwkach prowadzonych przez te podmioty, $wiadczona na rzecz uczniow,
studentéw 1 innych podopiecznych oraz nauczycieli i personelu zwolniona jest
z ewidencjonowania przy uzyciu kasy fiskalnej.

Art. 17 [Sprzedaz ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach / zZtobkach]

1. Przystepujac do sprzedazy ustug opieki i1 ksztalcenia w przedszkolach/ztobkach,
w pierwsze] kolejnosci nalezy ustali¢, czy ustugi te $wiadczone sa w zwigzku
z realizacja zadan w zakresie edukacji publicznej przez jednostki samorzadu
terytorialnego przez nast¢pujace podmioty:

1) jednostki objete systemem o$wiaty w rozumieniu przepisow Prawa
o$wiatowego, w zakresie ksztalcenia i wychowania (w przypadku uslug
$wiadczonych przez przedszkola);

2) podmioty sprawujace opicke nad dzieémi w wieku do 3 lat (w przypadku
ztobkow).

2. W dniu 10 czerwca 2020 roku Minister Finanséw wydal interpretacje ogdlng (Nr
PT1.8101.3.2019), ktora rozstrzyga czy czynnosci wykonywane przez jednostki
samorzadu terytorialnego (JST) w zwiazku z realizacjg zadan publicznych w zakresie
edukacji publicznej, nalozonych na nie odrgbnymi przepisami, podlegaja
opodatkowaniu podatkiem od towaroéw 1 ustug. Wsrod ustug, ktore w ocenie Ministra
Finans6w nalezy traktowa¢ jako uslugi niepodlegajace opodatkowaniu wymieniono
m.in. zapewnienie opieki w zlobkach i w przedszkolach ponad podstawg¢ programowa,
o ile spelnione s3 omoéwione w ww. interpretacji ogolnej przestanki, w szczegdlnosci,
gdy wykonywanie tych czynnos$ci jest podporzadkowane S$cistemu rezimowi
publiczno-prawnemu, a pobierane optaty nie mogg by¢ uznane za rzeczywisty
rownowartos¢ swiadczenia.

3. Miesiac czerwiec 2020 r. byl ostatnim okresem za ktory zostalo zastosowane
zwolnienie z opodatkowania do sprzedazy ustug opieki 1  ksztalcenia
w przedszkolach/ztobkach. Nowe zasady dotyczace traktowania wyzej wymienionych
ustug jako niepodlegajace opodatkowaniu Podatkiem VAT nalezy stosowaé
poczawszy od rozliczen VAT za miesiac lipiec 2020 r.

4. Jezeli sprzedaz ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach $wiadczona jest przez
podmioty, o ktérych mowa w ust. 1, to czynnosci takie nie podlegaja opodatkowaniu
Podatkiem VAT.
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Art. 18 [Sprzedaz ustug zakwaterowania]

1 Przystepujac do sprzedazy ustug zakwaterowania, w pierwszej kolejnosci nalezy
ustali¢ czy ustugi te $§wiadczone sg w bursach 1 internatach na rzecz uczniéw
1 wychowankow szkot prowadzacych te bursy i internaty lub $§wiadczone sg na rzecz
ucznidow 1 wychowankow przez podmioty inne niz szkoty prowadzace bursy
I internaty, pod warunkiem, ze szkoty te maja z tymi podmiotami zawarte umowy
dotyczace zakwaterowania swoich uczniéw i wychowankow.

2. W dniu 10 czerwca 2020 roku Minister Finansow wydatl interpretacj¢ ogdlng (Nr
PT1.8101.3.2019, ktora rozstrzyga czy czynno$ci wykonywane przez jednostki
samorzadu terytorialnego (JST) w zwiazku z realizacjg zadan publicznych w zakresie
edukacji publicznej, nalozonych na nie odrgbnymi przepisami, podlegaja
opodatkowaniu podatkiem od towaréow i ustlug. Do ustug, ktore w ocenie Ministra
Finans6w nalezy traktowaé jako ustugi niepodlegajace opodatkowaniu zaliczono m.in.
ustugi zakwaterowania $§wiadczone przez internaty i bursy, o ile spelnione sa
omoOwione w ww. interpretacji ogélnej przestanki, w szczegolnosci, gdy
wykonywanie tych uslug jest podporzadkowane S$cistemu rezimowi publiczno-
prawnemu, a pobierane optaty nie moga by¢ uznane za rzeczywista rOwnowarto$¢
Swiadczenia.

3. Miesiac czerwiec 2020 r. byl ostatnim okresem za ktory zostalo zastosowane
zwolnienie z opodatkowania do sprzedazy ustlug zakwaterowania $wiadczonych przez
internaty i bursy na rzecz osob, o ktéorych mowa w ust. 1. Nowe zasady dotyczace
traktowania wyze] wymienionych uslug jako niepodlegajace opodatkowaniu
Podatkiem VAT nalezy stosowa¢ poczawszy od rozliczen VAT za miesigc lipiec
2020 r.

4. Jezeli ustugi zakwaterowania §wiadczone sg przez internaty i1 bursy na rzecz innych
0soOb niz te, o ktérych mowa w ust. 1, czynnos$¢ taka podlega opodatkowaniu obnizong
stawka Podatku VAT wynoszaca obecnie 8%.

5. Jezeli ustugi zakwaterowania §wiadczone sa przez podmioty inne niz podmioty,
o ktorych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 30 Ustawy o VAT, czynno$¢ taka podlega
opodatkowaniu podstawowg stawka Podatku VAT wynoszaca obecnie 23%.

6. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania
Swiadczonych przez internaty i bursy stanowi wszystko co nabywca zobowigzany
jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje
kwoty Podatku VAT, stanowi kwote¢ netto. W przypadku ustug zakwaterowania
$wiadczonych przez internaty i bursy zwolnionych z opodatkowania kwota netto
stanowi kwote brutto.

7. Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy ustlug zakwaterowania nastepuje
z chwila wykonania tych ustug. W przypadku gdy ptatno$¢ z tytutu wykonania tych
ustug ustalana jest dla okreSlonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy
powstaje z chwilg uptywu tego okresu (np. ostatni dzien miesigca).
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8 Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania ustug zakwaterowania nastgpi
czesciowa lub catkowita ptatnos$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy
powstaje w dniu dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do tej czesci.

9. Z zastrzezeniem ust. 10, w przypadku sprzedazy ushug zakwaterowania §wiadczonych
przez internaty i bursy na rzecz osob fizycznych nie wystepuje obowigzek
wystawienia faktury dokumentujacej takg transakcje. Jednoczes$nie zastrzec nalezy, iz
przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia dokumentu  ksiggowego
identyfikujacego wptlaty dokonywane z tego tytutu.

10. Obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy sprzedazy ustug zakwaterowania
swiadczonych przez internaty 1 bursy na rzecz osob fizycznych wystepuje w sytuacji,
gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge
zakwaterowania $wiadczong przez internaty i bursy ma obowigzek wystawienia
faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3
miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonal cze$ciowej lub calkowitej
zaptaty za tg ustuge.

11. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie transakcji”.

12. W przypadku ptatnosci gotowkowej za sprzedaz ustug zakwaterowania §wiadczonych
przez internaty i bursy na rzecz oséb fizycznych koniecznym jest dokumentowanie
tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdétowy sposob dokumentowania
tych transakcji opisany zostat w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie transakcji”.

Art. 19 [Sprzedaz uslug ksztalcenia innych niz ushugi ksztalcenia i wychowania
Ww rozumieniu przepisow Prawa oSwiatowego
(oplata za praktyki, oplata za kursy maturalne)]

1 Przystepujac do sprzedazy ustug ksztalcenia innych niz ushugi ksztalcenia
1 wychowania w rozumieniu przepisow Prawa o$§wiatowego (opltata za praktyki, oplata
za kursy maturalne), w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢, czy ustugi te:

1) S$wiadczone sg przez jednostki objete systemem o$wiaty w rozumieniu
przepisow Prawa oswiatowego, W zakresie ksztatcenia i wychowania

2) stanowig ushugi ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego
- inne niz wymienione w art. 43 ust. 1 pkt 26 Ustawy o VAT:

a) prowadzone w formach i na zasadach przewidzianych w odrebnych
przepisach, lub
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b) S$wiadczone przez podmioty, ktore uzyskaty akredytacj¢ w rozumieniu
przepisOw Prawa oswiatowego — wylgcznie w zakresie ustug objetych
akredytacja, lub

c) finansowane w cato$ci ze $rodkéw publicznych (a wigc korzystaja
ze zwolnienia z Podatku VAT na mocy art. 43 ust. 1 pkt 29
Ustawy o VAT).

2. Jezeli ustugi ksztalcenia inne niz ustugi ksztalcenia i wychowania w rozumieniu
przepisOw Prawa o$wiatowego nie stanowig ustug wymienionych w ust. 1, czynno$¢
taka podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu podstawowej stawki Podatku VAT
wynoszacej obecnie 23%.

3. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug ksztatcenia innych niz ushugi
ksztalcenia i wychowania w rozumieniu przepiséw Prawa o$wiatowego stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty Podatku VAT oraz stanowi kwote
netto. W przypadku uslug ksztalcenia innych niz ushugi ksztalcenia i wychowania
w rozumieniu przepisOw Prawa o$wiatowego zwolnionych z opodatkowania podstawe
opodatkowania stanowi kwota brutto.

4. Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug ksztalcenia innych niz ustugi
ksztatcenia i wychowania w rozumieniu przepisow Prawa o$wiatowego nastepuje
z chwila wykonania tych ustug. W przypadku gdy ptatnos¢ z tytutu wykonania
tych ushug ustalana jest dla okre§lonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy
powstaje z chwilg uptywu tego okresu (np. ostatni dzien miesigca).

5. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania uslug ksztalcenia innych niz ustugi
ksztalcenia 1 wychowania w rozumieniu przepisow Prawa o$wiatowego nastapi
czesSciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy
powstaje w dniu dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do tej czesci.

6. Z zastrzezeniem ust. 7, w przypadku sprzedazy ustug ksztalcenia innych niz ustugi
ksztalcenia 1 wychowania zwolnionych z opodatkowania lub $wiadczonych na rzecz
osob fizycznych nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej taka
transakcje. Jednoczes$nie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazuja
wystawienia dokumentu ksigegowego identyfikujacego wptaty dokonywane z tego
tytutu.

7. Obligatoryjny obowiazek wystawienia faktury przy sprzedazy ushug ksztalcenia
innych niz ushugi ksztalcenia 1 wychowania zwolnionych z opodatkowania
lub $wiadczonych na rzecz o0sob fizycznych wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie
faktury zwraca sic nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge ksztalcenia inng niz
ushuge ksztatcenia 1 wychowania ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem,
iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesigcy
od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonat czgsciowej lub catkowitej zaptaty
za tg ushuge.
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8 Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujagca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie transakcji”.

9. Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz ustug ksztalcenia innych
niz ustugi ksztalcenia i wychowania zwolnionych z opodatkowania powinny
obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

10. W przypadku ptatnosci gotowkowej za sprzedaz ustug ksztalcenia innych niz usthugi
ksztalcenia 1 wychowania w rozumieniu przepisOw Prawa o§wiatowego na rzecz osob
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalne;.
Szczegdtowy sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostal w Rozdziale 4
,Dokonywanie transakcji”.

Art. 20 [Sprzedaz uslug pomocy spolecznej oraz towaréw
i ustug Scisle z tymi uslugami zwigzanych]|

1. Przystepujac do sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz towaréw i ustug Scisle
z tymi ustugami zwigzanych, w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy ushugi
te Swiadczone sg przez:

1) regionalne osrodki polityki spotecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie,
osrodki pomocy spotecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia
i osrodki interwencji kryzysowej,

2) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode:

a) domy pomocy spotecznej prowadzone przez podmioty posiadajgce
zezwolenie wojewody,
b) placowki opiekunczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuncze,

3) placowki specjalistycznego poradnictwa,

4) inne niz wymienione w lit. a-c placowki zapewniajace catodobowsg opieke
osobom niepelnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom w podesziym
wieku na podstawie zezwolenia wojewody, wpisane do rejestru prowadzonego
przez wojewodg,

5) specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie.

2. W dniu 10 czerwca 2020 roku Minister Finansow wydatl interpretacj¢ ogo6lng (Nr
PT1.8101.3.2019, ktora rozstrzyga czy czynnos$ci wykonywane przez jednostki
samorzadu terytorialnego (JST) w zwigzku z realizacjg zadan publicznych w zakresie
pomocy spotecznej, nalozonych na nie odrgbnymi przepisami, podlegaja
opodatkowaniu podatkiem od towarow i ustug. Wsrod ustug, ktore w ocenie Ministra
Finansow nalezy traktowac jako ustugi niepodlegajace opodatkowaniu wymieniono
m.in. realizacj¢ zadan w zakresie pomocy spotecznej, ktorych obowigzek zapewnienia
przez jednostki samorzadu terytorialnego wynika z ustawy o pomocy spotecznej,
w szczeg6lnosci czynnosci wykonywane przez osrodki 1 zaklady opiekuncze, takie jak
np. ustugi opiekuncze dla os6b samotnych wymagajacych pomocy innych osob oraz

36

Id: 16A7251B-9C7B-411E-AE8C-1304360E58E2. Przyjety Strona 47



zapewnienie pobytu w domach pomocy spotecznej, o ile spelnione sg omoéwione
w ww. interpretacji ogolnej przestanki, w szczegdlnosci, gdy wykonywanie tych
ustug jest podporzadkowane $cistemu rezimowi publiczno-prawnemu, a pobierane
optaty nie moga by¢ uznane za rzeczywista rownowarto$¢ §wiadczenia.

3. Miesige czerwiec 2020 r. byl ostatnim okresem za ktory zostalo zastosowane
zwolnienie z opodatkowania do sprzedazy ustug pomocy spolecznej oraz towardéw
1 ustug $cisle z tymi ustugami zwigzanych, o ktérych mowa w ust. 2. Nowe zasady
dotyczace traktowania wyzej] wymienionych ustug jako niepodlegajace
opodatkowaniu Podatkiem VAT nalezy stosowa¢ poczawszy od rozliczen VAT za
miesigc lipiec 2020 r.

Art. 21 [Sprzedaz towarow i uslug w ramach transakcji barterowych]

1 Opodatkowaniu Podatkiem VAT podlega zamiana ustug, zamiana towarow,
ustugi na towar i towaru na ustuge. W przypadku bowiem zamiany rzeczy na rzecz
oraz rzeczy na ushuge, mamy do czynienia z dostawa towardéw, w stosunku do ktorej
otrzymanym wzajemnym S$wiadczeniem, stanowigcym wynagrodzenie podatnika
jest przekazanie innej rzeczy lub §wiadczenie ustugi. Podobnie jest w przypadku
swiadczenia ustugi w zamian za rzecz lub inng ustugg. Opodatkowaniu podlega
rowniez wydanie towaru lub $wiadczenie uslugi w zamian za czynnoSci
niepodlegajace Podatkowi VAT, o ile majg one charakter odplatny.

2 W transakcjach barterowych wynagrodzenie nie ma formy pieni¢znej,
lecz jest okreslone w naturze — w formie rzeczy lub ustugi. W przypadku zatem
zamiany (barteru) towardéw, co oznacza, ze wynagrodzenie okre$lone jest w naturze
(tj. w formie niepieni¢znej), dokonujacy dostawy musi okreslic wielko§¢ zaptaty
w formie otrzymanego w zamian towaru (ustugi), czyli jego ceng¢ w chwili dostawy,
bez podatku.

3. Podstawe opodatkowania po stronie dostawcy (ustugodawcy) wyznacza koszt
(nabycia, wytworzenia), ktory poniost on na wytworzenie dostarczanego towaru
lub $wiadczonej wustlugi w zamian za $wiadczenie wzajemne. Koszt ten,
z uwzglednieniem kosztéw dodatkowych zwigzanych z dostawg (usluga), wyznacza
zatem zaptate, ktorg dokonujacy dostawy towaréw lub uslugodawca otrzymat
lub ma otrzymaé¢ z tytutu sprzedazy od nabywcy, uslugobiorcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty Podatku VAT oraz stanowi kwote
netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania podstawe opodatkowania
stanowi kwota brutto.

4. W przypadku transakcji barterowych stawka podatku przy zamianie zalezna jest
od okreslonego rodzaju zamienionego towaru lub ushugi.
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5 Jezeli zamiana jest dokonywana miedzy podatnikami Podatku VAT obowigzek
podatkowy powstaje u obu stron czynno$ci (jezeli przedmiotem wzajemnego obrotu
sg odplatne dostawy towarow lub $wiadczenie ustug), ktore swoje czynnosci
dokumentuja fakturami z wykazanymi kwotami podatku naleznego.

6. Obowigzek wystawienia faktury w przypadku barteru powstaje na zasadach
wlasciwych dla zamiany okreslonego rodzaju towaru lub ustugi.

7. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujagca dokonang zamiane
wymienione zostaly w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie transakcji”.

Art. 22 [Sprzedaz ksiazek i innych wydawnictw (folderow, przewodnikéw)]

1. Przystepujac do sprzedazy ksigzek i1 innych wydawnictw, w tym folderow
i przewodnikow nalezy zweryfikowaé czy stanowia One:

1) ksigzki, gazety, obrazy i pozostale wyroby przemystu poligraficznego,
drukowanie; manuskrypty, maszynopisy i plany (CN ex 49) — wylacznie
towary objete nastepujacymi CN:

d ksiazki, broszury, ulotki i podobne materialy, drukowane, nawet
w pojedynczych arkuszach, z wylaczeniem ulotek (CN ex 4901),

b) gazety, dzienniki i czasopisma, nawet ilustrowane lub zawierajace
materialy reklamowe — wylacznie czasopisma regionalne lub lokalne (CN

ex 4902),

0 ksigzki dla dzieci, obrazkowe, do rysowania lub kolorowania (CN 4903 00
00),

d) nuty drukowane lub w regkopisie, nawet ilustrowane lub oprawione (CN
4904 00),

e mapy i mapy hydrograficzne Iub podobne mapy wszelkich rodzajow,
wlaczajac atlasy, mapy $cienne, plany topograficzne 1 globusy, drukowane
(CN 4905),

f) pozostate artykuly drukowane, wlgcznie z drukowanymi obrazkami
i fotografiami — wytacznie czasopisma regionalne lub lokalne (CN ex
4911);

2) dyski, tasmy, polprzewodnikowe urzadzenia pamigei trwatej, karty
inteligentne” 1 inne no$niki do rejestrowania dzwigku lub innych zjawisk,
nawet nagrane, wiaczajac matryce 1 wzorce do produkcji dyskow, ale
wylaczajac produkty objete dziatem CN 37 - wylacznie publikacje, o ktorych
mowa w pkt 1 (CN ex 8523);

3) dostarczanie drogg elektroniczng publikacji, o ktorych mowa w pkt. 1 lit. a
oraz c-e, z wylaczeniem publikacji, ktore w catosci lub w przewazajacej
mierze sktadajg si¢ z tresci wideo lub mozliwej do odstuchania muzyki.
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2. Jezeli sprzedawane ksigzki i inne wydawnictwa stanowig towary wymienione
w ust. 1 czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu obnizong stawka Podatku VAT
wynoszacg obecnie 5%.

3. Przystgpujac do sprzedazy ksigzek 1 innych wydawnictw, w tym folderow
i przewodnikow nalezy zweryfikowaé czy stanowia One:

1) ksigzki, gazety, obrazki i pozostale wyroby przemystu poligraficznego,
drukowane; manuskrypty, maszynopisy i plany (CN ex 49) — wyltacznie towary

objete nastepujacymi CN:
d gazety, dzienniki i czasopisma, nawet ilustrowane lub zawierajgce
materiaty reklamowe — z wylaczeniem czasopism regionalnych lub

lokalnych (ex 4902);

b) pozostale artykuly drukowane, wiacznie z drukowanymi obrazkami
i fotografiami — wylacznie roczniki, z wylgczeniem czasopism
regionalnych lub lokalnych (ex 4911);

2) dyski, tasmy, potprzewodnikowe urzadzenia pamigci trwatej, ,karty
inteligentne” 1 inne nos$niki do rejestrowania dzwieku lub innych zjawisk,
nawet nagrane, wlaczajac matryc 1 wzorce do produkcji dyskow, ale
wylaczajac produkty objete dzialem CN 37 — wylacznie publikacje, o ktérych
mowa w pkt 1 (CN ex 8523);

3) dostarczanie drogg elektroniczng publikacji, o ktorych mowa w pkt 1 oraz ust.
1 pkt 1 lit. b i f, z wylaczeniem publikacji, ktére w calosci lub w przewazajacej
mierze sktadajg si¢ z tresci wideo lub mozliwej do odstuchania muzyki.

4. Jezeli sprzedawane ksigzki 1 inne wydawnictwa stanowig towary wymienione w ust. 3
czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu stawka Podatku VAT wynoszaca obecnie 8%.

5. Jezeli sprzedawane ksigzki i inne wydawnictwa nie stanowig towarow wymienionych
w ust. 113, czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowa stawka Podatku VAT
wynoszaca obecnie 23%.

6. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ksigzek i innych wydawnictw
stanowi wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec
nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty Podatku VAT oraz stanowi
kwote netto.

7. Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy ksigzek drukowanych powstaje
z chwila wystawienia faktury z tego tytutu, nie pdzniej jednak niz z chwilg uptywu
terminu ptatnosci z tego tytutu.

8. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury, a jezeli faktura nie zostata
wystawiona przed uptywem terminu ptatnosci z tytutu dostawy ksigzek drukowanych
nastgpi czgs$ciowa lub caltkowita ptatnos$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek
podatkowy powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wplaconej
czeSci.

9. W przypadku dostawy ksigzek i wydawnictw, innych niz ksiagzki drukowane
obowigzek podatkowy w tym zakresie powstaje z chwilg dokonania dostawy.
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10. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dokonaniem dostawy ksigzek i wydawnictw innych niz
ksigzki drukowane nastagpi czeSciowa lub catkowita platnos¢ (zaliczka) przez
nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej platnosci
w odniesieniu do wptaconej czesci.

11. Obowiagzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dostawy wszystkich ksigzek
wydawnictw dokonywanej na rzecz innego podatnika Podatku VAT lub osoby
prawnej niebgdacej podatnikiem Podatku VAT.

12. W przypadku dostawy ksigzek drukowanych obowigzek wystawienia faktury powstaje
nie pézniej niz z chwilg uptywu 60. dnia od daty wydania ksigzek drukowanych. Jezeli
natomiast umowa o dostawe ksigzek drukowanych przewiduje rozliczenie zwrotéw,
faktur¢ wystawia si¢ nie pdzniej niz 120. dnia od pierwszego wydania tych ksigzek
drukowanych.

13. W przypadku dostawy ksigzek i wydawnictw innych niz ksigzki drukowane fakturg
wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed data powstania obowigzku podatkowego
1 nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym powstat
obowigzek podatkowy.

14. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dostawe ksigzek 1 innych
wydawnictw wymienione zostaly w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie transakcji”.

15. W przypadku platnosci gotowkowej za dostawe ksigzek 1 innych wydawnictw na rzecz
0sob fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy
fiskalnej. Szczegdétowy sposdb dokumentowania tych transakcji opisany zostat
w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie transakcji”.

Art. 23 [Sprzedaz towarow i ustug, z ktorych dochdd przeznaczony jest
na cele statutowe]

1. Przystepujac do sprzedazy towaréw 1 ustug, z ktéorych dochod przeznaczany jest
na cele statutowe w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy wykonujacym te czynnosci
jest podmiot, ktorego przedmiotem dziatalnosci jest wykonywanie:

1) ustug w zakresie opieki medycznej, o ktorych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 18
Ustawy o VAT,

2) ustug w zakresie sportu i wychowania fizycznego, o ktérych mowa
w art. 43 ust. 1 pkt 32 Ustawy o0 VAT,

3 ustug kulturalnych, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 pkt 33 Ustawy o VAT.

2. Sprzedaz towardéw i ustug dokonywana przez podmioty wskazane w ust. 1 zwolniona
jest z opodatkowania Podatkiem VAT pod warunkiem, ze:
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1) sprzedaz ta dokonywana jest w ramach organizowanych imprez potaczonych
ze zbiorka S$rodkéw pienieznych, wylacznie na potrzeby tej dziatalnosci
zwolnionej;

2) srodki pienigzne zyskane z tej sprzedazy przeznaczone sa w calosci na
potrzeby dzialalno$ci zwolnionej tych podmiotéw na podstawie art. 43 ust. 1
pkt 18, 32 i 33 Ustawy 0 VAT,

3) zwolnienie od podatku uzyskanych $rodkéw nie spowoduje naruszenia
warunkoéw konkurenciji,

4) zbidrka $rodkéw pienieznych bedacych zbiorkg publiczng w rozumieniu
przepisow ustawy o zasadach prowadzenia zbidrek publicznych, jest
przeprowadzana zgodnie z przepisami tej ustawy.

w

W przypadku okreslonym w ust. 2, nie jest zwolniona z opodatkowania sprzedaz
towarow wymienionych w zatgczniku nr 1 do ustawy o podatku akcyzowym.

4. Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy towarow i $wiadczenia ustug,
z ktorych dochod przeznaczony jest na cele statutowe stanowi wszystko co nabywca
zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty Podatku VAT oraz stanowi kwote netto.

5. Obowiazek podatkowy powstaje najpdzniej z chwila wykonania ustugi lub wydania
towaru.

6. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem ustugi lub dokonaniem dostawy towarow
nastgpi czgs$ciowa lub catkowita ptatnos$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek
podatkowy powstaje w dniu dokonania tej ptatno$ci w odniesieniu do wptaconej
czesci.

7. Obowiazek wystawienia faktury powstaje w przypadku dostawy towarow
1 $wiadczenia ushug, z ktorych dochdéd przeznaczony jest na cele statutowe
dokonywanej na rzecz innego podatnika Podatku VAT lub osoby prawnej niebgdace;j
podatnikiem Podatku VAT.

8. W przypadku dostawy towarow i §wiadczenia ustug, z ktorych dochdd przeznaczony
jest na cele statutowe faktur¢ wystawia si¢ nie wczesniej niz 60. dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego 1 nie po6zniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego
po miesigcu, w ktorym powstal obowigzek podatkowy.

9. Elementy, ktéore powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dostawe towardw
1 $wiadczenia ushug, z ktérych dochdéd przeznaczony jest na cele statutowe
wymienione zostaly w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie transakcji”.

10. W przypadku ptatnosci gotowkowej za dostawe towarow 1 $wiadczenie ustug,
z ktorych dochdd przeznaczony jest na cele statutowe na rzecz osob fizycznych
koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy
sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostat w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie
transakcji”.
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Art. 24 [Sprzedaz ustlug w zakresie opieki medycznej oraz towarow
i ushug Scisle z tymi uslugami zwiazane|

1 Przystepujac do sprzedazy ustlug w zakresie opieki medycznej oraz towardw i ustug
scisle z tymi ustugami zwigzane, w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi
te §wiadczone sa:

1) przez podmioty lecznicze,

2) na rzecz podmiotow leczniczych na terenie ich zaktadow leczniczych,
w ktorych wykonywana jest dziatalno$¢ lecznicza,

3) przez lekarzy, lekarzy dentystow, pielegniarki, potozne, psychologa oraz osoby
wykonujace zawody medyczne, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy
o dziatalno$ci leczniczej.

2. Sprzedaz ustug w zakresie opieki medycznej oraz towardow i ushug $cisle z tymi
ustugami zwigzanych, o ktorych mowa w ust. 1, zwolniona jest z opodatkowania
Podatkiem VAT.

3. W przypadku sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej oraz towarow i ushug
scisle z tymi uslugami zwigzanych innych niz te, o ktérych mowa w ust. 1,
opodatkowane jest przy zastosowaniu podstawowej stawki Podatku VAT wynoszacej
obecnie 23%.

4. Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej
oraz towardw 1 ustug S$ciS§le z tymi ustugami zwigzanych stanowi wszystko
co nabywca zobowiazany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty Podatku VAT oraz stanowi kwote netto.
W przypadku ustug w zakresie opieki medycznej oraz dostawy towarow 1 §wiadczenia
ustlug $cisle z tymi uslugami zwigzane zwolnionych z opodatkowania podstawe
opodatkowania stanowi kwota brutto.

5. Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej
oraz towardw 1 ustug $ciSle z tymi uslugami zwigzanych powstaje nie pdzniej niz
z chwilg wykonania ustugi.

6. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem ustugi w zakresie opieki medycznej
oraz dostawy towaréw badz uslugi §cisle zwigzanej z ta usluga nastapi czeSciowa
lub catkowita ptatno$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje
w dniu dokonania tej ptatnos$ci w odniesieniu do wptaconej czesci.

7. Z zastrzezeniem ust. 8, w przypadku sprzedazy uslug w zakresie opieki medyczne;j
oraz towarow 1 ustug Scisle z tymi uslugami zwigzanych zwolnionych
z opodatkowania lub na rzecz osob fizycznych nie wystepuje obowiazek wystawienia
faktury dokumentujacej taka transakcjg¢. Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy
podatkowe nie zakazuja wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujacego wptaty
dokonywane z tego tytutu.
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8. Obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy sprzedazy ustug w zakresie opieki
medycznej oraz towardw i ustug $cisle z tymi ustugami zwigzanych zwolnionych
z opodatkowania lub na rzecz osoéb fizycznych wystepuje gdy o wystawienie faktury
zwraca si¢ nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ushuge pomocy spotecznej
oraz towarow i ustug $cisle z tymi ustugami zwigzane ma obowigzek wystawienia
faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3
miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonal czesciowej lub catkowitej
zaptaty za tg ustuge.

W przypadku platnosci gotowkowej za sprzedaz uslug w zakresie opieki medycznej
oraz towardw 1 ustug S$ciSle z tymi uslugami zwigzanych koniecznym
jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy sposob
dokumentowania tych transakcji opisany zostal w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie
transakcji”.

Art. 25 [Sprzedaz ustug szkoleniowych]

1. Przystepujac do sprzedazy ustug szkoleniowych w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢
czy ustugi te stanowia:

1) ustugi nauczania jezykow obcych oraz dostawe towardw i §wiadczenie ustug
Scisle z tymi uslugami zwigzane, inne niz wymienione w art. 43 ust. 1 pkt 26,
pkt 27 i pkt 29 Ustawy o VAT,

2 ustugi ksztalcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego, inne niz
wymienione w art. 43 ust. 1 pkt 26 Ustawy o VAT:

d prowadzone w formach i na zasadach przewidzianych w odrebnych
przepisach oraz dostawe towarow 1 $wiadczenie ustug S$cisle z tymi
uslugami zwigzane,

b) swiadczone prze podmioty, ktore uzyskaly akredytacje w rozumieniu
przepisow Prawa oswiatowego — wylacznie w zakresie ustug objetych
akredytacja oraz dostawe towarow 1 $wiadczenie ustug SciSle z tymi
uslugami zwigzane,

0 finansowane w catosci ze $rodkow publicznych oraz dostawe towarow
1 Swiadczenie ustug $cisle z tymi ustugami zwigzane.

2. W przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych, o ktorych mowa w ust. 1, czynno$é
taka jest zwolniona z opodatkowania Podatkiem VAT.

3. W przypadku sprzedazy wustug szkoleniowych, innych nizZ wymienione
w ust. 1, czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu podstawowej
stawki Podatku VAT wynoszacej obecnie 23%.
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4. Podstawe¢ opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych stanowi
wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz
podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty Podatku VAT, stanowi kwote netto. W
przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwotg brutto.

5. Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy uslug szkoleniowych powstaje
nie pdzniej niz z chwilg wykonania ustugi.

6. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem uslugi szkoleniowej nastapi czesciowa
lub catkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje
w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.

7. Z zastrzezeniem ust. 8§, w przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych zwolnionych
z opodatkowania lub $wiadczonych na rzecz oséb fizycznych nie wystepuje
obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcje. Jednoczesnie
zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazuja wystawienia dokumentu
ksiegowego identyfikujacego wptaty dokonywane z tego tytutu.

8. Obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury przy sprzedazy ustug szkoleniowych
zwolnionych z opodatkowania lub §wiadczonych na rzecz osob fizycznych wystepuje
gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge
pomocy spolecznej oraz towardw i1 ustug $cisle z tymi ustlugami zwigzane
ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie
w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktérym dokonat
czesciowej lub catkowitej zaptaty za ta ushuge.

9. W przypadku ptatnosci gotowkowej za sprzedaz ustug szkoleniowych koniecznym jest
dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdétowy sposob
dokumentowania tych transakcji opisany zostal w Rozdziale 4 ,,.Dokonywanie
transakcji”. W przypadku, gdy mamy do czynienia z ustugami w zakresie edukacji
(z wylaczeniem: ustug w zakresie pozaszkolnych form edukacji sportowej oraz zajec
sportowych 1 rekreacyjnych, ustlug $wiadczonych przez szkoty tanca i instruktorow
tanca, ustug $wiadczonych przez szkoly nauki jazdy) sprzedaz taka zwolniona
jest z obowiagzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych.

10. W strukturze ewidencji w zakresie podatku naleznego dla JPK V7M nalezy
zastosowaé oznaczenie identyfikujace dostawe towardéw i ustug — kod GTU_12 —
swiadczenie uslug o charakterze niematerialnym — wylgcznie: doradczych, w tym
doradztwa prawnego i podatkowego oraz doradztwa zwigzanego z zarzgdzaniem
(PKWIU 62.02.1, 62.02.2, 66.19.91, 69.20.3, 70.22.11, 70.22.12, 70.22.13, 70.22.14,
70.22.15, 70.22.16, 70.22.3, 71.11.24, 71.11.42, 71.12.11, 71.12.31, 74.90.13,
74.90.15, 74.90.19), w =zakresie rachunkowosci 1 audytu finansowego (PKWiU
69.20.1, 69.20.2), prawnych (PKWiU 69.1), zarzadczych (PKWiU 62.03, 63.11.12,
66.11.19, 66.30, 68.32, 69.20.4, 70.22.17, 70.22.2, 90.02.19.1), firm centralnych
(PKWiIU 70.1), marketingowych lub reklamowych (PKWiU 73.1), badania rynku
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1 opinii publicznej (PKWiU 73.2), w zakresie badan naukowych i1 prac rozwojowych
(PKWiIU 72), oraz w zakresie pozaszkolnych form edukacji (PKWiU 85.5).

Art. 26 [Nieodplatna dostawa towarow]

1. Zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 1 Ustawy o VAT, opodatkowaniu podlega odptatna dostawa
towarow.

2. Zgodnie z art. 7 ust. 2 Ustawy o VAT, przez dostawe towarOw rozumie si¢ rowniez
przekazanie nieodptatnie przez podatnika towardéw nalezacych do jego przedsigbiorstwa,
W szczeg6lnosci:

1) przekazanie lub zuzycie towarow na cele osobiste podatnika lub jego
pracownikow, w tym bytych pracownikow, wspdlnikéw, udziatlowcow,
akcjonariuszy, cztonkéw spotdzielni i ich domownikow, czlonkow organdéw
stanowigcych 0sob prawnych, cztonkow stowarzyszenia,

2) wszelkie inne darowizny

- jezeli podatnikowi przystugiwalo, w calosci lub w cze$ci, prawo do obnizenia kwoty

podatku naleznego o kwote podatku naliczonego z tytulu nabycia, importu
lub wytworzenia tych towaréw lub ich czesci sktadowych.

3. Przepisu, o ktorym mowa w ust. 2, nie stosuje si¢ do przekazywanych prezentow
o malej wartosci 1 probek, jezeli przekazanie to nastgpuje na cele zwigzane
z dziatalnoécig gospodarcza podatnika.

4. Przez prezenty o matej wartosci, o ktorych mowa w ust. 2, rozumie si¢ przekazywane
przez podatnika jednej osobie towary:

1) o lacznej wartos$ci nieprzekraczajacej w roku podatkowym kwoty 100 zt (bez
Podatku VAT),
jezeli podatnik prowadzi ewidencje pozwalajaca na ustalenie tozsamosci tych
0sob;

2) ktorych przekazania nie ujeto w ewidencji, o ktorej mowa w pkt 1,
jezeli jednostkowa cena nabycia towaru (bez Podatku VAT), a gdy nie ma ceny
nabycia, jednostkowy koszt wytworzenia, okreslone w momencie przekazywania
towaru, nie przekraczaja 20 z1.

5. Przez probke rozumie si¢ identyfikowalne jako probka egzemplarz towaru
lub jego niewielka ilo$¢, ktore pozwalaja na oceng cech i wiasciwosci towaru w jego
koncowej postaci, przy czym ich przekazanie (wrgczenie) przez podatnika:

1) ma na celu promocj¢ tego towaru oraz
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2) nie stuzy zasadniczo zaspokojeniu potrzeb odbiorcy koncowego w zakresie
danego towaru, chyba ze zaspokojenie potrzeb tego odbiorcy jest nieodlgcznym
elementem promocji tego towaru i ma sklania¢ tego odbiorce do zakupu
promowanego towaru.

6. Majac na uwadze definicje zawarte w ust. 1-5, w przypadku np. bezptatnego przekazania
osobie trzeciej towaru, kazdorazowo konieczne jest zbadanie, czy czynno$¢ taka nie
nalezy potraktowa¢ dla celow Podatku VAT jako odptatnej dostawy towarow,
0 ktorej mowa w art. 7 ust. 2 Ustawy o VAT (konieczne jest zatem sprawdzenie,
czy zachodzg przestanki wskazane w tym przepisie, a w szczegdlnosci — czy z tytulu
nabycia, importu lub wytworzenia przekazywanych towardow lub ich czesci sktadowych
przystugiwato, w_calosci lub w czeSci, prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego

o kwote podatku naliczonego). W przypadku gdy prawo, o ktorym mowa w zdaniu
poprzedzajacym, nie przyshugiwato, czynnos¢ nieodptatnego przekazania takiego towaru
uznawana jest za niepodlegajaca opodatkowaniu.

Art. 27 [Nieodplatne Swiadczenie ustug]

1 Zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 1 Ustawy o VAT, opodatkowaniu podlega odplatne
$wiadczenie ustug.

2. Zgodnie z art. 8 ust. 2 Ustawy o VAT, za odplatne $wiadczenie ustug uznaje
si¢ rOwniez:

1) uzycie towaréw stanowigcych czg$¢ przedsigbiorstwa podatnika do celéw innych
niz dziatalno$§¢ gospodarcza podatnika, w tym w szczegdlnosci do celow
osobistych podatnika lub jego pracownikéw, w tym bylych pracownikéw,
wspOlnikow, udziatlowcow, akcjonariuszy, cztonkdéw spoldzielni 1 ich
domownikow, cztonkéw organdow stanowigcych osob prawnych, cztonkéw
stowarzyszenia, jezeli podatnikowi przystugiwato, w catosci lub w czgéci, prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego z tytutu
nabycia, importu lub wytworzenia tych towaréw lub ich czeéci sktadowych;

2) nieodptatne $wiadczenie ustug na cele osobiste podatnika lub jego pracownikow,
w tym bytych pracownikow, wspolnikoéw, udziatlowcow, akcjonariuszy, cztonkow
spotdzielni 1 ich domownikow, cztonkéw organow stanowigcych osob prawnych,
cztonkow stowarzyszenia, oraz wszelkie inne nieodptatne $§wiadczenie ustug
do celow innych niz dziatalno$¢ gospodarcza podatnika.

3. Majac na uwadze definicje zawarte w ust. 1 1 2, w przypadku np. dokonania czynnos$ci
o charakterze bezplatnego uzyczenia, konieczne jest kazdorazowe zbadanie,
czy czynno$¢ taka nie nalezy potraktowacé dla celow Podatku VAT jako odptatnego
swiadczenia ustug, o ktorym mowa w art. 8 ust. 2 Ustawy o VAT (tym samym,
konieczne jest sprawdzenie, czy zachodza przestanki wskazane odpowiednio
w art. 8 ust. 2 pkt 1 Ustawy o0 VAT) albo art. 8 ust. 2 pkt 2 Ustawy o0 VAT).
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W przypadku gdy przedmiotem nieodptatnego $wiadczenia jest usluga wykonana
w ramach prowadzonej dziatalno$ci, np. wynika ze statutu, czynno$¢ taka uznawana
jest za niepodlegajaca opodatkowaniu.

Art. 28 [Sprzedaz zlomu i makulatury ( mechanizm podzielnej platnosci dla branz
wymienionych w zalaczniku nr 15 do Ustawy o VAT)]

1. Sprzedaz ztomu i makulatury (wymienionych w zalaczniku nr 15 do Ustawy
0 VAT) nalezy uja¢ w ewidencji sprzedazy VAT (w kwocie brutto).

2. Obowigzkowym mechanizmem podzielonej ptatnosci objete sg ptatnosci za towary lub
uslugi wymienione w zatgczniku nr 15 do Ustawy o VAT, dotyczace faktur
dokumentujacych transakcje, w ktorych jednorazowa wartos$¢, bez wzgledu na liczbe
wynikajacych z niej ptatnosci, przekracza 15 000 zt brutto.

3. Zastosowanie obowigzkowego mechanizmu podzielonej platnosci wobec dostaw
towarow ma miejsce w sytuacji gdy:

1) przedmiotem transakcji bedg towary lub ustugi wymienione w zataczniku nr 15
do Ustawy o VAT,

2) kwota naleznos$ci ogotem wynikajaca z faktury stanowi kwote powyzej 15 000
z1 brutto;

3) sprzedawca jest podatnikiem VAT czynnym;

4) nabywca jest podatnikiem podatku VAT czynnym lub zwolnionym .

4. Elementem identyfikujacym obowigzkowe zastosowanie mechanizmu podzielnej
ptatnosci do danej transakcji bedzie informacja zamieszczona na fakturze o tresci
,mechanizm podzielonej ptatnosci”. Specjalne oznaczenie na fakturze jest
obowigzkowe gdy faktura zawiera cho¢ jedna pozycje objeta zakresem wskazanym
z zalgczniku nr 15 do Ustawy o VAT a warto$¢ faktury wynosi powyzej 15 000 zt
brutto . Szczegdlowe wytyczne w tym zakresie zawiera art. 54 ,Mechanizm
Podzielonej Ptatnosci (Split Payment).

5. Transakcje opiewajace na kwote ponizej 15 000 zt brutto beda podlega¢ rozliczeniu na
zasadach og6lnych. Nabywca moze zastosowa¢ mechanizm podzielnej ptatnosci na
zasadzie dobrowolnosci.

6. Faktury dokumentujace sprzedaz z mechanizmem podzielnej platnosci powinna
zawiera¢ (tak samo jak inne faktury VAT) dane wskazane w art. 106e Ustawy o VAT.

7. Sprzedaz ztomu lub makulatury dokonana:
1) przed 1 listopada 2019 r., dla ktorych obowigzek podatkowy powstanie lub
zostanie wystawiona faktura po dniu 31 pazdziernika 2019 r. oraz
2) po dniu 31 pazdziernika 2019 r., dla ktorych faktura zostanie wystawiona przed
dniem 1 listopada 2019 r.
- rozliczone zostang na zasadach dotychczas obowiazujacych tj. do 31 pazdziernika
2019 r. (odwrotne obcigzenie).
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8. W strukturze ewidencji w zakresie podatku naleznego dla JPK V7M nalezy
zastosowac nastepujace oznaczenia identyfikujace dostawe towardéw i ustug:
1) kod GTU_05 — dostawa odpadéw — wylgcznie okre$lonych w poz. 79-91
zatacznika nr 15 do Ustawy o VAT,
2) kod GTU_08 — dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych — wytacznie
okreslonych w poz. 1 zalacznika nr 12 do Ustawy o VAT oraz w poz. 12-25,
33-40, 45, 46, 56 1 78 zalacznika nr 15 do Ustawy o VAT.

Art. 29 [Sprzedaz ustug rekreacyjnych]

1 Zgodnie art. 41 wust. 2 Ustawy o VAT, dla towaréw i uslug wymienionych
w zalaczniku nr 3 do Ustawy o VAT, innych niz klasyfikowane wedhug Polskiej
Klasyfikacji Wyrobow i1 Ustug w grupowaniu ustugi zwigzane z wyzywieniem
(PKWiU 56), stawka podatku wynosi 8%, z zastrzezeniem art. 114 ust. 1 Ustawy

0 VAT.

2. Pod pozycja 68 zalacznika nr 3 do Ustawy o VAT wskazano ,,Pozostate ushugi
zwigzane z rekreacja — wylacznie w zakresie wstgpu” — bez wzgledu na symbol
PKWiU.

3. Pozycja 68 zalacznika nr 3 do Ustawy o VAT stanowi uzupeknienie regulacji
zawartych w pozycjach 55, 64 - 67 tego zalacznika, ktore wyznaczajg zakres
stosowania obnizonej stawki podatku dla niektorych ustug zwigzanych
m.in. z rekreacja.

4. Pozycje, o ktorych mowa w ust. 3, dotycza:

1) poz. 55 - ustug zwigzanych z dziatalnoscig obiektow sportowych — PKWiU
93.11.10.0;

2) poz. 64 — ustug kulturalnych i rozrywkowych — wylacznie w zakresie wstepu:
a) na widowiska artystyczne, wlgczajac przedstawienia cyrkowe,
b) do obiektow kulturalnych

— bez wzgledu na symbol PKWiU;

3) poz. 65 — ustug zwigzanych z rozrywka i rekreacjg — wylacznie w zakresie wstepu
do wesotych miasteczek, parkow rozrywki, na dyskoteki, sale taneczne — bez
wzgledu na symbol PKWiU;

4) poz. 66 — ustug bibliotek, archiwow, muzeéw oraz pozostatych ustug w zakresie
kultury —wylacznie w zakresie wstepu — bez wzgledu na symbol PKWiU;

5 poz. 67 — wstepu na imprezy sportowe — bez wzgledu na symbol PKWiU.

5. Minister Finanséw w dniu 2 grudnia 2014 r. wydal interpretacje ogolna
(sygn. PT1/033/32/354/L.JU/14), w ktorej stwierdzit m.in., ze: ,, pod pojeciem
Lwstepu” w rozumieniu poz. 182—186 zalgcznika nr 3 do Ustawy o VAT nalezy
rozumie¢ mozliwos¢ wejscia gdzies, prawo uczestniczenia w czyms, przy czym nie ma
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znaczenia forma biletu (lub oplaty), tzn. czy jest to jednorazowy bilet, czy te; karnet
upowazniajqcy do kilku wejs¢. Dodatkowo nalezy zauwazyc, ze wejscia (wstgpu) nie
mozna kojarzyé tylko 7 moiliwoscig wejscia np. do okreslonego miejsca
(pomieszczenia). Ze wstgpem w rozumieniu tych przepisow zwigzane jest okreslone
Swiadczenie (typowe dla danego obiektu).”.

6. Jezeli sprzedaz ustugi rekreacyjnych dotyczy wuslug innych niz wymienione
w ust. 1 czynnos$¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowg stawka Podatku VAT
wynoszacg obecnie 23%.

7. Podstaw¢ opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug rekreacyjnych, w rozumieniu
przepisOw o systemie o$wiaty, stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest
zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty
Podatku VAT oraz stanowi kwote netto.

8 Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy uslug rekreacyjnych nastepuje
z chwilg wykonania tych ustlug. W przypadku gdy ptatnos¢ z tytulu wykonania tych
ustug ustalana jest dla okre$lonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy
powstaje z chwilg uptywu tego okresu (np. ostatni dzien miesigca).

9. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania ustug rekreacyjnych nastgpi
czesciowa lub catkowita ptatnosé (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy
powstaje w dniu dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do tej czgsci.

10. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujagca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie transakcji”.

11. W przypadku zaptaty przez osoby fizyczne w formie gotowkowej z tytutu sprzedazy
na rzecz osob fizycznych ustug rekreacyjnych konieczne jest dokumentowanie
tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy sposoéb dokumentowania
tych transakcji opisany zostat w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie transakcji”.

Art. 30 [Sprzedaz wyrobow metalowych nieujetych
w zalgczniku nr 15 do Ustawy o VAT]

1 Na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 1 Ustawy o VAT, sprzedaz wyrobéw metalowych
niewymienionych w zatgczniku nr 15 do Ustawy o VAT, zwanych dalej wyrobami
metalowymi”, stanowi odptatng dostawe towarow, podlegajaca opodatkowaniu
Podatkiem VAT na zasadach ogoélnych.

2. Podstawg¢ opodatkowania w przypadku sprzedazy wyrobow metalowych stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
1z podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty Podatku VAT oraz stanowi kwote
netto.

3. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy wyrobéw metalowych powstaje
na zasadach og6lnych, tj. z chwilg dokonania dostawy.
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4. Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wydaniem wyrobow metalowych nastgpi cze$ciowa
lub catkowita platnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje
w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.

5 Sprzedaz wyrobéw metalowych podlega opodatkowaniu podstawowa stawka Podatku
VAT wynoszacg obecnie 23%.

6. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika Podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem Podatku
VAT. Faktur¢ w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 60. dnia przed data
powstania obowigzku podatkowego i nie p6zniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktorym powstat obowigzek podatkowy.

7. Wskazane wyze] w ramach niniejszego artykutlu zasady dotyczace wystawienia
faktury majg roOwniez zastosowanie do wptaty zaliczKi.

8 Elementy, ktéore powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie transakcji”.

9. W przypadku zaplaty przez osoby fizyczne w formie gotdwkowej z tytutu sprzedazy
na rzecz osob fizycznych wyrobéw metalowych konieczne jest dokumentowanie
tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy sposob dokumentowania
tych transakcji opisany zostat w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie transakcji”.

Art. 31 [Sprzedaz ustug Slusarskich i spawalniczych]

1. Sprzedaz ustug S$lusarskich 1 spawalniczych stanowi odptatne §wiadczenie ustug,
podlegajace opodatkowaniu Podatkiem VAT na zasadach ogdlnych.

2. Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug Slusarskich i spawalniczych
powstaje na zasadach ogdlnych, tj. z chwila wykonania ustugi.

3. W przypadku otrzymania od nabywcy zaliczki / przedplaty / raty na poczet ustug
Slusarskich 1 spawalniczych, jednostka jest zobowigzana rozpozna¢ obowigzek
podatkowy w Podatku VAT w odniesieniu do otrzymanej kwoty w momencie
jej otrzymania.

4. Swiadczenie ushig $lusarskich/ spawalniczych podlega opodatkowaniu podstawowa
stawkg Podatku VAT wynoszaca obecnie 23%.

5. W przypadku sprzedazy ustug Slusarskich/spawalniczych na rzecz innego podatnika
VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem wystepuje obowigzek wystawienia
faktury dokumentujace;j taka transakcje.

6. Elementy, ktore powinna zawiera¢ faktura dokumentujagca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie transakcji”.

7. W przypadku zaptaty przez osoby fizyczne w formie gotdéwkowej z tytutu sprzedazy
na rzecz osob fizycznych ustug §lusarskich i spawalniczych koniecznym
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jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy sposob
dokumentowania tych transakcji opisany zostat w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie
transakcji”.

Art. 32 [Ushugi laboratoryjne (nie w celach medycznych)]

1 Swiadczenie ustug laboratoryjnych stanowi odptatne $wiadczenie ustug, podlegajace
opodatkowaniu Podatkiem VAT na zasadach ogoélnych.

2 Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug laboratoryjnych powstaje
na zasadach ogolnych, tj. z chwilg wykonania ustugi.

3. W przypadku otrzymania od nabywcy zaliczki / przedplaty / raty na poczet ustug
laboratoryjnych, jednostka jest zobowigzana rozpozna¢ obowigzek podatkowy
w Podatku VAT w odniesieniu do otrzymanej kwoty w momencie jej otrzymania.

4. Swiadczenie ushug laboratoryjnych podlega opodatkowaniu podstawows stawka
Podatku VAT wynoszaca obecnie 23%.

5 W przypadku sprzedazy ustug laboratoryjnych na rzecz innego podatnika VAT
lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem wystgpuje obowigzek wystawienia faktury
dokumentujacej taka transakcjg.

6. Elementy, ktéore powinna zawiera¢ faktura dokumentujagca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie transakcji”.

7. W przypadku zaplaty przez osoby fizyczne w formie gotdwkowej z tytutu sprzedazy
na rzecz osob fizycznych ustug laboratoryjnych koniecznym jest dokumentowanie
tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy sposob dokumentowania
tych transakcji opisany zostal w Rozdziale 4 ,,Dokonywanie transakcji”.

Art. 33 [Dostawa towarow i Swiadczenie ustug na rzecz podmiotéw powiazanych|

1 Przystgpujac do dostawy towardow i $wiadczenia ustug nalezy ustali¢ czy miedzy
nabywca a dokonujacym dostawy towardéw lub ustugodawcg istniejg powigzania, o
ktorych mowa w art. 32 ust. 2 Ustawy o VAT , a w szczeg6lnosci w rozumieniu art.
23m ust. 1 pkt 5 ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych i art. 11a ust. 1
pkt 5 ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych tj;

1) podmioty, z ktérych jeden podmiot wywiera znaczgcy wplyw na co najmnie;j
jeden inny podmiot, lub

2) podmioty, na ktére wywiera znaczacy wplyw:
- ten sam inny podmiot lub
- malzonek, krewny lub powinowaty do drugiego stopnia osoby fizycznej
wywierajacej znaczacy wptyw na co najmniej jeden podmiot, lub
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3) spotke niemajgca osobowosci prawnej i jej wspdlnicy, lub

4) podatnik i jego zagraniczny zaklad, a w przypadku podatkowej grupy
kapitalowej - spotka kapitalowa wchodzaca w jej sklad i jej zagraniczny
zaktad.

2 W strukturze ewidencji w zakresie podatku naleznego dla JPK V7M nalezy
zastosowa¢ dodatkowe oznaczenie ,,TP” identyfikujace dostawe towarow
1 $wiadczenie ustug przez podmioty powigzane. Ww. oznaczenia nie stosuje si¢
w przypadku dostaw towaréw oraz $wiadczenia ustug, gdy powigzania migdzy
nabywca a dokonujacym dostawy towarow lub uslugodawca wynikaja wytacznie
z powigzania ze Skarbem Panstwa lub jednostkami samorzadu terytorialnego, lub ich
zwigzkami.

Rozdzial 3

PROCEDURY TRANSAKCJI ZAKUPOWYCH — PODATEK NALICZONY

Art. 34 [Odliczenie podatku naliczonego wprost]

1. W odniesieniu do towardw i ustug wykorzystywanych wylaczenie do sprzedazy
opodatkowanej przystuguje prawo do odliczenia pelnej kwoty podatku naliczonego.

2. Wskazana w ust. 1 zasada wylagcza mozliwos¢ odliczenia petnej kwoty podatku
naliczonego od towarow i ustug, wykorzystywanych cho¢by w czgsci do sprzedazy
niedajacej prawa do odliczenia — zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej
opodatkowaniu.

3. Kwota podatku naliczonego stanowi kwot¢ podatku wynikajaca z faktur
dokumentujacych zakup towaréw i ustug w odniesieniu, do ktorych przystuguje petne
prawo do odliczenia podatku naliczonego.

Art. 35 [Szczegolna procedura odliczenia podatku naliczonego zwiazanego
z nabyciem pojazdow samochodowych oraz towarow i ustug
wykorzystywanych do eksploatacji pojazdéw samochodowych]

1. W odniesieniu do pojazdéw samochodowych oraz towaréw 1 ustug
wykorzystywanych do ich eksploatacji przystluguje pelne badz czgsciowe (50%)
prawo do odliczenia podatku naliczonego wynikajacego z faktur dokumentujacych
te zakupy.
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2. W przypadku wykorzystywania pojazdow samochodowych wytacznie do sprzedazy
opodatkowanej przystuguje pelne prawo do odliczenia podatku naliczonego.

3. Warunki inne niz okreSlone w ust. 1 1 2, ktére powinny by¢ spelnione w celu
odliczenia podatku naliczonego od zakupow zwigzanych z nabyciem pojazdow
samochodowych oraz towaré6w 1 wustlug wykorzystywanych do eksploatacji
tych pojazdéw zostaty okreslone w art. 86a Ustawy o VAT.

4. W przypadku wykorzystywania pojazdow samochodowych do sprzedazy
opodatkowanej 1 niedajacej prawa do odliczenia podatku naliczonego przystuguje
czgsciowe prawo do odliczenia podatku (50%) zwigzanego z nabyciem pojazdow
samochodowych oraz towarow i ustug zwigzanych z ich eksploatacja.

5. Jezeli pojazdy samochodowe nie s3 wykorzystywane chocby w  czesci
do sprzedazy opodatkowanej to w odniesieniu do zakupu tych pojazdow
oraz towarow 1 ustug wykorzystywanych do ich eksploatacji nie przysluguje prawo
do odliczenia podatku naliczonego.

Art. 36 [Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji
(wskaznika struktury sprzedazy)]|

1 W odniesieniu do towardw i ustug wykorzystywanych tacznie do sprzedazy
opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania przystuguje prawo do odliczenia
w czesci kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw. wskaznika struktury
sprzedazy (WSS), zwanego dalej ,,wskaznikiem struktury sprzedazy”.

2. Wskazana w ust. 1 zasada wytacza mozliwos¢ odliczenia czesci kwoty podatku
naliczonego od towaréw 1 ustug, wykorzystywanych jednocze$nie do sprzedazy
opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu.

3. Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajacag z faktur
dokumentujacych zakup towaréw 1 ustlug w odniesieniu, do ktorych przystuguje
czesciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego.

4. Wysoko$¢ wskaznika struktury sprzedazy oblicza si¢ jako roczny udzial czynnosci
opodatkowanych w ogolnej sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu, czyli sumie
sprzedazy opodatkowanej 1 zwolnionej z opodatkowania. W celu obliczenia
wysokosci wskaznika struktury sprzedazy przyjmuje si¢ dane za poprzedni
rok podatkowy. Obliczony wskaznik wyraza si¢ procentowo, zaokraglajac go w gore
do najblizszej liczby catkowite;.

5. Dla celéw obliczenia wskaznika struktury sprzedazy, do obrotu nie wlicza si¢:

1) kwoty VAT,

2) obrotu uzyskanego z dostawy towardéw i ushug, ktore na podstawie przepisow
o podatku dochodowym sg zaliczane przez podatnika do $rodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych amortyzacji,
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oraz gruntow 1 praw wieczystego uzytkowania gruntéw, jezeli sg zaliczane

do $rodkow trwatych podatnika - uzywanych przez podatnika na potrzeby jego

dziatalno$ci;

3) obrotu z tytutu transakcji dotyczacych:

a) pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomos$ci i pomocniczych
transakcji finansowych;

b) niektorych ustug finansowych, w zakresie, w jakim transakcje te majg
charakter pomocniczy.

6. W przypadku, gdy obliczony w sposob okreslony w ust. 4 i 5, wskaznik struktury
sprzedazy przekroczy 98% oraz kwota podatku naliczonego niepodlegajaca
odliczeniu, wynikajaca z zastosowania tej proporcji, w skali roku, byla mniejsza
niz 500 zt, przepisy Ustawy o VAT przewidujag mozliwo$¢ przyjecia, ze wskaznik
struktury sprzedazy wynosi 100%.

7. Od poczatku kazdego kolejnego roku zastosowanie ma tzw. proporcja wstepna,
tj. obliczona za rok poprzedni. Kwote Podatku VAT odliczong zgodnie z proporcja
wstepng nalezy odpowiednio skorygowa¢ w deklaracji podatkowej skladanej
za pierwszy okres rozliczeniowy roku nastepujacego po roku podatkowym, za ktory
dokonuje si¢ korekty.

8 Regulacje w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu wskaznika
struktury sprzedazy w odniesieniu do towarow i ustug niestanowigcych $rodkéw
trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych wskazane zostaty w art. 90 ust 2-10
oraz art. 91 Ustawy o VAT.

9. Przykfad zastosowania instytucji opisanej w ust. 1-8 stanowi nastgpujacy stan
faktyczny:
W 2014 r. obrét netto gminy wyniost:
1) ztytulu czynnos$ci opodatkowanych - 1.200.000 zt,
2) z tytutu czynnos$ci zwolnionych - 600.000 zt.
Wspotczynnik VAT za 2014 r. dla gminy wynosi:
[1.200.000z1/(1.200.000 + 600.000)] x 100 = 66,66%, a wiec zaokraglajac
do najblizszej liczy catkowitej - 67%.

W 2015 r. gmina otrzymata faktur¢ na kwote 123 zt (100 zt — kwota netto,
23 7t — kwota Podatku VAT). Zakup jest jednoczesnie wykorzystywany do czynnosci
opodatkowanych i zwolnionych, ale gmina nie jest w stanie dokonaé¢ bezposredniej
alokacji czesci zakupu do odpowiednich kategorii czynnosci. Aby odliczy¢ Podatek
VAT z tej faktury, musi wigc zastosowa¢ wspoiczynnik VAT. Aby to zrobi¢, musi
przemnozy¢ Podatek VAT z faktury przez wspotczynnik VAT z 2014 r.: 67% x 23 zt
=15,41 zL.

10. Na zasadach okreslonych w Ustawie o VAT podatnik ma obowigzek dokonywania
- odpowiednio przez okres 5 lub 10 lat — weryfikacji wskaznika struktury sprzedazy
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i zakresu prawa do odliczenia w przypadku zakupow, ktorych wartos$¢ poczatkowa
przekracza 15.000 zt netto, bedacych:

1) S$rodkami trwatymi,

2) warto$ciami niematerialnymi oraz prawnymi podlegajacymi amortyzacji,

3) gruntami i prawami wieczystego uzytkowania gruntow, jezeli zostaty zaliczone
do $rodkéw trwatych lub warto$ci niematerialnych i prawnych nabywcy

- wykorzystywanych jednocze$nie do dzialalno$ci opodatkowanej i zwolnionej
z opodatkowania.

11. W odniesieniu do zakupéw, o ktérych mowa w ust. 10, korekta zakresu prawa
do odliczenia nie jest dokonywana jednorazowo, lecz ma charakter czastkowy
1 wieloletni. W przypadku $rodkéw trwatych 1 wartosci niematerialnych i prawnych
korekty wieloletniej dokonuje si¢ w trakcie 5 kolejnych lat, a w przypadku
nieruchomosci i praw wieczystego uzytkowania gruntow — w trakcie 10 lat,
liczac od roku, w ktorym =zostalty oddane do uzytkowania. Roczna korekta
w przypadku srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych dotyczy jednej
piatej, a w przypadku nieruchomosci i praw wieczystego uzytkowania gruntow
— jednej dziesiatej kwoty podatku naliczonego przy ich nabyciu lub wytworzeniu.

12. Jezeli w okresie korekty wieloletniej nastapi sprzedaz towaréw lub uslug bedacych
przedmiotem tejze korekty uwaza si¢, ze te towary lub uslugi sa nadal
wykorzystywane na potrzeby czynnosci opodatkowanych u podatnika, az do konca
okresu korekty. W takiej sytuacji korekta powinna by¢ dokonana jednorazowo
w odniesieniu do calego pozostalego okresu korekty. Korekty dokonuje
si¢ w deklaracji podatkowej za okres rozliczeniowy, w ktorym nastgpita sprzedaz.

13. W przypadku $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, ktoérych
warto$¢ poczatkowa nie przekracza 15.000 zt, dokonuje si¢ korekty jednorazowej,
po zakonczeniu roku, w ktérym zostaty oddane do uzytkowania.

14. Przyktad realizacji obowiazku okreslonego w ust. 10-13 stanowi nastgpujacy stan
faktyczny:

Gmina zakupita $rodek trwaty, niebgdacy nieruchomoscig. Wysokos¢ podatku
naliczonego wyniosta 20.000 zb. Srodek trwaly zostal oddany do uzytkowania
w 2016 r. Korekta jest dokonywana przez 5 kolejnych lat. Warto$¢ korygowana
rocznie wynosi 4.000 zt (20.000 zt/5).

Wspodtezynnik VAT gminy za 2016 r. wynidst 60%. Wysokos¢ odliczenia wstgpnego,
dokonanego w 2016 r. wyniosta 12.000 zt (20.000 x 60%). Kwota proporcjonalnie
odliczona, przypadajaca na kazdy z kolejnych 5 lat wynosi 2.400 zt (12.000/5).

Kwote korekty w danym roku nalezy policzy¢ jako réznice migdzy kwota podatku
naliczonego przypadajaca na dany rok, a kwotg proporcjonalnie odliczong
przypadajaca na kazdy z kolejnych 5 lat (a wiec w tym przyktadzie — 2.400 zt):

Po pierwszym roku proporcja ostateczna dla tego roku wyniosta 70%. Czgs¢ podatku
naliczonego do odliczenia w tym roku wynosi 2.800 zt (20.000 zt x 70% x 20%).
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Po pierwszym roku gmina zwigksza w korekcie wartos¢ podatku do odliczenia
0400 zt (2.800 zt —2.400 zt).

Po drugim roku proporcja ostateczna dla tego roku wyniosta 80%. Cze$¢ podatku
naliczonego do odliczenia w tym roku wynosi 3.200 zt (20.000 x 80% x 20%).
Po drugim roku gmina zwigksza w korekcie warto$¢ podatku do odliczenia o 800 zt
(3.200 zt - 2.400 zt).

Po trzecim roku proporcja ostateczna dla tego roku wyniosta 50%. Cze$¢ podatku
naliczonego do odliczenia w tym roku wynosi 2.000 zt (20.000 x 40% x 20%).
Po trzecim roku gmina zmniejsza w korekcie warto$¢ podatku do odliczenia o 400 zt
(2.000 zt —2.400 zt).

Po czwartym roku proporcja ostateczna dla tego roku wyniosta 40% - czgs$¢ podatku
naliczonego do odliczenia w tym roku wynosi 1.600 zt (20.000 x 40% x 20%).
Po czwartym roku gmina zmniejsza w korekcie warto$¢ podatku do odliczenia
0 800 zt (1.600 zt — 2.400 zt).

Po pigtym roku proporcja ostateczna dla tego roku wyniosta 60%. Cze$¢ podatku
naliczonego do odliczenia w tym roku wynosi 2.400 zt (20.000 x 60% x 20%).
Po piatym roku nie jest konieczna korekta, gdyz kwoty podatku do odliczenia
si¢ zgadzaja (2.400 — 2.400 zt).

15. Regulacje dotyczace odliczania podatku naliczonego od towardéw i ustug stanowigcych
srodki trwate i warto$ci prawne i niematerialne okre§lone s3 w art. 90a, art. 90b
oraz art. 91 ust. 7a-10 Ustawy o VAT.

Art. 37 [Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji
(pre-wspolczynnika)]

1 Na podstawie art. 86 ust. 2a-2h Ustawy o VAT, w odniesieniu do towarow i ustug
wykorzystywanych tacznie do sprzedazy opodatkowanej / opodatkowanej i zwolnione;j
z opodatkowania oraz niepodlegajacej opodatkowaniu, przystuguje prawo
do odliczenia w czg¢éci kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu
tzw. pre-wspotczynnika.

2 Kwota podatku naliczonego stanowi kwot¢ podatku wynikajaca z faktur
dokumentujacych zakup towardéw i ustlug w odniesieniu, do ktérych przyshuguje
czesciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego.

3. Wysoko$¢ pre-wspotczynnika sprzedazy oblicza si¢ jako roczny udzial czynnos$ci
opodatkowanych i1 zwolnionych z opodatkowania w ogoélnej sprzedazy, czyli sumie
sprzedazy opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania 1 niepodlegajacej
opodatkowaniu. W celu obliczenia wysokosci pre-wspotczynnika przyjmuje si¢ dane
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za poprzedni rok podatkowy. Obliczong proporcj¢ wyraza si¢ procentowo,
zaokraglajac w gore do najblizszej liczby catkowite;.

4. Od poczatku kazdego kolejnego roku zastosowanie ma tzw. proporcja wstepna,
tj. obliczona za rok poprzedni. Kwot¢ Podatku VAT odliczong zgodnie z proporcja
wstepng nalezy odpowiednio skorygowa¢ w deklaracji podatkowej skladanej
za pierwszy okres rozliczeniowy roku nastgpujacego po roku podatkowym, za ktory
dokonuje si¢ korekty.

5 Zasady dokonywania korekty pre-wspotczynnika (podobnie jak w odniesieniu

do wskaznika struktury sprzedazy) zostaty uregulowane w art. 90a i 90c Ustawy o
VAT.

6. Przyktad odliczenia przy zastosowaniu pre-wspotczynnika obrazuje nast¢pujgcy stan
faktyczny:

Gmina wykonuje czynno$ci niepodlegajace Podatkowi VAT, opodatkowane
i zwolnione. Gmina zakupita towar wykorzystywany zaré6wno do czynnoSci
podlegajacych, jak i niepodlegajacych Podatkowi VAT. Nie jest przy tym w stanie
bezposrednio przyporzadkowaé tego towaru do jednej z kategorii wykonywanych
przez siebie czynnosci. Gmina bedzie miata wigc prawo do odliczenia Podatku VAT
od przedmiotowego zakupu za pomoca pre-wspotczynnika.

Gmina otrzymata faktur¢ opiewajaca na kwote 1.230 zt (1000 zt - kwota netto, 230 zt -
kwota VAT). Przyjmujac, ze pre-wspdtczynnik gminy wynosi 20%, to kwota Podatku
VAT do odliczenia na podstawie pre-wspotczynnika wyniesie 46 zt (230 zt x 20%=
46zt).

Art. 38 [Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu
wskaznika struktury sprzedazy i pre-wspolczynnika]

1 Mozliwa jest sytuacja, w ktdrej zastosowanie bedzie miat zardéwno wskaznik struktury
sprzedazy, jak i1 pre-wspotczynnik, o ktorych mowa w art. 35 1 36.

2 Przyktad sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1, obrazuje nastgpujacy stan faktyczny:

Jednostka wykonuje czynnos$ci niepodlegajace opodatkowaniu Podatkiem VAT,
opodatkowane i zwolnione. Jednostka zakupila towar wykorzystywany zard6wno do czynnosci
podlegajacych, jak i niepodlegajacych opodatkowaniu Podatkiem VAT. Nie jest w stanie
bezposrednio przyporzadkowac tego towaru do jednej kategorii wykonywanych przez siebie
czynno$ci. Jednostka bedzie miata wigc prawo do odliczenia VAT od przedmiotowego
zakupu za pomocg pre-wspoétczynnika.

Jednostka otrzymata faktur¢ opiewajaca na kwote 1.230 zt (1000zt - kwota netto, 230zt -
kwota Podatku VAT). Przyjmujac, ze pre-wspotczynnik dla jednostki wynosit 20%, to kwota
Podatku VAT do odliczenia na podstawie pre-wspotczynnika wyniesie 46zt (230zt x 20% =
46z7t).
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Gdyby nabyty towar byl przez jednostke¢ wykorzystywany - poza czynno$ciami
niepodlegajagcymi opodatkowaniem Podatkiem VAT oraz czynno$ciami opodatkowanymi -
réwniez do czynnos$ci zwolnionych, w celu obliczenia kwoty Podatku VAT do odliczenia
nalezaloby w dalszej kolejnosci zastosowa¢ wspoOtczynnik VAT (wskaznik struktury
sprzedazy).

W takim wypadku, zakladajac, ze wskaznik struktury sprzedazy jednostki wynosi 50%,
jednostka finalnie odliczytaby 23 zt (46zt x 50%).

Art. 39 [Podstawa opodatkowania w przypadku koniecznoS$ci stosowania
wspolczynnika / pre-wspolczynnikal

1 W rozliczeniu podatku naliczonego wykazuje si¢ wylacznie warto$¢ towardow i ushug
oraz kwote podatku naliczonego (z uwzglednieniem korekt) w takiej wysokosci, w jakiej
podatnikowi przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego od naleznego lub
zwrot podatku naliczonego, na zasadach okreslonych w przepisach art. 86-92 Ustawy 0
VAT, z uwzglednieniem przepisow wykonawczych, w okresie rozliczeniowym, za ktory
sktadana byta deklaracja.

2. W ewidencji zakupow JPK V7M nie nalezy ujmowaé catej wartosci netto oraz catej
kwoty podatku z faktury zakupu, lecz jedynie w takiej wysokos$ci, w jakiej podatnikowi
przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego od naleznego lub zwrot podatku
naliczonego. W konsekwencji, dokonujac rozliczenia warto$ci netto transakcji oraz
kwoty podatku naliczonego, w pliku JPK V7M nalezy uwzgledni¢ zakres prawa do
odliczenia podatku. W ewidencji Czastkowego/Zbiorczego JPK V7M zostanie wykazana
jedynie cze$¢ warto$ci netto transakcji, jak i cz¢$¢ podatku naliczonego.

Art. 40 [Zasady gromadzenia i weryfikacji danych niezbednych do wyliczenia
wspolczynnika VAT i pre-wspolczynnika
w kolejnych latach wedlug przyjetej metodologii]

1 Dla wyliczenia wspotczynnika VAT (wskaznika struktury sprzedazy) w liczniku nalezy
poda¢ sume obrotow opodatkowanych Podatkiem VAT. W mianowniku natomiast
nalezy poda¢ sume¢ obrotdw zwolnionych z Podatku VAT i obrotow opodatkowanych
Podatkiem VAT.

2 W celu okreslenia wspotczynnika VAT (wskaznika struktury sprzedazy) konieczne
jest okreslenie sumy obrotow, przypadajacych odpowiednio na dziatalno$¢
opodatkowang i dziatalno$¢ zwolniona.

3. Dane, o ktorych mowa w ust. 1 1 2, sg agregowane w ewidencji VAT,
ktora jest tworzona dla celow sporzadzenia deklaracji VAT, totez nie ma koniecznosci
tworzenia odrgbnych zestawien i ewidencji na potrzeby wyliczenia wspotczynnika VAT
(wskaznika struktury sprzedazy).
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4. Wspotczynnik VAT (wskaznik struktury sprzedazy) okresla si¢ procentowo w stosunku
rocznym na podstawie obrotu osiggnietego w roku poprzedzajagcym rok podatkowy,
w odniesieniu do ktorego wspdtczynnik VAT jest ustalany. Proporcje t¢ zaokragla
si¢ w gore do najblizszej liczby catkowitej. Obrot z tytulu wykonywania czynno$ci
niepodlegajacych opodatkowaniu Podatkiem VAT nie jest brany pod uwage
przy okres$laniu wysoko$ci ww. wspolczynnika.

5 Do obrotu, na podstawie ktorego ustalany jest wspotczynnik VAT (wskaznik struktury
sprzedazy), nie wlicza Si¢:

1) kwoty VAT,

2) obrotu uzyskanego z dostawy towaréw i ustug, ktore na podstawie przepiséw
o podatku dochodowym sa =zaliczane przez podatnika do $rodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych podlegajacych amortyzacji, oraz gruntow
I praw wieczystego uzytkowania gruntow, jezeli sa zaliczane do $rodkow trwatych
podatnika uzywanych przez podatnika na potrzeby jego dziatalnosci;

3) obrotu z tytutu transakcji dotyczacych:

a) pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomos$ci i pomocniczych
transakcji finansowych;

b) niektorych ustug finansowych, w zakresie, w jakim transakcje te maja
charakter pomocniczy.

6. W odniesieniu do wyliczenia pre-wspotczynnika, oprocz danych dotyczacych
dziatalno$ci opodatkowanej i zwolnionej konieczne jest pozyskanie informacji
na temat wartosci obrotu przypadajacego na dzialalno$¢ niepodlegajaca
opodatkowaniu Podatkiem VAT. W tym celu jednostka powinna utworzy¢ odrebng
ewidencj¢ 1 rejestrowaé w niej warto$¢ transakcji niepodlegajacych opodatkowaniu
Podatkiem VAT.

7. Metodologia wybrang przez Gming¢ Kielce w celu kalkulowania pre-
wspotczynnika jest klucz okreslony przez Rozporzadzenie Ministra Finansow w
sprawie sposobu okre§lania zakresu wykorzystywania nabywanych towarow 1 ushug
do celow dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikdw.

8 Jako sposob okreslenia pre-wspotczynnika uznaje si¢ w przypadku Urzedu Miasta
Kielce sposob ustalony wedtug wzoru:

Ax 100
D

X=

gdzie poszczegolne symbole oznaczaja:

X — proporcje okreslong procentowo, zaokraglong w gore do najblizszej liczby catkowite;,

A — roczny obrét z dziatalnosci gospodarczej zrealizowany przez Urzad Miasta Kielce,
stanowigcy  cze$¢ rocznego obrotu  jednostki  samorzadu terytorialnego
z dziatalnosci gospodarczej,

D— dochody wykonane urzedu samorzadu terytorialnego.
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Przez dochody wykonane Urzedu Miasta Kielce rozumie si¢ dochody obejmujace
dochody publiczne, $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz s$rodki
pochodzace ze zrodet zagranicznych, w rozumieniu ustawy o finansach publicznych —
wynikajace ze sprawozdania rocznego z wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, pomniejszone o:

1) dochody, o ktorych mowa w art. 5 ust. 2 pkt 4 lit. b—d i pkt 5 ustawy o finansach
publicznych,

2) zwrot roznicy podatku, o ktorej mowa w art. 87 ust. 1 Ustawy o VAT, lub zwrot
kwoty podatku naliczonego, o ktorej mowa w art. 86 ust. 8 pkt 1 Ustawy o VAT,

3) dochody wykonane jednostki budzetowej powigkszone o kwot¢ stanowigca
rownowartos¢ S$rodkéw przeznaczonych na wyplate przez te jednostke,
na podstawie odrebnych przepisow, zasitkow, zapomog i innych $wiadczen
o podobnym charakterze na rzecz osob fizycznych, celem realizacji zadah
jednostki samorzadu terytorialnego,

4) $rodki finansowe pozostajgce na wydzielonym rachunku, o ktérym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, odprowadzone na rachunek
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

5 wptlaty nadwyzki srodkéw obrotowych zaktadu budzetowego,

6) kwoty stanowigce rownowartos¢ srodkow, innych niz stanowigce zaptate, o ktorej
mowa w art. 29a ust. 1 Ustawy o VAT, przekazanych zakladom budzetowym,
innym jednostkom sektora finanséw publicznych oraz innym osobom prawnym
lub jednostkom organizacyjnym nieposiadajacym osobowo$ci  prawnej,
z wylaczeniem kwot, ktore zostaty zwrocone, celem realizacji przez te podmioty
zadan jednostki samorzadu terytorialnego,

7) odszkodowania nalezne jednostce samorzadu terytorialnego, pomniejszone
o kwoty odszkodowan stanowigcych zaptate, o ktoérej mowa w art. 29a ust. 1
Ustawy o VAT.

9. Jako sposoOb okreslenia proporcji uznaje si¢ w przypadku Miejskiej Jednostki
Budzetowej sposob ustalony wedlug wzoru:

Ax 100
D

X=

gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:

X — proporcje okreslong procentowo, zaokraglong w goére do najblizszej liczby catkowite;,
A —roczny obroét z dziatalnosci gospodarczej zrealizowany przez Miejska Jednostke
Budzetowa, stanowiagcy czes¢ rocznego obrotu jednostki samorzadu terytorialnego
z dziatalnosci gospodarcze;,
D — dochody wykonane Miejskiej Jednostki Budzetowe;.
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Przez dochody wykonane Miejskiej Jednostki Budzetowej rozumie si¢ dochody
obejmujgce dochody publiczne w rozumieniu ustawy o finansach publicznych,
z wyjatkiem dochodéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 2 pkt 4 lit. b—di pkt 5 ustawy
o finansach publicznych, srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz $rodki
pochodzace ze zrodet zagranicznych, w rozumieniu ustawy o finansach publicznych,
zrealizowane lub otrzymane przez t¢ jednostke, wynikajace ze sprawozdania
z wykonania:

1) planu finansowego Miejskiej Jednostki Budzetowej oraz

2) planu dochodow i wydatkow zgromadzonych na wydzielonym rachunku,
o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, jezeli dana
Miejska Jednostka Budzetowa prowadzi taki rachunek

— powickszone o kwote stanowigca rownowartos¢ $rodkéw przeznaczonych
na zasilenie tej jednostki celem realizacji przypisanych jej zadan jednostki samorzadu
terytorialnego, z wyjatkiem $rodkow przeznaczonych na wyplate, na podstawie
odrgbnych przepisoéw, zasitkow, zapomdg i innych §wiadczen o podobnym charakterze
na rzecz osob fizycznych.

10. Jako sposob okreslenia proporcji uznaje si¢ w przypadku zakladu budzetowego
sposob ustalony wedlug wzoru:

Ax 100
P

X=

gdzie poszczegodlne symbole oznaczaja:
X — proporcje okreslong procentowo, zaokraglong w gore do najblizszej liczby catkowite;,
A —roczny obrot z dziatalnosci gospodarczej zrealizowany przez zaklad budzetowy,
stanowigcy czes$¢ rocznego obrotu jednostki samorzadu terytorialnego z dziatalnosci
gospodarczej,
P — przychody wykonane zaktadu budzetowego.

Przez przychody wykonane zakladu budzetowego rozumie si¢ przychody zaktadu
budzetowego w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, w tym dotacje
przekazane temu zakladowi =z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
pomniejszone o kwoty dotacji, ktore zostaty zwrdcone, wynikajace ze sprawozdania
z wykonania planu finansowego, z ktorych zaklad ten pokrywal koszty swojej
dzialalno$ci wykonujac przypisane mu zadania jednostki samorzadu terytorialnego,
z wyjatkiem odsetek od $rodkdbw na rachunkach bankowych zaliczonych
do przychodéw z mienia tego zakladu budzetowego oraz odszkodowan naleznych
temu zaktadowi innych niz odszkodowania stanowigce zaptatg, o ktorej mowa
w art. 29a ust. 1 Ustawy o VAT.
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11 Do wyliczenia kluczy metoda z rozporzadzenia, o ktorym mowa ust. 7, opracowany
zostal specjalny plik excel obliczajacy stosowne pre-wspotczynniki po wpisaniu
odpowiednich danych. Instrukcje w zakresie jego wypelnienia pozostajg bez zmian.

Art. 41 [Terminy, w ktorych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego]

1 Prawo do odliczenia podatku naliczonego powstaje w miesigcu w ktérym dochodzi
do spetienia nastgpujacych warunkéw:

1) powstat obowigzek podatkowy u sprzedawcy,
2) jednostka jest w posiadaniu faktury zakupu.

2. Jezeli odliczenie podatku naliczonego nie zostalo dokonane w rozliczeniu za miesigc
o ktéorym mowa w ust. 1 mozna dokona¢ odliczenia w rozliczeniu za jeden z trzech
kolejnych okresow rozliczeniowych.

3. Jezeli nie zostato dokonane odliczenie podatku naliczonego, pomimo przystugujacego
prawa, w rozliczeniach, o ktéorych mowa w ust. 1 i 2 mozliwe jest dokonanie
odliczenia podatku naliczonego najpozniej w terminie 5 lat od poczatku roku,
w ktorym powstato prawo do odliczenia. Realizacja prawa do odliczenia podatku
naliczonego nastgpuje poprzez korekte rozliczenia, w ktérym powstalo prawo
do odliczenia Podatku VAT (vide: ust. 1).

4. W przypadku wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw podatnik moze dokonaé
odliczenia, jesli otrzymat faktur¢ dokumentujaca dostawe towardow, ktora stanowi
u niego wewnatrzwspolnotowe nabycie toward6w, w terminie trzech miesigcy
od uplywu miesigca, w ktorym w odniesieniu do nabytych towaréw powstat
obowigzek podatkowy.

5. W przypadku obnizenia podstawy opodatkowania lub stwierdzenia pomytki w kwocie
podatku na fakturze, nabywca towaru lub uslugi jest obowigzany do zmniejszenia
kwoty podatku naliczonego w rozliczeniu za okres w ktérym warunki obnizenia
podstawy opodatkowania dla dostawy towaré6w lub $wiadczenia ustug zostaty
uzgodnione z dostawcg towaréw lub ustlugodawca, jezeli przed uptywem tego okresu
rozliczeniowego warunki te zostaty spetnione. W przypadku gdy warunki obnizZenia
podstawy opodatkowania dla dostawy towarow lub $wiadczenia ustug zostaty
spelnione po uplywie tego okresu rozliczeniowego, w ktorym warunki te zostaly
uzgodnione, nabywca towaru lub ustugi jest obowigzany do zmniejszenia kwoty
podatku naliczonego w rozliczeniu za okres, w ktorym warunki te zostaty spetnione.
Jezeli podatnik nie obnizyt kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego
okreslonego w fakturze, ktoérej korekta dotyczy, a prawo do takiego obnizenia mu
przystuguje, zmniejszenie kwoty podatku naliczonego uwzglednia si¢ w rozliczeniu za
okres, w ktorym podatnik dokonuje tego obnizenia.

6. W przypadku wystawienia faktury korygujacej w postaci faktury ustrukturyzowane;,
nabywca towaru lub ustugi jest obwigzany do zmniejszenia kwoty podatku
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naliczonego w rozliczeniu za okres, w ktorym otrzymal przy uzyciu Krajowego
Systemu e-Faktur fakture korygujaca w postaci faktury ustrukturyzowanej (art. 86 ust.
19d Ustawy o VAT).

Art. 42 [Dokumenty, na podstawie ktorych dokonuje si¢
odliczenia podatku naliczonego]

1. Dokumenty, na podstawie ktéorych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego
stanowig:

1) faktury dokumentujgce zakup towardéw i ustug,

2) faktury ustrukturyzowane dotyczace zakupu towaréw i ustug wystawionych
przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur,

3) faktury dokumentujace dokonanie catosci lub cz¢$¢ zaptaty przed nabyciem
towaru lub czesci ustugi,

4) w przypadku importu towarow kwota Podatku VAT wynikajaca z dokumentu
celnego lub deklaracji importowej,

5) faktury wystawione przez nabywce w przypadku zakupu produktéw rolnych
od rolnika ryczattowego,

6) dowody ksiegowe Ilub faktury wewnetrzne wystawione przez nabywce
towarow 1 ustug w przypadku gdy dla tych towaréw i uslug stosuje sie
procedur¢ odwroconego obcigzenia,

7) dowody ksieggowe lub faktury wewngtrzne wystawione przez nabywce
w przypadku wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow,

8) dowody ksiegowe lub faktury wewnetrzne wystawione przez nabywce
w przypadku importu ustug,

9) faktury dokumentujagce dostawe towardow, Kktore stanowig u nabywcy
wewnatrzwspdlnotowe nabycie towarow.

2. Odliczenie Podatku VAT mozliwe jest rowniez na podstawie korekt faktur
1 duplikatéw faktur stanowigcych dokumenty pochodne dokumentéw wymienionych
w ust. 1.

3. Zmniejszenie podatku naliczonego, o ktorym mowa w art. 86 ust. 19a Ustawy o VAT,
moze by¢ wykazane w ewidencji zakupu JPK_V7M na postawie dokumentu
wewnetrznego z oznaczeniem ,,WEW?”, jezeli nabywca nie otrzymal faktury
korygujacej dokumentujacej dane zdarzenie do dnia przestania ewidencji na zasadach
okreslonych w art. 99 ust. 11c Ustawy o VAT.
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Rozdzial 4
DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI

Art. 43 [Faktury]

1 W przypadku dokonywania dostawy towaréw Ilub $§wiadczenia uslug na rzecz
podatnikow Podatku VAT lub oso6b prawnych niebgdacych podatnikami powstaje
obowigzek wystawienia faktury, ktora obligatoryjnie zawiera nastepujace elementy:

1) date wystawienia;

2) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktory w sposob
jednoznaczny identyfikuje fakturg;

3) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug
oraz ich adresy;

4) numer, za pomocg ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby Podatku
VAT;

5) numer, za pomocg ktoérego nabywca towarow lub ustug jest zidentyfikowany
na potrzeby Podatku VAT lub podatku od warto$ci dodanej, pod ktorym
otrzymat on towary lub ustugi;

6) dat¢ dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi
lub date otrzymania zaptaty, o ile taka data jest okreslona i r6zni si¢ od daty
wystawienia faktury;

7) nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi;

8) miare i ilos¢ (liczbg) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug;

9) cen¢ jednostkowg towaru lub wustugi bez kwoty Podatku VAT
(ceng jednostkowa netto);

10) kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu
wczesniejszej zaptaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie
jednostkowej netto;

11) warto$¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja,
bez kwoty Podatku VAT (warto$¢ sprzedazy netto);

12) stawke Podatku VAT,

13)sumg¢ wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objecta
poszczeg6lnymi stawkami Podatku VAT 1 sprzedaz zwolniong od Podatku
VAT,

14)kwotg podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty
dotyczace poszczegolnych stawek Podatku VAT;

15) kwotg naleznosci ogotem.

2. W przypadku dostawy towardéw lub $wiadczenia ustug zwolnionych z opodatkowania
prawidlowo wystawiona faktura powinna zawierac:

1) przepis Ustawy o VAT albo aktu wydanego na podstawie Ustawy o VAT,
na podstawie ktorego podatnik stosuje zwolnienie od podatku,
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2) przepis dyrektywy 2006/112/WE w sprawie wspdlnego systemu podatku
od warto$ci dodanej (Dz.U.UE.L.2006.347.1, z pdézn. zm.), ktéry zwalnia
od Podatku VAT takg dostawg¢ towarow lub takie Swiadczenie ustug, lub

3) inng podstawe prawna wskazujaca na to, ze dostawa towaréw lub Swiadczenie
ustug korzysta ze zwolnienia.

3. W przypadku dostawy towaréw lub wykonania ustugi, dla ktorych obowigzanym do
rozliczenia podatku od wartosci dodanej lub podatku o podobnym charakterze jest
nabywca towaru lub ustugi, prawidlowo wystawiona faktura powinna zawierac
wyrazy ,,odwrotne obcigzenie”.

4. W przypadku faktur, w ktérych kwota naleznosci ogoétem przekracza kwote 15 000 zt
(brutto) lub jej réwnowartos¢ wyrazong w walucie obcej, obejmujacych dokonang na
rzecz podatnika dostawe towaréw lub $wiadczenie ushug, o ktorych mowa
w zalgczniku nr 15 do Ustawy o VAT - faktura powinna zawiera¢ wyrazy
»mechanizm podzielonej ptatnosci”, przy czym do przeliczania na zilote kwot
wyrazonych w walucie obcej stosuje si¢ zasady przeliczania kwot stosowane w celu
okreslenia podstawy opodatkowania.

5. W przypadku sprzedazy zaewidencjonowanej przy zastosowaniu kasy rejestrujacej
potwierdzonej paragonem fiskalnym faktur¢ na rzecz podatnika podatku lub podatku
od warto$ci dodanej, z dniem 1.01.2020 r. wystawia si¢ wylacznie, jezeli paragon
potwierdzajacy dokonanie tej sprzedazy zawiera numer (NIP), za pomoca ktorego
nabywca towaru lub ustugi jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od
wartosci dodanej.

6. Z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w art. 106e ust. 6 Ustawy o VAT, paragon
spetnia ustawowe warunki stawiane fakturze uproszczonej w przypadku, gdy zawiera
numer NIP nabywcy oraz kwota naleznosci ogotem nie przekracza kwoty 450 zt albo
kwoty 100 euro (jezeli kwota ta okreslona jest w euro). Faktura uproszczona moze nie
zawiera¢ danych okreslonych w art. 106e ust. 1 pkt 3 Ustawy o VAT (dotyczacych
nabywcy) i danych okreslonych w art. 106e ust. 1 pkt 8, 9,11-14 Ustawy o VAT, pod
warunkiem ze zawiera dane pozwalajace okresli¢ dla poszczegdlnych stawek podatku
kwote Podatku VAT.

7. W przypadku wystawienia faktury z naruszeniem ust. 5, organ podatkowy ustali
dodatkowe zobowigzanie podatkowe w wysokosci odpowiadajacej 100% kwoty
wskazanej na tej fakturze.

8 W przypadku gdy faktura dotyczy sprzedazy zaewidencjonowanej przy zastosowaniu
kasy rejestrujacej, do egzemplarza faktury nalezy dotgczy¢ paragon dokumentujacy
sprzedaz.

9. Faktury dokumentujace dostawe towarow, dokonywang w trybie egzekucji, bedacych
wlasno$cig dluznika lub posiadanych przez niego z naruszeniem obowigzujacych
przepisow, z tytutu ktorej na dluzniku cigzy obowigzek podatkowy, wystawiaja
w imieniu i na rzecz dhuznika:
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1) organy egzekucyjne okreSlone w ustawie o postepowaniu egzekucyjnym w
administraciji;

2) komornicy sgdowi wykonujacy czynnosci egzekucyjne w rozumieniu przepiséw
Kodeksu postgpowania cywilnego.

10 W przypadku gdy kwoty stosowane do okreslenia podstawy opodatkowania sg
okreslone w walucie obcej, przeliczenia na zlote dokonuje si¢ wedtug $redniego kursu
walut obcych oglaszanego przez Narodowy Bank Polski na ostatni dzien roboczy
poprzedzajacy dzien powstania obowigzku podatkowego (art. 31a ust. 1 zdanie
pierwsze Ustawy o VAT): Kwoty wykazywane w fakturze zaokragla si¢ do pelnych
groszy, przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncéwki od 0,5 grosza
zaokragla si¢ do 1 grosza.

11. W przypadku Miejskich Jednostek Budzetowych faktury sporzadzane sa w dwoch
egzemplarzach, z ktorych oryginal otrzymuje nabyweca, a kopi¢ przechowuje w swojej
dokumentacji podatnik dokonujacy sprzedazy.

12. W przypadku faktur dotyczacych Gminy Kielce - Urzedu Miasta Kielce faktury
sporzadzane s3 w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat otrzymuje nabyweca, a
kopi¢ nalezy niezwlocznie przekaza¢ do Wydzialu Budzetu i Ksiggowosci Urzedu
Miasta Kielce zgodnie z zasadami okreSlonymi w Zarzadzeniu Prezydenta Miasta
Kielce w sprawie kontroli i obiegu dowodéw ksiggowych w Urzedzie Miasta Kielce.

13. Podatnicy moga si¢ postugiwa¢ fakturami elektronicznymi. Przez fakture
elektroniczng nalezy rozumie¢ faktur¢ w formie elektronicznej wystawiong
i otrzymang w dowolnym formacie elektronicznym (art. 2 pkt 32 Ustawy o VAT).
Stosowanie faktur elektronicznych wymaga akceptacji odbiorcy faktury (art. 106n ust.
1 Ustawy o VAT).

Art. 44 [Faktury ustrukturyzowane]

1. Faktura ustrukturyzowana jest wystawiana i otrzymywana przy uzyciu Krajowego
Systemu e-Faktur za pomocg oprogramowania interfejsowego, w postaci
elektronicznej i zgodnie z wzorem dokumentu elektronicznego w rozumieniu ustawy
o informacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne.

2. Z Krajowego Systemu e-Faktur mogg korzystac:
1) podatnik,
2) podmiot wskazany przez podatnika,
3) podmiot, o ktorych mowa w art. 106¢ Ustawy o VAT,

4) osoby fizyczne wskazane przez podmioty, o ktorych mowa w art. 106¢ Ustawy o
VAT,

5) osoby fizyczne wskazane w zawiadomieniu 0 nadaniu lub odebraniu uprawnien
do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur, ktorym podatnik lub podmioty,
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o ktérych mowa w art. 106¢ Ustawy o VAT, nadali uprawnienia do korzystania z
tego systemu,

6) podmioty inne, niz wymienione w pkt 1-5, wskazane przez osoby fizyczne
korzystajace z Krajowego Systemu e-Faktur, jezeli prawo do wskazywania innego
podmiotu wynika z uprawnien nadanych tym osobom fizycznym

- uwierzytelnieni w sposob okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 106r
pkt 3 Ustawy o VAT.

3. Krajowy System e-Faktur jest systemem teleinformatycznym stuzgcym do:

1) nadawania, zmiany lub odbierania uprawnien do korzystania z krajowego
Systemu e-Faktur,

2) powiadamiania podmiotow, o ktorych mowa w ust. 2, o nadanych uprawnieniach
do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur lub ich odbieraniu,

3) uwierzytelniania oraz weryfikacji uprawnien do korzystania z Krajowego
Systemu e-Faktur posiadanych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2,

4) wystawiania faktur ustrukturyzowanych,

5) dostepu do faktur ustrukturyzowanych,

6) otrzymywania faktur ustrukturyzowanych,
7) przechowywania faktur ustrukturyzowanych,

8) oznaczania faktur ustrukturyzowanych numerem identyfikujacym przydzielonym
przez Krajowy System e-Faktur,

9) analizy i kontroli prawidtowos$ci danych z faktur ustrukturyzowanych,
10) powiadamiania podmiotow, o ktorych mowa w ust. 2, O:

a) dacie i czasie wystawienia faktury ustrukturyzowanej oraz numerze
identyfikujacym fakture ustrukturyzowanag przydzielonym przez Krajowy
System e-Faktur oraz dacie i czasie jego przydzielenia,

b) dacie i czasie odrzucenia faktury w przypadku jej niezgodnosci z wzorem,
o ktéorym mowa w art. 106nc ust 3 Ustawy o VAT,

€) braku mozliwoéci wystawienia faktury ustrukturyzowanej — w przypadku
niedostepnosci Krajowego Systemu e-Faktur,

11) powiadamiania podmiotéw innych niz okre§lone w ust. 2 o braku uprawnien do
korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur.

4. Fakture ustrukturyzowang uznaje si¢ za wystawiong w dniu jej przeslania do
Krajowego Systemu e-Faktur.

5. Faktura ustrukturyzowana jest uznana za otrzymang przy uzyciu Krajowego Systemu
e-Faktur w dniu przydzielenia przez ten system numeru identyfikujacego te¢ fakture.
Otrzymywanie faktur ustrukturyzowanych przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur
wymaga akceptacji odbiorcy faktury.
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6. Jezeli odbiorca faktury nie wyrazil akceptacji, o ktorej mowa w ust. 5, faktura
ustrukturyzowana moze by¢ przestana temu podmiotowi w postaci z nim uzgodnionej.

7. Zapewnienie prawidlowej identyfikacji i weryfikacji podmiotow, o ktorych mowa w
ust. 2, oraz zapewnienie dostgpu do faktur ustrukturyzowanych i mozliwos$ci
zapoznania si¢ z ich trescig jest uwzglednione przez Ministra wlasciwego do spraw
finansow publicznych w ramach delegacji ustawowej okre§lonej w art. 106r Ustawy
0 VAT.

8. Krajowy System e-Faktur prowadzi Szef Krajowej Administracji Skarbowej oraz jest
administratorem danych w nim zawartych.

9. Do dnia 31 grudnia 2022 roku korzystanie z Krajowego Sytemu e-Faktur jest
dobrowolne.

Art. 45 [Faktury korygujace]

1. W przypadku gdy po wystawieniu faktury:

1) podstawa opodatkowania lub kwota podatku wskazana w fakturze ulegta zmianie,
2) dokonano zwrotu podatnikowi towaréw i opakowan,

3) dokonano zwrotu nabywcy calosci lub czgsci zaptaty (zaliczki),

4) stwierdzono pomytke w jakiejkolwiek pozycji faktury

- podatnik wystawia fakture korygujaca.

2. Faktura korygujaca powinna zawierac:

1) numer kolejny oraz date jej wystawienia albo - w przypadku faktury korygujacej
w postaci faktury ustrukturyzowanej - numer identyfikujacy w Krajowym
Systemie e-Faktur fakture, ktorej dotyczy faktura korygujaca;

2) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujaca:

a) date wystawienia,

b) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktory w sposob
jednoznaczny identyfikuje fakturg;

C) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich
adresy;

d) numer, za pomoca ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,
z zastrzezeniem okreslonym w Ustawie o VAT,

e) numer, za pomoca ktorego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktorym otrzymat on
towary lub ustugi, z zastrzezeniem okreslonym w Ustawie o VAT;

f) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta;

3) jezeli korekta wptywa na zmiang podstawy opodatkowania lub kwoty podatku
naleznego - odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote
korekty podatku naleznego z podzialem na kwoty dotyczace poszczegdlnych
stawek podatku i sprzedazy zwolnionej;
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4) w przypadkach innych niz wskazane w pkt 3 - prawidlowa tres¢ korygowanych
pozycji.

3. Faktura korygujaca moze zawierac:

1) wyrazy ,,FAKTURA KORYGUJACA” albo ,,KOREKTA”;
2) przyczyng Korekty;

4. W przypadku gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny, moze wystawi¢ fakture
korygujaca dotyczaca dostaw towarow lub $wiadczenia ustug na rzecz jednego
odbiorcy w danym okresie, ktora:

1) zawiera dodatkowo wskazanie okresu, do ktérego odnosza si¢ udzielany opust lub
udzielana obnizka;

2) moze nie zawiera¢é nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi objetych korekta —
w przypadku gdy korekta dotyczy wszystkich dostaw towardéw i $wiadczonych
ushug.

5. W przypadkach o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-3, zgodnie z art. 29a ust. 13 Ustawy o
VAT, obnizenia podstawy opodatkowania w stosunku do podstawy okreslonej w
wystawionej fakturze z wykazanym Podatkiem VAT, dokonuje si¢ za okres
rozliczeniowy, w ktérym podatnik wystawil faktur¢ korygujaca, pod warunkiem ze
z posiadanej przez Gmine dokumentacji wynika, ze uzgodniono z nabywca towarow
lub ustugobiorcg warunki obnizenia podstawy opodatkowania dla dostawy towarow
lub $wiadczenia ushug okreslone w fakturze korygujacej oraz warunki te zostaly
spetlnione, a faktura ta jest zgodna z posiadang dokumentacja. W przypadku gdy w
okresie rozliczeniowym, w ktorym zostata wystawiona faktura korygujaca, podatnik
nie posiada dokumentacji, o ktérej mowa, obnizenia podstawy opodatkowania
dokonuje si¢ za okres rozliczeniowy, w ktorym dokumentacje te uzyskat. Rozliczenie
faktury ,,in minus”’, a w konsekwencji obnizenie kwoty podatku naleznego
wptacanego do urzedu skarbowego, uzaleznione jest od posiadania przez dostawce
dokumentacji, ktora potwierdza dokonane z nabywca uzgodnienia w zakresie korekty.

6. W przypadku korekty ,,in plus”, gdy podstawa opodatkowania ulegla zwiekszeniu,
korekty tej podstawy dokonuje si¢ w rozliczeniu za okres rozliczeniowy, w ktorym
zaistniala przyczyna zwigkszenia podstawy opodatkowania (art. 29a ust. 17 Ustawy
o VAT). Powoduje to obowigzek skorygowania ewidencji VAT wraz z wyjasnieniem
przyczyn korekty oraz przekazania na konto urzgdu skarbowego doptaty podatku wraz
z naleznymi odsetkami za zwloke.

7. Fakture korygujaca faktur¢ ustrukturyzowang wystawia si¢ w postaci faktury
ustrukturyzowanej.

8. Warunku posiadania przez podatnika potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej
przez nabywce towaru lub ustugobiorce nie stosuje w nastepujacych przypadkach:

1) eksportu towarow i wewnatrzwspolnotowej dostawy towardw;

2) dostawy towaroéw i $wiadczenia ustug, dla ktéorych miejsce opodatkowania
znajduje si¢ poza terytorium Kraju;

3) sprzedazy: energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej, gazu przewodowego,
ustug telekomunikacyjnych i radiokomunikacyjnych oraz ustug wymienionych
W poz. 24-37, 50 1 51 zatgcznika nr 3 do Ustawy o VAT,

4) wystawienia faktury korygujacej w postaci faktury ustrukturyzowanej.
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9. W przypadku Miejskich Jednostek Budzetowych faktury korygujace sporzadzane
s w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat otrzymuje nabywca, a kopig
przechowuje w swojej dokumentacji podatnik dokonujacy sprzedazy.

10. W przypadku faktur korygujacych dotyczacych Urzedu Miasta Kielce faktury
korygujace sporzadzane sa w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat otrzymuje
nabywca, a kopi¢ nalezy niezwtocznie przekaza¢ do Wydziatu Budzetu 1 Ksiegowosci
Urzedu Miasta Kielce zgodnie z zasadami okreslonymi w Zarzadzeniu Prezydenta
Miasta Kielce w sprawie kontroli i obiegu dowodow ksiggowych w Urzedzie Miasta
Kielce.

Art. 46 [Noty korygujace]

1. Nabywca towaru lub ustugi, ktory otrzymat faktur¢ zawierajaca pomytki, z wyjatkiem
pomytek w zakresie:

1) miary i ilo$ci (liczby) dostarczonych towarow lub zakresu wykonanych ustug;

2) ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej
netto);

3) kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu
wcezesniejsze] zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie
jednostkowej netto;

4) wartosci dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja,
bez kwoty podatku (warto$¢ sprzedazy netto);

5) stawki Podatku VAT;

6) sumy wartoSci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objcta
poszczegolnymi stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

7) kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatlem na kwoty
dotyczace poszczegdlnych stawek podatku;

8) kwoty naleznosci ogdtem.

- moze wystawi¢ fakture nazywang notg korygujaca.
2. Nota korygujaca wymaga akceptacji wystawcy faktury.
3. Nota korygujaca powinna zawierac:

1) wyrazy "NOTA KORYGUJACA";
2) numer kolejny i date jej wystawienia;

3) nazwe sprzedawcy i nabywcy towarow lub ushug oraz ich adresy i numer
za pomocg ktorego sprzedawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,
a takze numer, za pomocag ktérego nabywca towarow lub ustug jest
zidentyfikowany na potrzeby Podatku VAT,
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4) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy nota korygujaca (dat¢ wystawienia,
kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktory w sposob
jednoznaczny identyfikuje fakture, imiona i nazwiska lub nazwy podatnika
i nabywcy towaréow lub uslug oraz ich adresy, numer, za pomocag ktorego
podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, dat¢ dokonania
lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi lub dat¢ otrzymania
zaplaty, o ile taka data jest okre$lona i r6zni si¢ od daty wystawienia faktury),

5) wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidlowe;j.

4. Noty korygujgce nie mogg by¢ wystawiane przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur
w zwigzku z brakiem zgodno$ci tych dokumentow z wzorem faktury
ustrukturyzowanej wskazanej w art. 106nc Ustawy o VAT.

Art. 47 [Duplikaty faktur]

1 W przypadku gdy faktura bedaca w posiadaniu nabywcy ulegnie zniszczeniu
albo zaginie, sprzedawca na wniosek nabywcy wystawia ponownie fakture.

2. W przypadku gdy faktura bedaca w posiadaniu sprzedawcy ulegnie zniszczeniu
albo zaginie, sprzedawca wystawia faktur¢ na podstawie danych zawartych w fakturze
posiadanej przez nabywcg.

3. Faktura wystawiona ponownie oprocz danych zawartych na fakturze pierwotnej i daty
wystawienia duplikatu moze zawiera¢ wyraz ,,DUPLIKAT”.

Art. 48 [Dowody ksiegowe i faktury wewnetrzne]

1 Przepisy Ustawy o VAT w przypadku niektorych czynnoSci nie nakladaja
na podatnikow obowiazkow w zakresie sposobu ich dokumentowania - ustawodawca
przewidzial dowolnos¢ co do wyboru formy takiego dokumentu.

2. Sytuacja, o ktorej mowa w ust. 1, ma miejsce na przyktad w przypadku:

1) gdy dla danych towarow / ustug stosuje si¢ procedurg odwrotnego obcigzenia,
2) transakcji nicodptatnych, ktore sg opodatkowane VAT,

3) wewnatrzwspolnotowego nabycia towardow,

4) importu ushug.

3. W praktyce w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1, podatnicy wystawiaja dowody
ksiegowe lub faktury wewnetrzne, na podstawie ktorych dokonujg rozliczen
dla potrzeb Podatku VAT.

4. W celu poprawnej ewidencji, nalezy dokument wewnetrzny oznaczy¢ symbolem
»WEW?”. Oznaczenie to stosuje si¢ m. in. do dokumentu zbiorczego dotyczacego
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sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieewidencjonowanej przy uzyciu Kkasy.
W ewidencji do dokumentéw zbiorczych oznaczonych symbolem ,,WEW™ nie stosuje
si¢ oznaczen dotyczgcych grup towarow i ustug (GTU).

Art. 49 [Wytyczne do dekretacji i opisow faktur zakupowych, celem ich
kwalifikowania dla celow VAT z uwzglednieniem rozliczenia VAT naliczonego od
zakupow przy zastosowaniu pre-wspotczynnikal

1. Na fakturach zakupowych nalezy wprowadzi¢ dodatkowa dekretacje / opis, z ktorego
bedzie wynikal sposob obliczenia podatku naliczonego z danej faktury.

2. Oznaczenia, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy dokonywaé poprzez wskazanie
(np. na odwrocie faktury zakupowej), do jakiego rodzaju dzialalnosci
jest wykorzystywany dany zakup, na przyktad:

1) zakup =zwigzany wyltacznie z dziatalnoscia opodatkowang (odliczenie
calosciowe),

2) zakup zwigzany wylacznie z dziatalnoScig zwolniong/niepodlegajaca
(brak prawa do odliczenia),

3) zakup zwigzany z dzialalno$cig opodatkowang oraz zwolniong (odliczenie
z zastosowaniem wspotczynnika),

4) zakup zwigzany z dziatalno$cig opodatkowang oraz niepodlegajaca (odliczenie
z zastosowaniem pre-wspoétczynnika),

5) zakup zwigzany z dziatalno$cig opodatkowana, zwolniong oraz niepodlegajaca
(odliczenia z zastosowaniem wspotczynnika oraz pre-wspotczynnika).

Art. 50 [Kasy fiskalne]

1. Podmioty dokonujace sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci
gospodarczej oraz rolnikow ryczattowych sa obowigzane prowadzi¢ ewidencje¢ sprzedazy
przy zastosowaniu kas rejestrujacych.

2. W celu poprawnej ewidencji, nalezy dokument zbiorczy, wewnetrzny zawierajacy
informacj¢ o sprzedazy z kas rejestrujagcych oznaczy¢ poprzez wybdr symbolu ,,RO”.
W ewidencji do dokumentéw zbiorczych oznaczonych symbolem ,,RO” nie stosuje si¢
oznaczen dotyczacych grup towardéw i ustug (GTU).

3. Podmioty prowadzace ewidencj¢ sprzedazy przy zastosowaniu kas rejestrujacych sa
obowigzane:

1) wystawi¢ i wyda¢ nabywcy paragon fiskalny lub fakture z kazdej sprzedazy:
a W postaci papierowej lub
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b) za zgoda nabywcy, w postaci elektronicznej, przesytajac ten dokument w
sposob z nim uzgodniony;

2) dokonywaé niezwlocznego zgloszenia wilasciwemu podmiotowi prowadzacemu
serwis Kas rejestrujgcych kazdej nieprawidtowosci w pracy kasy;

3) udostgpnia¢ kasy rejestrujace do kontroli stanu ich nienaruszalnosci
1 prawidlowosci pracy na kazde zadanie wlasciwych organow;

4) poddawac kasy rejestrujgce w terminach okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie ust. 7a pkt 4 Ustawy o VAT obowigzkowemu przegladowi
technicznemu przez wlasciwy podmiot prowadzacy serwis kas rejestrujacych;

5 przechowywac¢ kopie dokumentow kasowych przez okres wymagany w art. 112,
zgodnie z warunkami okre$lonymi w ustawie o rachunkowosci;

6) stosowaé kasy rejestrujgce wylacznie do prowadzenia ewidencji wlasnej
sprzedazy, z zastrzezeniem art. 111 ust. 3b Ustawy o VAT,

7) dokona¢ wydruku dokumentéw wystawianych przy zastosowaniu kas
rejestrujacych, z wyjatkiem dokumentow, o ktorych mowa w pkt 1 lit. b;

8) prowadzi¢ i przechowywaé dokumentacje o przebiegu eksploatacji kasy
rejestrujacej, z uwzglednieniem przepisOw wydanych na podstawie art. 111 ust. 7a
i ust. 9 pkt 1 Ustawy o VAT,

9) podda¢ obowigzkowemu przegladowi technicznemu kasy  rejestrujace,
ktére zostaly przez podatnika utracone, a nastgpnie odzyskane, przed ich
ponownym zastosowaniem do prowadzenia ewidencji;

10) zapewnié¢ polaczenie umozliwiajace przesytanie danych migdzy kasa rejestrujaca
a Centralnym Repozytorium Kas, okreslone w art. 111a ust. 3 Ustawy o VAT,

11) zakonczy¢ uzywanie kas rejestrujacych w przypadku zakonczenia dziatalnosci
gospodarczej lub pracy kas rejestrujacych, zapewniajac zabezpieczenie danych
z kasy rejestrujace;j

W przypadku, gdy dana Miejska Jednostka Budzetowa nie wystawia faktur z tytutu
wykonywanych czynnosci, jak rowniez nie rejestruje danej sprzedazy na kasie
rejestrujacej (z racji przystugujacego jej zwolnienia w tym zakresie), wartos¢ takiej
sprzedazy (rowniez w przypadku, gdy jest to sprzedaz zwolniona) winna
by¢ ewidencjonowana za pomocg dowoddéw wewnetrznych. Transakcje takie,
stanowigce czynno$ci opodatkowane Podatkiem VAT, nalezy bowiem ujmowac
w pliku JPK_V7M.

4. Od obowigzku ewidencjonowania za pomocg kas rejestrujacych przepisy przewidujg
wiele wyjatkbw w postaci zwolnien przedmiotowych oraz zwolnien podmiotowych.
Zwolnienia z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych
zostaly zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie zwolnien z obowigzku
prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych.

5. Zwolnienia przedmiotowe zostaly wyszczegdlnione w zataczniku do Rozporzadzenia
Ministra Finansow w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji przy
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zastosowaniu kas rejestrujacych. Przyktadowe transakcje, ktore podlegaja takiemu
zwolnieniu to:

1) wushlugi w zakresie edukacji — z wylgczeniem:

d ushlug w zakresie pozaszkolnych form edukacji sportowej oraz zajec
sportowych i rekreacyjnych (PKWiU 85.51.10.0),

b) ustug $wiadczonych przez szkolty tanca 1 instruktorow tanca
(PKWiU 85.52.11.0),

0 ushug $wiadczonych przez szkoty nauki jazdy (PKWiU 85.53.11);

2) dostawa nieruchomosci;

3) s$wiadczenie ushug na rzecz os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnikow ryczaltowych, jezeli $§wiadczacy ustuge otrzyma
w catosci zaplate za wykonang czynnos¢ za posrednictwem poczty, banku
lub spoéldzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek
bankowy podatnika lub na rachunek podatnika w spotdzielczej kasie
oszczednos$ciowo-kredytowej, ktoérej jest cztonkiem), a z ewidencji i dowodow
dokumentujacych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnos$ci
dotyczyta;

4) ushugi stolowek w placowkach oswiatowych, prowadzonych przez te placowki,
udostepnianych wylacznie dla ucznidow, studentow 1 innych podopiecznych
oraz nauczycieli i personelu;

5) transport ladowy pasazerski, rozktadowy: migdzymiastowy i specjalizowany
— dotyczy wylacznie przewozéw miejskich rozktadowych pasazerskich, innych
niz kolejowe, za ktére sg pobierane ceny ustalone przez gming.

6. Zgodnie z art. 106b ust. 3 Ustawy o VAT, na zadanie nabywcy towaru lub ushlugi
podatnik jest obowigzany wystawi¢ fakturge. W przypadku otrzymania takiego zadania od
klienta zgodnie z art. 106h Ustawy o VAT do egzemplarza faktury pozostajacego
u sprzedawcy dolacza si¢ paragon dokumentujacy sprzedaz.

7. Wystawiona faktura do paragonu dla celow prowadzonej ewidencji winna by¢ oznaczona
symbolem ,,FP”. Zgodnie z art. 109 ust. 3d Ustawy o VAT, faktury dotyczace sprzedazy
zaewidencjonowanej przy zastosowaniu kasy rejestrujacej sg ujmowane w okresie
rozliczeniowym, w ktorym zostaly wystawione i1 nie bedg zwigksza¢ wartosci sprzedazy i
podatku naleznego za ten okres. W sumach kontrolnych ewidencji w zakresie podatku
naleznego nie uwzglednia si¢ wysokosci podstawy opodatkowania 1 podatku naleznego
z tytulu dostawy towarow oraz $wiadczenia ustug udokumentowanych fakturami
oznaczonymi symbolem ,,FP”. Taka faktura nie jest fakturg ustrukturyzowana.

8. Zgodnie z art. 106b ust. 5 Ustawy o VAT od dnia 01.01.2020 roku, w przypadku
sprzedazy zaewidencjonowane] przy zastosowaniu kasy rejestrujgcej potwierdzonej
paragonem fiskalnym fakture¢ na rzecz podatnika podatku lub podatku od wartosci
dodanej wystawia si¢ wylacznie, jezeli paragon potwierdzajacy dokonanie tej sprzedazy
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zawiera numer, za pomocg ktérego nabywca towardéw lub ustug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej. W sytuacji gdy kasa rejestrujgca nie
ma mozliwosci technicznych do wprowadzenia numeru identyfikacji podatkowej,
wowczas nabywca powinien zadeklarowa¢ w momencie dokonania zakupu, ze nabywa
towar lub ustuge jako podatnik. Woéwczas sprzedawca nie rejestruje sprzedazy na kasie
tylko od razu wystawia fakture.

9. Z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych w art. 106e ust. 6 Ustawy o VAT, paragon
spetnia ustawowe warunki stawiane fakturze uproszczonej w przypadku, gdy zawiera
numer NIP nabywcy oraz kwota naleznosci ogdétem nie przekracza kwoty 450 zt albo
kwoty 100 euro (jezeli kwota ta okreslona jest w euro). Faktura uproszczona moze nie
zawiera¢ danych okre§lonych w art. 106e ust. 1 pkt 3 Ustawy o VAT (dotyczacych
nabywcy) i danych okre$lonych w art. 106e ust. 1 pkt 8, 9, 11-14 Ustawy o VAT, pod
warunkiem ze zawiera dane pozwalajace okresli¢ dla poszczegdlnych stawek podatku
kwot¢ Podatku VAT.

9a. Wprowadza si¢ mozliwo$¢ zbiorczego wykazywania paragondéw z NIP do kwoty 450 zt
wystawionych zgodnie z art. 106e ust. 5 pkt. 3 Ustawy o VAT, oraz faktur
dokumentujacych przejazd na dowolng odleglo$¢, wystawianych w formie biletu
jednorazowego przez podatnikéw uprawnionych do $wiadczenia ustug polegajacych na
przewozie 0sob m. in. taborem samochodowym.

10. Na podatniku cigzy obowiazek wydruku i wydania paragonu fiskalnego nabywcy,
natomiast w przypadku kiedy klient zazagda wystawienia faktury, wowczas jednostka
powinna odebra¢ od nabywcy oryginal paragonu i dotaczy¢ go do egzemplarza faktury,
ktory pozostaje u jednostki.

11. Podatnicy, ktorzy maja obowiazek ewidencjonowania sprzedazy na kasie fiskalnej, moga
skorzysta¢ z ulgi na jej zakup. Prawo to wynika z art. 111 ust. 4 Ustawy o VAT zgodnie,
z ktorym podatnicy, u ktorych:

1) powstal obowigzek prowadzenia ewidencji sprzedazy i ktérzy w obowigzujgcych
terminach rozpocze¢li prowadzenie ewidencji sprzedazy przy zastosowaniu kas
rejestrujacych, o ktérych mowa w ust. 6a,

2) nie powstal obowigzek prowadzenia ewidencji sprzedazy i ktorzy rozpoczeli
prowadzenie ewidencji sprzedazy przy zastosowaniu kas rejestrujacych, o ktorych
mowa w ust. 6a, oraz dotychczas nie uzywali kas rejestrujacych lub kas, o ktorych
mowa w art. 145a ust. 1, do prowadzenia ewidencji sprzedazy

— majg prawo do odliczenia od podatku naleznego kwoty wydanej na zakup kazdej z kas
rejestrujacych, w wysokosci 90% jej ceny zakupu (bez podatku), nie wigcej jednak niz 700 zi,
a w przypadku gdy kwota ta jest w okresie rozliczeniowym wyzsza od kwoty podatku
naleznego, maja prawo do zwrotu ich roéznicy na rachunek bankowy podatnika w banku
majacym siedzibe na terytorium kraju lub na rachunek podatnika w spotdzielczej kasie
oszczednos$ciowo-kredytowej, ktorej jest cztonkiem, lub do odliczenia od podatku naleznego

75

Id: 16A7251B-9C7B-411E-AE8C-1304360E58E2. Przyjety Strona 86



tej roznicy za nastepne okresy rozliczeniowe, pod warunkiem ze zakup kas rejestrujacych
nastgpit nie pdzniej niz w terminie 6 miesi¢cy od dnia rozpoczgcia prowadzenia tej ewidencji.

Rozdzial 5

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU IMPORTU USLUG
ORAZ PRZY WEWNATRZWSPOLNOTOWYM NABYCIU TOWAROW

Art. 51.

=

W przypadku transakcji dotyczacych wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw oraz
importu ustug, do rozliczenia kwoty podatku naleznego zobowigzany jest nabywca, pod
warunkiem, ze:

1) strony transakcji sg czynnymi podatnikami VAT,
2) czynnos¢ bedaca przedmiotem transakcji nie jest zwolniona z opodatkowania.

2. Obowigzek podatkowy w przypadku importu ustug powstaje na zasadach ogélnych dla
dostarczanych towarow i $§wiadczonych ustug okreslonych w art. 19a Ustawy o VAT.
Zatem zakup ustug od kontrahenta zagranicznego, ktorych miejsce swiadczenia ustalone
na podstawie odrebnych przepiséw znajduje si¢ w Polsce, zobowigzuje polskiego
nabywce do rozliczenia VAT w ramach importu ustug.

3. Obowigzek podatkowy w przypadku wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardow
powstaje na zasadach okreslonych w art. 20 ust. 5 Ustawy o VAT. Powstaje on z chwila
wystawienia faktury przez podatnika podatku od warto$ci dodanej, nie p6zniej niz 15.
dnia miesigca nast¢pujacego po miesigcu, w ktorym dokonano dostawy towary bedacego
przedmiotem wewnatrzwspdlnotowego nabycia, z zastrzezeniem art. 20 ust. 8§ 1 9 Ustawy
0 VAT.

4. Podstawe opodatkowania w przypadku wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw oraz
importu ustug stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptacic¢ sprzedawcy.

5. W przypadku wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw oraz importu ustug
zastosowanie majg stawki Podatku VAT, ktore bylyby wtasciwe dla dostawy towaru lub
swiadczenia ustug gdyby czynnosci te byly wykonywane na zasadach ogolnych (poza
procedurg odwrdconego obcigzenia).

6. W zwigzku z zakupem towaru lub ushugi od kontrahenta zagranicznego nabywca
zobowigzany jest do naliczenia kwoty podatku naleznego z tytulu dokonanej transakcji
1 ujecia jej w rejestrze sprzedazy oraz wykazania w czastkowej deklaracji za whasciwy
okres rozliczeniowy.
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7. W celu poprawnej ewidencji, nie nalezy stosowac oznaczen grup towarow i ustug (GTU)
do transakcji zakupu skutkujacych pojawieniem si¢ podatku naleznego tj.: WNT, import
ushug.

Rozdzial 6

PROCEDURA POSTEPOWANIA W ODNIESIENIU DO NIESCIAGALNYCH
WIERZYTELNOSCI

Art. 52.

1. W odniesieniu do wierzytelnosci dla ktorych uptyn¢to 90 dni od daty terminu ptatnosci
mozliwe jest skorzystanie z procedury  postgpowania w  odniesieniu
do niesciggalnych wierzytelnosci pod warunkiem, ze:

1) wierzytelno$¢ nie zostata uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie w
ciggu 90 dni od dnia uplywu terminu jej ptatnosci okreslonego w umowie lub
na fakturze,

2) od daty wystawienia faktury dokumentujacej wierzytelnos$¢ nie uptynegty 3 lata
liczac od konca roku, w ktorym zostata wystawiona,

3) na dzien poprzedzajacy dzien ztozenia deklaracji podatkowej, w ktorej
dokonana zostanie korekta wierzyciel jest zarejestrowany jako podatnik VAT
czynny,

2. Korekty podatku przy wierzytelnosci niesciggalnej dokonuje si¢ poprzez obnizenie kwoty
podatku naleznego oraz podstawy opodatkowania wynikajacej z faktury dokumentujace;j
niesciggalna wierzytelnosc.

3. W przypadku dostawy towaru i $wiadczenia ustug na rzecz podmiotu innego niz
podatnik, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1 Ustawy o VAT, zarejestrowany jako podatnik
VAT czynny, korekta, o ktorej mowa w ust. 2, moze zosta¢ dokonana, jezeli:

1) wierzytelno$¢ zostata potwierdzona prawomocnym orzeczeniem sadu i skierowana
na drogg postgpowania egzekucyjnego lub

2) wierzytelno$¢ zostata wpisana do rejestru dtugéw prowadzonego na poziomie
krajowym, lub

3) wobec dtuznika ogtoszono upadtos¢ konsumencka na podstawie odrebnych przepisow.

4. Korekty, o ktorej mowa w ust. 2, dokonuje si¢ w rozliczeniu za okres, w ktorym uptywa
90 dzien od daty terminu ptatno$ci wierzytelnosci.

5. W celu poprawnej ewidencji w przypadku korekt dokonanych zgodnie z art. 89a ust.1 i 4
Ustawy o VAT, nalezy wskaza¢ date uptywu terminu platnosci faktury lub date
dokonania jej zaptaty.
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6. W przypadku niedokonania korekty podstawy opodatkowania i kwoty podatku naleznego
w terminie okreslonym w ust. 4, korekty tej dokonuje si¢ poprzez skorygowanie
rozliczenia za okres, w ktorym prawo to powstato.

7. W przypadku gdy po zlozeniu deklaracji podatkowej, w ktorej dokonano stosownej
korekty nalezno$¢ zostanie uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie koniecznym
jest zwigkszenie podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku  naleznego
w rozliczeniu za okres, w ktorym nalezno$¢ zostata uregulowana Ilub zbyta.
W przypadku czesciowego uregulowania naleznosci, podstawe opodatkowania
oraz kwot¢ podatku naleznego zwigksza si¢ w odniesieniu do tej czesci.

Rozdzial 7

SZCZEGOLNA PROCEDURA ROZLICZANIA PODATKU VAT ZWIAZANEGO
Z. ZAKUPEM PRODUKTOW ROLNYCH
OD ROLNIKA RYCZALTOWEGO

Art. 53.

1. W przypadku dokonywania zakupu produktéw rolnych od rolnika, w pierwszej
kolejnosci ustali¢ nalezy czy osoba (podmiot) posiada status rolnika ryczaltowego
na gruncie Ustawy o VAT.

2. Przez rolnika ryczattowego, o ktorym mowa w ust. 1, rozumie si¢ rolnika dokonujacego
dostawy produktéw rolnych lub s$wiadczacego ustugi rolnicze, korzystajacego ze
zwolnienia od Podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 3 Ustawy o VAT,
z wyjatkiem rolnika obowigzanego na podstawie odrgbnych przepiséw do prowadzenia
ksiagg rachunkowych.

3. Przez produkty rolne, o ktorych mowa w ust. 1, rozumie si¢ towary pochodzace =z
wlasnej dziatalnos$ci rolniczej rolnika ryczattowego oraz towary, o ktéorych mowa w art.
20 ust. 1c i 1d ustawy o podatku dochodowym od oso6b fizycznych.

4. W przypadku gdy zakup produktéw rolnych dokonywany jest od rolnika ryczattowego
zobowigzanym do wystawienia faktury z tytulu dokonania tej transakcji jest nabywca.

5. Faktura dokumentujgca nabycie produktow rolnych powinna by¢ oznaczona jako
,Faktura VAT RR” i wystawiona przez nabywce nie pdzniej niz uptywem 15. dnia
miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym dokonano dostawy towardw lub
wyswiadczona zostata ustuga.

6. W przypadku gdy przed wykonaniem ustugi badz dostarczeniem towaru rolnik
ryczattowy otrzyma cato$¢ lub cze§¢ zaplaty z tego tytutlu, nabywca zobowigzany
jest do wystawienia faktury dokumentujacej ta transakcje nie p6zniej niz z uptywem 15.
dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktdrym dokonano tej ptatnosci.
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7. Faktura, o ktorej mowa w ust. 5 1 6, powinna zawierac:

1) imi¢ i nazwisko lub nazwg albo nazwe skrocong dostawcy i nabywcy
oraz ich adresy;

2) numer identyfikacji podatkowej lub numer PESEL dostawcy i nabywcy;

3) date¢ dokonania nabycia oraz dat¢ wystawienia i numer kolejny faktury;

4) nazwy nabytych produktow rolnych;

5 jednostke miary i ilo§¢ nabytych produktow rolnych oraz oznaczenie (opis)
klasy lub jakosci tych produktow;

6) cen¢ jednostkowa nabytego produktu rolnego bez kwoty zryczattowanego
zwrotu podatku;

7) warto$¢ nabytych produktow rolnych bez kwoty zryczattowanego zwrotu
podatku;

8) stawke zryczaltowanego zwrotu podatku;

9) kwote zryczattowanego zwrotu podatku od wartosci nabytych produktow
rolnych;

10) warto$¢ nabytych produktow rolnych wraz z kwotg zryczattowanego zwrotu
podatku;

11) kwotg nalezno$ci ogdbtem wraz z kwotg zryczattowanego zwrotu podatku,
wyrazong cyfrowo i stownie;

12) czytelne podpisy osob uprawnionych do wystawienia i otrzymania faktury
lub podpisy oraz imiona i nazwiska tych osob.

Faktura VAT RR powinna réwniez zawiera¢ o$wiadczenie dostawcy produktow rolnych
w brzmieniu: "Oswiadczam, ze jestem  rolnikiem  ryczattowym  zwolnionym
od podatku od towarow i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 3 ustawy o podatku
od towarow i ustug.”" Za zgoda dostawcy faktura oraz o$wiadczenie, moze byc¢,
wystawiane, podpisywane i przesytlane w formie elektronicznej. W tym przypadku
zamiast czytelnymi podpisami lub podpisami oso6b uprawnionych do wystawiania
i otrzymania faktur VAT RR w formie elektronicznej, okreslonymi w art. 116 ust. 2 pkt
13 Ustawy o VAT , faktura powinna by¢ opatrzona, odpowiednio przez dostawce
i nabywce, kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

8. Faktur VAT RR nie mozna wystawi¢ w systemie Krajowego Systemu e-Faktur jako
faktury ustrukturyzowanej.

8. Podstawe opodatkowania w przypadku rolnika ryczaltowego dokonujacego dostawy
produktéw rolnych dla czynnego podatnika Podatku VAT stanowi cena netto produktow
sprzedawanych powigkszona o kwote zryczattowanego Podatku VAT w wysokosci 7%.

9. Odzyskanie kwoty zryczattowanego podatku przez wystawce faktury VAT RR (nabywce
produktéw rolnych) odbywa sie poprzez powigkszenie u niego kwoty podatku
naliczonego. Zwigkszenie to nastepuje w rozliczeniu za okres, w ktorym dokonano
zaplaty naleznosci z faktury VAT RR. Zaptata za produkty rolne na rachunek bankowy
rolnika ryczattowego musi by¢ dokonana nie pdzniej niz 14. dnia od dnia zakupu,
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z wyjatkiem przypadku, gdy rolnik zawarl umow¢ z podmiotem nabywajacym produkty
rolne okreslajaca dluzszy termin ptatnosci.

10. Zastrzec nalezy, iz kwota zryczatltowanego podatku powigkszajaca podatek naliczony
powinna by¢ ujeta w rejestrze zakupu dotyczacego okresu, w ktorym podatnik ztozyt
dyspozycj¢ bankowsa (polecenie przelewu) przekazania pieniedzy na rachunek bankowy
rolnika ryczattowego. Nie mozna tego odliczenia dokona¢ w deklaracji za inny okres
rozliczeniowy (wczesniejszy lub pozniejszy), gdyz moze to spowodowaé zanizenie
zobowigzania podatkowego za dany miesigc lub zawyzenie zwrotu podatku.

Rozdzial 8

TRANSAKCJE SPRZEDAZY W RAMACH GMINY KIELCE I JEJ JEDNOSTEK
ORGANIZACYJINYCH

Art. 54.

1. Centralizacja rozliczen Podatku VAT gminy 1 jej jednostek budzetowych
powoduje, ze sprzedaz migdzy tymi podmiotami jest traktowana jako ,,sprzedaz
wewnetrzna” w ramach jednego podatnika.

2. Z perspektywy przepisow Ustawy o VAT jednostka A stanowi jednego podatnika
z gming X. W konsekwencji wszystkie przeplywy migdzy tymi dwoma podmiotami beda
dla celow Podatku VAT - jako czynnosci o charakterze wewngtrznym - neutralne
z punktu widzenia Podatku VAT.

3. Dostawy towarow i $wiadczenie ustug pomiedzy jednostkami organizacyjnymi réznych
gmin podlegaja opodatkowaniu na zasadach ogdélnych wynikajacych z Ustawy o VAT.

4. Po centralizacji wspdlne transakcje (czynnosci wewnetrzne) w ramach Gminy Kielce 1
jej jednostek organizacyjnych dokumentowane sg notami ksiggowymi. Noty te nie
podlegaja ewidencji do celow Podatku VAT.

Rozdzial 9
BIALA LISTA PODATNIKOW VAT

Art. 55.

1. Z dniem 1 wrze$nia 2019 r. zostal utworzony ogélnodostepny wykaz podatnikéw VAT
nazywany ,,bialg lista podatnikow”:
1) w odniesieniu do ktorych naczelnik urzedu skarbowego nie dokonat rejestracji
albo ktore wykreslit z rejestru jako podatnikow VAT;
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2) zarejestrowanych jako podatnicy VAT, w tym podmiotow, ktorych rejestracja jako
podatnikow VAT zostata przywrocona.

2. Lista prowadzona jest przez szefa Krajowej Administracji Skarbowej, zwanego dalej szef
,»KKAS” 1 zostata opublikowana na stronie internetowej Ministerstwa Finansoéw oraz
w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG).

3. Biala lista podatnikow VAT zawiera nastepujgce dane:

1) firm¢ (nazwg) lub imi¢ i nazwisko;
2) numer, za pomocg ktorego podmiot zostat zidentyfikowany na potrzeby podatku,
jezeli taki numer zostatl przyznany;
3) status podmiotu:
a) w odniesieniu do ktérego nie dokonano rejestracji albo ktory wykreslono
z rejestru jako podatnika VAT,
b) zarejestrowanego jako "podatnik VAT czynny" albo "podatnik VAT
zwolniony", w tym podmiotu, ktoérego rejestracja zostata przywrocona;
4) numer identyfikacyjny REGON, o ile zostal nadany;
5 numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym, o ile zostal nadany;
6) adres siedziby - w przypadku podmiotu niebedacego osoba fizyczna;
7) adres stalego miejsca prowadzenia dzialalnosci albo adres miejsca zamieszkania,
w przypadku nieposiadania stalego miejsca prowadzenia dzialalnosci -
w odniesieniu do osoby fizycznej;
8) imiona i nazwiska o0sob wchodzacych w sklad organu uprawnionego do
reprezentowania podmiotu oraz ich numery identyfikacji podatkowej;
9) imiona i nazwiska prokurentéw oraz ich numery identyfikacji podatkowej;
10) imi¢ i nazwisko lub firm¢ (nazwe) wspolnika oraz jego numer identyfikacji
podatkowej;
11) daty rejestracji, odmowy rejestracji albo wykreslenia z rejestru oraz przywrdcenia
zarejestrowania jako podatnika VAT;
12) podstawe prawng odpowiednio odmowy rejestracji, wykreslenia z rejestru oraz
przywrocenia zarejestrowania jako podatnika VAT;
13) numery rachunkow rozliczeniowych, o ktorych mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe, lub imiennych rachunkow
w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, ktorej podmiot jest cztonkiem,
otwartych w zwigzku z prowadzong przez cztonka dzialalno$cia gospodarcza -
wskazanych w zgloszeniu identyfikacyjnym lub zgloszeniu aktualizacyjnym i
potwierdzonych przy wykorzystaniu STIR w rozumieniu art. 119zg pkt 6 Ordynacji
podatkowej, z wyjatkiem rachunkow prowadzonych przez Narodowy Bank Polski.

W dniu planowanej zaptaty za ushuge czy towar nalezy sprawdzi¢ czy numer rachunku
bankowego podany na fakturze jest taki sam jak numer rachunku na bialej liscie
podatnikow VAT prowadzonej przez szefa KAS. W sytuacji, gdy rachunek nie jest
zgodny, nalezy wyjasni¢ tg sytuacje z kontrahentem przed dokonaniem platnosci.

4. Od 1 stycznia 2020 roku wszedt obowigzek zaptaty kontrahentowi kwoty powyzej 15 tys.
zt tylko na rachunek wskazany w bialej liScie podatnikow VAT. Sankcje za korzystanie
z rachunku spoza biatej listy to:
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1) podatnik nie bedzie mial mozliwosci zaliczenia do kosztow uzyskania przychodu
kwoty w tej czesci, w jakiej ptatnos¢ przekracza kwote 15 tys. zl; nie bedzie miata
znaczenia liczba transakcji, na jaka podzielona zostanie ptatnos¢ wynikajaca
z jednej faktury,

2) podatnik bedzie ponosit odpowiedzialnos¢ solidarng z kontrahentem za zaleglo$ci
podatkowe, w sytuacji gdy nie zaptaci on naleznego podatku VAT od tej transakcji,
zgodnie z art. 117ba § 1 Ordynacji podatkoweyj.

Rozdzial 10
MECHANIZM PODZIELONEJ PEATNOSCI (Split Payment)

Art. 56.

1. Mechanizm podzielonej ptatnosci, zwany dalej ,,Split Payment” lub ,,MPP”, dotyczy
szczegolnego sposobu dokonywania platnosci, za posrednictwem rachunkow bankowych
lub rachunkow w spotdzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej, zwanej dalej
»SKOK?”, z tytulu nalezno$ci udokumentowanych fakturg VAT.

2. Zastosowanie mechanizmu podzielonej ptatnosci polega na tym, ze:

1) =zaptata kwoty odpowiadajacej catosci albo czesci kwoty podatku wynikajace;
z otrzymanej faktury jest dokonywana na specjalny rachunek dostawcy, zwany
rachunkiem VAT;

2) zaplata calosci albo czg¢sci kwoty odpowiadajgcej wartoSci sprzedazy netto
wynikajacej z otrzymanej faktury jest dokonywana na rachunek bankowy albo na
rachunek w SKOK, dla ktorych jest prowadzony rachunek VAT, albo jest rozliczana
W inny sposoéb.

W celu zidentyfikowania, ze dana platno$¢ dokonywana jest w podzielonej ptatnosci
banki oraz SKOK-i udostepniaja specjalny komunikat przelewu, dedykowany dla
mechanizmu podzielonej platnosci. W komunikacie przelewu dedykowanym dla
podzielonej ptatnosci ptacacy wskazuje numer rachunku rozliczeniowego dostawcy lub
uslugodawcy wynikajacy z wystawionej faktury, nie wskazuje natomiast numeru
rachunku VAT. Podziat ptatnosci dokonywany jest na poziomie systeméw bankowych
lub SKOK-6w odpowiednio wysytajacego naleznosci oraz odbiorcy naleznosci.

3. Mechanizm podzielonej platnosci moze by¢ rowniez stosowany do regulowania
przedptat, zaliczek, zadatkow czy rat (art. 108 a ust. 1c Ustawy o Vat).

4. Z dniem 1 listopada 2019 roku mozna regulowaé $rodkami zgromadzonymi na
rachunkach VAT nie tylko zobowigzania podatkowe z tytutu VAT, ale takze
zobowigzania z tytutu innych naleznos$ci budzetowych, tj. podatku dochodowego od oséb
prawnych, podatku dochodowego od osob fizycznych, podatku akcyzowego, naleznosci
celnych oraz sktadek spoteczne i zdrowotne.

5. W przypadku wystawienia na rzecz podatnika przez jednego dostawce lub ustugodawce
w okresie nie krétszym niz jeden dzien i nie dluzszym niz jeden miesigc wigcej niz jedne;j
faktury zaptata z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatno$ci moze dotyczyé
wiecej niz jednej faktury zgodnie z art. 108a ust. 3a Ustawy o VAT.
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6. Obowigzkowy mechanizm podzielonej ptatnosci bedzie miatl zastosowanie, gdy tacznie
spelnione sg nastgpujace przestanki:

1) sprzedawca jest czynnym podatnikiem VAT,;

2) nabywca jest podatnikiem VAT (czynnym lub zwolnionym);

3) przedmiotem transakcji sg towary lub ustugi wymienione w zatgczniku nr 15 do
Ustawy o0 VAT;

4) transakcja jest udokumentowana fakturg w kwocie brutto wyzszej niz 15 000 zt lub
stanowigcej jej rownowartos¢ wyrazong w walucie obcej. Do przeliczania na ztote
kwot wyrazonych w walucie obcej stosuje si¢ zasady przeliczania kwot stosowane
w celu okreslenia podstawy opodatkowania.

7. W przypadkach, ktore nie spelniajg przestanek, o ktérych mowa w ust. 6, stosowanie
mechanizmu podzielonej platnosci jest dobrowolne, a o jego zastosowaniu kazdorazowo
decyduje dokonujacy ptatnosci (nabywca towaru lub uslugi). Platnik ma tym samym
mozliwo$¢ wyboru, za ktore faktury chce zaptaci¢ stosujac MPP, a ktore faktury optlaci
w inny sposob. Nabywca towaru lub ustugi moze réwniez zdecydowac jaka czgs¢ kwot
wykazanych na fakturze chce zaptaci¢ z podzielonej ptatnosci. Podatnik moze zaptacic¢
mechanizmem podzielonej ptatnosci cato$¢ lub czes¢ kwot odpowiadajacych kwocie
VAT wskazanej na fakturze.

8. Elementem identyfikujacym obowigzkowe zastosowanie mechanizmu podzielnej
ptatnosci do danej transakcji bedzie informacja zamieszczona na fakturze o tresci
,mechanizm podzielonej ptatnosci”. Specjalne oznaczenie na fakturze jest obowigzkowe
gdy faktura zawiera cho¢ jedng pozycj¢ objeta zakresem wskazanym w zatgczniku nr 15
do Ustawy o VAT, a warto$¢ faktury jest wyzsza niz 15 000 zi brutto.

Przyktad 1:

Podatnik otrzymat fakturg, na podstawie ktorej powinien zaptaci¢ zaliczke w wysokosci
16 000 zt. Zaliczka dotyczy umowy na roboty budowlane wymienione w zataczniku nr
15 do Ustawy o VAT. Wartos¢ zamowienia: 100 000 zt. Inwestor zaptaci za fakture na
rzecz wykonawcy z uzyciem obowigzkowego mechanizmu podzielonej ptatnosci.

Przyktad 2:

Podatnik otrzymat fakture, na podstawie ktorej powinien zaptaci¢ zaliczke w wysokos$ci
9 000 z1. Zaliczka dotyczy umowy na roboty budowlane wymienione w zalaczniku nr 15.
Warto§¢ zamoéwienia: 100 000 zt. Inwestor nie musi zaptaci¢ za faktur¢ na rzecz
wykonawcy mechanizmem podzielonej ptatnosci.

Przyktad 3:

W sytuacji, gdy faktura o wartosci wyzszej niz 15 000 zt brutto bedzie zawierala jedng
pozycje (przyktadowo na kwotg 1000 zt netto + 230 zt VAT) objeta zatgcznikiem nr 15
do Ustawy o VAT, wowczas obowigzek zastosowania mechanizmu podzielnej ptatnos$ci
bedzie dotyczyl kwoty rownej kwocie podatku z tej konkretnej pozycji, a wigc kwoty
réwnej 230 zt.
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Przyktad 4:

We wrze$niu 2019r. firma otrzymata zaliczke na poczet ustugi budowlanej, ktéra zostanie
wykonana w dniu 15 listopada 2019r. Otrzymang zaliczke¢ udokumentowata wystawiong
we wrzeSniu fakturg zaliczkowa stosujac oznaczenie ,,odwrotne obcigzenie”
(niezawierajacg kwoty podatku). Wartos¢ ustugi wynosita (bez podatku): 30 000 zt, przy
czym po wplaceniu przez kontrahenta zaliczki pozostato do zaptaty 20 000 zt. W fakturze
koncowej podatnik powinien kwote podatku wyliczy¢ od wartosci pozostatej do zaptaty,
czyli od 20 000zt. Zatem kwota podatku wynosi¢ bedzie: 3 739,84 zt ( kwota netto:

16 260,16 zt). Wystawiona w ten sposob faktura koncowa powinna roéwniez zawieraé
numer faktury wystawionej przed wykonaniem ustugi oraz powinna zosta¢ oznaczona
wyrazami ,,mechanizm podzielonej ptatnosci”.

9. Konsekwencje nieprzestrzegania przepisow dotyczacych stosowania mechanizmu
podzielonej ptatnosci:

1) w przypadku stwierdzenia, ze podatnik wystawit fakture z naruszeniem art. 108a
ust. la, naczelnik urzedu skarbowego lub naczelnik urzedu celno-skarbowego
ustala dodatkowe zobowigzanie podatkowe w wysokosci odpowiadajacej 30 %
kwoty podatku przypadajacej na nabyte towary lub wuslugi wymienione
w zatgczniku nr 15 do Ustawy o VAT, wykazane na fakturze;

2) jezeli sprzedawca popehit blad i nie zamiescit adnotacji na fakturze powinien
poinformowaé nabywce o braku odpowiedniego oznaczenia i wystawi¢ fakture
korygujaca.

10. Na wniosek podatnika naczelnik urzedu skarbowego wydaje, w drodze postanowienia,
zgode na przekazanie srodkdw zgromadzonych na wskazanym przez podatnika rachunku
Split Payment na wskazany przez niego rachunek bankowy albo rachunek
w spoldzielczej kasie oszczednosciowo- kredytowej, dla ktérych jest prowadzony ten
rachunek VAT.
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Zatgcznik Nr 1

do Instrukgiji rozliczania podatku od towaréw i ustug

w Miejskich Jednostkach Organizacyjnych

Rodzaj czynnos¢ - dostawa
towaru i $wiadczenie ustug

Sposob ustalania podstawy
opodatkowania

Moment powstania obowiazku
podatkowego

Stawka podstawowa
3%

Podstawa prawna do
zastosowania
podstawowej stawki

Stawki obnizone

Podstawa prawna do
zastosowania stawek
obnizonych

Podstawa prawna do
zastosowania zwolnienia z
opodatkowania

Termin wystawienia faktury

Dostawa nieruchomosci Wszystko, co stanowi zaptatg, | Z chwilg otrzymania zaptaty za 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o Brak Brak Brak Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg
niezabudowanych - tereny ktérg dokonujgcy dostawy dokonywang sprzedaz, nie pozniej VAT powstania obowigzku podatkowego i nie
budowlane. otrzymat lub ma otrzymac¢ z jednak niz z chwilg wydania tej pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego
tytutu dostawy. nieruchomosci nabywcy. Otrzymanie po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek
zaliczki powoduje powstanie podatkowylA
obowigzku podatkowego.
Dostawa terenéw Wszystko, co stanowi zaptate, | Z chwilg otrzymania zaptaty za Brak Brak Brak Brak Art. 43 ust. 1 pkt 9 Ustawy o | Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg

niezabudowanych innych niz
tereny budowlane.

ktorg dokonujgcy dostawy
otrzymat lub ma otrzymac z
tytutu dostawy.

dokonywang sprzedaz, nie pézniej
jednak niz z chwilg wydania tej
nieruchomosci nabywcy. Otrzymanie
zaliczki powoduje powstanie
obowigzku podatkowego.

VAT

powstania obowigzku podatkowego i nie
pézniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu , w ktérym powstat obowigzek
podatkowy”.

Dostawa budynkéw, budowli
lub ich czesci.

Wszystko, co stanowi zaptate,
ktorg dokonujgcy dostawy
otrzymat lub ma otrzymac z
tytutu dostawy.

Z chwilg otrzymania zaptaty za
dokonywang sprzedaz, nie pozniej
jednak niz z chwilg wydania tej
nieruchomosci nabywcy. Otrzymanie
zaliczki powoduje powstanie
obowigzku podatkowego.

23% budynki
jednorodz. w przypadku
opod. dostawy
budynku
jednorodzinnego
nadwyzka ponad 300
m?, pozostate budynki.

Art. 41 ust. 1 Ustawy o
VAT

8% stawke stosujemy
do do bud. mieszk.

jednorodzinnych o pow.

uzyt. do 300 m?
(nadwyzka ponad 300
m? opodatkowana
stawkg 23%).

Art. 41 ust. 2i 12 Ustawy o
VAT

Art. 43 ust. 1 pkt 10 i 10a
Ustawy o VAT

Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego i nie
pézniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu , w ktérym powstat obowigzek
podatkowy”.

Dostawa lokali mieszkalnych.

Wszystko, co stanowi zaptate,
ktérg dokonujgcy dostawy
otrzymat lub ma otrzymac¢ z
tytutu dostawy.

Z chwilg otrzymania zaptaty za
dokonywang sprzedaz, nie pézniej
jednak niz z chwilg wydania lokalu
nabywcy. Otrzymanie zaliczki
powoduje powstanie obowigzku
podatkowego.

23% - stawke
stosujemy do lokali o
pow. uzytkowej
powyzej 150 m? (w
przypadku
opodatkowania
dostawy lokalu tylko do
nadwyzki od 150 m?).

Art. 41 ust. 1 Ustawy o
VAT

8% - stawke stosujemy
do do lokali o pow.
uzytkowej do 150 m2.

Art. 41 ust. 2i 12 Ustawy o
VAT

Art. 43 ust. 1 pkt 10 i 10a
Ustawy o VAT

Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego i nie
pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu , w ktérym powstat obowigzek
podatkowy®.

Dostawa lokali uzytkowych. Wszystko, co stanowi zaptate, | Z chwilg otrzymania zaptaty za 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o Brak Brak Art. 43 ust. 1 pkt 10§ 10a Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg
ktdrg dokonujgcy dostawy dokonywang sprzedaz, nie pdzniej VAT Ustawy o VAT powstania obowigzku podatkowego i nie
otrzymat lub ma otrzymac z jednak niz z chwilg wydania lokalu pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego
tytutu dostawy. nabywcy. Otrzymanie zaliczki po miesigcu , w ktérym powstat obowigzek
powoduje powstanie obowigzku podatkowyl.
podatkowego.
Przeniesienie wtasnosci w Wszystko, co stanowi zaptate, | Z chwilg otrzymania cato$ci lub 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o Brak Brak Art. 43 ust. 1 pkt 10i 10a Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg

zamian za odszkodowanie
(wywtaszczenie gruntow).

ktorg dokonujgcy dostawy
otrzymat lub ma otrzymaé z
tego tytutu.

czesci zaptaty.

VAT

Ustawy 0 VAT

powstania obowigzku podatkowego i nie
pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu , w ktérym powstat obowigzek
podatkowy”.
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7. | Uzytkowanie gruntu. Wszystko, co stanowi zaptate, | Z chwilg wystawienia faktury, jesli 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o Brak Brak Brak Nie p6zniej niz z chwilg uptywu terminu
ktorg $wiadczacy ustuge faktura nie zostata wystawiona lub VAT ptatnosci, nie wezesniej jednak niz 60. dnia
otrzymat lub ma otrzymac z zostata wystawiona z op6znieniem, z przed datg uptywu tego terminu. Istnieje
tytutu uzytkowania . momentem uptywu terminu mozliwo$¢ wystawienia faktury wczesniej niz

wystawienia faktury a w przypadku 60. dnia przed datg uptywu terminu ptatnosci
gdy nie okreslono takiego terminu - z tego tytutu. Warunek skorzystania z tego

z chwilg uptywu terminu ptatnosci. uprawnienia - konieczno$¢ wskazania okresu
Otrzymanie zaliczki nie powoduje rozliczeniowego, ktorego dotyczy taka
powstania obowigzku podatkowego. faktura®.

8. | Ustanowienie prawa Wszystko, co stanowi zaptate, | W stosunku do pierwszej optaty 22% ( dot. uzyt. Art. 41 ust. 1 Ustawy o Brak Brak Art. 43 ust. 1 pkt 9 Ustawy o Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg
uzytkowania wieczystego ktorg dokonujgcy dostawy wnoszonej przed ustanowieniem wieczystego gruntu VAT VAT. Grunty inne niz powstania obowigzku podatkowego i nie
gruntu od 1 maja 2004r. otrzymat lub ma otrzymacé z tego prawa, obowigzek podatkowy ustanowionego od budowlane. pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego

tego tytutu. powstaje z chwilg jej otrzymania, aw | 01.05.2004r. do po miesigcu , w ktérym powstat obowigzek
odniesieniu do optat rocznych - z 31.12.2010r. oraz optat podatkowyl.
uptywem kazdego roku, do ktérego wnoszonych dot. w/iw
odnoszg sie poszczegodine optaty okresu ustanowienia,
(czyli do 31 grudnia kazdego roku). 23% dot. uzyt.
Natomiast w przypadku otrzymania wieczystego gruntu
czesci lub catosci zaptaty obowigzek | ustanowionego od
podatkowy powstaje z chwilg jej 01.01.2011r. do
otrzymania. 31.12.2016r. oraz optat
wnoszonych dot. w/iw
okresu ustanowienia -
grunty budowlane.

9. | Dostawa wydawnictw Wszystko, co stanowi zaptate, | Z chwilg wystawienia faktury, jesli Brak 5% Art. 41 ust. 2a Ustawy o Brak 60. dnia od dnia wydania. Gdy umowa
(ksigzki, publikacje) ktorg dokonujgcy dostawy faktura nie zostata wystawiona lub VAT przewiduje rozliczenie zwrotow wydawnictw,
wymienionych w zatgczniku otrzymat lub ma otrzymac z zostata wystawiona z opdznieniem - fakture wystawia sie nie pdzniej niz 120. dnia
nr 10 Ustawy o VAT tytutu dostawy. z momentem uptywu terminu od pierwszego dnia wydania i nie wczesniej

wystawienia faktury, a w przypadku niz 60. dnia przed wydaniem ksigzek. W
gdy nie okreslono takiego terminu - przypadku faktur zaliczkowych, nie pézniej
z chwilg uptywu terminu ptatnosci. niz 15. dnia miesigca nastepujgcego po
Otrzymanie zaliczki powoduje miesigcu, w ktérym otrzymano zaliczke, i nie
powstanie obowigzku podatkowego - wczesniej niz 30. dnia przed jej
dot. ksiazek drukowanych, otrzymanieml.
czasopisma wylacznie regionalne
lub lokalne.
Z chwilg otrzymania zaptaty za
dokonywang sprzedaz, nie pézniej
jednak niz z chwilg wydania
nabywcy. Otrzymanie zaliczki
powoduje powstanie obowigzku
podatkowego - dot. e-book.
10 | Dostawa wydawnictw Wszystko, co stanowi zaptatg, | Z chwilg wystawienia faktury, jesli Brak 8% Art. 41 ust. 2 Ustawy o VAT Brak 60. dnia od dnia wydania. Gdy umowa

(ksiazki, publikacje)
wymienionych w zatgczniku
nr 3 Ustawy o VAT

ktérg dokonujgcy dostawy
otrzymat lub ma otrzymac z
tytutu dostawy.

faktura nie zostata wystawiona lub
zostata wystawiona z opdznieniem -
z momentem uptywu terminu
wystawienia faktury, a w przypadku
gdy nie okreslono takiego terminu -
z chwilg uptywu terminu ptatnosci.
Otrzymanie zaliczki powoduje
powstanie obowigzku podatkowego -
dot. wydawnictw drukowanych z
wylaczeniem czasopism
regionalnych lub lokalnych.

Z chwilg otrzymania zaptaty za
dokonywang sprzedaz, nie pozniej
jednak niz z chwilg wydania
nabywcy. Otrzymanie zaliczki
powoduje powstanie obowigzku
podatkowego - dot. wydawnictw
dostarczanych droga
elektroniczna.

przewiduje rozliczenie zwrotéw wydawnictw,
fakture wystawia sig nie p6zniej niz 120. dnia
od pierwszego dnia wydania i nie wcze$niej
niz 60. dnia przed wydaniem ksigzek. W
przypadku faktur zaliczkowych, nie pdézniej
niz 15. dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym otrzymano zaliczke, i nie
wczesniej niz 30. dnia przed jej
otrzymaniem®.
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11 | Dostawa majatku ruchomego | Wszystko, co stanowi zaptate, | Z chwilg otrzymania zaptaty za 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o Brak Brak Art. 43 ust. 1 pkt 2 Ustawy o | Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg
(ptyty chodnikowe, gruz, ktorg dokonujgcy dostawy dokonywang sprzedaz, nie pozniej VAT VAT powstania obowigzku podatkowego i nie
meble, maszyny i otrzymat lub ma otrzymac z jednak niz z chwilg wydania towaru pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego
urzgdzenia). tytutu dostawy. nabywcy. Otrzymanie zaliczki po miesigcu , w ktorym powstat obowigzek

powoduje powstanie obowigzku podatkowy”.
podatkowego.

12 | Dostawa samochodéw. Wszystko, co stanowi zaptate, | Z chwilg otrzymania zaptaty za 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o Brak Brak Art. 43 ust. 1 pkt 2 Ustawy o | Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg
ktorg dokonujgcy dostawy dokonywang sprzedaz, nie pozniej VAT VAT powstania obowigzku podatkowego i nie
otrzymat lub ma otrzymac z jednak niz z chwilg wydania towaru pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego
tytutu dostawy. nabywcy. Otrzymanie zaliczki po miesigcu , w ktérym powstat obowigzek

powoduje powstanie obowigzku podatkowyl.
podatkowego.

13 | Dostawa telefonéw i Wszystko, co stanowi zaptate, | Z chwilg otrzymania zaptaty za 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o Brak Brak Art. 43 ust. 1 pkt 2 Ustawy o Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg
akcesoriow. ktdrg dokonujgcy dostawy dokonywang sprzedaz, nie pézniej VAT VAT powstania obowigzku podatkowego i nie

otrzymat lub ma otrzymacé z jednak niz z chwilg wydania towaru pézniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego
tytutu dostawy. nabywcy. Otrzymanie zaliczki po miesigcu , w ktérym powstat obowigzek
powoduje powstanie obowigzku podatkowyl.
podatkowego.

14 | Sprzedaz ustug xero. Wszystko, co stanowi zaptate, | Z chwilg otrzymania zapfaty za 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o Brak Brak Brak Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg
ktérg dokonujgcy wykonang ustuge, nie pézniej jednak VAT powstania obowigzku podatkowego i nie
ustugodawca otrzymat lub ma niz z chwilg wykonania ustugi. pézniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego
otrzymac. Otrzymanie zaliczki powoduje po miesigcu , w ktérym powstat obowigzek

powstanie obowigzku podatkowego. podatkowyl.

15 | Najem lokali uzytkowych / hal | Wszystko, co stanowi zaptate, | Z chwilg wystawienia faktury, jesli 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o Brak Brak Brak Nie pdzniej niz z chwilg uptywu terminu
sportowych / sal ktérg wynajmujacy otrzymat faktura nie zostata wystawiona lub VAT ptatnosci, nie wczes$niej jednak niz 60.dnia
gimnastycznych / hal lub ma otrzymac z tytutu zostata wystawiona z opdznieniem, z przed datg uptywu tego terminu. Istnieje
widowiskowych / boiska / najmu. momentem uptywu terminu mozliwo$¢ wystawienia faktury wczesniej niz
powierzchni dworca wystawienia faktury a w przypadku 60. dnia przed datg uptywu terminu ptatnosci
autobusowego. gdy nie okreslono takiego terminu.- z tego tytutu. Warunek skorzystania z tego

z chwilg uptywu terminu ptatnosci. uprawnienia - konieczno$¢ wskazania okresu
Otrzymanie zaliczki nie powoduje rozliczeniowego, ktérego dotyczy taka
powstania obowigzku podatkowego. faktura®.

16 | Dzierzawa gruntu. Wszystko, co stanowi zaptate, | Z chwilg wystawienia faktury, jesli 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o Brak Brak Brak Nie pdzniej niz z chwilg uptywu terminu
ktorg $wiadczacy ustuge faktura nie zostata wystawiona lub VAT ptatnosci, nie wczesniej jednak niz 60.dnia
otrzymat lub ma otrzymac z zostata wystawiona z op6znieniem, z przed datg uptywu tego terminu. Istnieje
tytutu uzytkowania . momentem uptywu terminu mozliwo$¢ wystawienia faktury wczesniej niz

wystawienia faktury a w przypadku 60. dnia przed datg uptywu terminu ptatnosci
gdy nie okreslono takiego terminu - z tego tytutu. Warunek skorzystania z tego

z chwilg uptywu terminu ptatnosci. uprawnienia - konieczno$¢ wskazania okresu
Otrzymanie zaliczki nie powoduje rozliczeniowego, ktérego dotyczy taka
powstania obowigzku podatkowego. faktura™.

17 | Dzierzawa nieruchomosci na | Wszystko, co stanowi zaptate, | Z chwilg wystawienia faktury, jesli Brak Brak Brak Brak Art. 43 ust. 1 pkt 36 Ustawy Nie pézniej niz z chwilg uptywu terminu

cele mieszkalne.

ktérg $wiadczacy ustuge
otrzymat lub ma otrzymac z
tytutu uzytkowania.

faktura nie zostata wystawiona lub
zostata wystawiona z opdznieniem, z
momentem uptywu terminu
wystawienia faktury a w przypadku
gdy nie okreslono takiego terminu -
z chwilg uptywu terminu ptatnosci.
Otrzymanie zaliczki nie powoduje
powstania obowigzku podatkowego.

o VAT

ptatnosci, nie wczesniej jednak niz 60. dnia
przed datg uptywu tego terminu. Istnieje
mozliwo$¢ wystawienia faktury wczesniej niz
60. dnia przed datg uptywu terminu ptatnosci
z tego tytutu. Warunek skorzystania z tego
uprawnienia - konieczno$¢ wskazania okresu
rozliczeniowego, ktérego dotyczy taka
faktura’.
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18 | Stuzebnos¢ gruntowa Wszystko, co stanowi zaptatg, | Z chwilg wystawienia faktury, jesli 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o Brak Brak Brak Nie p6zniej niz z chwilg uptywu terminu
(spetniajgca definicje ktorg $wiadczgcy ustuge faktura nie zostata wystawiona lub VAT ptatnosci, nie wczesniej jednak niz 60. dnia
odptatnego $wiadczenia otrzymat lub ma otrzymac z zostata wystawiona z opdznieniem, z przed datg uptywu tego terminu. Istnieje
ustug) / krétkoterminowe tego tytutu. momentem uptywu terminu mozliwo$¢ wystawienia faktury wczesniej niz
udostepnienie terenu / wystawienia faktury a w przypadku 60. dnia przed datg uptywu terminu ptatnosci
inwestycje liniowe gdy nie okreslono takiego terminu - z tego tytutu. Warunek skorzystania z tego
(spetniajace definicje z chwilg uptywu terminu ptatnosci. uprawnienia - konieczno$¢ wskazania okresu
odptatnego $wiadczenia Otrzymanie zaliczki nie powoduje rozliczeniowego, ktorego dotyczy taka
ustug). powstania obowigzku podatkowego. faktura®.

19 | Najem powierzchni pod Wszystko, co stanowi zaptate, | Z chwilg wystawienia faktury, jesli 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o Brak Brak Brak Nie pézniej niz z chwilg uptywu terminu
reklamy / najem powierzchni ktéra wynajmujacy otrzymat faktura nie zostata wystawiona lub VAT ptatnosci, nie wczesniej jednak niz 60.dnia
pod automaty / najem lub ma otrzymac z tytutu zostata wystawiona z opdznieniem, z przed datg uptywu tego terminu. Istnieje
parkingu. najmu. momentem uptywu terminu mozliwo$¢ wystawienia faktury wczesniej niz

wystawienia faktury a w przypadku 60. dnia przed datg uptywu terminu ptatnosci
gdy nie okreslono takiego terminu - z tego tytutu. Warunek skorzystania z tego

z chwilg uptywu terminu ptatnosci. uprawnienia - konieczno$¢ wskazania okresu
Otrzymanie zaliczki nie powoduje rozliczeniowego, ktérego dotyczy taka
powstania obowigzku podatkowego. faktura®.

20 | Ustuga fotograficzna. Wszystko, co stanowi zaptate, | Z chwilg otrzymania zaptaty za 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o Brak Brak Brak Nie pdzniej niz z chwilg uptywu terminu

ktorg dokonujgcy dostawy dokonywang sprzedaz, nie pézniej VAT ptatnosci, nie wczesniej jednak niz 60. dnia

towardéw lub ustugodawca jednak niz z chwilg wykonania ustugi. przed datg uptywu tego terminu. Istnieje

otrzymat lub ma otrzymac. Otrzymanie zaliczki powoduje mozliwo$¢ wystawienia faktury wczesniej niz

powstanie obowigzku podatkowego. 60. dnia przed datg uptywu terminu ptatnosci

z tego tytutu. Warunek skorzystania z tego
uprawnienia - konieczno$¢ wskazania okresu
rozliczeniowego, ktérego dotyczy taka
faktura®.

21 | Najem lokali na cele Wszystko, co stanowi zaptatg, | Z chwilg wystawienia faktury, jesli Brak Brak Brak Brak Art. 43 ust. 1 pkt 36 Ustawy Fakturg wystawia sig nie pézniej niz z
mieszkaniowe / najem ktérg wynajmujgcy otrzymat faktura nie zostata wystawiona lub o VAT uptywem terminu pfatnosci. Faktury nie mogg
nieruchomosci na cele lub ma otrzymac z tytutu zostata wystawiona z opdznieniem, z by¢ wystawione wczesniej niz 60. dnia przed
mieszkaniowe/. najmu. momentem uptywu terminu wykonaniem ustugi lub otrzymaniem catosci

wystawienia faktury a w przypadku lub czes$ci zaptaty przed wykonaniem ustugi.

gdy nie okreslono takiego terminu - Faktury mogg by¢ wystawione wczesniej niz

z chwilg uptywu terminu ptatnosci. 60. dnia przed wykonaniem ustugi lub

Otrzymanie zaliczki nie powoduje otrzymaniem catosci lub cze$ci zaptaty jezeli

powstania obowigzku podatkowego. Laktura %awiera informacje jakiego okresu
otyczy".

22 | Najem samochoddw. Wszystko, co stanowi zaptatg, | Z chwilg wystawienia faktury, jesli 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o Brak Brak Brak Fakturg wystawia sig nie pdzniej niz z

ktérg wynajmujgcy otrzymat faktura nie zostata wystawiona lub VAT uptywem terminu ptatnosci. Faktury nie moga

lub ma otrzyma¢ z tytutu zostata wystawiona z opdznieniem, z by¢ wystawione wczesniej niz 60. dnia przed

najmu. momentem uptywu terminu wykonaniem ustugi lub otrzymaniem catosci
wystawienia faktury a w przypadku lub cze$ci zaptaty przed wykonaniem ustugi.
gdy nie okreslono takiego terminu - Faktury moga by¢ wystawione wczesniej niz
z chwilg uptywu terminu ptatnosci. 60. dnia przed wykonaniem ustugi lub
Otrzymanie zaliczki nie powoduje otrzymaniem catosci lub cze$ci zaptaty jezeli
powstania obowigzku podatkowego. faktura zawiera informacje jakiego okresu

dotyczy’.

23 | Najem infrastruktury tele- Wszystko, co stanowi zaptate, | Z chwilg wystawienia faktury, jesli 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o Brak Brak Brak Fakture wystawia sie nie pdzniej niz z
informatycznej. ktérg wynajmujgcy otrzymat faktura nie zostata wystawiona lub VAT uptywem terminu ptatnosci. Faktury nie moga

lub ma otrzymac z tytutu zostata wystawiona z opdznieniem, z by¢ wystawione wczes$niej niz 60. dnia przed

najmu. momentem uptywu terminu wykonaniem ustugi lub otrzymaniem cato$ci
wystawienia faktury a w przypadku lub cze$ci zaptaty przed wykonaniem ustugi.
gdy nie okreslono takiego terminu - Faktury mogg by¢ wystawione wczes$niej niz
z chwilg uptywu terminu ptatnosci. 60. dnia przed wykonaniem ustugi lub
Otrzymanie zaliczki nie powoduje otrzymaniem catosci lub cze$ci zaptaty jezeli
powstania obowigzku podatkowego. faktura zawiera informacje jakiego okresu

dotyczy®.
24 | Dostawa przytgczy. Wszystko, co stanowi zaptatg, | Z chwilg dokonania zaptaty za 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o 8% - stawke stosujemy | Brak Brak Nie wczeséniej niz 60. dnia przed datg

ktérg dokonujgcy dostawy
otrzymat lub ma otrzymac z
tytutu dostawy.

dokonang sprzedaz, nie pézniej
jednak niz z chwilg dostawy
towaréw. Otrzymanie zaliczki
powoduje powstanie obowigzku
podatkowego.

VAT

do przytaczy w bryle
bud. mieszk.

jednorodzinnych o pow.

zyt. do 300 m?/ lokali
o pow. uzytkowej do
150 m2.

powstania obowigzku podatkowego i nie
pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu , w ktérym powstat obowigzek
podatkowy®.
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25 | Bezumowne korzystanie z Wszystko, co stanowi zaptatg, | Z chwilg wystawienia faktury, nie 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o Brak Brak Art. 43 ust. 1 pkt 36 Ustawy Najpdzniej z chwilg uptywu terminu ptatnosci
nieruchomosci (spetniajgce ktorg $wiadczacy ustuge pdzniej jednak, niz z uptywem VAT o VAT okreslonego w pi$mie wzywajacym do
definicje odptatnego otrzymat lub ma otrzymac z terminu ptatnosci okreslonego w uregulowania naleznosci z tego tytutu, nie
$wiadczenia ustug). tego tytutu. pismie wzywajacym do uregulowania wczesniej niz 60. dnia przed datg uptywu

naleznosci z tego tytutu. Otrzymanie tego terminu-.
zaliczki nie powoduje powstania
obowigzku podatkowego.
26 | Dostawa biletéw wstepu. Wszystko, co stanowi zaptate, | Z chwilg dokonania zaptaty za 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o 8% Art. 41 ust. 2 Ustawy o VAT | Brak Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg
ktorg dokonujgcy dostawy dokonang sprzedaz, nie pézniej VAT powstania obowigzku podatkowego i nie
otrzymat lub ma otrzymac z jednak niz z chwilg wykonania ustugi. pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego
tytutu dostawy. Otrzymanie zaliczki powoduje po miesigcu , w ktérym powstat obowigzek
powstanie obowigzku podatkowego. podatkowy”.

27 | Dostawa ustug komunikacii Wszystko, co stanowi zaptate, | Z chwilg dokonania zaptaty za 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o 8% Art. 41 ust. 2 Ustawy o VAT | Brak Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg

miejskiej. ktorg dokonujgcy dostawy dokonang sprzedaz, nie pézniej VAT powstania obowigzku podatkowego i nie
otrzymat lub ma otrzymac z jednak niz z chwilg wykonania ustugi. pézniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego
tytutu dostawy. Otrzymanie zaliczki powoduje po miesigcu , w ktérym powstat obowigzek
powstanie obowigzku podatkowego. podatkowyl.

28 | Dostawa mediow (energia Wszystko, co nabywca Na zasadach wtasciwych dla 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o 8% Art. 41 ust. 2 Ustawy o VAT | Brak Na zasadach wtasciwych dla sprzedazy
elektryczna, energia cieplna, zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedazy okreslonego rodzaju VAT - dostarczanie wody i okreslonego rodzaju ustugi-.
woda, $cieki, gaz). sprzedawcy. ustugi. Przepisy dot. zaliczki stosuje odprowadzanie $ciekow.

sie do refakturowania ustug, dla
ktérych obowigzek podatkowy
powstaje na zasadach ogdinych.
Natomiast w odniesieniu do ustug,
dla ktérych obowigzek podatkowy
powstaje na zasadach szczegdinych
(art.19a ust. 5 pkt 4 ustawy VAT), nie
stosuje sie przepiséw dot. zaliczki.

29 | Ustugi telekomunikacyjne (np. | Wszystko, co stanowi zaptate, | Z chwilg wystawienia faktury, jesli 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o Brak Brak Brak Nie pdzniej niz z chwilg uptywu terminu
opfata za korzystanie z ktdérg ustugodawca otrzymat faktura nie zostata wystawiona lub VAT ptatnosci, nie wczesniej jednak niz 60. dnia
serwera). lub ma otrzymac. zostata wystawiona z opdznieniem, z przed datg uptywu tego terminu. Istnieje

momentem uptywu terminu mozliwo$¢ wystawienia faktury wcze$niej niz
wystawienia faktury a w przypadku 60. dnia przed datg uptywu terminu ptatnosci
gdy nie okreslono takiego terminu - z tego tytutu. Warunek skorzystania z tego

z chwilg uptywu terminu ptatnosci. uprawnienia - konieczno$¢ wskazania okresu
Otrzymanie zaliczki nie powoduje rozliczeniowego, ktérego dotyczy taka
powstania obowigzku podatkowego. faktura®.

30 | Monitorowanie / ochrona Wszystko, co stanowi zaptatg, | Z chwilg wystawienia faktury, jesli 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o Brak Brak Brak Nie pdzniej niz z chwilg uptywu terminu
mienia i budynkéw. ktdérg ustugodawca otrzymat faktura nie zostata wystawiona lub VAT ptatnosci, nie wczesniej jednak niz 60. dnia

lub ma otrzymac. zostata wystawiona z opdznieniem, z przed datg uptywu tego terminu. Istnieje
momentem uptywu terminu mozliwos$¢ wystawienia faktury wezesniej niz
wystawienia faktury a w przypadku 60. dnia przed datg uptywu terminu ptatnosci
gdy nie okreslono takiego terminu - z tego tytutu. Warunek skorzystania z tego
z chwilg uptywu terminu ptatnosci. uprawnienia - konieczno$¢ wskazania okresu
Otrzymanie zaliczki nie powoduje rozliczeniowego, ktérego dotyczy taka
powstania obowigzku podatkowego. faktura’.

31 | Pielegnacja terenéw Wszystko, co stanowi zaptatg, | Z chwilg otrzymania zaptaty za 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o 8% Art. 41 ust. 2, Ustawy o VAT | Brak Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg

zielonych.

ktorg ustugodawca otrzymat
lub ma otrzymac.

wykonang ustuge, nie pézniej jednak
niz z chwilg wykonania ustugi.
Otrzymanie zaliczki powoduje
powstanie obowigzku podatkowego.

VAT

- ustugi zwigzane z
zagospodarowaniem
terendw zieleni (zatgcznik nr
3, poz. 52).

powstania obowigzku podatkowego i nie
pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu , w ktérym powstat obowigzek
podatkowy”.
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32 | Sprzatanie wewnetrzne i Wszystko, co stanowi zaptatg, | Z chwilg otrzymania zaptaty za 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o 8% Art. 41 ust. 2 Ustawy o VAT Brak Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg
zewnetrzne. ktérg ustugodawca otrzymat wykonang ustuge, nie pézniej jednak VAT - dot. ustugi zamiatania powstania obowigzku podatkowego i nie
lub ma otrzymac. niz z chwilg wykonania ustugi. $mieci i usuwania $niegu pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego
Otrzymanie zaliczki powoduje (zatgcznik nr 3 poz. 50). po miesigcu , w ktérym powstat obowigzek
powstanie obowigzku podatkowego - podatkowy”.
dot. ustug innych niz wymienione w
Art. 41 ust. 2 Ustawy o VAT.
Z chwilg wystawienia faktury, jesli
faktura nie zostata wystawiona lub
zostata wystawiona z op6znieniem, z
momentem uptywu terminu
wystawienia faktury, a w przypadku
gdy nie okreslono takiego terminu -
z chwilg uptywu terminu ptatnosci.
Otrzymanie zaliczki nie powoduje
powstania obowigzku podatkowego -
dot. ustug wymienionych w Art. 41
ust. 2 ustawy z dnia 11 marca 2004
r. Ustawy o VAT.
33 | Sprzedaz operatow Wszystko, co stanowi zaptatg, | Z chwilg otrzymania zaptaty za 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o Brak Brak Brak Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg
szacunkowych. ktérg ustugodawca otrzymat wykonang ustuge, nie pézniej jednak VAT powstania obowigzku podatkowego i nie
lub ma otrzymaé. niz z chwilg wykonania ustugi. pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego
Otrzymanie zaliczki powoduje po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek
powstanie obowigzku podatkowego. podatkowy”.
34 | Ustugi reklamowe. Wszystko, co stanowi zaptatg, | Z chwilg otrzymania zaptaty za 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o Brak Brak Brak Nie wczeséniej niz 60. dnia przed datg
ktérg ustugodawca otrzymat wykonang ustuge, nie pézniej jednak VAT powstania obowigzku podatkowego i nie
lub ma otrzymaé. niz z chwilg wykonania ustugi. pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego
Otrzymanie zaliczki powoduje po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek
powstanie obowigzku podatkowego. podatkowy”.
35 | Ustugi finansowe. Wszystko, co stanowi zaptate, | Z chwilg otrzymania cato$ci lub Brak Brak Brak Brak Art. 43 ust. 1 pkt 37-41 Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg

ktorg ustugodawca otrzymat
lub ma otrzymac.

cze$ci zaptaty z tytutu $wiadczenia
ustug zwolnionych od podatku
zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 37-41.

Ustawy 0 VAT

powstania obowigzku podatkowego i nie
pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek
podatkowy”.
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[

Ustugi budowlane,
budowlano-montazowe,
remontowe.

Wszystko, co stanowi zaptate,
ktérg dokonujgcy dostawy
towaréw lub ustugodawca
otrzymat lub ma otrzymac.

Z chwilg wystawienia faktury, jesli
faktura nie zostata wystawiona lub

zostata wystawiona z opdznieniem, z

momentem uptywu terminu
wystawienia faktury. Otrzymanie
zaliczki powoduje powstanie
obowigzku podatkowego.

23%

Art. 41 ust. 1 Ustawy o
VAT

8%

Art. 41 ust. 12 Ustawy o VAT
- dostawa, budowa, remonty,
modernizacja,
termomodernizacja lub
przebudowa obiektow
budowlanych lub ich czgsci
zaliczonych do budownictwa
objetego spotecznym
programem mieszkaniowym
(rozumie sie obiekty
budownictwa
mieszkaniowego lub ich
czesci, z wytgczeniem lokali
uzytkowych, oraz lokale
mieszkalne w budynkach
niemieszkalnych
sklasyfikowanych w Polskiej
Klasyfikacji Obiektow
Budowlanych w dziale 12, a
takze obiekty sklasyfikowane
w Polskiej Klasyfikacji
Obiektéw Budowlanych w
klasie ex 1264 - wytacznie
budynki instytucji ochrony
zdrowia $wiadczacych ustugi
zakwaterowania z opiekg
lekarska i pielegniarska,
zwilaszcza dla ludzi starszych
i niepetnosprawnych. Do
budownictwa objetego
spotecznym programem
mieszkaniowym nie zalicza
sie: 1) budynkéw
mieszkalnych
jednorodzinnych, ktérych
powierzchnia uzytkowa
przekracza 300 m2; 2) lokali
mieszkalnych, ktérych
powierzchnia uzytkowa
przekracza 150 m2). W
przypadku budownictwa
mieszkaniowego o
powierzchni przekraczajgcej
limity obnizong stawke
podatku, stosuje sig tylko do
czegsci podstawy
opodatkowania
odpowiadajacej udziatowi
powierzchni uzytkowej
kwalifikujgcej do
budownictwa objetego
spotecznym programem
mieszkaniowym w catkowitej
powierzchni uzytkowe;.

Brak

Nie p6zniej niz 60. dnia od dnia wykonania
ustugi. Na zadanie nabywcy ustugi podatnik
jest obowigzany wystawic¢ fakture
dokumentujgcg $wiadczenie ustug, oraz
otrzymanie catosci lub czesci zaptaty przed
wykonaniem tych czynnosci®.
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J

Ustugi nadzoru (np. SPEC,
inspektora budowlanego).

Wszystko, co stanowi zaptate,
ktorg ustugodawca otrzymat
lub ma otrzymac.

Z chwilg otrzymania zaptaty za
wykonang ustuge, nie p6zniej jednak
niz z chwilg wykonania ustugi.
Otrzymanie zaliczki powoduje
powstanie obowigzku podatkowego.

23%

Art. 41 ust. 1 Ustawy o
VAT

Brak

Brak

Brak

Nie p6zniej niz 15. dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym
wykonano ustuge. Jezeli przed wykonaniem
ustugi otrzymano cato$¢ lub czesci zaptaty,
fakture wystawia sie nie pézniej niz 15. dnia
miesigca nastepujgcego po miesigcu, w
ktoérym otrzymano cato$¢ lub czes¢ zaptaty.
Faktury nie mogg by¢ wystawione wczesniej
niz 60. dnia przed wykonaniem ustugi lub
otrzymaniem catosci lub cze$ci zaptaty przed
wykonaniem ustugi. Faktury mogg by¢
wystawione wczesniej niz 60. dnia przed
wykonaniem ustugi lub otrzymaniem catosci
lub czesci zaptaty jezeli faktura zawiera
informacije jakiego okresu dotyczy".

38

Ustugi konserwacyjne (np.
prace konserwacyjne wodno-
kanalizacyjne, ustugi
konserwaciji instalacji
elektrycznej, teletechnicznej,
instalacji p.poz., konserwacja
urzgdzen dzwigowych).

Wszystko, co stanowi zaptate,
ktérg ustugodawca otrzymat
lub ma otrzymac.

Z chwilg otrzymania zaptaty za
wykonang ustuge, nie pézniej jednak
niz z chwilg wykonania ustugi.
Otrzymanie zaliczki powoduje
powstanie obowigzku podatkowego.

23%

Art. 41 ust. 1 Ustawy o
VAT

Brak

Brak

Brak

Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego i nie
pézniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek
podatkowy”.

39

Sprzedaz projektow
budowlanych.

Wszystko, co stanowi zaptate,
ktorg dokonujgcy dostawy
towaréw lub ustugodawca
otrzymat lub ma otrzymac¢.

Z chwilg otrzymania zaptaty za
wykonang ustuge, nie pézniej jednak
niz z chwilg wykonania ustugi.
Otrzymanie zaliczki powoduje
powstanie obowigzku podatkowego.

23%

Art. 41 ust. 1 Ustawy o
VAT

Brak

Brak

Brak

Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego i nie
pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek
podatkowy.

40

Sprzedaz positkoéw (dotyczy
jednostek os$wiaty) dla innych
osob, nie bedacych uczniami,
wychowankami lub
pracownikami
pedagogicznymi i
niepedagogicznymi tych
placéwek.

Wszystko, co stanowi zaptate,
ktorg dokonujgcy dostawy
towaréw lub ustugodawca
otrzymat lub ma otrzymaé.

Z chwilg otrzymania zaptaty za
wykonang ustuge, nie pézniej jednak
niz z chwilg wykonania ustugi.
Otrzymanie zaliczki powoduje
powstanie obowigzku podatkowego.

23%

Art. 41 ust. 1 Ustawy o
VAT - dotyczy sprzedazy:
1) napojéw innych niz
wymienione w zatgczniku
nr 3 lub zatgczniku nr 10
do Ustawy o VAT lub w
przepisach wykonawczych
wydanych na jej
podstawie, w tym ich
przygotowania i podania;
2) towaréw
nieprzetworzonych przez
podatnika, innych niz
wymienione w zatgczniku
nr 3 lub zatgczniku nr 10
do Ustawy o VAT lub w
przepisach wykonawczych
wydanych na jej
podstawie;

3) positkdw, ktorych
sktadnikiem sg towary
wskazane jako wytgczone
z grupowan wymienionych
w poz. 2 i 11 zatgcznika nr
10 do Ustawy o VAT;
zastosowanie ma
podstawowa stawka
wynoszgca obecnie 23%.

8%

Art. 41 ust. 12 f Ustawy o
VAT

Brak

Nie wczeséniej niz 60. dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego i nie
pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek
podatkowy”.
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41 | Sprzedaz positkéw przez Wszystko, co stanowi zaptatg, | Z chwilg otrzymania zaptaty za 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o 8% Art. 41 ust. 12 f Ustawy o Brak Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg
pozostate jednostki. ktérg dokonujgcy dostawy wykonang ustuge, nie pézniej jednak VAT - dotyczy sprzedazy: VAT powstania obowigzku podatkowego i nie
towaréw lub ustugodawca niz z chwilg wykonania ustugi. 1) napojéw innych niz pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego
otrzymat lub ma otrzymac. Otrzymanie zaliczki powoduje wymienione w zatgczniku po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek
powstanie obowigzku podatkowego. nr 3 lub zatgczniku nr 10 podatkowy”.
do Ustawy o VAT lub w
przepisach wykonawczych
wydanych na jej
podstawie, w tym ich
przygotowania i podania;
2) towaréw
nieprzetworzonych przez
podatnika, innych niz
wymienione w zatgczniku
nr 3 lub zatgczniku nr 10
do Ustawy o VAT lub w
przepisach wykonawczych
wydanych na jej
podstawie;
3) positkdw, ktorych
sktadnikiem sg towary
wskazane jako wytgczone
z grupowan wymienionych
w poz. 2 i 11 zatgcznika nr
10 do Ustawy o VAT;
zastosowanie ma
podstawowa stawka
wynoszgca obecnie 23%.
42 | Optata za zakwaterowanie w | Wszystko, co stanowi zaptatg, | Z chwilg otrzymania zaptaty za Brak Brak 8% Art. 41 ust. 2 Ustawy o VAT | Brak Nie pézniej niz 15. dnia miesigca
internacie, bursie (nie dotyczy | ktérg ustugodawca otrzymat wykonang ustuge, nie pézniej jednak - dot. innych os6b, nie nastepujgcego po miesigcu, w ktérym
ustug $wiadczonych na rzecz | lub ma otrzymaé. niz z chwilg wykonania ustugi. bedacych uczniami lub wykonano ustuge. Jezeli przed wykonaniem
uczniéw i wychowankéw Otrzymanie zaliczki powoduje wychowankami szkét ustugi otrzymano cato$¢ lub czesci zapfaty,
szkét prowadzacych te bursy i powstanie obowigzku podatkowego. prowadzacych te placowki fakture wystawia sie nie pdzniej niz 15. dnia
internaty oraz uczniéw szkétz (zatgcznik nr 3 poz. 47). miesigca nastgpujgcego po miesigcu, w
ktérymi podpisano ktorym otrzymano cato$¢ lub cze$¢ zaptaty.
porozumienie) Faktury moga by¢ wystawione wczesniej niz
60. dnia przed wykonaniem ustugi lub
otrzymaniem catosci lub cze$ci zaptaty jezeli
faktura zawiera informacje jakiego okresu
dotyczy.
43 | Optata za ptatne praktyki. Wszystko, co stanowi zaptate, | Z chwilg otrzymania zaptaty za Brak Brak Brak Brak Art. 43 ust. 1 pkt 29 Ustawy Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg
ktorg ustugodawca otrzymat wykonang ustuge, nie pézniej jednak o VAT powstania obowigzku podatkowego i nie
lub ma otrzymac. niz z chwilg wykonania ustugi. pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego
Otrzymanie zaliczki powoduje po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek
powstanie obowigzku podatkowego. podatkowyl.
44 | Ustugi laboratoryjne Wszystko, co stanowi zaptate, | Z chwilg otrzymania zaptaty za 23% art. 41 ust 1 Ustawy o brak brak Brak Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg
(komercyjne, niemedyczne). ktérg ustugodawca otrzymat wykonang ustuge, nie pézniej jednak VAT powstania obowigzku podatkowego i nie
lub ma otrzymaé. niz z chwilg wykonania ustugi. pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego
Otrzymanie zaliczki powoduje po miesigcu , w ktérym powstat obowigzek
powstanie obowigzku podatkowego. podatkowy’.
45 | Sprzedaz wyrobow Wszystko, co stanowi zaptate, | Z chwilg otrzymania zapfaty za 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o brak brak brak Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg
metalowych ktorg dokonujgcy dostawy dostawe towardw, nie pézniej jednak VAT powstania obowigzku podatkowego i nie

otrzymat lub ma otrzymac z
tytutu dostawy

niz z chwilg dostawy towaréw.
Otrzymanie zaliczki powoduje
powstanie obowigzku podatkowego.

pézniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu , w ktérym powstat obowigzek
podatkowy”.
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46

Ustugi spawalnicze, ustugi
$lusarskie.

Wszystko, co stanowi zaptate,
ktorg ustugodawca otrzymat
lub ma otrzymac.

Z chwilg otrzymania zaptaty za
wykonang ustuge, nie pézniej jednak
niz z chwilg wykonania ustugi.
Otrzymanie zaliczki powoduje
powstanie obowigzku podatkowego.

23%

Art. 41 ust. 1 Ustawy o
VAT

brak

brak

brak

Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego i nie
pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu , w ktérym powstat obowigzek
podatkowy”.

47

Ustugi rekreacyjne.

Wszystko, co stanowi zaptate,
ktorg ustugodawca otrzymat
lub ma otrzymac z tytutu
dostawy.

Z chwilg otrzymania zaptaty za
wykonang ustuge, nie pézniej jednak
niz z chwilg wykonania ustugi.
Otrzymanie zaliczki powoduje
powstanie obowigzku podatkowego.

23%

Art. 41 ust. 1 Ustawy o
VAT

8%

Art. 41 ust. 2 Ustawy o VAT
- ustugi zwigzane z
rekreacja, wytacznie w
zakresie wstepu (zatgcznik
nr 3 poz. 68).

brak

Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego i nie
pdzniej niz 15. dnia miesigca nastgpujgcego
po miesigcu , w ktérym powstat obowigzek
podatkowyl.

48

Sprzedaz ustug
szkoleniowych.

Wszystko, co stanowi zaptate,
ktorg ustugodawca otrzymat
lub ma otrzymaé.

Z chwilg otrzymania zaptaty za
wykonang ustuge, nie pézniej jednak
niz z chwilg wykonania ustugi.
Otrzymanie zaliczki powoduje
powstanie obowigzku podatkowego.

23%

Art. 41 ust. 1 Ustawy o
VAT

brak

brak

Art. 43 ust. 1 pkt 28 29
Ustawy o VAT - dot.
nauczania jezykéw obcych
oraz dostaw towaréw i
$wiadczenia ustug $cisle z
tymi ustugami zwigzanych,
ustug ksztatcenia
zawodowego lub
przekwalifikowania
zawodowego prowadzonych
w formach i na zasadach
przewidzianych w odrgbnych
przepisach oraz dostawy
towaréw i $wiadczenie ustug
$cisle z tymi ustugami
zwigzanych,

« ustug ksztatcenia
zawodowego lub
przekwalifikowania
zawodowego $wiadczonych
przez podmioty, ktére
uzyskaty akredytacje w
rozumieniu przepiséw o
systemie o$wiaty — wylgcznie
w zakresie ustug objetych
akredytacjg oraz dostawy
towaréw i $wiadczenie ustug
$cisle z tymi ustugami
zwigzane,

« ustugi ksztatcenia
zawodowego lub
przekwalifikowania
zawodowego finansowane w
catosci ze $rodkow
publicznych oraz dostawe
towaréw i $wiadczenie ustug
Scisle z tymi ustugami
zwigzane.

Nie wczes$niej niz 60. dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego i nie
pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek
podatkowy.

49

Obstuga uroczystosci
$lubnych (ustuga kelnerska,
oprawa muzyczna, rozlanie
szampana, sprzatanie sali po
uroczystosci).

Wszystko, co stanowi zaptate,
ktorg ustugodawca otrzymat
lub ma otrzymac.

Z chwilg otrzymania zaptaty za
wykonang ustuge, nie pézniej jednak
niz z chwilg wykonania ustugi.
Otrzymanie zaliczki powoduje
powstanie obowigzku podatkowego.

23%

Art. 41 ust. 1 Ustawy o
VAT

brak

brak

brak

Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego i nie
pézniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek
podatkowy”.
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50 | Obstuga meczy Wszystko, co stanowi zaptate, | Z chwilg otrzymania zaptaty za 23% Art. 41 ust. 1 Ustawy o brak brak brak Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg

. (kompleksowa obstuga ktdérg ustugodawca otrzymat wykonang ustuge, nie pézniej jednak VAT powstania obowigzku podatkowego i nie
techniczna, m.in. lub ma otrzymac. niz z chwilg wykonania ustugi. pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego
przygotowanie ptyty boiska i Otrzymanie zaliczki powoduje po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek
szatni, obstuga powstanie obowigzku podatkowego. podatkowy”.
teleinformatyczna, obstuga
serwisowa c.0., wentylacji,
sprzatanie trybun,
przygotowanie salki
konferencyjnej).

51 | Sprzedaz biletow komunikacji | Wszystko, co stanowi zaptate, | Z chwilg sprzedazy biletu tj. zaptaty brak brak 8% Art. 41 ust. 2 Ustawy o VAT brak Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg
miejskiej za pomocg ktdérg ustugodawca otrzymat za bilet (i wydania tego biletu z powstania obowigzku podatkowego i nie
automatow. lub ma otrzymac. automatu). pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego

po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek
podatkowy*.

52 | Optaty cmentarne (za miejsce | Wszystko, co stanowi zapfate, | Z chwilg otrzymania zapfaty za 8% Art. 41 ust. 2 Ustawy o VAT brak Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg

pod gréb na okres 20 lat,
optaty za miejsce w grobach
urnowych na okres 20 lat, b.
optaty za miejsce w grobach
urnowych na okres 20 lat,
optaty za korzystanie z domu
pogrzebowego, optaty za
zezwolenie na prowadzenie
robét budowlanych przy
wykonywaniu grobow i
budowie pomnikéw).

ktorg ustugodawca otrzymat
lub ma otrzymac.

wykonang ustuge, nie pézniej jednak
niz z chwilg wykonania ustugi.
Otrzymanie zaliczki powoduje
powstanie obowigzku podatkowego.

powstania obowigzku podatkowego i nie
pézniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek
podatkowy*.

53 | Sprzedaz prawa wtasnosci
nieruchomosci na rzecz
dotychczasowego
uzytkownika wieczystego.

Zasadniczo transakcja
niepodlegajaca
opodatkowaniu. Sposéb
takiego traktowania nie wynika
wprost z przepiséw, konieczne
jest zatem biezgce
monitorowanie stanowiska MF
i orzecznictwa sgdow
administracyjnych.

Zasadniczo transakcja
niepodlegajgca opodatkowaniu.
Sposoéb takiego traktowania nie
wynika wprost z przepiséw,
konieczne jest zatem biezgce
monitorowanie stanowiska MF i
orzecznictwa sgdow
administracyjnych.

Zasadniczo transakcja
niepodlegajaca
opodatkowaniu.
Sposéb takiego
traktowania nie wynika
wprost z przepisow,
konieczne jest zatem
biezgce monitorowanie
stanowiska MF i
orzecznictwa sgdow
administracyjnych.

Zasadniczo transakcja
niepodlegajaca
opodatkowaniu. Sposéb
takiego traktowania nie
wynika wprost z
przepiséw, konieczne jest
zatem biezgce
monitorowanie stanowiska
MF i orzecznictwa sgdéw
administracyjnych.

Zasadniczo transakcja
niepodlegajaca
opodatkowaniu.
Sposéb takiego
traktowania nie wynika
wprost z przepisow,
konieczne jest zatem
biezgce monitorowanie
stanowiska MF i
orzecznictwa sgdow
administracyjnych.

Zasadniczo transakcja
niepodlegajaca
opodatkowaniu. Sposéb
takiego traktowania nie
wynika wprost z przepiséw,
konieczne jest zatem
biezgce monitorowanie
stanowiska MF i
orzecznictwa sgdow
administracyjnych.

Zasadniczo transakcja
niepodlegajaca
opodatkowaniu. Spos6b
takiego traktowania nie
wynika wprost z przepiséw,
konieczne jest zatem
biezgce monitorowanie
stanowiska MF i
orzecznictwa sgdéw
administracyjnych.

Zasadniczo transakcja niepodlegajaca
opodatkowaniu. Sposéb takiego traktowania
nie wynika wprost z przepiséw, konieczne
jest zatem biezgce monitorowanie
stanowiska MF i orzecznictwa sgdéw
administracyjnych*.

54 | Bezptatne uzyczenie
nieruchomosci.

Uznanie poszczegdinej
transakcji za opodatkowang
lub niepodlegajaca VAT jest
uzaleznione od elementéw
stanu faktycznego kazdej
transakcji. Wymaga szerszej
analizy w kazdym przypadku.

Uznanie poszczegdlnej transakcji za
opodatkowang lub niepodlegajgcg
VAT jest uzaleznione od elementéw
stanu faktycznego kazdej transakcji.
Wymaga szerszej analizy w kazdym
przypadku.

Uznanie poszczegélnej
transakciji za
opodatkowang lub
niepodlegajaca VAT
jest uzaleznione od
elementéw stanu
faktycznego kazdej
transakcji. Wymaga
szerszej analizy w
kazdym przypadku.

Uznanie poszczegoélnej
transakcji za
opodatkowang lub
niepodlegajacg VAT jest
uzaleznione od
elementéw stanu
faktycznego kazdej
transakcji. Wymaga
szerszej analizy w kazdym
przypadku.

Uznanie poszczegdlnej
transakciji za
opodatkowang lub
niepodlegajaca VAT
jest uzaleznione od
elementéw stanu
faktycznego kazdej
transakciji. Wymaga
szerszej analizy w
kazdym przypadku.

Uznanie poszczegélnej
transakcji za opodatkowang
lub niepodlegajaca VAT jest
uzaleznione od elementéw
stanu faktycznego kazdej
transakcji. Wymaga szerszej

analizy w kazdym przypadku.

Uznanie poszczegdinej
transakcji za opodatkowang
lub niepodlegajaca VAT jest
uzaleznione od elementéw
stanu faktycznego kazdej
transakcji. Wymaga szerszej

analizy w kazdym przypadku.

Uznanie poszczegdinej transakcji za
opodatkowang lub niepodlegajgca VAT jest
uzaleznione od elementéw stanu
faktycznego kazdej transakcji. Wymaga
szerszej analizy w kazdym przypadku*.

5

[

Odprowadzanie wod
deszczowych.

Wszystko, co stanowi zapfate,
ktorg ustugodawca otrzymat
lub ma otrzymac.

Z chwilg otrzymania zapfaty za
wykonang ustuge, nie pézniej jednak
niz z chwilg wykonania ustugi.
Otrzymanie zaliczki powoduje
powstanie obowigzku podatkowego.

8%

Art. 41 ust. 2 Ustawy o VAT
- dot. ustug zwigzanych z
odprowadzaniem i
oczyszczaniem $ciekow
(zatgcznik nr 3 poz. 26).

brak

Nie wczedniej niz 60. dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego i nie
pbzniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek
podatkowy".
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Naliczanie oprocentowania
przy zastosowaniu stopy
procentowej réwnej stopie
redyskonta weksli od

Wszystko, co stanowi zaptate,
ktorg ustugodawca otrzymat
lub ma otrzyma¢ (kwota
odsetek).

Z chwilg otrzymania zaptaty za

wykonang ustuge, nie pézniej jednak

niz z chwilg wykonania ustugi.
Otrzymanie zaliczki powoduje

Brak

Brak

Brak

Brak

Art. 43 ust. 1 pkt 38 Ustawy
o VAT

niesptaconej czgsci kapitatu
(np. z tytulu sprzedazy lokali
uzytkowych, zwrotu
nieruchomosci, sprzedazy
nieruchomosci).

powstanie obowigzku podatkowego.

Nie wczesniej niz 60. dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego i nie
pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek
podatkowy”.

TPodatnik nie jest obowigzany do wystawienia faktury w odniesieniu do sprzedazy na rzecz oséb fizycznych lub zwolnionej przedmiotowo od podatku na podstawie przepiséw ustawy o VAT (np. dostawa terenéw niezabudowanych innych niz tereny
budowlane, $wiadczenie ustug pomocy

spotecznej, najem i dzierzawa na cele mieszkaniowe) oraz przepisoéw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towardw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien. Jednakze na zadanie
nabywcy towaru lub ustugi podatnik jest

obowigzany wystawi¢ fakture dokumentujaca: 1) sprzedaz, z wyjatkiem czynnosci, o ktérych mowa w w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT (np. $wiadczenia ustug telekomunikacyjnych i radiokomunikacyjnych, najmu, dzierzawy, leasingu lub ustug o
podobnym charakterze, ochrony oséb oraz

mienia, statej obstugi prawnej i biurowej) oraz otrzymanie catosci lub czgsci zaptaty przed wykonaniem tych czynnosci, z wyjatkiem przypadku, gdy zaptata dotyczy wewnatrzwspdlnotowej dostawy towaréw — jezeli obowigzek wystawienia faktury nie
wynika z zasad ogoélnych, tj. gdy zadanie

zostanie zgtoszone przez nabywce petnigcego role konsumenta, 2) sprzedaz zwolniong przedmiotowo z podatku VAT (na podstawie przepiséw ustawy lub stosownego rozporzadzenia) oraz sprzedaz dokonywang przez podatnika korzystajgcego ze
zwolnienia podmiotowego w podatku VAT.

Powyzszy obowigzek wystawienia faktury na zadanie dokumentujacej sprzedaz zwolniong przedmiotowo od podatku nie dotyczy rolnika ryczattowego dokonujacego dostaw produktéw rolnych oraz $wiadczacego ustugi rolnicze. Zadanie wystawienia
faktury, aby podatnik byt zobligowany do jej

wystawienia, powinno by¢ zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczac od kofica miesigca, w ktérym dostarczono towar lub wykonano ustuge badz otrzymano

catos¢ lub czes¢ zaptaty.
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Zatgcznik Nr 2
do Instrukcji rozliczania podatku od towaréw i ustug
w Miejskich Jednostkach Organizacyjnych

WZOR NR 1

Miejsce i data

Piecze¢ Wydziatu

Oswiadczenie dotyczace sprzedazy nieruchomosci

niezabudowanych dla celéw prawidtowego rozliczenia podatku VAT

Oswiadczam, iz dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej.............c.ccoeveveinnnns ' na podstawie
................................. 2 z dnia............. dla ... 3, nie zostalt
uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego oraz nie zostata wydana decyzja o
warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w rozumieniu przepisow o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym. W zwigzku z powyzszym transakcja podlega zwolnieniu na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o podatku od towardw i ustug.

Oswiadczam, iz w zwigzku ze sprzedazg nieruchomosci ztozonej z kilku (kilkunastu) dziatek
ewidencyjnych, przeprowadzona zostala odrebna kwalifikacja podatkowa kazdej dziatki
ewidencyijnej.

Podpis Kierownika Referatu Podpis Dyrektora Wydziatu

' adres nieruchomosci
2 nalezy wskaza¢ dokument np. akt notarialny
® nazwalimie i nazwisko nabywcy
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WZOR NR 2

Miejsce i data

Piecze¢ Wydziatu

Oswiadczenie  dotyczace sprzedazy nieruchomosci
niezabudowanych (grunt nie przeznaczony pod zabudowe)

dla celow prawidtowego rozliczenia podatku VAT

Oswiadczam, iz dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej............................ ' na podstawie

.................................. 2zdnia................odlanallLL 3, zostat uchwalony
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub zostata wydana decyzja o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu w rozumieniu przepisbw o planowaniu

i zagospodarowaniu przestrzennym, a grunt podlegajgcy sprzedazy nie jest przeznaczony
pod zabudowe. W zwigzku z powyzszym transakcja podlega zwolnieniu na podstawie art. 43
ust. 1 pkt 9 ustawy o podatku od towaréw i ustug.

Oswiadczam, iz w zwigzku ze sprzedazg nieruchomosci ztozonej z kilku (kilkunastu) dziatek
ewidencyjnych, przeprowadzona zostata odrebna kwalifikacja podatkowa kazdej dziatki
ewidencyjnej.

Podpis Kierownika Referatu Podpis Dyrektora Wydziatu

' adres nieruchomosci
2 nalezy wskaza¢ dokument np. akt
notarialny * nazwalimie i nazwisko

nabywcy
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WZOR NR 3

Miejsce i data

Piecze¢ Wydziatu

Oswiadczenie dotyczgce sprzedazy nieruchomosci zabudowanych
(w odniesieniu do obiektéw budowlanych nastapito pierwsze

zasiedlenie) dla celéw prawidiowego rozliczenia podatku VAT

Oswiadczam, iz w odniesieniu do obiektéw budowlanych znajdujgcych sie na sprzedawanej
nieruchomosci.................. " na podstawie..................... 2z dnia ..o
dla......ooooiiiiii 3, nastgpito pierwsze zasiedlenie ( w rozumieniu przepiséw ustawy

0 podatku od towardw i ustug) oraz od pierwszego zasiedlenia uptyngt okres co najmniej
dwoch lat. W zwigzku z powyzszym transakcja podlega zwolnieniu zgodnie z art. 43 ust. 1
pkt 10 ustawyo podatku od towardéw i ustug.

Oswiadczam, iz w zwigzku ze sprzedazg nieruchomosci ztozonej z kilku (kilkunastu) dziatek
ewidencyjnych, przeprowadzona zostata odrebna kwalifikacja podatkowa kazdej dziatki
ewidencyjne;j.

Oswiadczam, iz w przypadku gdy na jednej dziatce ewidencyjnej znajduje sie kilka obiektow
stanowigcych budynek lub budowle, kwalifikacji podatkowej dokonano odrebnie dla kazdego
z tych obiektéw.

Podpis Kierownika Referatu Podpis Dyrektora Wydziatu

" adres nieruchomos$ci

2 nalezy wskazac¢ dokument np. akt
notarialny * nazwalimie i nazwisko
nabywcy
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WZOR NR 4

Miejsce i data

Piecze¢ Wydziatu

Oswiadczenie dotyczace sprzedazy nieruchomosci zabudowanych
(w odniesieniu do obiektéow budowlanych nie nastgpitlo pierwsze
zasiedlenie lub od pierwszego zasiedlenia nie uptynat okres co

najmniej dwoéch lat) dla celéw prawidiowego rozliczenia podatku VAT

Oswiadczam, iz w odniesieniu do obiektéw budowlanych znajdujacych sie na sprzedawanej
NieruchomosCi...........coooeeviiiin... "napodstawie............ocooiiiil 2zdnia.................

1) Gminie Kielce nie przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o
kwote podatku naliczonego przy ich nabyciu,

2) Gmina Kielce nie ponosita wydatkéw na ulepszenie tych obiektéw przekraczajgcych
kwoty 30% wartosci poczatkowej w stosunku do ktérych przystugiwatoby mu prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego.

W zwigzku z powyzszym transakcja podlega zwolnieniu zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 10a ustawy
o podatku od towarow i ustug.

Oswiadczam, iz w zwigzku ze sprzedazg nieruchomosci ztozonej z kilku (kilkunastu) dziatek
ewidencyjnych, przeprowadzona zostata odrebna kwalifikacja podatkowa kazdej dziatki
ewidencyjnej.

Oswiadczam, iz w przypadku gdy na jednej dziatce ewidencyjnej znajduje sie kilka obiektow
stanowigcych budynek lub budowle, kwalifikacji podatkowej dokonano odrebnie dla kazdego z
tych obiektow.

Podpis Kierownika Referatu Podpis Dyrektora Wydziatu

" adres nieruchomos$ci
2 nalezy wskazac¢ dokument np. akt
notarialny * nazwalimie i nazwisko nabywcy

100
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WZOR NR 5

Miejsce i data

Piecze¢ Wydziatu

Oswiadczenie sprzedazy ustug bezumownego korzystania

z nieruchomosci dla celow prawidtlowego rozliczenia podatku VAT *

Oswiadczam, iz ustugi bezumownego korzystania z nieruchomosci za miesiac....... ...... roku,
zgodnie z pismem...........ccoeevieiennnn. "z dnia............... 2 bez tytutu prawnego w okresie po
ujawnieniu tego stanu, nastgpilty za zgodg i dobrg wolg do kontynuowania czynnosci
polegajgcej na uzytkowaniu nieruchomosci. W poszczegdlnych przypadkach uzytkownicy nie
opuscili zajmowanych nieruchomosci, natomiast obie strony dgzg do prawnego uregulowania
tego stanu. W zwigzku z powyzszym transakcje te podlegajg opodatkowaniu podatkiem VAT.

Podpis Kierownika Referatu Podpis Dyrektora Wydziatu

*dopuszcza sie ztozenie zbiorczego oswiadczenia dotyczgcego kilku transakdji
zrealizowanych w danym okresie rozliczeniowym
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Zatgcznik Nr 4

do zarzadzenia Nr 413/2021
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 31 grudnia 2021 r.

Procedura obiegu dokumentéw podatkowych
w Miejskich Jednostkach Organizacyjnych w celu przygotowania i zlozenia
scentralizowanego JPK Gminy Kielce
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Rozdzial 1

Przepisy ogolne

§1
1. Tlekro¢ jest mowa w Procedurze 0:

1) Ustawie 0 VAT - rozumie si¢ przez to ustaw¢ z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685, z p6zn. zm.);

2) Ordynacji podatkowej — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540, z p6zn. zm.);

3) Miejskiej Jednostce Budzetowej - rozumie si¢ przez to jednostke budzetowg Gminy
Kielce, podlegajace centralizacji rozliczen Podatku VAT,

4) Pracowniku Merytorycznym Referatu Rozliczen Podatku VAT - rozumie si¢ przez
to wyznaczonych pracownikoéw Referatu Ksiggowosci Dochodéw i Rozliczen Podatku
VAT w Wydziale Budzetu 1 Ksiggowosci;

5 Komorce Organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce - rozumie si¢ przez to
wyodrebnione w strukturze Urzedu Miasta Kielce wydziaty oraz inne rownorzgdne
komorki organizacyjne (biura na prawach wydziatu, Kancelaria Prezydenta oraz Urzad
Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich); wykaz komoérek organizacyjnych Urzedu
Miasta Kielce zostal ujety w zataczniku nr 2 do Zarzadzenia;

6) Kierowniku Komorki Organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce - rozumie si¢ przez to
dyrektora wydzialu oraz kierownika innej réwnorzednej Komorki Organizacyjnej
Urzedu Miasta Kielce;

7) Podmiotach powigzanych — rozumie si¢ przez to podmioty pomigdzy ktérymi istnieja
powiazania, o ktorych mowa w art. 32 ust. 2 Ustawy o VAT; w przypadku Gminy
(Miasta) Kielce podmiotami powigzanymi sg spotki komunalne, w ktoérych Gmina
(Miasto) Kielce posiada co najmniej 25% udzialéw w kapitale, jak rdwniez instytucje
kultury, dla ktérych Gmina (Miasto) Kielce jest organizatorem;

8) Potwierdzeniu odbioru faktury - rozumie si¢ przez to potwierdzenie odebrania
przesytki pocztowej poleconej, tradycyjny podpis na kopercie lub potwierdzenie
w formie elektronicznej;

9) Informacja uzupelniajaca — rozumie si¢ przez to pismo wyjasniajace dotyczace
nastepujacych pozycji w czastkowej ewidencji JPK VM :

d P 10 ,Zbiorcza wysokos¢ podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw
oraz $wiadczenia ustug na terytorium kraju, zwolnionych od podatku” — nalezy
podac¢ tytuly dostaw towarow oraz $wiadczenia ustug, ktore zostaty zwolnione od
Podatku VAT na podstawie art. 43 lub art. 82 Ustawy o VAT,;

b) P 40 ,Zbiorcza warto$¢ netto z tytutu nabycia towaréw i ushug zaliczanych u
podatnika do $rodkow trwatych” — wykazuje si¢ wartos¢ netto nabytych przez
Podatnika VAT towaréow 1 uslug, ktore na podstawie przepisow o podatku
dochodowym zaliczane sg przez Podatnika VAT do $rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych podlegajacych amortyzacji, oraz gruntow
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1 praw wieczystego uzytkowania gruntdw, jezeli zaliczane sg do $rodkow
trwatych nabywcy; nalezy okresli¢ czego dotyczyly poszczegoélne zakupy oraz
jakiego rodzaju odliczenie zastosowano (pelne, wspotczynnik, prewspotczynnik)
1 jego wartos¢ procentowg; do pisma nalezy dotaczy¢ trzy faktury z najwicksza
wartoscia, ktore zostaty uwzglednione w tej pozycji;

¢ P _42 ,Zbiorcza wartos¢ z tytulu nabycia pozostatych towardow i ustlug - nalezy
ogolnie poda¢ czego dotyczyly zakupy oraz jakiego rodzaju odliczenie
zastosowano (pelne, wspotczynnik, prewspotczynnik) i jego warto$é procentowa;
do pisma nalezy dotaczy¢ kopie trzech faktur z najwigkszg warto$cig, ktoére
zostaly uwzglednione w tej pozycji.

2. Procedura okresla:

1) sposob obiegu dokumentéw podatkowych dla celow Podatku VAT, dotyczacych
realizowanych przez Miejskie Jednostki Organizacyjne transakcji  zakupu
oraz sprzedazy towarow lub ustug;

2) sposob i terminy obiegu Rejestrow czastkowych zakupu/sprzedazy, Czastkowych
JPK_V7M oraz korekt tych dokumentow, sporzadzonych przez Miejskie Jednostki
Budzetowe;

3) sposdb i terminy obiegu dokumentéw podatkowych dla celow Podatku VAT
w Urzedzie Miasta Kielce;

4) zakres odpowiedzialnosci za bledy i uchybienia terminom oraz nieprzestrzeganie
zasad okre$lonych w Procedurze;

5 podzial obowigzkéw, funkcji i odpowiedzialnosci przy obiegu i weryfikacji danych
1 dokumentow;

6) zasady konsolidowania danych czastkowych do sporzadzenia scentralizowanego JPK
Gminy Kielce (Zbiorczy JPK_V7M);

7) zasady odpowiedzialno$ci wynikajacej z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305, z pdzn. zm.) oraz
odpowiedzialnosci karno-skarbowej wynikajacej z ustawy z dnia 10 wrzes$nia 1999 r.
Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2021 r. poz. 408, z pézn. zm.) oraz zasady
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej Kierownikow Miejskich Jednostek
Organizacyjnych.

3. Podstawe prawna niniejszej Procedury stanowia w szczegdlnosci nastgpujace akty
prawne:

1) ustawa o VAT oraz przepisy wykonawcze do Ustawy o VAT,

2) ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku
od towaréw 1 ushug oraz dokonywania zwrotu srodkoéw publicznych przeznaczonych
na realizacje¢ projektow finansowanych z udziatem srodkow pochodzacych z budzetu
Unii  Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz.
280);

3) Ordynacja podatkowa;

4) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305,
z pbzn. zm.);

Id: 16A7251B-9C7B-411E-AE8C-1304360E58E2. Przyjety Strona 115



5 ustawa z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2021 r. poz.
408, z p6zn. zm.);

6) rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu
okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towaréow 1 ustug do celow
dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow (Dz. U. z 2021 r. poz.
999, z pd6zn. zm.);

7) rozporzadzenic Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika
2019 r. w sprawie szczegdOlowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 .
poz. 1988, z p6zn. zm.);

8 ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku Prawo bankowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 1896,
z pbzn. zm.).

4. Procedura znajduje zastosowanie we wszystkich Miejskich Jednostkach Organizacyjnych
jak rowniez wobec wszystkich nowoutworzonych lub przeksztatcanych jednostek.

Rozdzial 2

Zakres dokumentow w obiegu w ramach Procedury

§2
1. Przedmiotem obiegu w ramach Procedury sa Rejestry czastkowe zakupu/sprzedazy,
Czastkowe JPK_V7M oraz Zbiorcze JPK_V7M przygotowywane zgodnie z Instrukcja.

2. Jezeli uptyw terminu wskazanego w Procedurze przypada na dzien ustawowo wolny
od pracy, dla celow Procedury terminem na dokonanie czynnosci jest dzieh roboczy
poprzedzajacy wskazany termin.

3. Faktury 1 faktury korygujace sprzedazowe/zakupowe dotyczace dziatalnosci danej
Miejskiej Jednostki Budzetowej lub Komorki Organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce
sa wystawiane/otrzymywane przez t¢ Miejska Jednostke Budzetowa lub Komorke
Organizacyjng Urzgdu Miasta Kielce.

Rozdzial 3

Zasady ogolne zwigzane z wystawianiem faktur oraz prowadzeniem rejestrow VAT

§3
1 Gmina Kielce jest zarejestrowana jako podatnik VAT czynny, ktéremu Naczelnik
Pierwszego Urzedu Skarbowego w Kielcach nadat NIP 6572617325 oraz status podatnika
VAT-UE postugujacego si¢ NIP PL seria 6572617325, w przypadku dokonywania
wewnatrzwspolnotowego nabycia lub dostawy towarow, importu ustug oraz eksportu ustug.

2. Wiasciwym dla Gminy Kielce urzedem skarbowym do rozliczania Podatku VAT
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jest Swietokrzyski Urzad Skarbowy w Kielcach z siedzibg przy ul. Czgstochowska 20, 25-647
Kielce.

3. Gmina Kielce sktada we wtasciwym organie podatkowym jeden Zbiorczy JPK V7M dla
wszystkich Miejskich Jednostek Organizacyjnych.

4. Zbiorczy JPK_V7M Gminy Kielce sporzadza Referat Rozliczen Podatku VAT.

5 Zbiorczy JPK V7M Gminy Kielce sporzadzany jest w oparciu o Czastkowe JPK V7M,
przygotowywane przez osoby uprawnione do sporzadzania czastkowych ewidencji
w Miejskich Jednostkach Organizacyjnych.

6. Zaptaty Podatku VAT dokonuje Referat Rozliczen Podatku VAT przelewem, na
indywidualny rachunek podatkowy Gminy Kielce utworzony przez urzad skarbowy.

7. Kierownicy Miejskich Jednostek Budzetowych sa zobowigzani do przekazania swoim
kontrahentom informacji dotyczacych koniecznoéci aneksowania umoéw i wskazywania
w nich danych, na jakie majg by¢ wystawiane faktury.

8 Wystawiane faktury powinny by¢ numerowane chronologicznie, odrgbnie dla kazdego
roku kalendarzowego w odniesieniu do kazdej Miejskiej Jednostki Budzetowej oraz Komorki
Organizacyjnej Urzgdu Miasta Kielce. Kolejny numer faktury powinien obowigzkowo
zawiera¢ identyfikator dotyczacy danej Miejskiej Jednostki Budzetowej lub Komorki
Organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce, ktora wystawita fakture, okres§lony w zataczniku nr 1
1w zalgczniku nr 2 do Zarzadzenia. Fakturg nalezy oznaczy¢:

numer faktury / rok / identyfikator faktury dotyczqcy danej Miejskiej Jednostki BudZetowej
lub Komorki Organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce

9. Odrebna numeracja, z zachowaniem wszystkich zasad wymienionych w ust. 8, winna by¢
prowadzona dla faktur korygujacych oraz dokumentow wewngtrznych.

10. Dane z faktur nalezy wprowadza¢ do Rejestru czastkowego zakupu/sprzedazy
prowadzonego przy uzyciu wlasnego oprogramowania.

11. Rejestry czastkowe zakupu/sprzedazy nalezy prowadzi¢ w formie elektronicznej.

122 Od dnia 1 stycznia 2017 Miejskie Jednostki Budzetowe wystawiajac faktury
dokumentujace sprzedaz wskazuja nastepujace dane identyfikujace podmiot dokonujacy
transakcji sprzedazy:
1) sprzedawca: Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25;
2) wystawca faktury: nazwa i adres Miejskiej Jednostki Budzetowej / nr rachunku
bankowego Miejskiej Jednostki Budzetowej, ktora jest wystawca faktury.

13, Do celow poprawnej ewidencji w pliku Czastkowego JPK V7M, nalezy zastosowac
oznaczenia identyfikujagce dostawy niektorych towaréw i $wiadczonych ustug, stosujac
oznaczenia wedhug grup ustalonych za pomocg symboli od GTU 01 do GTU 13 oraz
oznaczenia dowodow sprzedazy za pomoca symboli WSTO_EE, IED, TP, TT WNT, TT_D,
MR_T, MR_UZ, 142, 163, B_SPV_DOSTAWA, B_MPV_PROWIZJA Ilub MPP,

5

Id: 16A7251B-9C7B-411E-AE8C-1304360E58E2. Przyjety Strona 117



wskazanych w rozporzadzeniu Ministra Finansoéw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15
pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdlowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towarow i ustug. Pola wypelnia si¢ dla
catej faktury poprzez wybor odpowiednich pol odpowiadajagcym symbolom GTU lub symbolu
oznaczenia dowodu, bez wyodrgbnienia poszczegolnych wartosci czy kwot podatku. Jezeli
nie wystgpita tego typu sprzedaz, pole przy danym oznaczeniu pozostaje puste. Od rozliczenia
za miesigc lipiec 2021 r. w ewidencji sprzedazy nie nalezy stosowa¢ oznaczenia MPP.
W przypadku korekty pliku JPK V7M za okresy od miesigca pazdziernika 2020 r. do
miesigca czerwca 2021 r. transakcje objete obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej
ptatnos$ci, nalezy oznacza¢ symbolem MPP. Jesli nie wystapi obowiazek zastosowania ww.
mechanizmu, pole MPP nalezy pozostawi¢ puste. Transakcje sprzedazy towaréw lub ustug na
rzecz podmiotow powigzanych muszg zosta¢ oznaczone symbolem TP, z wyjatkiem gdy
powigzania miedzy nabywca a dokonujacym dostawy towardow lub ustugodawca wynikaja
wylacznie z powigzania ze Skarbem Panstwa lub jednostkami samorzadu terytorialnego, lub
ich zwigzkami.

14 Prawidlowo wystawione i zatwierdzone faktury stanowia podstawe do ujecia
ich w rejestrach czastkowych sprzedazy Miejskiej Jednostki Budzetowej oraz w ksigegach
rachunkowych. Za prawidtowos¢ oraz zgodnos$¢ z przepisami Ustawy o VAT wystawionych
faktur odpowiadaja osoby odpowiedzialne, wyznaczone przez Kierownika Miejskiej
Jednostki Budzetowe;.

15, Ze wzgledu na fakt, ze podatnikiem jest Gmina Kielce, w przypadku trudnosci
w ustaleniu wtasciwej klasyfikacji towaru wedhlug Nomenklatury scalonej (CN) albo wedtug
Polskiej Klasyfikacji Obiektéw Budowlanych albo ustugi wedlug Polskiej Klasyfikacji
Wyrobdéw 1 Ustug, Miejskie Jednostki Budzetowe zobowigzane sg do wystgpienia na pismie
do Referatu Rozliczen Podatku VAT z prosba o wystapienie z wnioskiem do Dyrektora
Krajowej Informacji Skarbowej celem ustalenia wlasciwego grupowania (patrz: Rozdzial 9).
We wniosku Miejskie Jednostki Budzetowe zobowigzane sa do opisania stanu faktycznego
oraz zataczenia dokumentacji dotyczacej danej sprawy (np. umowy).

16. Od dnia 1 stycznia 2017 roku na fakturach dokumentujacych zakupy dokonywane
przez Miejskie Jednostki Budzetowe powinny by¢ zamieszczone nast¢pujace dane
identyfikujace podmiot dokonujacy transakcji zakupu:

1) nabyweca: Gmina Kielce, Rynek 1, 25 — 303 Kielce, NIP: 657-261-73-25;
2) odbiorca faktury: nazwa i adres Miejskiej Jednostki Budzetowej, ktora jest odbiorca
faktury.

17.  Wszystkie faktury zakupu powinny by¢ zatwierdzone zgodnie =z zasadami
obowigzujacymi w danej Miejskiej Jednostce Budzetowe;.

18 Podatek naliczony wynikajacy z prawidlowo wystawionych faktur, w przypadku istnienia
zwiazku dokonanych zakupdéw ze sprzedaza opodatkowang, winien by¢ ujety w rejestrach
czastkowych zakupu Miejskiej Jednostki Budzetowe;.
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190 W celu poprawnej ewidencji w pliku Czastkowego JPK V7M nalezy stosowac
odpowiednie oznaczenia dowodow nabycia tj. IMP, MPP, VAT RR, WEW, MK wskazane
w rozporzadzeniu Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r.
w sprawie szczegolowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i
w ewidencji w zakresie podatku od towarow 1 ustug. Od rozliczenia za miesigc lipiec 2021 r.
w ewidencji zakupu nie nalezy stosowa¢ oznaczenia MPP. W przypadku korekty pliku
JPK V7M za okresy od miesigca pazdziernika 2020 r. do miesigca czerwca 2021 r.
transakcje objete obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci, nalezy
oznacza¢ symbolem MPP. Jesli nie wystapi obowigzek zastosowania ww. mechanizmu, pole
MPP nalezy pozostawi¢ puste.

20. Wszystkie Miejskie Jednostki Budzetowe zobowigzane sg do prowadzenia stosownych
ewidencji dla potrzeb rozliczania Podatku VAT.

21l. Ewidencje dla potrzeb Podatku VAT powinny by¢ tak prowadzone, aby umozliwiaty
prawidlowe sporzadzenie Rejestru czastkowego zakupu/sprzedazy oraz Czastkowego
JPK_V7M.

2. Numery identyfikacji podatkowej (NIP) kontrahentow ujete w ewidencji Czastkowego
JPK _V7M nalezy zapisywac jako ciag kolejno po sobie nastepujacych cyfr i liter, bez spacji
i innych znakow rozdzielajacych oraz poprzez wyodrebnienie literowego kodu kraju do
osobnego pola przeznaczonego na ten kod.

23. Rejestr czastkowy zakupu/sprzedazy Miejskiej Jednostki Budzetowej, powinny by¢
zatwierdzone i podpisane przez kierownika tej jednostki.

24. Kierownik danej Miejskiej Jednostki Budzetowej zobowigzany jest do wyznaczenia 0s6b
odpowiedzialnych za wprowadzanie odpowiednich danych do Rejestru czastkowego
zakupu/sprzedazy oraz sporzadzenie Czastkowego JPK_V7M.

25. Osoby wprowadzajace dane do Rejestru czastkowego zakupu/sprzedazy, oraz Czastkowe
JPK _V7M, sa odpowiedzialne za ich prawidlowo$¢ 1 zgodnos¢ z dokumentami zrodtowymi.

2. Miejskie Jednostki Budzetowe nieposiadajace w danym miesigcu sprzedazy
opodatkowanej, jak rowniez zakupow, od ktorych Podatek VAT podlegatby odliczeniu,
zobowigzane s3 do ztozenia o§wiadczenia podpisanego przez Kierownika Miejskiej Jednostki
Budzetowej o braku transakcji podlegajacych wykazaniu w Rejestrze czastkowym
zakupu/sprzedazy oraz Czastkowym JPK V7M, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr
4 do Procedury.

27. Kierownicy Miejskich Jednostek Budzetowych zobowigzani s3 do wyznaczenia 0sob
do kontaktu z Referatem Rozliczen Podatku VAT wraz z podaniem wlasciwego numeru
telefonu kontaktowego i adresu e-mail, ktore odpowiada¢ beda w Miejskiej Jednostce
Budzetowej za rozliczenia w zakresie Podatku VAT. Zobowigzuje si¢ Kierownikoéw
Miejskich Jednostek Budzetowych do aktualizacji powyzszych danych w ciggu 3 dni od daty
zaistnienia zmian kadrowych lub teleadresowych.
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28. Pracownicy Miejskich Jednostek Budzetowych odpowiedzialni sa za realizacje zadan
okreslonych Procedurg. Nieprzestrzeganie postanowien Procedury stanowi naruszenie
obowigzkow stuzbowych.

2. W przypadku prowadzenia czynnosci przez organy podatkowe lub organy skarbowe
(czynnosci sprawdzajace, kontrola podatkowa, postepowanie podatkowe, kontrola skarbowa)
wobec Gminy Kielce pracownicy Miejskich Jednostek Budzetowych wyznaczeni przez
kierownikow tych jednostek zobowigzani sg do skfadania stosowanych wyjasnien
1 dodatkowych dokumentow w sprawach dotyczacych Miejskich Jednostek Budzetowych,
ktore reprezentuja.

Rozdzial 4
Zasady wyliczania pre-wspélczynnika i wspolczynnika proporcji

§4
1. Kierownicy Miejskich Jednostek Budzetowych zobowigzani sg do obliczenia wartosci pre-
wspoélczynnika, zgodnie z art. 86 ust. 2a - 2h Ustawy o0 VAT, oraz warto$ci wspotczynnika
proporcji, zgodnie z art. 90 ust. 2-10 Ustawy o VAT. Obliczanie pre-wspotczynnika
dokonywane jest wedlug zasad wskazanych w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 17
grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych
towardw 1 ustug do celow dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikdw.

2. Kierownicy Miejskich Jednostek Budzetowych przekazuja warto$¢ wstepnie wyliczonego
pre-wspotczynnika 1 wspotczynnika proporceji dla danego roku do Referatu Rozliczen Podatku
VAT w formie elektronicznej na adres e-mail: vat@um.kielce.pl. W tytule wiadomosci
elektronicznej nalezy podaé: [SYMBOL JEDNOSTKI] / [ROK] / [WSTEPNY
WSPOLCZYNNIK], w terminie do 10 lutego danego roku. Podstawa wyliczenia wstepnego
pre-wspotczynnika i wspotczynnika proporcji sg dane za rok poprzedni.

3. Kierownicy Miejskich Jednostek Budzetowych sa zobowigzani do obliczenia ostatecznej
warto$ci  pre-wspoOlczynnika oraz wspotczynnika proporcji na podstawie faktycznie
zrealizowanego obrotu sprzedazy przez dang Miejskg Jednostke Budzetowa w danym roku.

4. Kierownicy Miejskich Jednostek Budzetowych przekazuja warto$¢ obliczonego na koniec
roku pre-wspotczynnika i wspotczynnika proporcji do Referatu Rozliczen Podatku VAT
w formie elektronicznej na adres e-mail: vat@um.kielce.pl. W tytule wiadomosci
elektronicznej nalezy poda¢: [SYMBOL JEDNOSTKI] / [ROK] / [OSTATECZNY
WSPOLCZYNNIK] w terminie do 10 lutego kolejnego roku.

5. Kierownicy Miejskich Jednostek Budzetowych sa zobowigzani do dokonania korekty
wynikajacej z roéznicy miedzy warto$cig wstepnego i ostatecznego pre-wspodiczynnika
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1 wspotczynnika proporcji za dany rok w Czastkowym JPK V7M za styczen nast¢pnego
roku.

6. Kierownik Referatu Rozliczen Podatku VAT jest zobowigzany do dokonania korekty
wynikajacej z roznicy miedzy warto$cig wstepnego i ostatecznego pre-wspolczynnika
i wspotczynnika proporcji za dany rok w Zbiorczym JPK V7M za styczen nastepnego roku.

Rozdzial 5

Obieg dokumentéw zwigzanych ze skladaniem Czastkowego JPK V7M przez Miejskie
Jednostki Budzetowe

§5
1 Kierownicy Miejskich Jednostek Budzetowych zobowigzani sg do przekazywania pliku
Czastkowego JPK_V7M do Referatu Rozliczen Podatku VAT w nieprzekraczalnym terminie
do 15. dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

2. Kierownicy Miejskich Jednostek Budzetowych w przypadku braku transakcji
podlegajacych wykazaniu w Rejestrze czastkowym zakupu/sprzedazy oraz Czastkowym
JPK V7M zobowigzani s3 do zlozenia o$wiadczenia, zgodnie z wzorem stanowigcym
zalacznik nr 4 do Procedury, do Referatu Rozliczen Podatku VAT w nieprzekraczalnym
terminie do 5. dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

3. Zobowigzuje si¢ Kierownikéw Miejskich Jednostek Budzetowych do niezwlocznego
poinformowania Referatu Rozliczeh Podatku VAT o transakcjach gospodarczych
wystepujacych sporadycznie w dziatalno$ci jednostki (np. sprzedaz zlomu, makulatury).
Informacje nalezy przekazac¢ droga elektroniczng na adres e-mail: vat@um.kielce.pl.

4. Kierownicy Miejskich Jednostek Budzetowych zobowigzani sa do przekazywania
informacji uzupetniajagcej w formie skanu do Referatu Rozliczen Podatku VAT
w nieprzekraczalnym terminie do 20. dnia kazdego miesiaca za miesigc poprzedni.

5. Kierownicy Miejskich Jednostek Budzetowych, ktére w danym okresie rozliczeniowym
dokonywaty transakcji wewnatrzwspodlnotowych, zobowigzani sg do dostarczenia wraz
z Czgstkowym JPK V7M, informacji podsumowujacej (VAT-UE). Miejskie Jednostki
Budzetowe, ktore nie dokonywaly w danym okresie rozliczeniowym transakcji
wewnatrzwspolnotowych, nie przesytajg informacji podsumowujace;.

6 Wraz ze zlozeniem Czastkowego JPK V7M, Kierownik Miejskiej Jednostki Budzetowej
wplaca rownowarto$¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajacej ze
ztozonej ewidencji VAT z zachowaniem nastepujacych zasad:

1) w pierwsze] kolejnosci nalezy przekaza¢ $rodki zgromadzone na rachunku
Split Payment Miejskiej Jednostki Budzetowej na Rachunek Split Payment Gminy
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Kielce powigzany z rachunkiem bankowym wskazanym w pkt 2 z oznaczeniem
»Przekazanie wlasne”; w pozycji informacje dodatkowe nalezy poda¢: [MIESIAC] /
[ROK] / [SKROT JEDNOSTKI],

2) pozostalg cze$¢ kwoty podatku wynikajaca z Czastkowego JPK V7M nalezy
przekaza¢ z rachunku dochodéw Miejskiej Jednostki Budzetowej, na rachunek
bankowy Gminy Kielce o numerze: 05 1050 1461 1000 0024 2297 9423; w tytule
przelewu nalezy poda¢: [MIESIAC] / [ROK] / [SKROT JEDNOSTKI].

7. Kierownik Miejskiej Jednostki Budzetowej, po rozliczeniu Czgstkowego JPK V7M,
w sytuacji gdy na rachunku Split Payment pozostang $rodki pieniezne, ma obowigzek w celu
ich przekazania (uwolnienia) ztozy¢ wniosek do Referatu Rozliczen Podatku VAT. We
wniosku nalezy wskaza¢ kwote 1 numer rachunku bankowego, z jakiego majg by¢ uwolnione
srodki oraz numer rachunku bankowego, na jaki $rodki te maja zosta¢ przekazane, zgodnie ze
wzorem okres§lonym w zatgczniku nr 1 do Procedury.

8. Kierownik Referatu Rozliczen Podatku VAT jest zobowigzany do ztozenia wniosku
do Naczelnika Urzedu Skarbowego uwzgledniajac dyspozycje Miejskiej Jednostki
Budzetowe;j.

9. Kierownicy Miejskich Jednostek Budzetowych, ktérzy maja utworzony wydzielony
rachunek dochodéw jednostek o§wiatowych zobowigzani sg do wptaty kwoty nadwyzki
podatku naleznego nad naliczonym wynikajacy ze sktadanego Czastkowego JPK V7M za
miesigc grudzien w terminie do ostatniego dnia roboczego miesigca grudnia biezacego roku,
na rachunek bankowy Gminy Kielce wskazany w ust. 6 pkt 2.

10. Za nieprzekazanie Czastkowego JPK V7M, badz nieprzekazanie kwoty Podatku VAT
wynikajacej z ww. ewidencji do Referatu Rozliczen Podatku VAT w wyznaczonym terminie
odpowiada Kierownik Miejskiej Jednostki Budzetowej, ktory nie dopehit tego obowigzku.

11. Po otrzymaniu Czastkowych JPK V7M Pracownik Merytoryczny Referatu Rozliczen
Podatku VAT weryfikuje, czy otrzymat wszystkie dokumenty. Jezeli ktérakolwiek Miejska
Jednostka Budzetowa nie dostarczyta wszystkich niezbednych dokumentéw, to Pracownik
Referatu Rozliczen Podatku VAT wzywa do uzupelnienia brakujacych danych oraz ztozenia
wyjasnien dotyczacych powstalej zwloki w terminie 1 dnia roboczego od otrzymania
wezwania.

12. Po sprawdzeniu kompletnosci danych, o ktorych mowa w ust. 11, jezeli z nadestanego
Czastkowego JPK V7M wynika nadwyzka podatku naleznego nad naliczonym, Pracownik
Merytoryczny Referatu Rozliczen Podatku VAT weryfikuje, czy na rachunki bankowe Gminy
Kielce wplyneta odpowiednia kwota Podatku VAT. Jezeli na rachunek bankowy Gminy
Kielce nie wptyneta cato$¢ kwoty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajaca
z Czastkowego JPK V7M przestanej] przez Miejska Jednostke Budzetowa, to Pracownik
Merytoryczny Referatu Rozliczen Podatku VAT wzywa kierownika tej jednostki do
uiszczenia brakujgcej kwoty w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania wezwania.
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13. Po dokonaniu sprawdzenia przestanych Czastkowych JPK V7M oraz wptaconych kwot
Podatku VAT Pracownik Merytoryczny Referatu Rozliczen Podatku VAT sumuje dane
pochodzace ze wszystkich Czastkowych JPK V7M w jeden Zbiorczy JPK_V7M. Za
prawidlowo$¢ zsumowania danych odpowiada Pracownik Merytoryczny Referatu Rozliczen
Podatku VAT.

14. Pracownik Merytoryczny Referatu Rozliczen Podatku VAT sktada Zbiorczy JPK V7M
w urzedzie skarbowym wiasciwym dla Gminy Kielce w terminie do 25-tego dnia miesiaca
nastepujacego po kazdym kolejnym miesigcu.

15. Wraz ze zlozeniem Zbiorczego JPK V7M - jezeli wynika z niej nadwyzka podatku
naleznego nad naliczonym - Pracownik Merytoryczny Referatu Rozliczen Podatku VAT
wplaca Podatek VAT w terminie do 25-tego dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu,
ktérego dotyczy Zbiorczy JPK V7M na indywidualny rachunek podatkowy wlasciwego
urzedu skarbowego. Pracownik Referatu Rozliczen Podatku VAT ma obowigzek w pierwszej
kolejnosci wplaci¢ $rodki z Rachunku Split Payment Gminy Kielce, a nastgpnie — jezeli
zachodzi taka potrzeba - z rachunku podstawowego doptaci¢ brakujaca kwote wskazang
w Zbiorczym JPK_V7M Gminy Kielce.

16. W sytuacji, gdy po rozliczeniu Zbiorczego JPK_V7M, na Rachunku Split Payment Gminy
Kielce pozostaja s$rodki pieniezne, Kierownik Referatu Rozliczen Podatku VAT jest
zobowigzany do zlozenia wniosku o ich przekazanie (uwolnienie) wskazujac kwote 1 numer
rachunku bakowego, z jakiego majg by¢ uwolnione oraz numer rachunku bankowego, na jaki
srodki te majg zosta¢ przekazane, zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 2 do
Procedury.

17. Jezeli w Czastkowym JPK V7M danej Miejskiej Jednostki Budzetowej wystapita
nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym, to kwota nadwyzki podatku naliczonego
nad naleznym wynikajaca z Czastkowego JPK V7M danej Miejskiej Jednostki Budzetowej
podlega zwrotowi tej Miejskiej Jednostce Budzetowe;.

18. Jezeli ze ztozonego Czastkowego JPK V7M danej Miejskiej Jednostki Budzetowe;j
wynika zwrot Podatku VAT, a w wyniku przeprowadzonej kontroli podatkowej,
postepowania podatkowego lub czynnosci sprawdzajacych przez organy podatkowe,
cze$¢ lub catos¢ kwoty zwrotu nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym zadeklarowana
przez Gming Kielce w Zbiorczym JPK V7M nie zostalaby zwrocona Gminie Kielce, Gmina
Kielce wstrzymuje zwrot tej kwoty w odniesieniu do Miejskiej Jednostki Budzetowej, ktorej
rozliczenia Podatku VAT zostaly zakwestionowane przez organy podatkowe. Dopiero
w wyniku otrzymania przez Gming Kielce zwrotu Podatku VAT wykazanego
w Zbiorczym JPK V7M, Referat Rozliczen Podatku VAT przekazuje kwoty Podatku VAT
wykazane w Czastkowych JPK V7M przekazanych do Referatu Rozliczen Podatku VAT
przez Miejskie Jednostki Budzetowe.

19. Sporzadzony, podpisany oraz opatrzony imienng pieczatkag Rejestr czastkowy
zakupu/sprzedazy nalezy przechowywa¢ w dokumentacji Miejskiej Jednostki Budzetowej
w podziale na okresy rozliczeniowe zgodnie z Ordynacjg podatkowa. Archiwizacja wWw.
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dokumentéw musi umozliwia¢ niezwloczne ich przestanie na zadanie Referatu Rozliczen
Podatku VAT.

Rozdzial 6

Obieg dokumentéow zwigzanych ze skladaniem korekt Czastkowych deklaracji VAT
przez Miejskie Jednostki Budzetowe

§6

1 W przypadku zaistnienia w danej Miejskiej Jednostce Budzetowej koniecznosci
skorygowania Czastkowego JPK V7M po jego przekazaniu do Referatu Rozliczen Podatku
VAT, Kierownik Miejskiej Jednostki Budzetowej niezwlocznie sporzadza korekte
Czastkowego JPK_V7M, wykazujac poprawne kwoty rozliczenia, i przekazuje go wraz
z wyjasnieniami przyczyn korekty do Referatu Rozliczen Podatku VAT niezwlocznie od
momentu powstania korekty, nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia stwierdzenia, ze
przestana ewidencja zawiera btedy lub dane niezgodne ze stanem faktycznym lub nastgpita
zmiana danych zawartych w przestanej ewidencji. Kazda kolejna korekta danego okresu
rozliczeniowego musi zawiera¢ w Zbiorczym rejestrze kolejny numer wersji korekty.

2. W sktadanych korektach wypetnia si¢ wylacznie te czgdci, ktore podlegaja korekcie (tj.
czg$¢ deklaracyjng 1 ewidencyjna, wylacznie czg¢$¢ deklaracyjng albo wylacznie czesé
ewidencyjng) zgodnie z informacja zamieszczona w broszurze ,,JPK VAT z deklaracja”
z miesigca czerwca 2020 r. dostepnej na stronie:

https://www.podatki.gov.pl/media/6169/broszura-informacyjna-jpk-vat-z-deklaracja.pdf

3. Jezeli w wyniku korekty Czastkowego JPK V7M w danej Miejskiej Jednostce Budzetowe;j
kwota zobowigzania podatkowego ulegltaby zwigkszeniu w stosunku do pierwotnie
zadeklarowanej kwoty, Miejska Jednostka Budzetowa zobowigzana jest przekaza¢ korekte
Czastkowego JPK V7M do Referatu Rozliczen Podatku VAT oraz dokona¢ przelewu
srodkow finansowych na wtasciwy rachunek Urzedu Miasta Kielce w kwocie naleznego do
zaptaty zobowigzania wynikajacego z korekty.

4. Po otrzymaniu korekty Czastkowego JPK V7M od Miejskiej Jednostki Budzetowej
w terminie 3 dni roboczych Pracownik Merytoryczny Referatu Rozliczen Podatku VAT
weryfikuje, czy korekta ta powoduje powstanie zalegto$ci podatkowej w rozliczeniu Podatku
VAT Gminy Kielce.

5. Jezeli Pracownik Merytoryczny Referatu Rozliczen Podatku VAT ustali, ze korekta
Czastkowego JPK _V7M danej Miejskiej Jednostki Budzetowej generuje zaleglo$¢ podatkowa
w rozliczeniu Podatku VAT Gminy Kielce, Miejska Jednostka Budzetowa przekazuje odsetki
za zwloke od zaleglo$ci podatkowych w wysoko$ci uzgodnionej z Pracownikiem
Merytorycznym Referatu Rozliczen Podatku VAT.
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6. Referat Rozliczen Podatku VAT niezwlocznie sporzadza korekte Zbiorczego JPK V7M
Gminy Kielce i przesyta ja do wiasciwego urzgdu skarbowego oraz przelewa do urzedu
skarbowego odpowiednie kwoty pieni¢zne, przekazane wcze$niej na wiasciwy rachunek
Urzedu przez dang Miejska Jednostke Budzetowa.

7. Sporzadzona, podpisang oraz opatrzong imienng pieczatkg korekte Rejestrow czastkowych
zakupu/sprzedazy nalezy przechowywa¢ w dokumentacji Miejskiej Jednostki Budzetowej w
podziale na okresy rozliczeniowe z zachowaniem wymogow Ordynacji podatkowe;j.

8 W przypadku stwierdzenia przez naczelnika urzedu skarbowego w przestanej ewidencji
btedow, ktore uniemozliwiaja przeprowadzenie weryfikacji prawidtowosci transakcji,
naczelnik urzedu skarbowego wzywa do skorygowania btedow w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania. Brak korekty w zakresie btedow wskazanych w wezwaniu moze
skutkowa¢ nalozeniem, w drodze decyzji, kary pieni¢znej w wysokosci 500 zt za kazdy btad.

9. Do korekt deklaracji VAT-7 i ewidencji JPK VAT sktadanych za okresy rozliczeniowe
poprzedzajace rozliczenie na nowych zasadach (tj. przed 1 pazdziernika 2020 r.) maja
zastosowanie regulacje prawne obowigzujace za okres, za ktory jest skladana korekta
deklaracji lub ewidencja.

Rozdzial 7

Zasady dokonywania przez Miejskie Jednostki Organizacyjne wstecznych korekt
rozliczen Podatku VAT za okresy rozliczeniowe sprzed centralizacji

§7

1 Gmina Kielce, ktéra po dniu podjecia wspolnego rozliczania Podatku VAT
wraz ze wszystkimi Miejskimi Jednostkami Budzetowymi, dokona ztozenia korekt deklaracji
podatkowych nie zwigzanych z wyrokiem Trybunalu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej
z dnia 29 wrzesnia 2016 r. w sprawie C-276/14 Gmina Wroclaw przeciwko Ministrowi
Finansow, za okresy rozliczeniowe uptywajace przed dniem centralizacji, jest zobowigzana
ztozy¢ do urzedu skarbowego informacje, iz korekty deklaracji podatkowych nie sg sktadane
w zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwo$ci, zgodnie ze wzorem okreslonym
w zataczniku nr 3 do Procedury.

2 Gmina Kielce dokona czynno$ci okre§lonych w ust. 1 na podstawie danych uzyskanych
od Migjskich Jednostek Organizacyjnych, ktore sg zobowigzane do ich przedlozenia celem
dokonania korekty deklaracji podatkowej za okresy rozliczeniowe uptywajace przed dniem
centralizacji.
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Rozdzial 8

Whiosek o wydanie pisemnej interpretacji przepisow prawa podatkowego (ORD-IN)

§8
1. Podstawg wystapienia do wlasciwego organu podatkowego z  wnioskiem
o wydanie pisemnej interpretacji przepisow prawa podatkowego ORD-IN (interpretacji
indywidualnej) jest projekt wniosku przestany na adres email: vat@um.kielce.pl przez
Kierownika Miejskiej Jednostki Budzetowej lub Kierownika Komorki Organizacyjnej Urzedu
Miasta Kielce (projektodawce wniosku).

2. Projekt wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej winien zawierac:

1) bardzo doktadne i wyczerpujace przedstawienie zaistniatego stanu faktycznego albo
zdarzenia przysztego;

2) sformutowane pytanie przyporzadkowane do stanu faktycznego albo zdarzenia
przysztego;

3) wiasne stanowisko w sprawie oceny prawnej zaistnialego stanu faktycznego albo
zdarzenia przysziego;

4) wskazanie przepisow prawa podatkowego bedacych przedmiotem interpretacji
indywidualnej.

3. Referat Rozliczen Podatku VAT, po otrzymaniu od Kierownika Miejskiej Jednostki
Budzetowej lub Kierownika Komoérki Organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce projektu wniosku
zawierajacego dane, o ktorych mowa w ust. 2, nanosi ewentualne uwagi i ponownie przesyta
go odpowiednio Kierownikowi Miejskiej Jednostki Budzetowej lub Kierownikowi Komorki
Organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce - projektodawcy wniosku - celem dokonania oceny
merytorycznej.

4. Ostateczng wersje projektu wniosku podpisang przez Kierownika Miejskiej Jednostki
Budzetowej lub Kierownika Komorki Organizacyjnej Urzgdu Miasta Kielce nalezy ztozy¢ w
sekretariacie Wydziatu Budzetu 1 Ksiggowosci.

5. W oparciu o otrzymany od Miejskiej Jednostki Budzetowej lub Komoérki Organizacyjnej
Urzedu Miasta Kielce zaakceptowany i1 podpisany przez jej kierownika projekt wniosku,
Pracownik Merytoryczny Referatu Rozliczen Podatku VAT sporzadza 1 przekazuje
do wiasciwego organu podatkowego podpisany przez Prezydenta Miasta Kielce wniosek
Gminy Kielce o wydanie interpretacji indywidualnej (ORD-IN).

6. W przypadku nieprzedstawienia przez Miejska Jednostke Budzetowa lub Komorke
Organizacyjnag Urzedu Miasta Kielce w sposdb wyczerpujacy lub konkretny opisu stanu
faktycznego lub zdarzenia przysztego, organ podatkowy moze wezwac¢ do uzupelnienia
wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej w terminie 7 dni, liczac od dnia dorgczenia
wezwania do Urzedu Miasta Kielce.
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7. Referat Rozliczen Podatku VAT niezwlocznie przekaze wezwanie do uzupelnienia
wniosku 0 wydanie interpretacji indywidualnej do Kierownika Miejskiej Jednostki
Budzetowej lub Kierownika Komorki Organizacyjnej Urzgdu Miasta Kielce - projektodawcy
wniosku - celem przygotowania odpowiedzi na pytania zawarte w wezwaniu.

8. Kierownik Miejskiej Jednostki Budzetowej lub Komorki Organizacyjnej Urzedu Miasta
Kielce - projektodawca wniosku - zobligowany jest do przestania do Referatu Rozliczen
Podatku VAT odpowiedzi na pytania zawarte w wezwaniu, o ktorym mowa w ust. 6,
w nieprzekraczalnym terminie, wskazanym przez Referat Rozliczen Podatku VAT.

9. Nieuzupehienie wniosku w wyznaczonym terminie, o ktérym mowa w ust. 7, skutkuje
wydaniem przez wlasciwy organ podatkowy postanowienia o pozostawieniu wniosku
bez rozpatrzenia.

10. Na postanowienie o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia przyshuguje zazalenie.
Zazalenie wnosi si¢ do organu, ktory je wydat w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
postanowienia do Urzedu Miasta Kielce.

11. W przypadku stwierdzenia przez wlasciwy organ podatkowy, ze stanowisko
przedstawione we wniosku o0 wydanie interpretacji  indywidualnej ORD-IN
jest nieprawidtowe, Kierownik Miejskiej Jednostki Budzetowej lub Kierownik Komorki
Organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce, przygotowujacy projekt wniosku o interpretacje
indywidualna, jest uprawniony do sporzadzenia projektu skargi na wydang interpretacje
indywidualng. Skarge wnosi si¢ na pisSmie do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego
(WSA) w terminie 30 dni od dnia wptywu interpretacji indywidualnej do Urzedu Miasta
Kielce. Skarge na bezczynnosci lub przewlekle prowadzenie postgpowania w zwigzku
ze ztozeniem wniosku o wydanie indywidualnej interpretacji mozna wnie$¢ w kazdym czasie
po wniesieniu ponaglenia do wlasciwego organu.

12. Projekt zazalenia, o ktorym mowa w ust. 10, przygotowuje Kierownik Miejskiej Jednostki
Budzetowej lub Kierownik Komorki Organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce - projektodawca
wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej, a Referat Rozliczen Podatku VAT przekazuje
zazalenie wlasciwemu organowi podatkowemu, ktory wydat postanowienie.

13. Skarge, o ktorej mowa w ust. 11, przygotowuje reprezentujacy Kierownika Miejskiej
Jednostki Budzetowej lub Kierownika Komorki Organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce radca
prawny, w oparciu o dokumenty przedstawione przez projektodawce wniosku
0 wydanie interpretacji indywidualne;j.

14. Interpretacja indywidualna wydana przez wlasciwy organ podatkowy bedzie udostepniona
wlasciwym Miejskim Jednostkom Budzetowym i Komoérkom Organizacyjnym Urzedu Miasta
Kielce w formie elektronicznej.

15. W przypadku kiedy otrzymana przez Miejska Jednostke Budzetowa lub Komorke
Organizacyjng Urzedu Miasta Kielce interpretacja indywidualna odnosi skutek prawny wobec
postanowien zawartych w Instrukcji, woéwczas projektodawca wniosku zobowigzany jest
niezwlocznie do ztozenia projektu zmian do Instrukcji, do Referatu Rozliczen Podatku VAT,
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celem dostosowania postanowien ujetych w Instrukcji do wydanej interpretacji
indywidualnej.

Rozdzial 9

Whiosek 0 wydanie wiazacej informacji stawkowej (WIS)

§9
1 Podstawa do wystgpienia do Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej z wnioskiem
o wydanie wigzacej informacji stawkowej, zwanej dalej ,,WIS”, o ktérym mowa w Rozdziale
la Ustawy o VAT, jest projekt wniosku przestany na adres email: vat@um.kielce.pl przez
Kierownika Miejskiej Jednostki Budzetowej lub Kierownika Komorki Organizacyjnej Urzedu
Miasta Kielce (projektodawce wniosku).

2 Przedmiotem wniosku o wydanie WIS moga byc¢:
1) towar albo ustuga, albo
2) towary lub ustugi, ktore w ocenie wnioskodawcy razem sktadajg si¢ na jedng czynno$é¢
podlegajaca opodatkowaniu.

3. Projekt wniosku o wydanie WIS winien zawierac:

1) nazwg jednostki budzetowej Gminy Kielce oraz adres jej siedziby;

2) okreslenie przedmiotu wniosku, w tym:

a) szczegodtowy opis towaru lub ustugi, pozwalajacy na takg ich identyfikacje , aby
dokona¢ ich klasyfikacji zgodnej z Nomenklaturag Scalong (CN), Polska
Klasyfikacja Wyrobow i Ustug lub Polskg Klasyfikacjg Obiektow Budowlanych,

b) wskazanie klasyfikacji, wedtug ktorej maja by¢ klasyfikowane towar lub ustuga,

c) wskazanie przepisow ustawy lub przepisow wykonawczych wydanych na jej
podstawie — w przypadku, o ktorym mowa w art. 42b ust. 4 Ustawy o VAT;

3) ztozone przez projektodawce pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywych zeznan o$wiadczenie nastepujacej tresci: ,, Swiadomy odpowiedzialnosci
karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia oswiadczam, ze w dniu zlozenia wniosku,
w zakresie przedmiotowym wniosku, nie toczy Si¢ postepowanie podatkowe, kontrola
podatkowa ani kontrola celno-skarbowa oraz ze w tym zakresie sprawa nie zostata
rozstrzygnieta co do jej istoty w decyzji lub postanowieniu organu podatkowego ™.

4. Do wniosku o wydanie WIS mozna dotaczy¢ dokumenty odnoszace si¢ do towaru albo
ustugi, w szczegolnosci fotografie, plany, schematy, katalogi, atesty, instrukcje od producenta
lub inne dostgpne dokumenty umozliwiajace organowi wydajacemu WIS dokonanie
wlasciwej klasyfikacji towaru albo ushugi.

5 Referat Rozliczen Podatku VAT, po otrzymaniu od Kierownika Miejskiej Jednostki
Budzetowej lub Kierownika Komorki Organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce projektu wniosku
zawierajacego dane, o ktorych mowa w ust. 3, nanosi ewentualne uwagi 1 ponownie przesyta
go odpowiednio Kierownikowi Miejskiej Jednostki Budzetowej lub Kierownikowi Komorki
Organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce - projektodawcy wniosku - celem dokonania oceny
merytorycznej.
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6. Ostateczng wersje projektu wniosku podpisang przez Kierownika Miejskiej Jednostki
Budzetowej lub Kierownika Komorki Organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce nalezy ztozy¢ w
sekretariacie Wydziatu Budzetu i Ksiggowosci.

7. W oparciu o otrzymany od Miejskiej Jednostki Budzetowej lub Komorki Organizacyjnej
Urzedu Miasta Kielce zaakceptowany i podpisany przez jej kierownika projekt wniosku,
Pracownik Merytoryczny Referatu Rozliczen Podatku VAT sporzadza i przekazuje do
wlasciwego organu podatkowego podpisany przez Prezydenta Miasta Kielce wniosek Gminy
Kielce o wydanie WIS.

8 Organ wydajacy WIS moze wezwaé¢ wnioskodawce do dostarczenia, probki towaru,
w przypadku gdy jest to niezbedne dla dokonania prawidlowej klasyfikacji towaru
w terminie 7 dni, liczac od dnia dorgczenia wezwania do Urzgdu Miasta Kielce.

9. Referat Rozliczen Podatku VAT niezwlocznie przekaze wezwanie do Kierownika
Miejskiej Jednostki Budzetowej lub Kierownika Komorki Organizacyjnej Urzedu Miasta
Kielce - projektodawcy wniosku - celem przekazania probki towaru w terminie oraz na adres
wskazanym w wezwaniu.

10. W przypadku niedostarczenia probki towaru w okreslonym terminie organ wydajacy WIS
wydaje postanowienie 0 pozostawieniu wniosku o wydanie WIS bez rozpatrzenia, zgodnie
z art. 42b ust. 8 Ustawy o VAT.

11 Nie wydaje si¢ WIS, jezeli zakres przedmiotowy wniosku o wydanie WIS, w dniu
ztozenia tego wniosku, jest przedmiotem toczacego si¢ postgpowania podatkowego, kontroli
podatkowej, kontroli celno-skarbowej albo gdy w tym zakresie sprawa zostala rozstrzygnieta
co do jej istoty w decyzji lub postanowieniu organu podatkowego.

12 WIS wygasa z mocy prawa w przypadku zmiany przepisow prawa podatkowego
w zakresie podatku odnoszacych si¢ do towaru albo ustug bedacych jej przedmiotem,
w wyniku ktorej; WIS staje si¢ niezgodna z tymi przepisami. Wygasniecie WIS nastepuje
z dniem wejscia w zycie przepiséw, w wyniku ktérych WIS stata si¢ z nimi niezgodna.

13 WIS oraz decyzje Szefa Krajowej Administracji Skarbowej i Dyrektora Krajowej
Informacji Skarbowej o zmianie WIS sg wazne przez okres 5 lat od dnia ich wydania.

14. Szef Krajowej Administracji Skarbowej z urzgdu zmienia albo uchyla wydang WIS, jezeli

stwierdzi jej nieprawidlowo$¢, w tym w wyniku wystapienia przestanek, o ktorych mowa w
art. 240 § 1 Ordynacji podatkowe;j.”
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Rozdzial 10

Zasady ogolne zwigzane z wystawianiem faktur oraz obiegiem dokumentow
podatkowych dla celow Podatku VAT w Urzedzie Miasta Kielce

§10

1. Pracownicy Komoérek Organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce wyznaczeni zgodnie
z ust. 14, zobowigzani sg do prawidlowego wprowadzenia dokumentow potwierdzajacych
dokonanie transakcji sprzedazy, zakupu towarow lub ustug do systemu Otago
oraz przekazania ich do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci w terminie wynikajacym
z instrukcji kontroli i obiegu dowodow ksiegowych obowigzujacej w Urzedzie Miasta Kielce.

2. Od dnia 1 stycznia 2017 Komoérki Organizacyjne Urzedu Miasta Kielce wystawiajac
faktury dokumentujace sprzedaz wskazuja nastepujace dane identyfikujace podmiot
dokonujacy transakcji sprzedazy:
1) sprzedawca: Gmina Kielce Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25;
2) wystawca faktury: Urzad Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce oraz numer
wiasciwego rachunku bankowego Urzedu Miasta Kielce

3. Do celow poprawnej ewidencji w pliku Czastkowego JPK V7M, nalezy zastosowac
oznaczenia identyfikujace dostawy niektorych towaréw 1 $wiadczonych ustug, stosujac
oznaczenia wedlug grup ustalonych za pomoca symboli GTU 01 — GTU_13 oraz oznaczenia
dowodow sprzedazy za pomocg symboli WSTO EE, IED, TP, TT WNT, TT D, MR T,
MR_UZ, 1_42, 1_63, B_SPV_DOSTAWA, B_MPV_PROWIZJA Ilub MPP, wskazanych
w rozporzadzeniu Ministra Finansow, Inwestycji 1 Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r.
w sprawie szczegdtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych
I w ewidencji w zakresie podatku od towarow i ustug. Pola wypetnia si¢ dla calej faktury
poprzez wybor odpowiednich pol odpowiadajacym symbolom GTU lub symbolu oznaczenia
dowodu, bez wyodrgbnienia poszczegolnych wartosci czy kwot podatku. Jezeli nie wystgpita
tego typu sprzedaz, pole przy danym oznaczeniu pozostaje puste. Od rozliczenia za miesigc
lipiec 2021 r. w ewidencji sprzedazy nie nalezy stosowa¢ oznaczenia MPP. W przypadku
korekty pliku JPK V7M za okresy od miesigca pazdziernika 2020 r. do miesigca czerwca
2021 r. transakcje objete obowiazkiem stosowania mechanizmu podzielonej platno$ci, nalezy
oznacza¢ symbolem MPP. Jesli nie wystapi obowiazek zastosowania ww. mechanizmu, pole
MPP nalezy pozostawi¢ puste. Transakcje sprzedazy towaréw lub uslug na rzecz podmiotow
powigzanych musza zosta¢ oznaczone symbolem TP, z wyjatkiem gdy powigzania migdzy
nabywca a dokonujagcym dostawy towardw lub ustlugodawca wynikaja wytacznie
z powigzania ze Skarbem Panstwa lub jednostkami samorzadu terytorialnego, lub ich
zwigzkami.

4. Prawidlowo wystawione 1 zatwierdzone faktury stanowig podstawe do ujecia
ich w rejestrach czastkowych sprzedazy oraz w ksiggach rachunkowych. Za prawidlowos¢
oraz zgodno$¢ z przepisami Ustawy o VAT wystawionych faktur odpowiadaja osoby,
wyznaczone przez Kierownikow Komorek Organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce.

18

Id: 16A7251B-9C7B-411E-AE8C-1304360E58E2. Przyjety Strona 130



5. Ze wzgledu na fakt, Ze podatnikiem jest Gmina Kielce, w przypadku trudno$ci w ustaleniu
wlasciwej klasyfikacji towaru wedlug Nomenklatury scalonej (CN) albo wedlug Polskiej
Klasyfikacji Obiektow Budowlanych albo ustugi wedlug Polskiej Klasyfikacji Wyrobow
1 Ustlug, Komorki Organizacyjne Urzgdu Miasta Kielce wystepuja pisemnie do Referatu
Rozliczen Podatku VAT z prosba o wystapienie z wnioskiem do Dyrektora Krajowej
Informacji Skarbowej celem ustalenia wiasciwego grupowania (patrz: Rozdziat 9). We
wniosku Komorki Organizacyjne Urzedu Miasta Kielce zobowigzane sa do opisania stanu
faktycznego oraz zalaczenia dokumentacji dotyczacej danej sprawy (np. umowy).

6. Kierownik Komorki Organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce jest zobowigzany
do przekazania do Wydzialu Budzetu i Ksiggowosci - Referatu Rozliczen Podatku VAT
potwierdzenia odbioru faktur korygujacych ,,in minus” niezwlocznie tj. w terminie 1 dnia
roboczego od jego wptywu do Urzedu Miasta Kielce.

7. Od dnia 1 stycznia 2017 kontrahenci wystawiajacy faktury dokumentujace zakup wskazuja
nastepujace dane identyfikujace podmiot dokonujacy transakcji zakupu:

1) nabyweca: Gmina Kielce, Rynek 1, 25 — 303 Kielce, NIP: 657-261-73-25;

2) odbiorca faktury: Urzad Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce.

8 W celu poprawnej ewidencji w pliku Czastkowego JPK V7M nalezy stosowac
odpowiednie oznaczenia dowodow nabycia tj. IMP, MPP, VAT RR, WEW, MK wskazane
w rozporzadzeniu Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r.
w sprawie szczegOtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych 1
w ewidencji w zakresie podatku od towardéw i ustug. Od rozliczenia za miesiac lipiec 2021 r.
w ewidencji zakupu nie nalezy stosowa¢ oznaczenia MPP. W przypadku korekty pliku
JPK V7IM za okresy od miesiagca pazdziernika 2020 r. do miesigca czerwca 2021 r.
transakcje objete obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci, nalezy
oznacza¢ symbolem MPP. Jesli nie wystapi obowigzek zastosowania ww. mechanizmu, pole
MPP nalezy pozostawi¢ puste.

9. Numery identyfikacji podatkowej (NIP) kontrahentoéw ujete w ewidencji Czastkowego
JPK V7M nalezy zapisywac jako ciag kolejno po sobie nastgpujacych cyfr 1 liter, bez spacji
1 innych znakéw rozdzielajagcych oraz poprzez wyodrebnienie literowego kodu kraju do
osobnego pola przeznaczonego na ten kod.

10. Wszystkie faktury zakupu powinny by¢ zatwierdzone zgodnie z zasadami ujgtymi
w obowigzujagcym Zarzadzeniu Prezydenta Miasta Kielce w sprawie kontroli i obiegu
dowodow ksiegowych w Urzedzie Miasta Kielce.

11.  Kierownicy Komorek Organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce sa zobowigzani
do przekazania swoim kontrahentom informacji dotyczacych konieczno$ci wskazywania
w nich danych, na jakie majg by¢ wystawiane faktury.

12. Podatek naliczony wynikajacy z prawidlowo wystawionych faktur, w przypadku istnienia
zwiazku dokonanych zakupoéw ze sprzedaza opodatkowang, winien by¢ ujety w rejestrach
zakupu Urzedu Miasta Kielce.
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13. Za brak terminowego przekazania dokumentow zroédlowych do Wydzialu Budzetu
i Ksiggowosci Referatu Rozliczen Podatku VAT oraz blednie wystawione faktury
odpowiedzialno$¢ ponosza Kierownicy Komorek Organizacyjnych Urzgdu Miasta Kielce.

14, Kierownicy Komorek Organizacyjnych Urzgdu Miasta Kielce zobowigzani
sa do wyznaczenia dwdch oséb (a w przypadku Wydziatu Gospodarki Nieruchomos$ciami
dwoch osoéb z kazdego referatu) do kontaktu z Wydziatem Budzetu i Ksiggowosci Referatu
Rozliczen Podatku VAT Urzedu wraz z podaniem wlasciwego numeru telefonu
kontaktowego i adresu e-mail, ktore to osoby beda odpowiada¢ w Komorkach
Organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce za prawidlowe, terminowe oraz zgodne z przepisami
Ustawy o VAT, wystawianie faktur oraz wprowadzanie ich do systemu OTAGO.
Zobowiazuje si¢ Kierownikow Komorek Organizacyjnych Urzgdu Miasta Kielce
do aktualizacji powyzszych danych w ciggu 3 dni od daty zaistnienia zmian kadrowych
lub teleadresowych oraz do wyznaczenia dodatkowej osoby do kontaktu z Wydziatem
Budzetu i1 Ksiggowosci Referatem Rozliczen Podatku VAT w przypadku nieobecnosci ww.
0s6b.

15. W przypadku prowadzenia czynno$ci przez organy podatkowe lub skarbowe (czynnos$ci
sprawdzajace, kontrola podatkowa, postgpowanie podatkowe, kontrola skarbowa) wobec
Gminy Kielce pracownicy Komorek Organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce wyznaczeni
przez Kierownikow Komorek Organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce zobowigzani
sa do sktadania stosownych wyjasnien i dodatkowych dokumentéw w sprawach dotyczacych
Komorek, ktore reprezentuja.

16. Rodzaje dokumentow podatkowych obowiazujacych w Urzedzie Miasta Kielce zostaly
szczegdtowo omowione w Instrukcji.

17.  Czastkowe JPK V7M dla Urzgdu Miasta Kielce sporzadzaja wyznaczeni pracownicy
Referatu Rozliczen Podatku VAT w Wydziale Budzetu i Ksiggowosci Urzgdu Miasta.

19. Czastkowe JPK_V7M Urzedu Miasta Kielce powinny by¢ zatwierdzone i podpisane przez
wlasciwego Zastgpce Dyrektora Wydziatlu Budzetu 1 Ksiggowosci.

20. Zaptaty Podatku VAT wynikajacego z Czastkowego JPK V7M Urzgdu Miasta Kielce
dokonuje Referat Rozliczen Podatku VAT przelewem na okre§lony w § 5 ust. 6 rachunek
bankowy Gminy Kielce ze $rodkow zabezpieczonych w planie finansowym Urzedu przez
Kierownika Komorki Organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce dokonujacego sprzedazy.

21. Pracownicy Komorek Organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce odpowiedzialni
sg za realizacj¢ zadan okreslonych Procedurg. Nieprzestrzeganie postanowien Procedury
stanowi naruszenie obowigzkow sthuzbowych.

22. Do Wydziatu Budzetu i Ksiggowosci stosuje si¢ odpowiednio postanowienia § 4 ust. 1-5,
§5ust.2-7,10-121i17-19 oraz § 6.
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Zalacznik nr 1 do Procedury obiegu dokumentéw podatkowych
w Miejskich Jednostkach Organizacyjnych

w celu przygotowania i ztozenia wniosku

o uwolnienie $rodkow z Rachunku Split Payment

Miejskiej Jednostki Organizacyjnej

Kielce, dnia............... r.

(nazwa jednostki budzetowe;j)

Wydziat Budzetu i Ksiggowosci
Referat Rozliczen Podatku VAT
Rynek 1

25-303 Kielce

Whiosek o wyrazenie zgody na przekazanie (uwolnienie) Srodkow

W zwiagzku z art. 108b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaroéw i ustug
(Dz. U. z 2021 r. poz. 685, z pézn. zm.) wnosz¢ o wyrazenie zgody na przekazanie

(uwolnienie) STOAKOW W KWOCIE .........ooviiiiiieiiccie et 7t
(STOWIIE .. 00/100),
zgromadzonych na Rachunku VAT w banku ING Bank Slaski Oddziat Kielce o numerze:
Pl 1 uznanie ta kwota rachunku rozliczeniowego
onumerze: PL............o

Dane Miejskiej Jednostki Organizacyjnej:

Pelna nazwa

Adres

NIP jednostki
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Zalacznik nr 2 do Procedury obiegu dokumentéw podatkowych
w Miejskich Jednostkach Organizacyjnych

w celu przygotowania i ztozenia wniosku

o uwolnienie $rodkéw z Rachunku Split Payment

Kielce, dnia............... r.

(nazwa jednostki budzetowej)

Naczelnik Swigtokrzyskiego
Urzedu Skarbowego w Kielcach
ul. Cz¢stochowska 20

25-647 Kielce

Whiosek o wyrazenie zgody na przekazanie (uwolnienie) Srodkow

Na podstawie art. 108b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz. U. z 2021 r. poz. 685, z poézn. zm.) wnosz¢ o wyrazenie zgody na przekazanie

(uwolnienie) STOAKOW W KWOCIE......ccueiuiiieiiccie ettt 7t
(53 (014 11 L= PP PRTPROURRRR 00/100),
zgromadzonych na Rachunku VAT w banku ING Bank Slgski Oddziat Kielce o numerze:
PL 1 uznanie tg kwota rachunku rozliczeniowego o
NUMEIZE: PL. ...,
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Zatacznik nr 3 do Procedury obiegu dokumentéw podatkowych
w Miejskich Jednostkach Organizacyjnych
w celu przygotowania i ztozenia scentralizowanej

deklaracji VAT Gminy Kielce

Kielce, dnia r.
Gmina Kielce
Rynek 1
25 — 303 Kielce
NIP: 6572617325

Naczelnik Swigtokrzyskiego Urzedu
Skarbowego w Kielcach

ul. Czestochowska 20
25-647 Kielce

Informacja

Na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegélnych zasadach
rozliczen podatku od towar6w 1 ushug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. Z 2018 r. poz. 280)
informuje, ze sktadana korekta deklaracji podatkowej (VAT-7) w odniesieniu do rozliczenia
jednostki budzetowej Gminy Kielce .......ccceoveviiriinnnnene. za OKIES ..coocvvvieviirieicnns ! nie jest
sktadana w zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29

wrzesnia 2015 r. w sprawie C-276/14 Gmina Wroclaw przeciwko Ministrowi Finansow.
Pouczenie

Za podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy grozi odpowiedzialno$¢ przewidziana
w Kodeksie karnym skarbowym.

! Nalezy podaé wszystkie okresy rozliczeniowe, w ktorych jednostki organizacyjne rozliczaty odrgbnie podatek, liczac od najwczesniejszego
okresu rozliczeniowego, za jaki zostaly ztozone te korekty deklaracji podatkowych.
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Zalacznik nr 4 do Procedury obiegu dokumentow podatkowych
w Miejskich Jednostkach Organizacyjnych
w celu ztozenia o§wiadczenia do Referatu Rozliczen Podatku VAT

Kielce, dnia............... r.
(nazwa jednostki)

Wydziat Budzetu 1 Ksiggowosci
Referat Rozliczen Podatku VAT
Rynek 1

25-303 Kielce

W zwigzku z art. 109 ust. 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw
1 ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685, z pozn. zm.) dotyczacego obowigzku prowadzenia
ewidencji zawierajacej dane pozwalajace na prawidtowe rozliczenie podatku VAT oraz
sporzadzania informacji podsumowujacej, o§wiadczam, ze W Mi€SIaCU......cccvrrrverrunnnne roku

nazwa podmiotu, w imieniu ktérego jest sktadane oswiadczenie
nie wystapita sprzedaz opodatkowana, jak rowniez zakupy, od ktéorych Podatek VAT
podlegatby odliczeniu.
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Zatgcznik Nr 5

do zarzadzenia Nr 413/2021
Prezydenta Miasta Kielce z
dnia 31 grudnia 2021 r.

Rozdzial 1
Zasady ogolne

§1
Podatek VAT nalezny nie stanowi dochodu jednostek samorzadu terytorialnego, jest
dochodem budzetu panstwa

§2

Podatek VAT naliczony podlegajacy odliczeniu stanowi dochdd Miejskiej Jednostki
Organizacyjnej.

§3

Nadwyzke podatku VAT naleznego nad naliczonym Miejska Jednostka Organizacyjna
przelewa na rachunek bankowy Gminy Kielce zawsze z subkonta/konta dochodow,
niezaleznie od tego czy nalezno$¢ z tytutu sprzedazy zostata optacona.

Rozdzial 2
Zasady prowadzenia ewidencji w Gminie Kielce dla potrzeb podatku VAT

§4

Ewidencja  ksiggowa operacji zwigzanych z  wykonywaniem czynnosci
opodatkowanych Podatkiem VAT prowadzona jest wylacznie w Miejskich
Jednostkach Organizacyjnych, natomiast skonsolidowane rozliczenia Podatku VAT
Gminy Kielce prowadzone sa w ewidencji ksiggowej Urzedu Miasta Kielce.

§5

Podstawa zapisow w ewidencji ksiegowe] prowadzonej w Wydziale Budzetu
1 Ksiggowosci Miasta Kielce w Referacie Rozliczen Podatku VAT w zakresie operacji
zwigzanych ze skonsolidowanymi rozliczeniami Podatku VAT sa:
1) wyciagi bankowe;
2) polecenia ksiggowania, sporzadzane w okresach miesiecznych, w zakresie
przypisow Deklaracji czastkowych VAT-7 i ich korekt przeslanych przez
Miejskie Jednostki Organizacyjne.

Rozdzial 3
Zasady planowania w zakresie rozliczen Podatku VAT w Gminie Kielce

§6

Miejskie Jednostki Organizacyjne, sporzadzajac plan finansowy ujmujg:
1) planowane dochody w kwotach netto,
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2) planowane wydatki (biezgce i inwestycyjne) w kwotach brutto; kwota Podatku
VAT planowana jest we wlasciwym paragrafie wydatkow ,,rzeczowych”.

§7

W planie finansowym Miejskich Jednostek Organizacyjnych ujmuje si¢ $rodki
finansowe:

1) po stronic wydatkdbw z tytulu rocznej korekty pre-wspdtczynnika oraz
wskaznika struktury sprzedazy w paragrafie 4530 ,,Podatek od towaroéw 1 ustug
(VAT)”;

2) po stronie dochodow =z tytulu planowanego podatku naliczonego
podlegajacego odliczeniu w danym roku budzetowym w paragrafie 0970
»Wpltywy z ré6znych dochodow” oraz planowanego otrzymania Podatku VAT
za rok poprzedni w danym roku budzetowym w paragrafie 0940 ,,Wplywy
z rozliczen/zwrotow z lat ubieglych”.

Rozdzial 4
Zasady sprawozdawczos$ci w zakresie rozliczen Podatku VAT w Gminie Kielce

§8

W sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej / jednostki samorzadu terytorialnego Rb-27S oraz w sprawozdaniu
z wykonania dochodéw i wydatkow na rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1
ustawy o finansach publicznych Rb-34S dochody nalezy wykazywa¢ w kwotach netto
(bez podatku VAT naleznego).

§9

W sprawozdaniu z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej / jednostki samorzadu terytorialnego Rb-28S oraz w sprawozdaniu
z wykonania dochodéw i wydatkow na rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1
ustawy o finansach publicznych Rb-34S wydatki nalezy wykazywaé¢ w kwotach
brutto.
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Zalacznik Nr 6

do zarzadzenia Nr 413/2021
Prezydenta Miasta Kielce z
dnia 31 grudnia 2021 r.

Zasady odpowiedzialno$ci wynikajacej z Kodeksu karnego skarbowego
z tytulu wykonywania czynnosci zwigzanych z rozliczeniem Podatku VAT
w Gminie Kielce

Art. 1

1. Kierownicy Miejskich Jednostek Organizacyjnych ponosza odpowiedzialno$¢ wynikajaca
z KKS w zakresie wykonywanych przez te Jednostki czynno$ci zwigzanych z rozliczaniem
Podatku VAT, ktore zostaty im powierzone.

2. Kierownicy Miejskich Jednostek Organizacyjnych moga wyznaczy¢ pracownikow,
do ktorych obowiazkéw naleze¢ bedzie wykonywanie czynno$ci zwigzanych z rozliczaniem
Podatku VAT danej Jednostki, w tym w szczegolnosci sporzadzanie Czgstkowego
JPK_V7M i jego korekt. Osoby sporzadzajace Czastkowy JPK_V7M i jego korekty
odpowiadajg za prawidtowe sporzadzenie Czastkowego JPK_V7M i jego korekt.

3. Pracownicy Miejskich Jednostek Organizacyjnych ponosza odpowiedzialno§¢ wnikajaca
z KKS w zakresie, w jakim zostaly im powierzone czynnosci zwiazane z rozliczaniem
Podatku VAT danej Jednostki.

4. Pracownicy Referatu Rozliczen Podatku VAT sporzadzajacy Zbiorczy JPK_V7M Gminy
Kielce 1 jego korekty odpowiadaja za prawidlowe sporzadzenie Zbiorczego JPK_V7M
Gminy Kielce i jego korekt.

Art. 2

1 Kierownik Miejskiej Jednostki Organizacyjnej lub wyznaczeni pracownicy, ktérym
powierzono czynno$ci zwigzane z rozliczaniem Podatku VAT, moga zosta¢ pociggnieci do
odpowiedzialnos$ci jak sprawca za przestgpstwa skarbowe lub wykroczenia skarbowe
okreslone w KKS.

2. W szczegdlnosci do odpowiedzialnosci karnej skarbowej moze zostaé pociggnieta osoba,
ktora:

1) nie dopelniajac obowigzku nadzoru nad przestrzeganiem regul obowigzujacych
w dziatalno$ci Jednostki, dopuszcza, chociazby nieumyslnie, do popelnienia czynu
zabronionego okreslonego w KKS;

2 uchylajac si¢ od opodatkowania, nie ujawnia wlasciwemu organowi przedmiotu,
podstawy opodatkowania lub nie sktada deklaracji podatkowej, przez co naraza
podatek na uszczuplenie;

3) sktadajac organowi podatkowemu, innemu uprawnionemu organowi lub platnikowi
deklaracj¢ lub o$wiadczenie, podaje nieprawdg, zataja prawde albo nie dopeiia
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obowigzku zawiadomienia o zmianie obj¢tych nimi danych, przez co naraza podatek
na uszczuplenie;

4) wbrew obowigzkowi nie prowadzi ksiegi podatkowej lub prowadzi ja nierzetelnie;

5 wbrew obowigzkowi nie wystawia faktury lub rachunku, wystawia je w sposob
wadliwy albo odmawia ich wydania, a takze ta osoba, ktora takim dokumentem
si¢ postuguje;

6) wbrew przepisom ustawy dokona sprzedazy z pominigciem kasy rejestrujacej
albo nie wyda dokumentu z kasy rejestrujacej, stwierdzajagcego dokonanie sprzedazy;

7) przez podanie danych niezgodnych ze stanem rzeczywistym lub zatajenie
rzeczywistego stanu rzeczy wprowadza w blad wlasciwy organ narazajac na
nienalezny zwrot podatkowej naleznosci publicznoprawnej, w szczegdlnosci podatku
naliczonego w rozumieniu przepisow o podatku od towarow i ustug, zwrot nadptaty
lub jej zaliczenie na poczet zalegtosci podatkowej lub biezacych albo przysztych
zobowigzan podatkowych.

3. W szczegolnosci odpowiedzialnosci karnej skarbowej podlegaja pracownicy wystawiajacy
faktury sprzedazy, wprowadzajacy i zatwierdzajacy Rejestry czastkowe zakupu/sprzedazy,
sporzadzajacy Czastkowe JPK_V7M Migjskiej Jednostki Organizacyjnej i ich korekty oraz
osoby podpisujace te dokumenty.

Art. 3

1 Kierownicy Miejskich Jednostek Organizacyjnych lub wyznaczeni przez nich pracownicy,
ktorym powierzono czynnosci zwigzane z rozliczaniem Podatku VAT, przyjmuja
odpowiedzialno$§¢ za prawidlowe, rzetelne 1 terminowe wykonywanie obowigzkéw
wynikajacych z niniejszego zarzadzenia, w szczegdlnosci za:

1) wystawianie faktur sprzedazy;

2) prowadzenie ewidencji (Rejestrow czastkowych zakupu/sprzedazy Jednostki)
dla potrzeb Podatku VAT,

3) sporzadzanie Czgstkowego JPK_V7M Jednostki oraz jego korekte za dany okres
rozliczeniowy,

4) przekazywanie srodkow finansowych na zaptate Podatku VAT,

5) nadzorowanie prawidlowosci dokonywanych rozliczeh na wydzielonym rachunku
dochodow.

2 Wzor dokumentu powierzenia obowiazkéw w zakresie rozliczania Podatku VAT wraz
z przyjeciem odpowiedzialno$ci przez Kierownikow Miejskich Jednostek Budzetowych
stanowi zalacznik nr 1 niniejszych zasad.

3 Wzor dokumentu powierzenia obowigzkow w zakresie rozliczania Podatku VAT wraz
z przyjeciem odpowiedzialnosci przez pracownikéw Miejskich Jednostek Budzetowych
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszych zasad.

4. Wz6r dokumentu powierzenia obowigzkéw w zakresie rozliczania Podatku VAT wraz
z przyjeciem odpowiedzialnoéci przez pracownikow Wydziatu Budzetu 1 Ksiggowosci
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sporzadzajacych zbiorcze rozliczenia Podatku VAT dla Gminy Kielce stanowi zalacznik nr 3
do niniejszych zasad.

5 Wzér dokumentu powierzenia obowigzkow w zakresie rozliczania Podatku VAT wraz
z przyjeciem odpowiedzialnosci przez pracownikow Wydzialu Budzetu i1 Ksiggowosci
stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszych zasad.

6. Wzor dokumentu powierzenia obowigzkow w zakresie rozliczania Podatku VAT wraz
z przyjeciem odpowiedzialno$ci przez pracownikéw Urzedu Miasta Kielce, z wytaczeniem
pracownikow Wydziatu Budzetu i Ksiggowosci, stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszych zasad.

7. Dokument, o ktorym mowa w ust. 2, sporzadzany jest w trzech egzemplarzach, z ktorych
jeden przechowywany jest w aktach osobowych Kierownika Miejskiej Jednostki Budzetowej,
drugi otrzymuje Kierownik Miejskiej Jednostki Budzetowej, a trzeci przekazywany jest do
Referatu Rozliczen Podatku VAT.

8 Dokumenty, o ktorym mowa w ust. 3-6, sporzadzane s3 w dwoch egzemplarzach, z ktorych
jeden przechowywany jest w aktach osobowych pracownika odpowiednio Miejskiej Jednostki
Budzetowej albo Referatu Rozliczen Podatku VAT, a drugi otrzymuje ten pracownik.

9. Zakres obowigzkow pracownikow Miejskich Jednostek Organizacyjnych, ktorym powierzono
czynno$ci zwigzane z rozliczaniem Podatku VAT, winien uwzglednia¢ pisemnie przyjeta
odpowiedzialnos¢ za prawidlowe, rzetelne 1 terminowe wykonywanie obowigzkow
wynikajacych z niniejszych zasad.

10. W przypadku pracownikéw Miejskich Jednostek Budzetowych, Referatu Rozliczen Podatku
VAT, wzory dokumentow, o ktéorych mowa w ust. 2-6, nalezy zmodyfikowa¢ zgodnie
z faktycznym zakresem czynno$ci powierzonych pracownikowi.
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Wzornr 1
Kielce,dnia .......coooevvviiiiiinn...

Powierzenie obowiazkow w zakresie
rozliczania Podatku VAT wraz z przyjeciem odpowiedzialno$ci przez kierownikow
jednostek budzetowych Gminy Kielce

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1372, z p6zn. zm.), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0
rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217, z p6zn. zm.), § 1 ust. 1 Zasad odpowiedzialnosci
wynikajacych z Kodeksu karnego skarbowego z tytulu wykonywania czynnosci zwiazanych z
rozliczeniem Podatku VAT w Gminie Kielce, stanowiacych zalacznik nr 6 do Zarzadzenia Nr
............. Prezydenta Miasta Kielce z dnia............................w sprawie centralizacji rozliczen
podatku od towarow i uslug przez Gmine Kielce oraz wykonywania obowigzkéow
zwiazanych z rozliczeniem podatku od towarow i uslug w miejskich jednostkach
organizacyjnych Gminy Kielce, powierzam Panu/Pani ...c.ceceeeieeeriniieenrinreaseecessnsonsessnnn

= DYFEKEOIOWI ...ttt bbbt nbe bt obowiazki
(nazwa jednostki budzetowej Gminy Kielce)

w zakresie rozliczania Podatku VAT polegajace na:

1) wprowadzeniu regulacji wewnetrznych, obowigzujgcych w kierowanej jednostce budzetowej
Gminy Kielce odno$nie rozliczania Podatku VAT nie dopuszczajac, chociazby nieumyslinie,
do popeienia czynu zabronionego okreslonego w ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999 r.
Kodeks karny skarbowy, zwanej dalej ,,KKS”;

2) nadzorze sposobu realizacji regulacji wewnetrznych, obowigzujacych w kierowanej
jednostce budzetowej Gminy Kielce odnosnie rozliczania Podatku VAT nie dopuszczajac,
chociazby nieumyslnie, do popetnienia czynu zabronionego okreslonego w KKS, a w
szczegolnosci sprawowania rzetelnego nadzoru nad:

a) prawidlowym wystawianiem dokumentéw zwigzanych z transakcjg sprzedazy;
b) prawidtowym ustaleniem:
- podstawy opodatkowania;
- kwoty podatku VAT naleznego (stawki Podatku VAT);
- momentu powstania obowigzku podatkowego;
- kwoty zobowigzania podatkowego lub nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym;
c) prawidlowym opisywaniem dokumentéw zwigzanych z transakcjg  zakupu
umozliwiajgcym prawidtowe odliczenie podatku VAT naliczonego;
d) prawidlowym odliczeniem podatku VAT naliczonego (np. w sposob bezposredni, w
sposob posredni: za pomocg prewspotczynnika i wskaznika struktury);
e) prawidlowym sporzadzeniem i terminowym przekazywaniem Czastkowych JPK V7M
jednostki budzetowej Gminy Kielce;
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f) niezwlocznym sporzadzaniem i przekazywaniem korekt do Deklaracji czastkowych VAT-
7 jednostki budzetowej Gminy Kielce;

g) niezwlocznym sporzadzeniem i przekazywaniem korekt Czastkowego JPK VAT oraz
JPK_V7M jednostki budzetowej Gminy Kielce wraz z uzasadnieniem;

h) terminowym przekazywaniem $rodkow finansowych, W kwotach wynikajacych z rozliczen
Podatku VAT, tj. z Czgstkowego JPK V7M jednostki budzetowej Gminy Kielce i jego
korekt;

i) prawidtlowym prowadzeniem ksiegi podatkowej;

J) prawidlowym prowadzeniem ewidencji ksiggowej oraz sporzadzaniem sprawozdan
obejmujacych rozliczenia w zakresie Podatku VAT;

K) ujeciu w Czastkowym JPK V7M prawidlowego kodu GTU oraz oznaczen rodzaju
transakcji;

[) wujeciu w fakturze oznaczenia MPP w przypadku sprzedazy objgtej obowigzkowym
mechanizmem podzielonej ptatnosci;

m) prawidlowym i terminowym sporzadzaniem oraz przekazywaniem dodatkowych

informacji, do ktorych sktadania obowigzani sa podatnicy Podatku VAT na podstawie
przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréow i1 ustug (Dz. U.
z 2021 r. poz. 685, z pézn. zm.) ;

n) przechowywania dokumentéw stanowigcych dokumentacje podatkowa, w szczegolnosci
Deklaracji czastkowych VAT-7 jednostki budzetowej Gminy Kielce i ich korekt, faktur
oraz wyciggoéw bankowych;

3) terminowym podpisywaniu i przekazywaniu korekt Deklaracji czastkowych VAT-7,
Czastkowego JPK_V7M jednostki budzetowej Gminy Kielce i jego korekt tj. tak, aby nie
nastapito uszczuplenie naleznego podatku lub nienalezny zwrot podatku.

Pouczenie

1. Nie mozna wyltaczy¢ odpowiedzialnosci karnej skarbowej innych osob, ktore moga zosta¢
uznane za osoby odpowiedzialne przez stosowny organ, co oznacza iz przy spelnieniu
okreslonych przestanek przewidzianych przepisami prawa, kazdy pracownik jednostki
budzetowej Gminy Kielce moze zosta¢ pociagniety do odpowiedzialno$ci jak sprawca za
przestepstwa, wykroczenia skarbowe okre§lone w KKS.

2. Kierownik jednostki budzetowej Gminy Kielce moze powierzy¢ obowiazki w zakresie
wykonywania czynnosci zwiazanych z rozliczaniem Podatku VAT pracownikowi swojej
jednostki. Powierzenie tych obowiazkéw musi nastgpi¢ wformie pisemnej.

Prezydent Miasta Kielce

Wyrazam z8odg: ........ccevvveeviiiinniiinnnn
(dyrektOr jednostki budzetowej)

Kielce, dnid ......oueeeeeeennniiiiiennnnnnnnnnnn
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Na podstawie art. 13 ust 1. 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), informujemy, iz:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Prezydent Miasta Kielce, zwany dalej
Administratorem, Rynek 1, 25-303 Kielce. Z Administratorem mozna si¢ kontaktowac
pisemnie, piszac na adres Administratora lub za posrednictwem poczty elektronicznej:
prezydent@um.kielce.pl;

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozecie Panstwo
skontaktowa¢ si¢ za pomocg poczty elektronicznej: iod@um.kielce.pl Iub piszac na adres
Administratora;

3) Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w zwigzku z realizacjg zadania dotyczacego
rozliczenia podatku od towardow i ustug przez Gmine Kielce i jej jednostki organizacyjne
przez okres konieczny do realizacji niniejszego zadania;

4) przekazanie przez Panstwa danych osobowych jest obowigzkowe i wynika z art. 6 ust. 1 lit. ¢
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L z dnia 4 maja 2016 r.) oraz art. 3 i 4 ustawy
z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towarow 1 ustug oraz
dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow
finansowanych z udziatem §rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. 0
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, z poézn. zm.), aktualnie obowigzujacego
Zarzadzenia Prezydenta Miasta Kielce w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towarow
1 uslug przez Gming Kielce oraz wykonywania obowigzkéw zwigzanych z rozliczeniem
podatku od towarow i ustug w miejskich jednostkach organizacyjnych Gminy Kielce;

5 Panstwa dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz nie
beda podlegaty profilowaniu;

6) Panstwa dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego (poza Europejski Obszar
Gospodarczy);

7) odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg instytucje uprawnione na podstawie przepisow
prawa oraz/lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomiedzy
Administratorem a tym podmiotem. Niniejsze umowy beda zawieraty zapisy okreslajace
warunki oraz zasady na jakich niniejsze podmioty beda przetwarza¢ Panstwa dane;
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8) Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do momentu zakonczenia procedowania wniosku,
a nastgpnie przechowywane przez czas okre§lony w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt;

9) w zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przystuguje Panstwu prawo do:

a) dostepu do Panstwa danych osobowych,

b) sprostowania Panstwa danych osobowych,

C) usunigcia Panstwa danych osobowych, jednak nie wcze$niej niz okreslajg to przepisy
prawa,

d) ograniczenia przetwarzania Panstwa danych osobowych;

10) w przypadku powzigcia informacji o niewlasciwym przetwarzaniu Panstwa danych
osobowych przez Administratora przystluguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki
2).

Ja nizej podpisany, ........cc.ceeeenens , o$wiadczam, iz:

1) przyjmuje odpowiedzialno$¢ za prawidtowe, rzetelne i terminowe wykonywanie
obowigzkow wynikajacych z aktualnie obowigzujacego zarzadzenia Prezydenta Miasta Kielce
w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug przez Gmine Kielce oraz
wykonywania obowigzkéw zwigzanych z rozliczeniem podatku od towarow i ustug w
miejskich jednostkach organizacyjnych Gminy Kielce;

2) jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej skarbowej wynikajacej z KKS z tytulu
powierzonych mi obowiazkow w zakresie rozliczania Podatku VAT zwigzanego

Z dzi1atalnos$cig ProwadzZong PIZEZ ........ouuiiiniiii i et

(nazwa jednostki budzetowej Gminy Kielce)

data i podpis
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Wzor nr 2
Kielce,dnia ......................

Powierzenie obowiazkow w zakresie
rozliczania Podatku VAT wraz z przyjeciem odpowiedzialnoS$ci przez pracownikow
jednostek budzetowych Gminy Kielce

Na podstawie § 1 ust. 2 i 3 Zasad odpowiedzialno$ci wynikajacych z Kodeksu karnego
skarbowego z tytulu wykonywania czynno$ci zwiazanych z rozliczeniem Podatku VAT w
Gminie Kielce, stanowigcych zalacznik nr 6 do Zarzadzenia Nr.................. Prezydenta Miasta
Kielce z dnia......c.c.ccccevevennn. w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towarow i ustug
przez Gming¢ Kielce oraz wykonywania obowiazkow zwiazanych z rozliczeniem podatku od
towarow i ustlug w miejskich jednostkach organizacyjnych Gminy Kielce, powierzam
Panu/Pani ...ccceiiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitetiiatiinststatosnsssnnnes obowiazki zwigzane
Vo] gL A=l 0] 1= || O
(tytut regulacji wewngetrznych obowiazujacych w jednostce budzetowej Gminy Kielce),
w zakresie rozliczen Podatku VAT®:
1) w ramach biezacej dziatalnosci jednostki budzetowej Gminy Kielce
2) w ramach dziatalnosci prowadzonej na wydzielonym rachunku dochodow
- a w szczegolnosci obowigzki zwigzane z:
1) prawidlowym wystawianiem dokumentow zwigzanych z transakcja sprzedazy;
2) prawidtowym ustaleniem:
a) podstawy opodatkowania;
b) kwoty podatku VAT naleznego (stawki Podatku VAT);
€) momentu powstania obowigzku podatkowego;
d) kwoty zobowigzania podatkowego lub nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym,;
3) prawidlowym opisywaniem dokumentéw zwigzanych z transakcja zakupu umozliwiajacym
prawidlowe odliczenie podatku VAT naliczonego;
4) prawidlowym odliczeniem podatku VAT naliczonego (np. w sposob bezposredni, w sposéb
posredni: za pomoca prewspotczynnika i wskaznika struktury);
5 prawidlowym sporzadzeniem 1 terminowym przekazywaniem plikow czastkowych
JPK V7M jednostki budzetowej Gminy Kielce;
6) niezwlocznym sporzadzaniem i przekazywaniem korekt do Deklaracji czastkowych VAT-7
jednostki budzetowej Gminy Kielce;
7) niezwlocznym sporzadzeniem i przekazywaniem korekt Czastkowego JPK_ VAT oraz
JPK_V7M jednostki budzetowej Gminy Kielce, wraz z uzasadnieniem;

! Niepotrzebne skresli¢, dotyczy tylko placowek o$wiatowych.
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8) terminowym przekazywaniem $rodkow finansowych, w kwotach wynikajacych z rozliczen
Podatku VAT, tj. Czastkowego JPK V7M jednostki budzetowej Gminy Kielce i jego korekt;

9) rzetelnym prowadzeniem ksiegi podatkowej,

10) prawidtowym prowadzeniem ewidencji ksiggowej oraz sporzgdzaniem sprawozdan
obejmujacych rozliczenia w zakresie Podatku VAT;

11) ujecie w Czastkowym JPK V7M prawidlowego kodu GTU oraz oznaczen rodzaju transakcji;

12) ujecie w fakturze oznaczenia MPP w przypadku sprzedazy objetej obowiazkowym
Mechanizmem Podzielonej Ptatnosci;

13) prawidtowym i terminowym sporzgdzaniem oraz przekazywaniem dodatkowych informacji,
do ktérych sktadania obowigzani sg podatnicy Podatku VAT na podstawie przepisoOw ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2021 1. poz. 685, z pdzn.
zm.);

14) przechowywania dokumentéw stanowigcych dokumentacj¢ podatkowa, w szczegodlnosci
Deklaracji czastkowych VAT-7 jednostki budzetowej Gminy Kielce, faktur i ich korekt oraz
wyciggdéw bankowych.

Pouczenie
Nie mozna wylaczy¢ odpowiedzialnosci karnej skarbowej innych osob, ktére moga zostac
uznane za osoby odpowiedzialne przez stosowny organ, co oznacza iz przy spelnieniu
okre$lonych przestanek przewidzianych przepisami prawa, kazdy pracownik jednostki
budzetowej Gminy Kielce moze zosta¢ pociagnigty do odpowiedzialno$ci jak sprawca za
przestgpstwa skarbowe lub wykroczenia skarbowe okreslone w ustawie z dnia 10 wrzesnia
1999 r. Kodeks karny skarbowy, zwanej dalej ,,KKS”

Wyrazam zgodeg: ......c..covevvviuiiineiinnnnn

Kielce, dnia ......ueeeeeeeeeeieiiiiieeieennennns
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Na podstawie art. 13 ust 1. 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), informujemy, iz:

11) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Prezydent Miasta Kielce, zwany dalej
Administratorem, Rynek 1, 25-303 Kielce. Z Administratorem mozna si¢ kontaktowac
pisemnie, piszgc na adres Administratora lub za posrednictwem poczty elektroniczne;j:
prezydent@um.kielce.pl;

12) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozecie Panstwo
skontaktowa¢ si¢ za pomocg poczty elektronicznej: iod@um.kielce.pl lub piszac na adres
Administratora;

13) Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w zwigzku z realizacjg zadania dotyczacego
rozliczenia podatku od towarow i ustug przez Gming Kielce i jej jednostki organizacyjne
przez okres konieczny do realizacji niniejszego zadania;

14) przekazanie przez Panstwa danych osobowych jest obowigzkowe i wynika z art. 6 ust. 1 lit. ¢
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L z dnia 4 maja 2016 r.) oraz art. 3 1 4 ustawy
Z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towardéw 1 ustug oraz
dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow
finansowanych z udziatem §rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. 0
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, z poézn. zm.), aktualnie obowigzujacego
Zarzadzenia Prezydenta Miasta Kielce w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towarow
1 uslug przez Gming Kielce oraz wykonywania obowigzkéw zwigzanych z rozliczeniem
podatku od towarow i ustug w miejskich jednostkach organizacyjnych Gminy Kielce;

15) Panstwa dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz nie
beda podlegaty profilowaniu;

16) Panstwa dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego (poza Europejski Obszar
Gospodarczy);

17) odbiorcami Panstwa danych osobowych beda instytucje uprawnione na podstawie przepisoOw
prawa oraz/lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomiedzy
Administratorem a tym podmiotem. Niniejsze umowy beda zawieraty zapisy okreslajace
warunki oraz zasady na jakich niniejsze podmioty bedg przetwarzaé Panstwa dane;
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18) Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do momentu zakonczenia procedowania wniosku,
a nastgpnie przechowywane przez czas okre§lony w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt;

19) w zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przystuguje Panstwu prawo do:

e) dostepu do Panstwa danych osobowych,

f) sprostowania Panstwa danych osobowych,

g) usunigcia Panstwa danych osobowych, jednak nie wcze$niej niz okreSlajg to przepisy
prawa,

h) ograniczenia przetwarzania Panstwa danych osobowych;

20)w przypadku powzigcia informacji o niewlasciwym przetwarzaniu Panstwa danych
osobowych przez Administratora przystluguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki
2).

Ja nizej podpisany, ........ccccoeerinine ,o$wiadczam, iz:

1) przyjmuj¢ odpowiedzialnos¢ za prawidlowe, rzetelne i1 terminowe wykonywanie
obowigzkow wynikajacych z aktualnie obowigzujacego zarzadzenia Prezydenta Miasta Kielce
W sprawie centralizacji rozliczen podatku od towardow i1 ustug przez Gming Kielce oraz
wykonywania obowiazkéw zwigzanych z rozliczeniem podatku od towardéw i uslug w
miejskich jednostkach organizacyjnych Gminy Kielce;

2) jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej skarbowej wynikajacej z KKS z tytulu
powierzonych mi obowigzkow w zakresie rozliczania Podatku VAT?:
a) w ramach biezacej dziatalnos$ci jednostki budzetowej Gminy Kielce,
b) w ramach dziatalno$ci prowadzonej na wydzielonym rachunku dochodow.

data i podpis

2 Niepotrzebne skresli¢, dotyczy tylko placowek oswiatowych.
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Wzoér nr 3

Kielce,dnia ..........ccovveeeee.

Powierzenie obowigzkow w zakresie
rozliczania Podatku VAT wraz z przyjeciem odpowiedzialnoS$ci przez pracownikow
Referatu Rozliczen Podatku VAT

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1372, z p6zn. zm.), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0
rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217, z p6zn. zm.), § 1 ust. 5 Zasad odpowiedzialnosci
wynikajacych z Kodeksu karnego skarbowego z tytulu wykonywania czynnosci zwigzanych z
rozliczeniem Podatku VAT w Gminie Kielce, stanowiacych zalacznik nr 6 do Zarzadzenia Nr
............. Prezydenta Miasta Kielce z dnia............................w sprawie centralizacji rozliczen
podatku od towarow i uslug przez Gmine Kielce oraz wykonywania obowiazkow
zwiazanych z rozliczeniem podatku od towarow i uslug w miejskich jednostkach
organizacyjnych Gminy Kielce, powierzam Panu/Pani........ccccevviiieiniiiieiiiiieiininecnnnnnes

.......................................................... obowiazki w zakresie rozliczania Podatku

VAT polegajace na:

1) dokonywaniu skonsolidowanych rozliczen Podatku VAT na poziomie Gminy Kielce,
polegajacych na:

d) terminowym sporzadzaniu Zbiorczych korekt deklaracji VAT-7 poprzez zsumowanie
danych zawartych w korygowanych Deklaracjach czastkowych VAT-7 przekazanych
przez Jednostki,

b) podpisywaniu i przekazywaniu do wlasciwego urzedu skarbowego Zbiorczych korekt
deklaracji VAT-7,;

¢) terminowym sporzadzaniu plikow JPK VAT i ich korekt, na podstawie korekt
Czastkowych JPK VAT przestanych przez Jednostki,

d) podpisywaniu plikow JPK_ VAT — korekta, JPK_V7M i przekazywaniu ich do systemu
Ministerstwa Finansow;

€) terminowym regulowaniu zobowigzan podatkowych do urzedu skarbowego w zakresie
Podatku VAT;

f) dokonywani rozliczen z Jednostkami w zakresie przekazywania srodkow finansowych z
tytutu rozliczenia Podatku VAT,;

2) prawidlowym i terminowym sporzadzaniu oraz przekazywaniu dodatkowych informacji, do
ktérych sktadania obowigzani sg podatnicy Podatku VAT na podstawie przepisOw ustawy z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685, z p6zn. zm.)

3) przechowywaniu dokumentéw stanowigcych dokumentacje podatkowa Gminy Kielce jako
podatnika VAT, w szczegdlno$ci Zbiorczej deklaracji VAT-7 wraz z potwierdzeniem
odbioru (UPO), wyciggéw bankowych, decyzji wydanych przez organy podatkowe,
otrzymanych indywidualnych interpretacji podatkowych;
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4) prowadzeniu postepowan podatkowych przed organami podatkowymi.

Pouczenie

Nie mozna wytaczy¢é odpowiedzialnosci karnej skarbowej innych osob, ktéore moga zostaé
uznane za osoby odpowiedzialne przez stosowny organ, co oznacza iz przy speklnieniu
okreslonych przestanek przewidzianych przepisami prawa, kazdy pracownik Referatu Rozliczen
Podatku VAT moze zostaé pociagnicty do odpowiedzialnosci jak sprawca za przestepstwa
skarbowe lub wykroczenia skarbowe okreslone w ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks
karny skarbowy, zwanej dalej ,,KKS”

Prezydent Miasta Kielce

Wyraiam zgode: ......ccovevvuevieiineinnnnnnn

Kielce, dnia ......ueeeeeeeeeeieeiiiieeneennennns
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Na podstawie art. 13 ust 1. i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), informujemy, iz:

21) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Prezydent Miasta Kielce, zwany dalej
Administratorem, Rynek 1, 25-303 Kielce. Z Administratorem mozna si¢ kontaktowac
pisemnie, piszac na adres Administratora lub za posrednictwem poczty elektroniczne;j:
prezydent@um.kielce.pl;

22) Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mozecie Panstwo
skontaktowa¢ si¢ za pomocg poczty elektronicznej: iod@um.kielce.pl Iub piszac na adres
Administratora;

23) Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w zwigzku z realizacjg zadania dotyczacego
rozliczenia podatku od towardéw i ustug przez Gming¢ Kielce 1 jej jednostki organizacyjne
przez okres konieczny do realizacji niniejszego zadania;

24) przekazanie przez Panstwa danych osobowych jest obowigzkowe i wynika z art. 6 ust. 1 lit. ¢
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L z dnia 4 maja 2016 r.) oraz art. 3 1 4 ustawy
z dnia 5 wrzesnia 2016 1. o szczeg6lnych zasadach rozliczen podatku od towarow 1 ustug oraz
dokonywania zwrotu $§rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje¢ projektow
finansowanych z udziatem §rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. 0
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, z poézn. zm.), aktualnie obowigzujacego
Zarzadzenia Prezydenta Miasta Kielce w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towarow
1 uslug przez Gming Kielce oraz wykonywania obowigzkéw zwigzanych z rozliczeniem
podatku od towarow i ustug w miejskich jednostkach organizacyjnych Gminy Kielce;

25) Panstwa dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz nie
beda podlegaty profilowaniu;

26) Panstwa dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego (poza Europejski Obszar
Gospodarczy);

27) odbiorcami Panstwa danych osobowych beda instytucje uprawnione na podstawie przepisoOw
prawa oraz/lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomigdzy
Administratorem a tym podmiotem. Niniejsze umowy beda zawieraty zapisy okreslajace
warunki oraz zasady na jakich niniejsze podmioty bedg przetwarza¢ Panstwa dane;
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28) Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do momentu zakonczenia procedowania wniosku,
a nastgpnie przechowywane przez czas okre§lony w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt;

29) w zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przystuguje Panstwu prawo do:

) dostepu do Panstwa danych osobowych,

) sprostowania Panstwa danych osobowych,

K) usuniecia Panstwa danych osobowych, jednak nie wcze$niej niz okreslajg to przepisy
prawa,

) ograniczenia przetwarzania Panstwa danych osobowych;

30)w przypadku powzigcia informacji o niewlasciwym przetwarzaniu Panstwa danych
osobowych przez Administratora przystluguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki
2).

Ja nizej podpisany, ........ccceeervinns ,o$wiadczam, iz:

1) przyjmuje odpowiedzialno$¢ za prawidtowe, rzetelne i terminowe wykonywanie
obowigzkow wynikajacych z aktualnie obowigzujacego zarzadzenia Prezydenta Miasta Kielce
W sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug przez Gming Kielce oraz
wykonywania obowiazkéw zwigzanych z rozliczeniem podatku od towardéw i uslug w
miejskich jednostkach organizacyjnych Gminy Kielce

2) jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej skarbowej wynikajacej z KKS z tytutu
powierzonych mi obowigzkow w zakresie rozliczania Podatku VAT

data i podpis
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Wzor nr 4
Kielce,dnia ......................

Powierzenie obowiazkow w zakresie
rozliczania Podatku VAT wraz z przyjeciem odpowiedzialnosci przez pracownikow
Wydzialu Budzetu i Ksiegowosci

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1372, z p6zn. zm.), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. 0
rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217, z péin. zm.), § 1 ust. ust. 2 i 3 Zasad
odpowiedzialnosci wynikajacych z Kodeksu karnego skarbowego z tytulu wykonywania
czynnosci zwigzanych z rozliczeniem Podatku VAT w Gminie Kielce, stanowiacych zalacznik
nr 6 do Zarzadzenia Nr ............. Prezydenta Miasta Kielce z dnia.......cccoceveviininnns w
sprawie centralizacji rozliczen podatku od towarow i uslug przez Gmine Kielce oraz
wykonywania obowiazkow zwigzanych z rozliczeniem podatku od towarow i uslug w
miejskich jednostkach organizacyjnych Gminy Kielce, powierzam
Panu/Pani...ccccieiiieiiiiiieiiiiiieiiieiiiiieierietireiaeiterasisccsessscsssssscsassssssassssssssssssssssnses
obowiazki w zakresie rozliczania Podatku VAT Urzedu Miasta Kielce, a w szczegolnosSci
obowiazki zwigzane z:

1) prawidtowym odliczeniem podatku VAT naliczonego (np. w sposob bezposredni, w sposob
posredni: za pomoca prewspolczynnika i wskaznika struktury) na podstawie dokumentow
zwigzanych z transakcja zakupu umozliwiajacych prawidlowe odliczenie podatku VAT
naliczonego 1 prawidtowo opisanych przez pracownikow Komorek Organizacyjnych Urzedu

Miasta Kielce;

2) niezwlocznym sporzadzeniem i przekazywaniem Czastkowego JPK V7M Urzedu Miasta
Kielce;

3) niezwlocznym sporzadzeniem i przekazywaniem korekt Czastkowego JPK V7M Urzedu
Miasta Kielce;

4) niezwlocznym sporzadzaniem i przekazywaniem korekt do Deklaracji czastkowych VAT-7
Urzedu Miasta Kielce wraz z uzasadnieniem;

5 niezwlocznym sporzadzeniem i przekazywaniem korekt Czastkowego JPK VAT Urzedu
Miasta Kielce;

6) terminowym przekazywaniem $rodkow finansowych, w kwotach wynikajacych z rozliczen
Podatku VAT, tj. JPK_V7M Urzedu Miasta Kielce i jego korekt;

7) rzetelnym prowadzeniem ksiggi podatkowej;

8) prawidlowym prowadzeniem ewidencji ksiggowej oraz sporzadzaniem sprawozdan
obejmujacych rozliczenia w zakresie Podatku VAT,

9) ujecie na dokumencie sprzedazy prawidlowego kodu GTU oraz oznaczenie rodzaju transakcji;

10) ujecie w fakturze oznaczenia MPP w przypadku sprzedazy objetej obowigzkowym
Mechanizmem Podzielonej Ptatnosci;
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11) prawidtlowym i terminowym sporzadzaniem oraz przekazywaniem dodatkowych informacji,
do ktorych sktadania obowigzani sg podatnicy Podatku VAT na podstawie przepisow ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685, z pdzn.
zm.);

12) przechowywania dokumentow stanowigcych dokumentacje podatkows, w szczegolnosci
Deklaracji czastkowych VAT-7 Urzedu Miasta Kielce i ich korekt, faktur oraz wyciggoéw
bankowych.

Pouczenie
Nie mozna wylaczy¢ odpowiedzialnosci karnej skarbowej innych osob, ktére moga zostac
uznane za osoby odpowiedzialne przez stosowny organ, co oznacza iz przy spetnieniu
okreslonych przestanek przewidzianych przepisami prawa, kazdy pracownik Urzgdu Miasta
Kielce moze zosta¢ pociagnigty do odpowiedzialnosci jak sprawca za przestepstwa skarbowe
lub wykroczenia skarbowe okreslone w ustawie z dnia 10 wrze$nia 1999 r. Kodeks karny
skarbowy, zwanej dalej ,,KKS”

Prezydent Miasta Kielce

Wyrazam zgodeg: .......c.covuvvviniiineiinnnnnn

Kielce, dni@ o....eeeeeeaeaaeeiaieeenennnnnnnnns
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Na podstawie art. 13 ust 1. 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), informujemy, iz:

31) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Prezydent Miasta Kielce, zwany dalej
Administratorem, Rynek 1, 25-303 Kielce. Z Administratorem mozna si¢ kontaktowac
pisemnie, piszac na adres Administratora lub za posrednictwem poczty elektroniczne;j:
prezydent@um.kielce.pl;

32) Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mozecie Panstwo
skontaktowa¢ si¢ za pomocg poczty elektronicznej: iod@um.kielce.pl Iub piszac na adres
Administratora;

33) Panstwa dane osobowe be¢da przetwarzane w zwigzku z realizacjg zadania dotyczacego
rozliczenia podatku od towarow i ustug przez Gming Kielce i jej jednostki organizacyjne
przez okres konieczny do realizacji niniejszego zadania;

34) przekazanie przez Panstwa danych osobowych jest obowigzkowe i wynika z art. 6 ust. 1 lit. ¢
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L z dnia 4 maja 2016 r.) oraz art. 3 i 4 ustawy
z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o szczeg6lnych zasadach rozliczen podatku od towarow 1 ustug oraz
dokonywania zwrotu $§rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje¢ projektow
finansowanych z udziatem §rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. 0
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, z poézn. zm.), aktualnic obowigzujacego
Zarzadzenia Prezydenta Miasta Kielce w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towarow
1 uslug przez Gming Kielce oraz wykonywania obowigzkéw zwigzanych z rozliczeniem
podatku od towarow i ustug w miejskich jednostkach organizacyjnych Gminy Kielce;

35) Panstwa dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz nie
beda podlegaty profilowaniu;

36) Panstwa dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego (poza Europejski Obszar
Gospodarczy);

37) odbiorcami Panstwa danych osobowych beda instytucje uprawnione na podstawie przepisow
prawa oraz/lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomig¢dzy
Administratorem a tym podmiotem. Niniejsze umowy beda zawieraly zapisy okreslajace
warunki oraz zasady na jakich niniejsze podmioty beda przetwarzaé Panstwa dane;
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38) Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do momentu zakonczenia procedowania wniosku,
a nastgpnie przechowywane przez czas okre§lony w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt;

39) w zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przystuguje Panstwu prawo do:

m) dostepu do Panstwa danych osobowych,

n) sprostowania Panstwa danych osobowych,

0) usuni¢cia Panstwa danych osobowych, jednak nie wcze$niej niz okreSlajg to przepisy
prawa,

p) ograniczenia przetwarzania Panstwa danych osobowych;

40)w przypadku powzigcia informacji o niewlasciwym przetwarzaniu Panstwa danych
osobowych przez Administratora przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki
2).

Ja nizej podpisany, ........cc.ceeervnnens ,o$wiadczam, iz:

1) przyjmuje odpowiedzialno$¢ za prawidtowe, rzetelne i terminowe wykonywanie
obowiagzkow wynikajacych z aktualnie obowiazujacego zarzadzenia Prezydenta Miasta Kielce
W sprawie centralizacji rozliczen podatku od towardéw i ustug przez Gming Kielce oraz
wykonywania obowigzkéw zwigzanych z rozliczeniem podatku od towarow i1 ushug
w miejskich jednostkach organizacyjnych Gminy Kielce;

2) jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej skarbowej wynikajacej z KKS z tytutu
powierzonych mi obowigzkéw w zakresie rozliczania Podatku VAT

data i podpis
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Wzér nr 5
Kielce, dnia ............

Powierzenie obowigzkow w zakresie naliczenia Podatku VAT
wraz z przyjeciem odpowiedzialnosci przez pracownika

(nazwa wydziatu lub innej rownorzednej komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce)

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
2021 poz. 1372, z p6z. zm.), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. 0 rachunkowosci
(Dz.U. z 2021 r. poz. 217, z p6zn. zm.), § 1 ust. 2 i 3 Zasad odpowiedzialnosci wynikajacych z
Kodeksu karnego skarbowego z tytulu wykonywania czynno$ci zwiazanych z rozliczeniem
Podatku VAT w Gminie Kielce, stanowiacych zalacznik nr 6 do Zarzadzenia Nr .............
Prezydenta Miasta Kielce z dnia ...ccceeveveennnee w sprawie centralizacji rozliczen podatku
od towarow i ushug przez Gmine¢ Kielce oraz wykonywania obowiazkow zwigzanych z
rozliczeniem podatku od towardéw i ustug w miejskich jednostkach organizacyjnych Gminy
Kielce, powierzam Pani/Panu.........ccccevevinninnnnn. obowiazki w zakresie rozliczania
Podatku VAT, a w szczegolnosci obowiazki zwiazane z:

1) prawidlowym wystawianiem dokumentéw zwigzanych z transakcjami sprzedazy, w tym :

a) prawidlowym ustaleniem:
- podstawy opodatkowania;
- kwoty podatku VAT naleznego (stawki Podatku VAT);
- momentu powstania obowiazku podatkowego, z uwzglednieniem czg¢sciowej lub
catkowitej ptatnosci (zaliczki),

b) prawidlowym  ustaleniem  podstawy  prawnej  zastosowania  zwolnienia
z opodatkowania w przypadku sprzedazy zwolnionej;

c) prawidlowym wykazaniem przyczyny korekty w przypadku wystawiania korekt
dokumentow,

2) niezwlocznym przekazywaniem do Wydzialu Budzetu i Ksiggowosci informacji
w formie pisemnej lub elektronicznej o odbiorze dokumentéw korygujacych ,,in minus”,
przez niezwlocznie nalezy rozumie¢ w ciggu 1 dnia roboczego od otrzymania potwierdzenia
odbioru korekty dokumentu;

3) ujeciem na dokumencie sprzedazy prawidtowego kodu GTU oraz oznaczenie rodzaju
transakcji,
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4) ujeciem w fakturze oznaczenia MPP w przypadku sprzedazy obj¢tej obowigzkowym
mechanizmem podzielonej ptatnosci.

Prezydent Miasta Kielce

Wyrazam zgodeg: ...........cuuvuueineinnnnnnnnn

KielCe, dNia veeeeeeinnneereeeeerennneeeeecennnns
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Na podstawie art. 13 ust 1. 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), informujemy, iz:

41) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Prezydent Miasta Kielce, zwany dalej
Administratorem, Rynek 1, 25-303 Kielce. Z Administratorem mozna si¢ kontaktowac
pisemnie, piszac na adres Administratora lub za posrednictwem poczty elektronicznej:
prezydent@um.kielce.pl;

42) Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozecie Panstwo
skontaktowa¢ si¢ za pomocg poczty elektronicznej: iod@um.kielce.pl Iub piszac na adres
Administratora;

43) Panstwa dane osobowe begdg przetwarzane w zwigzku z realizacja zadania dotyczacego
rozliczenia podatku od towardéw i ustug przez Gming¢ Kielce 1 jej jednostki organizacyjne
przez okres konieczny do realizacji niniejszego zadania;

44) przekazanie przez Panstwa danych osobowych jest obowigzkowe i wynika z art. 6 ust. 1 lit. ¢
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L z dnia 4 maja 2016 r.) oraz art. 3 1 4 ustawy
z dnia 5 wrzesnia 2016 1. o szczeg6lnych zasadach rozliczen podatku od towarow 1 ustug oraz
dokonywania zwrotu $§rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje¢ projektow
finansowanych z udziatem §rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. 0
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, z poézn. zm.), aktualnie obowigzujacego
Zarzadzenia Prezydenta Miasta Kielce w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towarow
1 uslug przez Gming Kielce oraz wykonywania obowigzkéw zwigzanych z rozliczeniem
podatku od towarow i ustug w miejskich jednostkach organizacyjnych Gminy Kielce;

45) Panstwa dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz nie
beda podlegaty profilowaniu;

46) Panstwa dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego (poza Europejski Obszar
Gospodarczy);

47) odbiorcami Panstwa danych osobowych beda instytucje uprawnione na podstawie przepisow
prawa oraz/lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomigdzy
Administratorem a tym podmiotem. Niniejsze umowy beda zawieraty zapisy okreslajace
warunki oraz zasady na jakich niniejsze podmioty bedg przetwarza¢ Panstwa dane;
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48) Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do momentu zakonczenia procedowania wniosku,
a nastgpnie przechowywane przez czas okre§lony w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt;

49) w zwiagzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przystuguje Panstwu prawo do:

0) dostepu do Panstwa danych osobowych,

) sprostowania Panstwa danych osobowych,

S) usuni¢cia Panstwa danych osobowych, jednak nie wcze$niej niz okreSlajg to przepisy
prawa,

) ograniczenia przetwarzania Panstwa danych osobowych;

50)w przypadku powzigcia informacji o niewlasciwym przetwarzaniu Panstwa danych
osobowych przez Administratora przystluguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki
2).

Janizej POAPISANY, ...voveieieieiiie e , oS$wiadczam, iz:

1) przyjmuje odpowiedzialno$¢ za prawidtowe, rzetelne i terminowe wykonywanie
obowigzkow wynikajacych z aktualnie obowigzujacego zarzadzenia Prezydenta Miasta Kielce
w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug przez Gming Kielce oraz
wykonywania obowiazkéw zwigzanych z rozliczeniem podatku od towardéw i uslug w
miejskich jednostkach organizacyjnych Gminy Kielce

2) jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej skarbowej wynikajacej z ustawy z dnia 10
wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy z tytulu powierzonych mi obowiazkow w zakresie
rozliczania Podatku VAT zwigzanego z dziatalnoscig prowadzong przez .........................

(nazwa wydziatlu lub innej rownorzednej komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce )

data i podpis
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